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1 UVOD
1.1 PROBLEMATIKA

Obravnavala bom knjigovodski program za vodenje osnovnih sredstev, ki je
namenjen gospodarskim druzbam, prilagojen pa je tudi za zasebnike. Poleg ostalih
ra¢unovodskih in trgovinskih ter drugih programov ga je ustvarilo podjetje SAOP
d.o.o. To je racunalnisko podjetje, ki ima zelo razsirjen trg po celi Sloveniji, sega pa
tudi Ze v tujino. V omenjeni gospodarski druzbi sem zaposlena v oddelku Podpora
strank, kjer se sreCujem z razno raznimi problemi, ki nastanejo ob uporabi
programov. Moje podrocje ne obsega globinskega poznavanja podatkov, temvec le
poznavanje vsebine programa in delo z njim.

V specialisticnem delu se bom omejila le na opredmetena osnovna sredstva (v
nadaljevanju osnovna sredstva), ki jih dolo¢a Slovenski racunovodski standard 1 (v
nadaljevanju SRS), v okviru le-teh pa bom omenila tudi amortizacijo
opredmetenih osnovnih sredstev, katero opredeljuje SRS 13.

Osnovna sredstva so rezultat tehnoloskega napredka in jedro poslovanja podjetja.
So bistvenega pomena za uspesno delovanje podjetja. Predstavljajo njegovo
dejavnost in so osnova za zacCetek poslovanja, saj jih Stejemo med prvine
poslovnega procesa. V bilanci podjetja sestavljajo pomemben del aktive. So
dolgorocno vezan del premozenja podjetja, zato je njihov nakup zelo tehten in
premisljen. Oseba, ki je odgovorna za nabavo in nadaljnje spremljanje osnovnih
sredstev mora ravnati v skladu s pravili racunovodskega obravnavanja osnovnih
sredstev, ki jih podjetje doloca v svojem aktu.

Osnovna sredstva postopoma prenasajo svojo vrednost med poslovne ucinke v
ocenjeni dobi njihove koristnosti. Med poslovnim procesom se obrabljajo in se
stroskovno nadomesc¢ajo preko amortizacije, ki jo izraéunamo na podlagi zmnozka
amortizacijske osnove in amortizacijske stopnje. Biti morajo ¢imbolj izkoriscena,
saj na tak nac¢in zmanjSamo delez stroskov sredstev v enoti ucinka.

Do zacetka veljavnosti novih SRS so se osnovna sredstva prevrednotovala le na
osnovi revalorizacije, najvec z rastjo cen zivljenjskih potrebséin. Spremenjeni SRS
omenjeni nacin obracunavanja revalorizacije opuscajo in ga nadomes$cajo s
prevrednotovanjem zaradi okrepitve. Prevrednotenje se opravi zaradi povecanih
ali zmanjSanih pri¢akovanih prihodnjih gospodarskih koristi iz sredstev. Gre za
okrepitev oziroma oslabitev osnovnih sredstev.



1.2 CILJ

Druzba in gospodarstvo nasploh tezi k razvoju informacijske tehnologije in
telekomunikacij, kar poslediéno povecuje znanje in s tem prinasa tako prednosti
kot slabosti ob prehodu v informacijsko druzbo. Tak$na druzba temelji na znanju,
novih storitvah in izdelkih, novih nacinih poslovanja ter visoki konkuren¢nosti.

Racunovodske informacije morajo sluziti svojemu namenu, zato morajo biti
pripravljene razumljivo, biti morajo zanesljive in medsebojno primerljive. Mednje
sodijo tudi informacije o osnovnih sredstvih, ki morajo odsevati resni¢no sliko
zunanjim in notranjim uporabnikom teh informacij. Informacije dobimo na
podlagi zbiranja podatkov, ki jih zdruzujemo v bazo podatkov, te pa preoblikujemo
v Zelene informacije. Racunalniske hise so razvile ustrezne programe, s pomocjo
katerih si racunovodje pomagajo do hitrega in natanénega sistema zbiranja
informacij.

Kar zadeva racunovodstvo osnovnih sredstev je potrebno voditi register osnovnih
sredstev. Tega racunovodje vodijo kronolosko, kar pomeni po datumih prejemov in
odtujitev. Zacetna stanja, spremembe in konéna stanja osnovnih sredstev vnasamo
v ratunovodske razvide po ¢asovnem zaporedju in jih shranjujemo v ustrezne
datoteke. Zgoraj povedanemu bi lahko rekla cilj mojega specialisticnega dela.

1.3 NAMEN

Kako najlazje do pravilnih in hitrih informacij? Informacije morajo biti
pomembne, popolne, zajemati morajo vse, za kar jih potrebujemo, ustrezne in
pravocasne ter na preprost nacin dostopne.

Delo s programom je lahko zapleteno ali zelo preprosto. Zelo pomembno je, kako
natancno je uporabnik seznanjen z njegovim delom. Nepravilno poznavanje dela s
programom lahko privede do nepravih informacij, kar potegne za sabo tudi
nezadovoljstvo in razne nevSecnosti. Pravodasna in to¢na navodila so pogoj za
uporabo vsakega programa, za kar pa je v nasSem podjetju zelo dobro poskrbljeno.

S svojim delom Zelim uporabniku ¢imbolj pribliZzati nekaj novega, neznanega. Moj
namen je spoznati delo s programom. Od zacetnega vnasanja podatkov v program,
ki na samem zacetku ne povedo Se nicesar, do obdelave podatkov ter pripeljati
uporabnika do vseh potrebnih informacij.



1.4 METODE DELA

V specialisticnem delu bom uporabila izkusnje, pridobljene pri mojem delu na
podrodju knjigovodskih programov. Se posebej pa se bom opirala na opravljanje
svetovalne funkcije za program Osnovna sredstva in drobni inventar, ki vkljucuje
vodenje seminarjev za stranke, individualno uvajanje v program ter telefonsko
svetovanje. V pomo¢ mi bo tudi znanje, ki sem ga pridobila s Studijem na
Ekonomski fakulteti v Ljubljani.

Obravnavala bom podrocja opredmetenih osnovnih sredstev, ki jih urejata
slovenska zakonodaja in standardi. Poudarila bom novosti, ki so jih s 1. 1. 2002
prinesli novi racunovodski standardi. Vkljuc¢ila bom tudi pomen racunalnistva v
poslovnem svetu in odgovorila na vprasanje, kako delati s programom Osnovna
sredstva in drobni inventar.

1.5 OCRT VSEBINE POGLAVIJ

Zacetek specialisticnega dela predstavlja uvod; sledil mu bo drugi del, kateri bo
vkljuéeval definicijo osnovnih sredstev, nacine pridobitve, pripoznavanje in
zacetno racunovodsko merjenje osnovnih sredstev. Med amortizacijo osnovnih
sredstev bom navedla osnovo za amortiziranje, amortizacijsko dobo in metode
naéina izracuna. Uvrstila bom tudi glavne novosti z zadetkom uporabe novih
racunovodskih standardov. Opisala bom prevrednotenje osnovnih sredstev, kamor
sodi njihova okrepitev in oslabitev. Ker med osnovna sredstva vklju¢ujemo tudi
drobni inventar, bom tudi temu namenila nekaj vrstic.

Tretji del pa se bo opiral bolj na racunalniSko podrodje in poznavanje
racunovodske informatike. V ozadju vsakega programa obstaja sistem, ki zbira in
ureja podatke v bazi podatkov. Vsak vneseni podatek nam $e popolnoma ni¢ ne
pove. Pravilna obdelava podatkov, ki se vrsi v ozadju programa, nas Sele pripelje
do Zelenih informacij.

Najobseznejsi del pa bo prakti¢ni, saj bom podrobneje predstavila racunalniski
modul za spremljanje osnovnih sredstev in drobnega inventarja. Program nam
nudi izracun letne in mese¢ne amortizacije ter nas vodi skozi celoten postopek
popisa osnovnih sredstev.

Zadnje poglavje pa bodo sestavljale zaklju¢ne misli in ugotovitve specialisticnega
dela.



2 OSNOVNA SREDSTVA

2.1 ZUNANJI IN NOTRANJI PREDPISI TER STROKOVNA PRAVILA O
OSNOVNIH SREDSTVIH

Do konca leta 2001 so veljali stari racunovodski standardi iz leta 1991, 1. 1. 2002
pa smo priceli uporabljati nove SRS. Spremembe so vplivale tudi na racunovodska
strokovna pravila v zvezi z osnovnimi sredstvi, dolo¢ene v SRS 1, ter na strokovna
pravila amortiziranja amortizirljivih opredmetenih osnovnih sredstev, ki so
zapisana v SRS 13.

Temeljne spremembe novih SRS na podro¢ju osnovnih sredstev zadevajo
predvsem naslednje:

% posebni prevrednotovalni popravek kapitala za posamezne vrste osnovnih
sredstev in financ¢nih nalozb;

vrednost drobnega inventarja do 100 evrov se lahko takoj prenese v stroske,
vrednosti od 100 do 500 evrov pa se lahko vodijo skupinsko;

zacetek obracunavanja amortizacije je, ko je sredstvo v uporabi;

popisne razlike in izlocitve sredstev ne vplivajo ve¢ na izredne prihodke
oziroma odhodke, temvec na poslovne prihodke oziroma odhodke;
najpomembnejsa novost pa je prevrednotovanje (Horvat, 2001, str. 25).

& FE &

Za proracun in proracunske uporabnike ter za pravne osebe javnega prava in
pravne osebe zasebnega prava (pravne osebe, ki ne vodijo poslovnih knjig na
podlagi zakona o gospodarskih druzbah) je glede osnovnih sredstev pomemben
Zakon o racunovodstvu (v nadaljevanju ZGD).

Gospodarske druzbe dolocajo natan¢nejsa pravila racunovodskega obravnavanja
osnovnih sredstev s svojimi akti, kar je najveckrat zakon o ra¢unovodstvu. V
povezavi z osnovnimi sredstvi se morajo gospodarske druzbe opredeliti glede:

mesta in vloge racunovodstva osnovnih sredstev;

knjigovodskih listin o nabavi in odtujitvi osnovnih sredstev;

osebe, odgovorne za vodenje knjigovodskih listin v zvezi z osnovnimi
sredstvi;

vrst knjigovodskih razvidov o osnovnih sredstvih;

dolocanja zacetne nabavne vrednosti osnovnih sredstev;

dolocéanja dobe koristnosti ter kdo jo doloca;

izbire metode amortiziranja;

osebe, odgovorne za letno preverjanje na zacetku doloéene dobe koristnosti
in posredno stopnje amortizacije;

FEEEE FEE



skrbnikov posameznih osnovnih sredstev oziroma skupin osnovnih
sredstev;

oseb, ki dolocajo zacetek uporabe amortizirljivih osnovnih sredstev;

oseb, ki opredeljujejo preostalo vrednost pridobljenih pomembnih postavk
osnovnih sredstev;

sodil za opredeljevanje posameznih vrst drobnega inventarja kot osnovnih
sredstev;

oseb, ki opredeljujejo na primer nadomestne dele vecjih vrednosti;
posebnosti pri gradnji na primer zgradb »v lastni reziji«;

odlocanja v vstevanju obresti od posojil in tecajnih razlik v vrednosti
osnovnih sredstev;

posebnosti v zvezi z osnovnimi sredstvi, vzetimi v finan¢ni oziroma poslovni
najem,;

znacilnosti opravljanja letnega popisa osnovnih sredstev;

odgovornih oseb, rokih (vsaki dve leti, vsaka tri leta in podobno) in metod
za kasnejse prevrednotovanje osnovnih sredstev;

postopkov in nac¢inov ter metod odtujevanja osnovnih sredstev;

sodil za izlocanje osnovnih sredstev trajno zunaj uporabe in organe, ki o tem
odlocajo;

postopkov za morebitno zamenjavo osnovnih sredstev ter

Se drugih znacilnosti, oseb, metod in postopkov za morebitne druge
posebne oblike osnovnih sredstev (Kozelj, 2003, str. 5 - 6).

FE FF FF & FEE & FF &

2.2 KNJIGOVODSTVO OSNOVNIH SREDSTEV

2.2.1 Razvr$céanje osnovnih sredstev

Osnovna sredstva so stvari, ki jih podjetje poseduje z namenom, da z njimi lahko
opravlja svojo dejavnost ali vzdrzuje in popravlja druge taksne stvari. Pridobi ali
izdela jih z namenom, da jih bo uporabljalo samo in niso namenjena prodaji v
okviru rednega delovanja. Podjetje jih ima po pri¢akovanjih v lasti ali finanénem
najemu daljSem od enega obrac¢unskega obdobja. Po kontnem okviru se ta sredstva
izkazujejo na kontih skupin 02 — Nepremicnine in 04 — Oprema in druga osnovna
sredstva, njihove popravke pa na kontih skupin 03 — Popravek vrednosti opreme
in drugih osnovnih sredstev.



Osnovna sredstva so:

& zemljisca, ki so lahko kmetijska, gozdna, stavbna (zazidana, nezazidana) in
druga;

& zgradbe so objekti visoke gradnje (tovarniske zgradbe, poslovne zgradbe),
objekti nizke gradnje (poti, mostovi), objekti vodne gradnje (kanali, jezovi)
in druga gradbena dela;

% oprema, kamor sodijo stroji, postroji in naprave, sredstva za transport in
zveze, laboratorijska oprema, inventar in pohistvo ter drugo;

& vecletni nasadi imajo bioloSko dobo trajanja daljSo od enega leta ter
zajemajo sadovnjake, hmeljnike ter druge vecletne nasade;

% osnovna ¢reda je vsa zivina razen tiste, ki se pita. Sestavljata jo plemenska
in delovna zivina (Kozelj, 2003, str. 9).

Kot osnovno sredstvo, usposobljeno za uporabo se Steje tudi drobni inventar, ce
njegova nabavna vrednost ne presega tolarske vrednosti 500 evrov oziroma kot
material, ¢e njegova vrednost ne preseze 100 evrov. Drobni inventar se lahko
izkazuje skupinsko, njegova doba uporabnosti je daljsa od enega leta.

Novi SRS v zvezi z vrstami osnovnih sredstev doloc¢ajo novost za osnovna sredstva,
ki se v podjetju ne bodo nikoli ve¢ uporabljala. Pravimo, da so trajno zunaj
uporabe. Vendar to Se ne pomeni, da niso ve¢ uporabna. Ta sredstva ne
prestavljajo stro§kov amortizacije, kar pomeni, da pri teh sredstvih ni popravkov
vrednosti zaradi amortiziranja.

Z osnovnimi sredstvi so povezane tudi adaptacije, rekonstrukcije in sanacije. Ti
stroski povecujejo njegovo nabavno vrednost, saj povecujejo njegove prihodnje
gospodarske koristi. Tako se podaljsa tudi doba njegove koristnosti, zato je takemu
osnovnemu sredstvu potrebno zmanjsati do takrat obracunani popravek vrednosti
(Zupandic, 2003, str. 30).

Osnovna sredstva, ki so Se v gradnji ali pripravi, moramo loéevati od tistih, ki so ze
usposobljena za uporabo ne glede na to, ali so dejansko uporabljena v poslovnem
sistemu ali ne. Sredstva v pripravi pa so stvari, ki so v fazi usposabljanja za
uporabo in za katere lahko pricakujemo, da bodo usposobljene za uporabo
(Hocevar, 1998, str. 29).

Kot osnovno sredstvo se ne Steje posebna vrsta dolgoroénih finanénih nalozb v
nalozbene nepremicnine ter nalozbe v plemenite kovine, drage kamne, umetniska
dela in podobno trzljivo blago (Zupancic, 2002, str. 36). Te stvari predstavljajo del
dolgoroc¢nih finan¢nih nalozb.



2.2.2 Pripoznanje in odprava pripoznanj osnovnih sredstev

Podjetje pripozna doloceno zemljisce, zgradbo, opremo kot osnovno sredstvo v
knjigovodskih razvidih in bilanci stanja, ce je:

% verjetno, da bodo prihodnje gospodarske koristi povezane z njimi, pritekale
v podjetje in
% je njegovo nabavno vrednost mogoce zanesljivo izmeriti.

Vrste gospodarskih koristi so lahko razlicne. V glavnem so to prihodki od prodaje
proizvodov ali storitev, h katerim pripomore uporaba osnovnih sredstev. Kot
gospodarsko korist lahko predstavljajo tudi prihodki od prodaje osnovnega
sredstva.

Pripoznanje posameznega osnovnega sredstva v knjigovodskih razvidih in v bilanci
stanja se odpravi, Ce:

se osnovno sredstvo odtuji;

se trajno ne uporablja;

ni ve¢ uporabno ali

se od njegove odtujitve ne more ve¢ pricakovati nobenih gospodarskih
koristi.

& & & &

2.2.3 Zacetno racunovodsko merjenje osnovnih sredstev

Osnovna sredstva se na zacetku vrednotijo po dejanski nabavni vrednosti, s ¢imer
razumemo njegovo nakupno ceno ter vse neposredne stroske, ki so bili potrebni za
njegovo usposobitev za nameravano uporabo. Neposredne stroske predstavljajo
predvsem stroski dovoza in stroski same namestitve. Dodati moramo tudi uvozne
ter nevracljive nakupne dajatve, kamor Stejemo davek na dodano vrednost, ki se ne
povrne. Tudi obresti od posojil za pridobitev osnovnega sredstva do njegove
usposobitve za uporabo lahko vstejemo v njegovo nabavno vrednost; odsteti pa
moramo trgovinske ter druge popuste.

Osnovna sredstva, ki so proizvedena v samem podjetju, nimajo neposredne
nabavne cene. Vrednost takega osnovnega sredstva sestavlja nabavna vrednost
vanj vgrajenega materiala in posredni stroski njegove zgraditve ali izdelave, ki
smejo segati do njegove trzne viSine. Nabavno vrednost pa lahko sestavljajo tudi
obresti za njegovo zgraditev ali izdelavo in usposobitev za uporabo. Njegova
nabavna vrednost ne more biti ve¢ja od vrednosti istovrstnih osnovnih sredstev na
trziscéu.



Nabavno vrednost osnovnega sredstva, ki smo ga pridobili ob zamenjavi za drugo,
neistovrstno osnovno sredstvo, izmerimo na podlagi postene vrednosti tega
pridobljenega sredstva. V primeru zamenjave za drugo podobno osnovno sredstvo
pa se izkazuje neodpisana vrednost odtujenega sredstva, pri ¢emer se uposteva
razlika, pladana oziroma prejeta v gotovini, ali druga¢no dano oziroma prejeto
nadomestilo.

Osnovno sredstvo, pridobljeno s pomoc¢jo drzavne podpore ali donacije, se prikaze
po nabavni vrednosti oziroma po posSteni vrednosti, ¢e prva ni znana. Dolgoro¢ne
rezervacije se oblikujejo za pokrivanje stroskov amortizacije namensko prejetih
sredstev. Porabljajo se s prenasanjem stroskov med poslovne prihodke.

Osnovno sredstvo, ki ga pridobimo na podlagi finanénega najema vrednotimo po
najmanjs$i vrednosti stroSkov najemnin - poSteni ali sedanji. Brezplaéno
pridobljena osnovna sredstva iz sredstev proracuna se izkazujejo po njihovi
nabavni vrednosti oziroma po posteni vrednosti, ¢e prva ni znana. Osnovno
sredstvo, predvsem oprema, dana v finan¢ni najem, se ne Steje za opredmeteno
osnovno sredstvo, temvec je del dolgoro¢nih finan¢nih nalozb (KoZelj, 2001, str.

64).

Pri pridobitvi osnovnih sredstev se praviloma spostuje nacelo izvine vrednosti,
vendar so znani tudi primeri, ko izvirna vrednost ni posledica presredstvenja,
temve¢ drugacne dolocitve, zato se v teh primerih odpira vprasanje sposStovanja
predpostavke previdnosti (Odar, 2003, str. 132).

2.2.4 Prevrednotenje osnovnih sredstev

Z vpeljavo novih racunovodskih standardov je bilo najve¢ sprememb na podrocju
prevrednotovanja osnovnih sredstev. Prevrednotovanje (revaloriziranje) pomeni
spreminjanje prvotno izkazane vrednosti gospodarskih kategorij, prevrednotenje
(revalorizacija) pa je njegova posledica (Turk, 1999, str. 7). V spremenjenih SRS pa
s prevrednotenjem razumemo ponovno vrednotenje. To je lahko povecanje ali
zmanjSanje vrednosti sredstev nad oziroma pod izvirno knjigovodsko vrednostjo.

Po do tedaj veljavnih SRS so se sredstva revalorizirala, amortizirala ter upostevala
se je $e predpostavka previdnosti. Ce govorimo o prevrednotovanju sredstev
navzgor, je bila mozna le revalorizacija v viSini rasti cen Zzivljenjskih potrebscin.
Tukaj gre le za vsebinsko prilagajanje vrednosti premoZenja novi kupni moci
denarja zaradi inflacije. V primeru prevrednotovanja navzdol pa je bilo misljeno
prenasanje vrednosti sredstev med stroske in njeno izgubljanje zaradi vplivov trga.



Novi SRS dotedanji nacin obracuna revalorizacije sredstev opuscajo ter ga
nadomescajo s prevrednotovanjem zaradi okrepitve. Gre pravzaprav za vsebinske
spremembe. Ko je postena vrednost sredstva vecja od njegove knjigovodske
vrednosti, se njegova vrednost okrepi do poStene vrednosti. Pri tem se oblikuje
posebni prevrednotovalni popravek kapitala, ki omogoca kritje oslabitve sredstev
oziroma kritje obracunane amortizacije pri amortizirljivih sredstvih. Kot
prevrednotenje se ne Stejejo dodatne nalozbe vanje in njihovo redno amortiziranje.

Prevrednotenje, ki je posledica spremembe cen gospodarskih kategorij, se na
koncu poslovnega leta ali med njim opravi zaradi:

& okrepitve sredstev, ki poveca njihovo do tedaj izkazano vrednost ali
& oslabitve sredstev, ki zmanjs$a njihovo do tedaj izkazano vrednost.

V prvem primeru gre za povecanje pri¢akovanih prihodnjih gospodarskih koristi iz
sredstev, v drugem primeru pa za zmanjSanje pricakovanih prihodnjih
gospodarskih koristi iz sredstev, ne da bi prislo do njihove sicer$nje spremembe
zaradi nove nalozbe ali umika nalozbe vanje (Odar, 2001, str. 139).

2.2.4.1 Prevrednotenje osnovnih sredstev zaradi okrepitve

Prilagoditev knjigovodski vrednosti osnovnih sredstev njihovi posteni vrednosti
imenujemo prevrednotenje zaradi okrepitve. Okrepitev je dopustna oziroma
mozna kar pomeni, da se bodo podjetja sama odlocala, ali bodo v ra¢unovodskih
izkazih povecevala sredstva zaradi okrepitve ali ne.

Do okrepitve osnovnih sredstev pride v primeru, ko njihova dokazana postena
vrednost presega njihovo knjigovodsko vrednost oziroma, ko obstajajo utemeljeni
trzni podatki, ki omogocajo povecanje knjigovodske vrednosti zemljis¢, zgradb in
opreme. Posteno vrednost kot c¢isto prodajno vrednost ugotavljajo pooblaséeni
ocenjevalci vrednosti, pri ¢emer uposStevajo Ze preteceno dobo koristnosti teh
sredstev. Edino pooblas¢eni ocenjevalci uporabljajo sodobne in zahtevnejse
metode ocenjevanja vrednosti in so zavezani k spostovanju standardov
ocenjevanja. Zahtevajo tudi kvalitetne baze podatkov, so drazji in s tem so cenovno
nekonkurenéni v primerjavi z drugimi. Po Zakonu o reviziji so podvrZeni nadzoru
Instituta (Praznik, 2003, str. 99). Ce ima podjetje v posebnem pravilniku dolo¢en
naéin ocenjevanja vrednosti, lahko posteno vrednost osnovnih sredstev dokaze
tudi samo.

Ce se kako osnovno sredstvo prevrednoti, se morajo prevrednotiti tudi druga
osnovna sredstva iste vrste. Mednarodni racunovodski standard 16 opredeljuje
naslednje skupine sredstev podobne narave in uporabe pri poslovanju: zemljisca,



zemljisca z zgradbami, stroje, ladje, motorna vozila, pohistvo in pisarnisko opremo
(Zupandic, 2002, str. 41).

Okrepitev osnovnega sredstva poveca njegovo knjigovodsko vrednost, hkrati se
povecajo tudi posebni prevrednotovalni popravki kapitala, ki sluzijo pokrivanju
obra¢unane amortizacije ali morebitne oslabitve tega sredstva. Povecanje
knjigovodske vrednosti posledicno poveca tudi amortizacijsko osnovo tega
sredstva.

Za prevrednotenje osnovnih sredstev zaradi okrepitve se mora podjetje samo
odlociti. Taka odlocitev mora biti dolgoro¢na in opredeljena v ustreznem aktu
podjetja.

Potrebni razlogi za sprejetje odlocitve za prevrednotenje osnovnih sredstev zaradi
okrepitve:

% Glavni razlog je realnejSe izkazovanje osnovnih sredstev po poSteni
vrednosti. Tako naj bi podjetja zagotavljala resni¢no in posteno sliko o
stanju sredstev ter izbolj$alo izrazno moc¢ racunovodskih izkazov;

% Posledice okrepitve bi se morale odrazati tudi v boniteti podjetja, v
izracunavanju ciste vrednosti premoZenja in z moznostjo za zavarovanje
najetih posojil;

% SRS 8.29 omogoca kritje splosnega prevrednotovalnega popravka kapitala
iz posebnega prevrednotovalnega popravka posameznih osnovnih sredstev,
kar se opravi zaradi padanja kupne moci domace valute. Podjetja si bodo s
pomodjo prevrednotenja osnovnih sredstev urejala tezave s poslovnim
izidom (Odar, 2001, str. 141 — 142).

Ko je podjetje sprejelo odlocitev za prevrednotenje osnovnih sredstev zaradi
okrepitve, mora najprej sprejeti odlocitev o casu okrepitve. Negospodarno je
vsakoletno prevrednotenje osnovnih sredstev, kakor tudi pogosto opravljanje
okrepitve opreme. Podjetju samemu ostaja tudi presoja o razliki med trzno in
knjigovodsko vrednostjo osnovnega sredstva, ki ga namerava okrepiti. Veliko tezo
nosi tukaj tudi cenilec vrednosti osnovnega sredstva.

2.2.4.2 Prevrednotenje osnovnih sredstev zaradi oslabitve

Ce je knjigovodska vrednost osnovnega sredstva vedja od njegove nadomestitvene
vrednosti, pride do oslabitve le-tega. Pri zmanjsanju knjigovodske vrednosti se
pojavi izguba zaradi oslabitve in se Steje kot prevrednotovalni poslovni odhodek,
razen, Ce je bil pri njegovi prejsnji okrepitvi povecan posebni prevrednotovalni
popravek kapitala v zvezi s tem osnovnim sredstvom (Kozelj, 2003, str. 26).
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Nadomestljiva vrednost se izmeri po Cisti prodajni ceni sredstva ali vrednosti pri
uporabi. Katero bomo izbrali za merilo, je odvisno od njene viSine, pri cemer je:

L (Cista prodajna cena znesek, ki ga je mogoce dobiti s prodajo sredstva v
premisljenem poslu med dobro obveScenima in voljnima strankama po
zmanjs$anju za neposredne dodatne stroske odtujitve;

% vrednost pri uporabi pa sedanja vrednost ocenjenih prihodnjih denarnih
tokov, za katere se pricakuje, da se bodo pojavili zaradi stalne uporabe
sredstva in ob njegovi odtujitvi na koncu njegove dobe koristnosti (Odar,
2001, str. 145).

Oslabitev sredstev je po SRS obvezna. Izguba zaradi oslabitve se pojavi med
prevrednotovalnimi poslovnimi odhodki oziroma prevrednotovalnimi finan¢nimi
odhodki. Izjema so le tista osnovna sredstva, pri katerih se je zaradi njihove
okrepitve oblikoval posebni prevrednotovalni popravek kapitala, ki omogocéa njeno
poravnavo.

ZmanjSanje knjigovodske vrednosti osnovnega sredstva zaradi oslabitve je
potrebno poracunati s poslovnim izidom. Z oslabitvijo se tako posledi¢no skrajsa
doba koristnosti ter zmanjsajo stroski amortizacije.

Osnovna sredstva v svoji dobi koristnosti prenasajo svojo vrednost med poslovne
ucinke in tako ustvarjajo poslovne ucinke. Tista osnovna sredstva, ki ne prinasajo
pozitivnih denarnih tokov, jih je potrebno prevrednotiti zaradi oslabitve, saj so
ustvarjeni prihodnji denarni pritoki manjsi od denarnih odtokov.

Oslabitev sredstev ne sme omogocati ustvarjanje kritih izgub in ne skritih
dobickov. Vrednotenje osnovnih sredstev na tak nacin je potrebno gledati kot na
postopek zagotavljanja vrednotenja osnovnih sredstev po posteni vrednosti.

Prevrednotenje osnovnih sredstev zaradi oslabitve je teZje od prevrednotenja
zaradi oslabitve, saj neposredno vpliva na poslovni izid. Poraja se vrsta vprasanj v
zvezi z oslabitvijo. Tudi pri oslabitvi se pojavi vprasanje razlike med knjigovodsko
in trzno vrednostjo osnovnega sredstva, ki ga nameravamo oslabiti. Posledice
oslabitve so strozje, saj je oslabitev obvezna. Nanjo vplivajo tako zunanji kot
notranji dejavniki. Za nacrtovanje, ugotavljanje in spremljanje oslabitve osnovnih
sredstev je odgovorna uprava podjetja. Nastete naloge mora izvrSevati praviloma
konec vsakega poslovnega leta.

Oslabitev sredstev naj bi se opravljala predvsem za pomembnejSa osnovna
sredstva. Podjetje mora na dan bilanciranja ugotavljati nadomestljivo vrednost le
pri tistih sredstvih, za katera obstaja zanesljivo znamenje, da bi utegnila biti
pomembno oslabljena. Pri osnovnih sredstvih manjsih vrednosti pa se je smiselno
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osredotociti le na realno naértovanje njihove dobe koristnosti in ugotavljanje
amortizacijskih stopenj ter izkorisc¢enosti sredstev (Odar, 2001, str 146 - 149).

Zaradi odprave oslabitve se osnovna sredstva lahko prevrednotujejo. Pri
razveljavitvi izgube takega sredstva pa povecana knjigovodska vrednost ne sme
presegati prvotne vrednosti. Prvotna vrednost je misljena knjigovodska vrednost
tega osnovnega sredstva pred oslabitvijo. TakSen dogodek poveca prevredotovalni
poslovni prihodek. Vir za pokrivanje posledic oslabitve sredstev je najprej posebni
prevrednotovalni popravek kapitala, nastal s poprejSnjo okrepitvijo istih sredstev,
Ce tega ni oziroma ni zadosten, pa bo vir za pokrivanje zneskov oslabitev osnovnih
sredstev prevrednotovalni poslovni odhodek (Kozelj, 2000, str. 52).

2.2.5 Popis osnovnih sredstev

Racunovodski izkazi in poslovna porocila morajo prikazovati resni¢no stanje
premozenja podjetja in resnicni poslovni izid. Pravilnost podatkov naj bi bil tudi
interes lastnikov in ne le upostevanje zakonskih predpisov. Ukrep za preverjanje
zanesljivosti podatkov o osnovnih sredstvih je popis ali inventura. Razlike,
ugotovljene pri popisu, je potrebno uskladiti z dejanskim stanjem na tak nacin, da
so knjizna stanja podlaga za realnejse in kakovostnej$e informacije.

Po ZGD je popis osnovnih sredstev obveznost za vsako podjetje, zato je prav, da
podjetje zanj sprejme notranji akt, v katerem ima svoje mesto tudi pravilnik o
popisu. V njem se doloci, kako in kdaj se opravi popis ter kako in kdaj se knjizno
stanje uskladi z dejanskim.

Inventuro ali popis osnovnih sredstev dolocajo naslednji zakoni: ZR, Zakon o
gospodarskih druzbah (v nadaljevanju ZGD) ter SRS. 36. ¢l. ZR pravi, da je
potrebno ob koncu leta obvezno uskladiti stanje sredstev z dejanskim stanjem.
Izjema je le popis knjig, filmov, fotografije, arhivskega gradiva, kulturnih
spomenikov, predmetov muzejske vrednosti, likovne umetnine in predmetov, ki so
posebej zasciteni kot naravne in druge znamenitosti. Za ta osnovna sredstva velja,
da je popisno obdobje daljSe, vendar ne od petih let (38. ¢l. ZR).

2.2.5.1 Cas popisa

Popis opravimo zadnji dan poslovnega leta ali ¢im blizje koncu poslovnega leta;
oziroma med letom, ¢e gre za statusne spremembe in prenehanja opravljanja
prvotne funkcije osnovnih sredstev. Kadar je poslovno leto enako koledarskemu
letu, se popis opravi zadnji dan meseca decembra. Ta popis imenujemo redni
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popis. Popis lahko zajema vsa osnovna sredstva, temu pravimo popolni ali le
njihov del, ki ga imenujemo delni popis.

Izredni popis se izvrsi ob:

statusnih spremembah (spojitve, pripojitve);

zacetku stecajnega ali likvidacijskega postopka;

prevzemu oziroma oddaji vseh vrst osnovnih sredstev med podjetjem in
drugimi osebami (dajanje v najem);

prenehanju posamezne dejavnosti ali zaprtju poslovne enote ter

nekaterih drugih dogodkih (elementarne nesrece, pozari, vlomi).

FE FEE

Popisujejo se zemljiséa, nepremic¢nine, oprema, drobni inventar, pa tudi osnovna
sredstva, ki so zacasno pri drugih osebah in osnovna sredstva v enotah v tujini
(Zalokar, 2003, str. 10).

2.2.5.2 Organiziranje popisa

Organizacijo popisa dolo¢i pristojni organ v podjetju (direktor, uprava, lastnik).
Skupaj z vodjo knjigovodstva izdata sklep, v katerem predpisejo:

dan ugotavljanja dejanskega stanja;

vrste in Stevilo popisnih komisij;

vodjo popisa;

obdobje popisovanja;

datum zakljucka porocila o popisu;

datum obravnave zbirnega porocila o popisu ter

v koliko dneh po obravnavi je potrebno zbirno porocilo o popisu izroditi
knjigovodstvu.

EEEEEEE

Popis organizira vodja popisa, kateri odgovarja za njegovo pravocasnost in
pravilnost. Doloci ¢lane popisnih komisij in usklajuje njihovo delo od priprav na
popis in tehnicne izvedbe do predlozitve porocila o popisu. Osnovna sredstva
morajo biti dostopna, da se lahko merijo oziroma Stejejo. Biti morajo oznacena,
ostala pa se morajo oStevil¢iti z inventarnimi Stevilkami. Od priprave sredstev za
popis je odvisna tudi kakovost popisovanja. Zelo pomembno je azuriranje
knjigovodskih evidenc, saj le natan¢nost v knjigovodstvu omogoca primerjavo med
dejanskim in knjiznim stanjem.
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2.2.5.3 Naloge popisnih komisij

Naloge popisnih komisij so sledece:

& ugotavljanje, merjenje, preStevanje in natancnejSe opisovanje osnovnih
sredstev ter vpisovanje koli¢inskih podatkov v popisne liste;

podpisovanje popisnih listov;

vpisovanje koli¢inskih sprememb, nastalih med dnevom popisa in 31.
decembrom;

vpisovanje knjigovodskega kolic¢inskega stanja sredstev v popisne liste;
ugotavljanje koli¢inskih razlik med stanjem, ugotovljenim s popisom in
knjigovodskim stanjem,;

vrednostno obracunavanje ter

ugotavljanje vzrokov neskladij med stanjem po popisu in knjigovodskim
stanjem (Zupancic, 2003, str. 61).

fE FE FE

2.2.5.4 Priprava popisnih podatkov za knjigovodstvo

Osnovna sredstva se popisujejo posamicno, drobni inventar pa se popise na
podlagi evidence, v katero so vpisane listine za izdajo drobnega inventarja v
uporabo. Popis osnovnih sredstev zajema:

zemljisca (konto 020);

zgradbe (konto 021);

nepremicnine v gradnji oziroma izdelavi (konto 027);

nepremicnine trajno zunaj uporabe (konto 029);

opremo in nadomestne dele (konto 040);

drobni inventar (konto 041);

vecletne nasade (konto 043);

osnovno ¢redo (konto 044);

druga osnovna sredstva (konto 045);

opremo in druga osnovna sredstva v gradnji oziroma izdelavi (konto 047);
opremo in druga osnovna sredstva trajno zunaj uporabe (konto 049).

CEECEEECEEEEE

Pred pricetkom popisa je potrebno uskladiti register osnovnih sredstev z glavno
knjigo ter priskrbeti popisne liste, ki morajo vsebovati ime sredstva in nahajalisce,
konto, inventarno Stevilko ter nabavno vrednost. Ne sme pa vsebovati podatkov o
koli¢ini. Vsebina popisnega lista je lahko prilagojena vsebini letnega obracuna
amortizacije.

Osnovna sredstva, ki se trajno ne uporabljajo, je potrebno popisati loceno od
ostalih, ki so v uporabi. V popis je potrebno vkljuciti tudi osnovna sredstva
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pridobljena na podlagi finanénega najema. ZemljiS¢a se popise po lokacijah, vrstah
in obsegu. Pri popisu osnovnih sredstev v gradnji oziroma izdelavi je potrebno
ugotoviti stopnjo dokoncanosti ter pravilnost izplacila izvajalcem. Veéletne nasade
in osnovno ¢redo pa je potrebno popisati po lokacijah, vrstah in obsegu oziroma s
Stetjem ter tehtanjem.

2.2.5.5 Popisne razlike

S popisom osnovnih sredstev se ugotavljajo primanjkljaji, presezki ter
neuporabnost zaradi unicenja ali tehni¢ne in ekonomske zastarelosti. Ugotovljene
razlike med dejanskim in knjiznim stanjem je potrebno uskladiti tudi v poslovnih
knjigah. SRS 18.58 vsteva presezke med posebne prevrednotovalne popravke
kapitala (v dobro konta 952), primanjkljaji pa se po SRS 17.49 knjizijo med
prevrednotovalne poslovne odhodke (v breme konta 720), enako velja za osnovno
sredstvo, ki je neuporabno pred potekom dobe koristnosti.

2.2.6 Amortizacija osnovnih sredstev

S tehni¢nim in ekonomskim troSenjem v proizvodnji osnovna sredstva prenasajo
del svoje vrednosti na nove proizvode. Vrednostno izrazeno troSenje imenujemo
amortizacija. Amortizacija je tako izraz potroska osnovnih sredstev v proizvodnji,
kot tudi izraz zmanjSanja vrednosti osnovnih sredstev oziroma zmanjSanja
njihovega potenciala (Rozman, 1993, str. 93 - 94).

Za dolocitev realne amortizacije osnovnega sredstva moramo vedeti kaksna je
celotna vrednost, ki jo osnovno sredstvo postopoma prenasa na proizvode, v
kaksnem roku bo verjetno prislo do popolne izrabe osnovnega sredstva in kako
osnovno sredstvo prenasa svojo vrednost na proizvode po posameznih obdobjih
znotraj svoje Zivljenjske dobe.

Po preteku dobe koristnosti amortizirljivo osnovno sredstvo lahko tudi prodamo.
Taki vrednosti osnovnega sredstva pravimo ocenjena preostala vrednost, ki jo
lahko primerjamo s Ccisto iztrzljivo vrednostjo. Ta vrednost se doloci le pri
pomembnih postavkah, kjer upostevamo tudi strosSke likvidacije osnovnega
sredstva. Ce ti stroski presegajo ocenjeno preostalo vrednost, se le ta ne dolodi.

K nabavni vrednosti osnovnega sredstva moramo pristeti tudi stroSke pridobitve
solastniSkega deleza na funkcionalnem zemljiS¢u. Tukaj so miSljeni poslovni
prostori, ki so del zgradbe (etazna lastnina) in ki so bili pridobljeni na podlagi
gradbene, kupoprodajne pogodbe ali kaks$ni drugi pravni podlagi. Ocenjena
preostala vrednost je najmanj tolikSna, kolikor znasa cena stavbnega zemljis¢a in
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odstotni delez povrSine ali vrednost poslovnih prostorov glede na celotno povrsino
(Zupandic, 2003, str. 32).

Pravne osebe so dolzne ob koncu vsakega poslovnega leta sestaviti kon¢ni obracun
amortizacije osnovnih sredstev. Pravne osebe, ki vodijo poslovne knjige po
splosnih SRS, pri obracunu amortizacije upoStevajo predpise ZGD in SRS.
Definicijo stroskov amortizacije narekuje SRS 13.1., v katerem lahko preberemo, da
je amortizacija znesek nabavne vrednosti osnovnih sredstev, ki v posameznih
obracunskih obdobjih prehaja iz teh sredstev v nastajajoce poslovne uéinke.

Kon¢ni obracun amortizacije mora vsebovati naslednje podatke:

% uporabljeno metodo obracunavanja amortizacije;
% dobo trajanja osnovnih sredstev in uporabljene amortizacijske stopnje ter
& zneske obracune amortizacije za poslovno leto.

Zacasni obracuni stroskov amortizacije pa se prikazejo za tista osnovna sredstva,
pri katerih je prislo do spremembe stanja med letom.

Preden se lotimo obracuna amortizacije, moramo preveriti predvsem:

pravilnost vseh knjiZenj stanja in gibanja teh sredstev med letom;
pravocasnost popisa in uskladitev knjigovodskega stanja z dejanskim
stanjem, ugotovljenim s popisom;

pravilnost medletnih obracunov amortizacije v skladu z aktom pravne
osebe, ki ureja obracunavanje in nadomescanje amortizacije;

pravilnost zacetka obracunavanja amortizacije sredstev, nabavljenih v
obracunskem letu ter

ostale pomembne stvari za konc¢ni obracun amortizacije (Zupanci¢, 2003,

str. 34).

& & & & &F

Stroski amortizacije so torej zneski nabavnih vrednosti osnovnih sredstev, ki v
posameznih obrac¢unskih obdobjih prehajajo iz teh sredstev v nastajajoce poslovne
u¢inke. Pripoznajo se na podlagi razporejanja amortizirljivih zneskov po
posameznih obracunskih obdobjih in sicer le v casu dejanskega amortiziranja
osnovnega sredstva. StroSke amortizacije v poslovnih knjigah prikazujemo na
kontih skupine 43 na strani v breme, ustrezne popravke vrednosti pa v dobro na
naslednjih skupinah kontov: 03 — Popravek vrednosti nepremicnin ter o5 —
Popravek vrednosti opreme in drugih opredmetenih osnovnih sredstev.
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2.2.6.1 Predmet obracunavanja amortizacije

Predmet obra¢unavanja amortizacije so amortizirljiva sredstva. To so sredstva, ki:

% se uporabljajo v obdobju, daljSem od poslovnega leta;

% imajo omejeno dobo koristnosti ter

& so namenjena uporabi pri proizvajanju ali dobavljanju proizvodov in
storitev, se posojajo drugim za placilo ali se posedujejo iz drugih razlogov.

Amortizacijska osnova je vrednost osnovnega sredstva, ki je predmet
amortiziranja. Ta je praviloma enaka amortizirljivemu znesku (pri enakomernem
casovnem amortiziranju), lahko pa je enaka vsakokratni neodpisani vrednosti
amortizirljivega sredstva (pri uporabi metode padajoce osnove pri padajocem
casovnem amortiziranju). Metode amortiziranja bom opisala v enem od naslednjih
tock.

Pri prevrednotenih osnovnih sredstvih se njihova okrepitev ali oslabitev izraza v
spremenjeni amortizacijski osnovi. Sprememba se uposteva v naslednjem
obrac¢unskem obdobju oziroma v naslednjem poslovnem letu, c¢e je do spremembe
prislo konec leta. Prevrednotenje torej vpliva na amortizacijsko osnovo in ne na
povecanje ali zmanjSanje stroSkov amortizacije.

Nadomestni deli se obravnavajo z skladu z dejansko namembnostjo. Ce sluZijo
uporabi enega samega osnovnega sredstva, se amortizirajo v dobi koristnosti tega
sredstva, nadomestni deli ve¢jih vrednosti pa se obravnavajo kot osnovna sredstva,
ki se amortizirajo ne glede na zacetek uporabe (Zupancic, 2003, str. 29 - 30).

Popravek vrednosti ne nastopa pri naslednjih osnovnih sredstvih:

zemljiSca in druga naravna bogastva;

osnovna sredstva, ki se Se ne uporabljajo;

osnovna sredstva kulturnega, zgodovinskega in umetniskega pomena;
spodnjem ustroju Zelezniskih prog, cest, letalisc;

osnovnih sredstvih trajno zunaj uporabe ter

drugih osnovnih sredstvih, katerih uporaba ni ¢asovno omejena.

FEEEEE

2.2.6.2 Zacetek, prenehanje ter zacasno prenehanje amortiziranja

Osnovna sredstva se pri¢nejo amortizirati prvi dan naslednjega meseca po zacetku
uporabe za opravljanje dejavnosti. Amortizacija se obracunava toliko ¢asa, dokler
se v celoti ne nadomesti vrednost, ki je osnova za obrac¢un. Ceprav se ta vrednost Ze
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nadomesti, se osnovno sredstvo lahko Se naprej uporablja za opravljanje svoje
dejavnosti.

Kadar pa se osnovna sredstva poskodujejo zaradi delovanja visjih sil, se
amortiziranje zacasno preneha. Prenehanje traja do odstranitve sSkode in
amortizacija se v tem ¢asu ne obracunava.

2.2.6.3 Zivljenjska doba in amortizacijske stopnje

Realni obseg amortizacije je odvisen tudi od pravilno dolocene Zzivljenjske dobe
osnovnega sredstva. Zivljenjsko dobo opredeljuje fizi¢no in ekonomsko trajanje
osnovnega sredstva. Zivljenjska doba osnovnega sredstva nikoli ne more biti daljsa
od njegove fizicne sposobnosti sodelovanja v poslovnem procesu.

Fizi¢no trajanje osnovnega sredstva je odvisno od tehni¢nih lastnosti osnovnega
sredstva, kaksno funkcijo ima v reprodukcijskem procesu, kako intenzivno ga
uporabljamo ter od delovanja naravnih dejavnikov.

Ekonomsko zastaranje pomeni, da se podjetju ne splaca vec¢ uporabljati osnovnega
sredstva zaradi obstoja novega osnovnega sredstva na trgu, ki omogoca izdelavo
cenejSih in kakovostnejSih produktov oziroma storitev.

Po SRS 13.9. je doba koristnosti posameznega osnovnega sredstva odvisna od:

& pricakovanega fizicnega izrabljanja;

% pricakovanega tehni¢nega staranja;

& pricakovanega gospodarskega staranja ter

& pricakovanih zakonskih in drugih omejitev uporabe.

Kot doba koristnosti posameznega sredstva se uposteva tista, ki je glede na
posameznega izmed nastetih dejavnikov najkrajsa. Pri pomembnejsih postavkah je
za vsako poslovno leto potrebno preverjati dobo koristnosti amortizirljivih
osnovnih sredstev.

Pravna oseba sama doloca letne amortizacijske stopnje. Pri tem ravna v skladu s
standardi in neodvisno od amortizacijskih stopenj, ki jih upostevajo davéni
predpisi. Po SRS 13 se dolo¢i amortizacijske stopnje na podlagi predvidene dobe
koristnosti osnovnega sredstva.
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17. ¢len Zakona od dobicka pravnih oseb (v nadaljevanju ZDD) predpisuje najvisje
letne amortizacijske stopnje po posameznih amortizacijskih skupinah:

gradbeni objekti — 5 %;

oprema, vozila, mehanizacija — 25 %;
osebni avtomobili — 12,5 %;

racunalniki in racunalniska oprema — 50 %;
vecletni nasadi — 10 %;

osnovna ¢reda — 20 % ter

druga vlaganja — 20 %.

ECEEEEEE

Omenjeni ¢len ZDD je bil spremenjen, prejSnje amortizacijske stopnje so bile visje.
Tako imajo osnovna sredstva daljSo zivljenjsko dobo. Vendar davcni zavezanci
smejo Se naprej uporabljati stare amortizacijske stopnje, ¢e so priceli z
obracunavanjem amortizacije pred pri¢etkom veljave zakona.

Pri pomembnejsih postavkah je potrebno preverjati dobo koristnosti osnovnega
sredstva. Glede na ugotovitve je potrebno preracunati amortizacijske stopnje za
sedanja in bodoca obdobja ter tako spremembo opisati v sporocilu obracunskega
obdobja, na katero se nanasa.

2.2.6.4 Metoda amortiziranja

Podjetje na podlagi okoliséin samo presodi, katero metodo amortiziranja bo
uporabljalo. Na dobo koristnosti vpliva intenzivnost uporabe osnovnega sredstva,
delo v izmenah.

Metode amortiziranja so naslednje:

enakomerno ¢asovno amortiziranje;
padajoce ¢asovno amortiziranje;

rastoce ¢asovno amortiziranje ali
uporabnostno (funkcionalno) amortiziranje.

& & & &

Pri enakomernem c¢asovnem amortiziranju je amortizacijska stopnja razmerje med
vrednostjo, ki se v posameznih letih prenasa na poslovne uc¢inke in amortizacijsko
osnovo. Stopnje odpisa so enake v vseh letih dobe koristnosti. Pri padajo¢em
casovnem amortiziranju se stopnje v dobi koristnosti zmanjsujejo. Najvecji znesek
amortizacije se obracuna v prvih letih dobe koristnosti. Medtem, ko se pri
rastoem c¢asovnem amortiziranju zneski amortizacije povecujejo. Metoda
rastoCega Casovnega amortiziranja se uporablja za osnovna sredstva, katerih
zmogljivosti Se niso dovolj izrabljene (Zupanci¢, 2003, str. 30 - 31).
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Uporabnostno amortiziranje je amortiziranje glede na dejansko uporabo v
posameznem obdobju, temelji na fizicnem obrabljanju osnovnega sredstva.
ZmanjSevanje vrednosti izraéunamo na podlagi ur dela ali koli¢ine proizvedenih
proizvodov ali opravljenih storitev.

Izbrano metodo amortiziranja moramo uporabljati v obrac¢unskih obdobjih. Le
spremenjene okoliScine lahko opravic¢ijo spremembo metode, katere je potrebno
izmeriti in opisati v sporo¢ilu in razlogih zanjo (Zupancié¢, 2003, str. 31).

Amortizacija se obracunava posami¢no za vsako osnovno sredstvo posebej,
skupinsko pa se lahko obracuna le drobni inventar, ¢e gre za isti ali podoben
namen uporabe.

Uporabljena metoda amortiziranja mora odsevati vzorec pojavljanja gospodarskih
koristi od osnovnega sredstva, v nasprotnem primeru se uporablja metoda
enakomernega ¢asovnega amortiziranja, katera je tudi predpisana z Zakonom o
davku od dobic¢ka pravnih oseb. SRS 13.8. pa doloca, da podjetje pripozna stroske
amortizacije na podlagi doslednega razporejanja amortizirljivih zneskov osnovnih
sredstev na posamezna obra¢unska obdobja, v katerih iz njih izhajajo gospodarske
koristi za podjetje.

Na podlagi zgoraj navedenih dejstev lahko poveZemo obra¢un amortizacije in s tem
tudi stroske amortizacije z gospodarskimi koristmi. Osnovno sredstvo se zacne
amortizirati prvi dan naslednjega meseca po tistem, ko se je zacelo uporabljati za
opravljanje dejavnosti, za katero je namenjeno. Obra¢unana amortizacija za vsako
obdobje se pripozna kot strosek oziroma poslovni odhodek.

2.3 KNJIGOVODSKE LISTINE IN POSLOVNE KNJIGE O OSNOVNIH
SREDSTVIH

Podjetniki se neprestano srecujejo s knjigovodskimi listinami. Te so kljuéne pri
zagotavljanju kvalitetnih informacij o poslovanju, saj z njimi spremljamo
posamezne ekonomske kategorije in izpeljujemo odlocitve. Zato mora biti podjetje
prav posebej pozorno na knjigovodske listine, z njimi ravnati skrbno in zagotoviti
njihovo knjigovodsko obravnavo.

Knjigovodska listina je pisno pricevanje o nastanku poslovnega dogodka ter sluzi
kot podlaga za vnasanje knjigovodskih podatkov v poslovne knjige in kontroliranje

poslovnega dogodka, ki ga izpri¢uje (Mayr, 2000, str. 25).

Vsaka sprememba na osnovnih sredstvih mora imeti podlago v knjigovodski listini.
Brez knjigovodske listine za knjigovodstvo poslovni dogodek ne obstaja.
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Sestavljene morajo biti ob nastanku poslovnega dogodka. Knjigovodska listina je
pisno izrazena trditev, da je nastala poslovna, finan¢na sprememba (Mozic, 1999,
str. 25). Da jo lahko opredelimo kot knjigovodsko listino, mora vsebovati ¢asovni,
vsebinski, vrednostni in splo$ni podatek. Knjigovodske listine se morajo po vpisu v
poslovne knjige ustrezno hraniti.

Pravne osebe so odgovorne za sestavljanje knjigovodskih listin. ZR predpisuje, da
pooblascena oseba pravne osebe ali oseba, na katere je preneseno pooblastilo,
jaméi s podpisom na listini, da je knjigovodska listina resni¢na in da posteno
prikazuje podatke o poslovnih knjigah.

Poslovne knjige omogocajo vpogled v stanje in gibanje ekonomskih kategorij, ki jih
spremlja racunovodstvo. So vir informacij za odlocanje. Bistvo poslovnih knjig
doloca SRS 22, ki pravi, da so to povezane knjige, kartoteke in podatkovne zbirke s
knjizenimi poslovnimi dogodki, ki spreminjajo sredstva, obveznosti do njihovih
virov, prihodke ali odhodke in so razvidni iz knjigovodskih listin. So knjigovodski
razvidi, ki so posledica ustaljenega knjigovodskega urejanja in obdelovanja
kategorij in njihovih sprememb. Zato nastajajo le pri knjigovodenju kot
sestavnemu delu ra¢unovodenja, ne pa pri raéunovodskem predra¢unavanju,
nadziranju ali proucevanju.

Pravne osebe vodijo temeljne in pomoZzne poslovne knjige po nacelih dvostavnega
knjigovodstva. Vodenje temeljnih knjig je obvezno, vodenje pomoznih knjig pa le,
¢e podatkov ne moremo drugace zagotoviti. Temeljni knjigi sta dnevnik in glavna
knjiga, pomozne knjige pa so analitiéne evidence in druge pomozne knjige, ki
dopolnjujejo konte glavne knjige. Vodenje knjige osnovnih sredstev, ki jo 7. ¢len
ZR uvrsca med eno od pomoznih knjig, je obvezno. Na podlagi te knjige dobi
osnovno sredstvo tudi svojo registrsko Stevilko.

Podjetje najveckrat pridobi osnovno sredstvo z nabavo. Njihova zadetna vrednost
je razmeroma visoka, zato je njihova odlocitev za nakup zelo dobro premisljena in
dolgoro¢no naértovana.

Nabavo osnovnih sredstev dokazujejo razli¢ne listine:

dobavnica;

rac¢un za nabavljeno sredstvo;

prevzemnica;

listine, ki dokazujejo neposredne stroske nabave (tovorni list, prevoznica,
racuni za neposredne stroske nabave in druge);

kalkulacijski obra¢un nabavne vrednosti osnovnega sredstva;

interni obracun izdelave sredstva v lastni reziji;

EE EEEE
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% pogodba o finanénem najemu osnovnega sredstva;
& anuitetni obracun v finan¢ni najem vzetega osnovnega sredstva.

Za osnovna sredstva, ki se amortizirajo, je v dobi njihove koristnosti pomemben
obracun mesecne, Cetrtletne, polletne ali letne amortizacije.

Ce pa imamo primer odtujenega osnovnega sredstva, se taka sredstva izkazujejo v:

% oddajnici;

% racunu za prodano osnovno sredstvo;

% racunu za demontazo, odvoze in drugo ter

% raznih listinah o ocenitvi preostale vrednosti.

Cenilne zapisnike, sklepe o izlocitvi iz uporabe, zapisnike o izlo¢itvi je potrebno
izkazovati ob trajni izlocitvi osnovnih sredstev iz uporabe.

SRS 22 doloca, da je potrebno osnovna sredstva prikazovati v dnevniku in glavni
knjigi. Racunovodstvo osnovnih sredstev mora imeti analiticno evidenco, kar je
knjigovodstvo osnovnih sredstev.

Za vsako pridobljeno osnovno sredstvo je potrebno odpreti naslednje vrste kontov:

konto za izkazovanje nabavne vrednosti osnovnega sredstva;

konto izvirnega popravka vrednosti za amortizirljiva osnovna sredstva;
konto prevrednotenja izvirne nabavne vrednosti zaradi okrepitve;

konto prevrednotenja izvirnega popravka vrednosti zaradi okrepitve;

konto prevrednotenja izvirne nabavne vrednosti zaradi oslabitve;

konto prevrednotenja izvirnega popravka vrednosti zaradi oslabitve in
konto posebnega prevrednotovalnega popravka kapitala v zvezi z osnovnimi
sredstvi.

EEEEEEE

Zadnjih pet vrst kontov je potrebno odpreti zaradi moznosti prevrednotenja
osnovnih sredstev navzgor ali navzdol, vendar Sele takrat, ko se pojavi potreba po
tem.

Podjetja vodijo register osnovnih sredstev po datumih prejemov in odtujitev, ki jih
shranjujejo v ustrezne datoteke. Ob koncu poslovnega leta je potrebno zakljuditi
poslovne knjige. To pa ne velja za osnovna sredstva, saj le-te lahko puséamo odprte
in jih vodimo, dokler so osnovna sredstva v podjetju.

22



3 RACUNALNISTVO IN INFORMATIKA
3.1 PODATEK, INFORMACIJA, ZNANJE

Racdunalnistvo je veda o racunalnikih in njihovi uporabi. Pri tem je racunalnik
priprava za avtomatsko opravljanje racunskih operacij, kar v bistvu oznacuje
strojno obdelavo podatkov. Ra¢unalnistvo se omejuje zgolj na tehnoloske vidike.
Ko vklju¢imo Se druzboslovne vidike uporabe racunalnikov, pa imamo opravka z
informatiko. Informatika je torej veda o obravnavanju podatkov in informacij s
pomocjo ra¢unalnikov (Trcek, 2001, str. 12).

Informatika je povezana s podatkom, informacijo ter posredno tudi s pojmom
znanje. Informacija je sporodilo, ki poveda znanje in omogoca ali vsaj olajSuje
odlo¢anje ali ravnanje. Znanje je seznanjanje z dejstvi ali podatki (kolicine,
vrednosti, besede, slike) iz realnega sveta. Ce se usmerimo na celoten informacijski
sistem imamo najprej opravka s podatki, ki Sele z doloCenimi pogoji postanejo
informacije (Turk, 2002, str. 118).

Podatek torej predstavlja neko dejstvo, ki se nanasa ne neko stvar oziroma sluzi
doloc¢enemu opravilu. Okrog nas je vsak dan veliko razli¢nih podatkov, ki jih sami
preoblikujemo in razvr§¢amo. S pomocjo lastnih interesov je dobljena oblika za nas
informacija — to, kar nas zanima in nam nekaj pove, za nas nosi uporabno
sporocilo, ki prispeva k naSemu znanju.

Vendar lahko recem, da vsakdo iz istih podatkov lahko sestavi povsem razlicne
informacije. Preoblikovanje podatkov v informacije se zgodi v ¢loveku samem,
kadar podatkom pripiSe nek pomen ali uporabi svoje znanje. Razli¢ni ljudje z
istimi podatki razvijejo razlicne informacije. 1z povedanega sledi, da so podatek,
informacija in znanje v tesnem sorodstvu.

Pridobljena informacija nam odstrani dolo¢eno stopnjo neznanja. Vecja koli¢ina
nam prinasa ve¢ novosti in s tem zmanjSa neko nedolocenost opazovane stvari.
Kakovost informacije pa nas pripelje k boljsi odloc¢itvi. Pomembno je, da so
informacije hitro dostopne in tocne ter pravocasne, kar je seveda odvisno od
odzivnosti informacijskega sistema. Ceprav je informacija to¢na in pravocasna, ne
bo imela vrednosti, ¢e ne bo popolna in jedrnata. Da uporabnik lahko ucinkovito
sprejme informacijo, mora biti ta tudi ustrezna in razumljiva (Gradisar, 1996, str.

56 — 67).

Za preoblikovanje podatkov v informacije je potrebno doloceno predznanje. Proces
preoblikovanja se vrsi v ra¢unalnikih, katere nam posreduje informacijski sistem.
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3.2 INFORAMCIJSKI SISTEM V POSLOVNEM SISTEMU

Znacilnost danasnjega sveta je njegov izredno dinamicen razvoj. Clovesko znanje
se danes hitro mnozi, saj smo izpostavljeni neprestanim znanstvenim odkritjem in
tehni¢no tehnoloskim novostim. Gospodarstvo je vse bolj povezano z zbiranjem,
obdelavo, shranjevanjem in posredovanjem podatkov ter informacij. Informacijska
druzba je nastala ze v sedemdesetih letih. Informacijska pa zato, ker se najvec ljudi
ukvarja z obdelavo informacij. Na eni strani imamo ra¢unalnisko industrijo, kjer se
srecamo s proizvodnjo strojne, programske opreme, obdelavo podatkov, na drugi
strani pa se izvajajo informacijske storitve, kamor vstevamo izobrazevanje,
raziskovanje, informiranje.

V ekonomiji in na drugih podrocjih je pomembnost informatike na visku.
Informacijski sistemi so postali najpomembnejsi dejavnik v organizacijah. Danes
niso ve¢ namenjeni zgolj pasivni obdelavi podatkov, ampak vedno bolj sluzijo
aktivni podpori za lazje sprejemanje poslovnih odloditev.

Kjer se podatki preoblikujejo v informacije, govorimo o informacijskem sistemu.
Pri tem moramo biti pozorni na besedo informacijski sestav in informacijska
ureditev. Prvi nam zagotavlja informacije na podlagi dela s podatki. Usmerjen je k
razli¢nim informacijskim podroé¢jem nalog. Ce pogledamo z organizacijskega
vidika, pa se opira na sredstva in ljudi, ki se ukvarjajo s podatki in informacijami.
Informacijska ureditev pa je ureditev delovanja organizacije glede na nastajajoce
podatke in s tem na oblikovanje informacij. Tukaj deluje celota pravil za zbiranje,
urejevanje, obdelovanje, prenasanje, shranjevanje in prikazovanje podatkov. Na
podlagi teh podatkov se zbirajo informacije, ki se posredujejo uporabnikom (Turk,
2002, str. 119 — 120).

Informacijski sistem je sistem, v katerem se ustvarjajo, shranjujejo in pretakajo
sporocila in informacije. Poslovni informacijski sistem je informacijski sistem v
poslovnem sistemu. Razlika med poslovno informatiko in poslovnim
informacijskim sistemom je v tem, da prvi oznacuje znanstveno disciplino, drugi
pa predmet njene obravnave (Gradisar, 1996, str. 3).

Informacijski sistemi temeljijo na zahtevni tehnologiji in visoki organiziranosti.
Sestavljeni so iz ve¢ podsistemov, ki so skupaj povezani in tako je u¢inek delovanja
vedji od posamezne enote. Prilagojen mora biti poslovnemu sistemu, saj ga
oskrbuje z informacijami v skladu s spremembami v njegovi okolici. Njegova
temeljna naloga je zagotavljanje kvalitetnih informacij za operativno delovanje,
upravljanje in odloc¢anje.
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3.2.1 Aktivnosti informacijskega sistema - procesi

Informacijski sistem izvaja tri vrste aktivnosti: sprejemanje podatkov, obdelava
podatkov in izpis informacije v primerni obliki (Damij, 1999, str. 30). Potek
predelave podatkov v informacije lahko primerjamo s proizvodnjo, razlikuje se le v
kompleksnosti procesa in zajemanju Stevilnih moznih kombinacij. V
informacijskem sistemu govorimo o:

& zbiranju, skladis¢enju in pripravi vhodnih veliéin;
& predelavi vhodnih veliéin v izdelke ter
& razpecavi izdelkov uporabnikom (Gradisar, 1996, str. 96).

Informacijski sistem mora registrirati vsako spremembo, ki je lahko redna ali
izredna. Sprememba se odraza v racunu, dobavnici in podobno. Taki podatki niso
primerni za nadaljnjo obdelavo. Potrebno jih je spremeniti v primerno obliko za
obdelavo, ¢emur pravimo priprava podatkov.

Vse podatke pa ne moremo dati v en predal, zato jih moramo pred vnosom
sortirati na podlagi podobnih karakteristik v skupine, razrede ali kategorije. Te
skupine so lahko nase stranke, stroskovna mesta, konti, nahajaliS¢a. Razvrs¢amo
jih s Sifriranjem. Sifra je lahko numeri¢na, alfabetska ali alfanumeri¢na oziroma
kombinirana.

Podatke sortiramo ali urejamo v nekem zaporedju, katerega vnaprej dolo¢imo. To
razvrScanje je lahko po Stevilcnem ali abecednem zaporedju, padajoce ali
nara$c¢ajoce. Vnos osnovnih sredstev sortiramo po datumu dobaviteljevega racuna,
nadaljnje sortiranje je lahko po abecedi, po kontu, po nahajaliS¢u. Namen urejanja
je olajsanje nadaljnje obdelave podatkov.

Aritmeti¢ne in logi¢ne manipulacije oznac¢ujemo s skupnim izrazom racunanje
(Gradisar, 1996, str. 99). Pri obdelavi podatkov je racunanje lahko enostavno ali
kompleksno. Pri obdelavi osnovnih sredstev gre za obracun amortizacije,
inventuro, odpise osnovnih sredstev.

Za vsako odloditev potrebujemo jasno informacijo, ki nam nastalo stanje dovolj
natancno opise. Za to ne potrebujemo podrobnih podatkov, kako in zakaj je do
tega prislo. Take informacije se pripravijo v informacijskem agregatu v postopku
sumiranja, ki jih dobimo s:

& sumiranjem podatkov v matematicnem smislu, kar daje zgosceno ali
akumulirano informacijo, kot je na primer popisni list osnovnih sredstev in
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& sumiranjem podatkov v logi¢nem smislu, kar daje precis¢eno ali selektirano
informacijo. Primer take obdelave podatkov je informacija o izra¢unu letne
amortizacije osnovnih sredstev po nahajali$cih, kontih.

Zaradi morebitne kasnejSe uporabe podatkov je le-te potrebno shranjevati oziroma
arhivirati. Danasnja tehnologija omogoc¢a hrambo racunalniskih podatkov v obliki
baze podatkov. Primerna je za uporabo podatkov v daljSem ¢asovnem obdobju pri
razlicnih obdelavah. Arhivirani podatki so lahko stalni, kot je datum nabave,
nabavna vrednost, ali spremenljivi, kot je stopnja amortizacije, popravek
vrednosti, Sifra nahajalisSc¢a, stroskovnega mesta. Arhivi morajo odrazati dejansko
stanje, zato je potrebno sprotno azuriranje.

Shranjeni podatki morajo biti vedno dostopni. Vazen je nacin in c¢as dostopa do
informacij, kar je seveda odvisno od vrste medija, na katerem so podatki shranjeni
in od metode iskanja. Imamo posreden in neposreden nacin iskanja. Posreden
pomeni iskanje osnovnih sredstev po inventarni Stevilki, neposreden pa bi bil
iskanje dolocene inventarne Stevilke po Sifri amortizacijske skupine ali abecednem
seznamu osnovnih sredstev. Uporaba racunalniske tehnologije prekasa fizi¢no
oddaljenost uporabnika od racunalnika, na katerem so shranjeni podatki.

Tudi v informacijskem sistemu govorimo o komuniciranju, ¢emur pravimo
prenasanje podatkov in informacij od izvora do mesta obdelave in uporabe.
Osnovna sredstva ali drobni inventar se ob nabavi najprej uskladi$¢i, nato se
podatki obdelujejo v racunovodstvu, sredstva pa se naprej uporabljajo pri
poslovanju.

Z vsako obdelavo podatkov in Sirjenjem po informacijskem sistemu lahko pride do
napak, tako pri prvem vnosu, obdelavi, shranjevanju, prenosu kot pri
posredovanju drugim uporabnikom. Podatke je potrebno obvezno nadzorovati
med posameznimi obdelavami ter pri prehodu iz ene v drugo fazo. Izracun
amortizacije osnovnih sredstev ali izpis stanja osnovnih sredstev na dolo¢en dan se
mora ujemati s podatki glavne knjige.

3.3 BAZA PODATKOV

Nacdin zapisovanja in shranjevanja podatkov je rac¢unalnisko podprto shranjevanje
podatkov, pri katerem nastopajo Stiri komponente: ¢lovek, program, podatki in
racunalnik. Glavni je ¢lovek, kateri ima nalogo shraniti podatke, do njih Zeli imeti
dostop ter jih obdelati in uporabiti. Za nastete naloge potrebuje racunalniski
program, pogoj pa je seveda racunalnik.
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3.3.1 Vloga baze podatkov

Baza podatkov je zbirka med seboj povezanih podatkov, ki so organizirani v obliki
tabel in shranjeni na zunanjem pomnilniku ra¢unalnika. Vsaka vrstica tabele, ki jo
imenujemo tudi zapis, je sestavljena iz zbirke podatkovnih elementov. Zapis je
torej zbirka dejanskih podatkov, ki opisujejo dolo¢ene predmete obravnave
(Damij, 1999, str. 118).

Baza podatkov je vedno zgrajena z nekim namenom. Vse spremembe v zunanjem
svetu je potrebno odrazati tudi v bazi podatkov. Ce se spremeni dejanska vrednost
osnovnega sredstva oziroma, ¢e gre za okrepitev osnovnega sredstva, je to
potrebno zabeleziti v bazi podatkov.

Baza podatkov mora biti tudi integrirana, kar pomeni, da je primerna za razli¢ne
uporabnike. Vsakega zanimajo dolocene informacije, ki se tvorijo v skupni bazi
podatkov. Z integracijo se odpravlja podvajanje podatkov. Ce nekdo vnese
doloCenega dobavitelja osnovnega sredstva v program, ga drugemu ne bo
potrebno, saj bo takoj viden, ker uporabljata skupno bazo.

Baza podatkov je neodvisna od programov, ki jo bodo uporabljali. V razvoju
informacijskega sistema to omogoca veéjo fleksibilnost, kajti tako lahko
spreminjamo bazo podatkov ali dodajamo nove programe neodvisno od obstojece
baze podatkov (Jakli¢, 1999, str. 41).

3.3.2 Organiziranje podatkov v bazo podatkov

Vsaka tabela ali zapis je opredeljena s tremi elementi:

% ime tabele — vsaki tabeli moramo doloditi ime;

& definicija tabele — nacrtovalec baze podatkov mora vsaki tabeli definirati
strukturo zapisa. To pomeni, iz katerih polj je tabela sestavljena, njihova
dolzina in zaporedje;

& zapisi — skladno z definicijo zapisa v posamezni tabeli so dejanski podatki
shranjeni v vrsticah.

Register osnovnih sredstev je ime tabele. Koliko mest predstavlja inventarna
Stevilka, naziv, nabavna vrednost, kako se podatki formirajo, imenujemo definicija
tabele. Vneseni podatki o osnovnih sredstvih pa so zapis.

Vsaka organizacija ima v bazi podatkov nesteto zapisov ali datotek, ki so med seboj

povezani. Povezave med datotekami omogocajo lazje delo in s tem boljSo
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dostopnost in razpolozljivost podatkov, boljsi nadzor in vecjo varnost podatkov, ter
manjse stroske razvoja in vzdrzevanja programov.

Delo z bazo podatkov je odvisno od tega, kako vidijo podatke uporabniki in
programerji — logi¢ni model podatkov ter od tega, kako so v resnici organizirani v
racunalniSkem sistemu - fizicni model podatkov. Sestava podatkov iz o¢i
uporabnika ali programerja je logi¢na, ki jo operacijski sistem s pomocjo baze
podatkov preoblikuje v fiziéno. Ta fizi¢na sestava je ¢loveku veliko bolj razumljiva
in ga ne obremenjuje s tehni¢nimi podrobnostmi. Ce uporabnik Zeli pridobiti
informacijo o skupni vrednosti nabav osnovnih sredstev v dolo¢nem ¢asu,
racunalniku oziroma programu to pove z enim samim ukazom. Kako je program do
te informacije prisel, pa samega uporabnika to ne zanima.

3.3.3 Dostop do podatkov

Ce zeli program uporabiti podatke, ki so shranjeni na disku, mora imeti natanéno
definirano pot, kako do njih. Za uporabnika ta informacija ni potrebna, saj mu ni
potrebno vedeti, kje se podatki nahajajo in na kaksen nacin jih bo pridobil.
Poznamo tri metode shranjevanja in dostopa do podatkov: sekvenc¢ni ali zaporedni,
neposredni in indeksni dostop.

Sekvencni ali zaporedni dostop pomeni zaporedno obdelavo zapisov ali datotek. Ko
iS¢emo doloden zapis, moramo brati enega za drugim, dokler ne pridemo do
pravega. Taksna obdelava je primerna za obdelovanje zapisa za zapisom, kot so bili
vneseni. Taksen dostop do podatkov je primeren za vnaprej predvidene periodi¢ne
obdelave.

Ko potrebujemo hiter dostop do to¢no doloéenega podatka, uporabljamo datoteko
z direktno oziroma neposredno organizacijo. Taksne datoteke se nahajajo na disku,
ki zagotavlja naklju¢en dostop. Ce Zelimo izpisati kartico doloéenega osnovnega
sredstva, zapiSemo le inventarno Stevilko ali naziv iskanega osnovnega sredstva.
Cas pridobivanja podatkov na taksen nacin je mo¢no odvisen od zasedenosti diska.

Tudi indeksna organizacija datoteke omogoca nakljucen dostop. Lokacijo doloca
indeks, ki je posebna tabela in v kateri je po kljué¢u zapisa prirejena lokacija sledi.
Na eni sledi je lahko veé¢ zapisov (Gradisar, 1996, str. 298). Ce i¢emo osnovno
sredstvo po nazivu, nam bo program iskal podatek po kljucu, ki je v tem primeru
naziv osnovnega sredstva.

Funkcijo organiziranja podatkov in dostopa do njih opravljajo programerji in sami

uporabniki na tak nacin, da poskusajo ¢im hitreje in ¢im lazje priti do Zelenih
podatkov.
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3.3.4 Upravljanje podatkovnih baz

Uporaba baze podatkov je zelo raznolika. Glede na nacin uporabnikovega dostopa
do baze podatkov lahko razlikujemo:

% dostop z vnaprej pripravljenimi programi ter
% dostop neposredno preko sistema za upravljanje baz podatkov (Jakli¢, 1999,
str. 41).

V prvem primeru gre za zaslonske maske za vnos podatkov v bazo, pripravljena
porodila za izpis na ekran ali tiskalnik. V drugem primeru gre obicajno za
poizvedbe, za katere programer prej ni predvidel dejanskih programov ali pa se
pojavljajo tako redko. Taksne poizvedbe ponavadi dela skrbnik baze podatkov.

Uporabo baze podatkov lahko razdelimo na:

% vnos novih podatkov;

& spreminjanje (azuriranje) obstojecih podatkov;
% brisanje podatkov ter

% poizvedovanje (Jakli¢, 1999, str. 42).

Na splosno gledano imamo le dve aktivnosti pri izvajanju obdelav podatkov. Vnos,
spreminjanje in brisanje lahko opredelimo kot pisanje podatkov, poizvedovanju ali
pregledovanju podatkov pa lahko re¢emo branje podatkov.

Za pokrivanje informacijskih potreb uporabnika je potrebno bazo podatkov
temeljito nacrtovati. Nacértovalec baze podatkov je najveckrat strokovnjak, lahko pa
tudi uporabnik sam. Baza podatkov je sestavljena iz podatkovnega slovarja, ki
vsebuje opise vseh datotek, ki sestavljajo podatkovno bazo, vseh povezav med
zapisi in vseh polj, ki sestavljajo zapise. To so podatki o pomenu, formatu, uporabi
podatkov (Gradis$ar, 1999, str. 302).

Najvecja znacilnost uporabe baz podatkov je ta, da uporabnik ne more neposredno
spreminjati in posegati v podatkovno bazo. Na ta nadin je doseZena neodvisnost
med programi in podatki, ki jo omogocdajo sistemi za upravljanje baz podatkov.
Sistem za upravljanje baz podatkov je zbirka programov, ki omogoc¢a tvorbo,
uporabo in vzdrzevanje baz podatkov (Jakli¢, 1999, str. 45).

Skrbnik baze podatkov ima ve¢ funkcij. Ena njegovih nalog je redno vzdrzevanje
baze podatkov. Poleg tega je odgovoren tudi za vse spremembe struktur podatkov,
za izvajanje zahtevnejSih poizvedb in porocil, ki nam jih posreduje uporabnik
programa. Za optimalno delovanje programa je potrebno izvesti nastavitve
programa, ki uporabniku omogocajo hitre in kakovostne odgovore na vprasanja.
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Izvajati pa mora tudi vse zaséite podatkov, kamor sodi izdelava rezervnih kopij baz
podatkov, dodeljevanje uporabniskih imen ter tako povezanih pravic do dostopa
podatkov.

Dostop do posameznih datotek, zapisov ali polj je potrebno nadzorovati. Kadar
Zelita dva uporabnika istocasno poseci v isto podatkovno bazo, je potrebno enemu
to prepreciti, sicer pride do napake. V tem primeru je potrebno dostop za drugega
uporabnika zavrniti oziroma zakleniti. Taksno zaklepanje zapisov je uporabnikom
skrito in morda niti ne vedo, da obstajajo.

Ena zelo pomembnih sposobnosti sistema za upravljanje baz podatkov je tudi
obnova in varovanje podatkov. Obnova podatkov je potrebna v primeru odpovedi
racunalniSkega sistema. Omenjena lastnost omogoca vzpostavitev stanja baze
podatkov, preden je prislo do problema, ki je prekinil obdelavo.

Baza podatkov je za vsako organizacijo dragocen vir, zato jo je potrebno
nadzorovati in upravljati. Informacije, ki jih dobimo od uporabnikov programov,
sestavljajo gradivo za nadaljnji razvoj programa, uporaba standardov pa nam
zagotavlja to¢nost podatkov ter pravocasno reproduciranje.

3.4 RACUNOVODSKI INFORMACIJSKI SISTEM

Racunovodske informacije so velikega pomena za poslovanje podjetja, saj
omogocajo vodstvu dolociti koristnost izvajanja posameznih poslovnih aktivnosti.
Ko govorimo o ra¢unovodskem informacijskem sistemu, govorimo o ra¢unovodski
informacijski ureditvi, ki zadovoljuje potrebe po racunovodskih informacijah. Te
izvirajo s podrocja financ in ra¢unovodstva. Finan¢ne informacije so kvantitativne
narave in so osredotoc¢ene na ugotavljanje stanja in obves¢anja o poslovanju.

3.4.1 Znacilnosti racunovodskega informacijskega sistema:

Racunovodski informacijski sistem kot splet dela informacijske dejavnosti mora
zagotoviti celovito informiranje o spremembah in stanjih gospodarskih kategorij.
Znacilnosti ra¢unovodskih informacij so naslednje:

% izvajanje potrebnih nalog;

podrejanje standardnim nacelom,;

obravnava podrobnih podatkov;

podatki so v glavnem zgodovinski ter

izhodni podatki vsebujejo le minimalno informacijo za reSevanje
problemov.

& EEE
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Gre za postopek zbiranja, urejanja, obdelovanja in shranjevanja ra¢unovodskih
podatkov ter za posredovanje racunovodskih podatkov in informacij.

Vsak dogodek v okolju moramo zapisati v podatkovni bazi z enim ali ve¢ zapisi.
Prejeti racun za nabavljeno osnovno sredstvo predstavlja dokument, na podlagi
katerega vnesemo podatke v program. Program je kot sistem, ki zbira podatke in
jih obdeluje. Vnesene podatke razvrséamo in urejamo. Osnovna sredstva na primer
razvrScamo po nahajalis¢ih, po stroskovnih mestih, urejamo po amortizacijskih
skupinah. Obdelavo podatkov sestavlja tudi izrac¢un, ki je lahko aritmeticna ali
logi¢na obdelava podatkov v novo obliko. V nasem primeru bi izra¢un predstavljal
izracun letne ali meseéne amortizacije. SeStevek amortizacije po kontih pa je kot
povzetek obdelave podatkov, ki je lahko ali pa tudi ne, osnova za nadaljnjo
obdelavo.

Kot vsake podatke je potrebno tudi te shranjevati. Hranijo se v podatkovni bazi v
obliki datotek, zapisanih na disku. Arhive je potrebno izvrsSevati pred posebno
obdelavo v programu oziroma obc¢asno, odvisno od navade uporabnika.

Tako kot druge informacije, morajo biti tudi racunovodske informacije urejene. To
so informacije o preteklih ali prihodnjih procesih in stanjih, pripravljeni na podlagi
racunovodskih podatkov. Te podatke dobimo s pomodjo knjigovodstva in
racunovodskega predracunavanja, nadziranja in proucevanja.

Razlikovati moramo med pojmoma ureditev racunovodskih informacij in
racunovodsko informacijsko ureditvijo. Prvi pojem predstavlja nek spisek
racunovodskih informacij, pri drugem pa mislimo na nadin, kako priti do
racunovodskih informacij.

3.4.2 Cilj racunovodskih informacij

Racunovodske informacije so koristne za zunanje in notranje uporabnike. Dobimo
jih s pomocjo racunovodskih izkazov, ki dajejo v prvi vrsti informacije o finanénem
polozaju, zato morajo biti razumljive ter bistvene, zanesljive in primerljive. V
racunovodskem informacijskem sistemu se izvaja knjigovodenje (obravnavanje
podatkov o preteklosti), racunovodsko predracunavanje (obravnavanje podatkov o
prihodnosti), ra¢unovodsko nadziranje (nadziranje obravnavanja podatkov) in
racunovodsko analiziranje (analiziranje podatkov). Naloga vseh teh funkcij je, da
pripravljajo podatke in informacije za Sirok krog uporabnikov pri gospodarskem
odlocéanju, ki jih potrebujejo za sprejemanje svojih odlocitev.

Pripravljalci ra¢unovodskih informacij morajo upostevati razli¢ne interese
razliénih zunanjih uporabnikov in se jim kar najbolj prilagajati, vendar s tem ne
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smejo ogrozati njihovih enakih pravic do popolnega in bistvenega informiranja.
Uporabnike ra¢unovodskih informacij lahko razvrstimo med:

% delnicarje - tiste, ki Zelijo ugotoviti, ali poslovodstvo dela tisto, za kar je
odgovorno, kar mora delati in tako kot mora delati;

% vlagatelje - tisti, ki jih zanimajo predvsem prihodnje zmogljivosti podjetja ;

& ekologe, drzavo, sindikate ter skupine in posameznike, ki jih zanima
zdravstveno in socialno stanje prebivalcev - tisti, ki jih zanima vpliv
delovanja podjetja na socialno in ekonomsko okolje;

& uporabnike proizvodov in storitev - tisti, ki jih zanimajo proizvodi in
storitve posameznega podjetja ter

% zaposlene ter ponudnike proizvodov in storitev - tisti, ki jih zanima podjetje
kot uporabnik njihovih proizvodov in storitev (Odar, 2003, str. 27).

V ra¢unovodskih informacijah so uporabljene ra¢unovodske usmeritve, prikazani
so izkazi za tekoce in preteklo leto. Razkrite so tudi informacije, na podlagi katerih
lahko primerjamo podjetje z drugimi. Ra¢unovodske informacije so tudi revidirane
in standardizirane, zato so sestavljene v skladu z racunovodskimi naceli. Vsekakor
pa ni pomembno zagotavljanje kolicine informacij, temve¢ vsebinska kakovost
informacij, saj se na podlagi racunovodskih izkazov zagotavlja poslovni izid
podjetja.

3.4.3 Elektronsko poslovanje

Sodobno racunalnistvo in elektronika narekujeta prehajanje klasi¢nega
papirnatega poslovanja k sodobnejSemu in hitrejSemu elektronskemu poslovanju.
Zakon o elektronskem poslovanju predpisuje hrambo podatkov v elektronski
obliki, ¢e so ti dosegljivi in uporabni tudi kasneje, ¢e predstavljajo prejete podatke,
ki jih ni mogode kasneje spremeniti ali izbrisati in Ce je iz takSnega shranjenega
sporocila mogoce ugotoviti ¢as in kraj izvora ter prejema (KoZelj, 2001, str. 107).

Dnevnik, konte glavne knjige ali druge pomozne knjige, ki so shranjeni v
elektronski obliki, morajo biti uporabniku kadarkoli dostopne za tiskanje oziroma
prikaz na zaslon. Kdaj in za kakSne namene bo pravna oseba natisnila poslovne
knjige, doloci v svojem aktu. V njem doloé¢i tudi nac¢in hrambe poslovnih knjig, kar
predpisuje SRS 22.

V organizaciji, ki Zeli poslovati predvsem elektronsko, mora obstajati resni¢na
volja za prehod od klasiénega poslovanja k elektronskemu. Usposobljen mora imeti
sodoben rac¢unovodski informacijski sistem ter izpolnjeni morajo biti tehni¢ni
pogoji za prehod. Vse skupaj pa mora podpirati sodoben pogled na pomen
ra¢unovodstva.
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Zakon o davénem postopku v 29. ¢lenu dolo¢a, da morajo davcni zavezanci, ki
racunalnis$ko obdelujejo podatke zagotoviti izpis podatkov na zahtevanih medijih
ter dostop do programske in strojne opreme, preizkusanje ustreznosti
racunalniskih programov in ustreznosti racunalniSke obdelave podatkov.
Davénemu organu morajo izrociti dokumentacijo, iz katere mora biti razviden
popoln opis dela racunovodskega sistema.

Zahteve uporabnikov poslovnih informacijskih sistemov so danes prerasle osnovne
knjigovodsko ra¢unovodske funkcije. Tako mora sodoben poslovno informacijski
sistem ponujati uporabniku dodatne funkcije, ki omogocajo shranjevanje in
upravljanje prejete in izdane dokumentacije, posiljanje dokumentacije preko e-
poste, tele faksa, upravljanje odnosov s strankami, oblikovanje in prilagajanje
dokumentov lastnim potrebam, izvazanje Zelenih podatkov iz podatkovne baze
poslovno informacijskega sistema v druge podatkovne baze ali aplikacije za namen
nadaljnje obdelave ter omogocati ustrezno zaséito poslovno informacijskega
sistema pred dostopom nepooblascenih operaterjev oziroma dolocevanjem
pooblastil uporabe poslovno informacijskega sistema.

4 PROGRAM OSNOVNA SREDSTVA IN DROBNI INVENTAR
4.1 PREDSTAVITEV PODJETJA SAOP D.O.O.

Zacetek delovanja podjetja Saop d.o.o. sega v daljno leto 1988. V takratni poplavi
dobaviteljev strojne opreme so ustanovitelji med prvimi uspeli izdelati in ponuditi
lastno programsko opremo. Danes je v podjetju sedemdeset zaposlenih, za razvoj
pa skrbi dvajset izkuSenih strokovnjakov. Podjetju zaupa ve¢ kot 4.500 strank v
Sloveniji in tujini.

Saop d.o.o. je podjetje, ki je povezano z vedjimi in manjSimi slovenskimi
programskimi hiSami z namenom snovanja najsodobnejsSe racunalnisSke reSitve.
Tako je ob novih izzivih, kot je trenuten vstop v Evropsko Unijo, uvedba evra in
novega zakona o davku na dodano vrednost, Ze pripravilo ustrezne projekte, ki
uporabnikom zagotavljajo preprosto prilagoditev programov novim zahtevam.

Poslanstvo podjetja je izboljSanje poslovne uspesnosti s svetovanjem,
izobrazevanjem in poslovno informatiko. Racunalniske resitve SAOP so namenjene
zasebnikom, manj$im in srednje velikim podjetjem, pa tudi vecjim poslovnim
sistemom. Glavna usmeritev je priblizati se potrebam uporabnikov in jim kar
najbolj olajsati poslovanje ter zagotavljati ustrezne poslovne resitve.
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4.2 DELO S PROGRAMOM OSNOVNA SREDSTVA IN DROBNI
INVENTAR

4.2.1 Na splos$no o programu

Racdunalniski projekt Osnovna sredstva in drobni inventar (v nadaljevanju OSD) je
namenjen vodenju evidenc o osnovnih sredstvih za podjetja, samostojne
podjetnike, obcine, zavode, vse vrste institucij, kot so Sole, vrtci, domovi
upokojencev ter zdravstveni domovi.

Namen programa je pravilen obracun amortizacije osnovnih sredstev. Tako
dokonc¢ni kot zadasni obracuni so sestavljeni iz izra¢una amortizacije, amortizacije
okrepitve, amortizacije oslabitve, revalorizacije amortizacije in revalorizacije ob
koncu poslovnega leta oz. ob koncu izbranega obdobja.

Osnovno sredstvo lahko med letom odtujimo, prenasamo med nahajalisci,
dogradimo. Program za vse spremembe zabelezi poveéanje nabavne vrednosti ali
zmanjSanje odpisane vrednosti. Program nam nudi tudi inventuro, z moznostjo
uvoza podatkov iz roénega terminala, spremljanje zadolzitev po delavcih, opisno
spremljanje dogajanja na osnovnem sredstvu ali drobnem inventarju in avtomatski
prenos podatkov v glavno knjigo.

Vsi zapisi izracunanih novih vrednosti so vidni na karticah in ostalih izpisih, med
katerimi so najpomembnejSi: register osnovnih sredstev, razliéni dnevniki in
kartice osnovnega sredstva oziroma drobnega inventarja.

Kljub spremembam zakonodaje smo obracun revalorizacije po posameznih
osnovnih sredstvih in drobnem inventarju v programu ohranili, dokler ne bo
resni¢no jasno, da ne bo ve¢ potreben. Trenutno ga izklju¢imo tako, da na
posameznem osnovnem sredstvu dolo¢imo, da se ne revalorizirajo. V kasnejsih
verzijah pa tega niti ne bo v programu.

Se nekaj pomembnih podatkov o programu:

v zacasnem obracunu hranimo kumulativne podatke po mesecih;

pri tipu osnovnega sredstva »O« oz. pri osnovnih sredstvih ali drobnem
inventarju, ki se amortizira, vodimo samo 1 kos na eni inventarni Stevilki;
pri drobnem inventarju, ki se ne amortizira lahko vodimo ve¢ kosov na eni
inventarni Stevilki;

povecanje, zmanjSanje in druge spremembe vrednosti osnovnih sredstev se
vrsijo na vnosu osnovnih sredstev in drobnega inventarja kot knjizenje na
zavihku Sprememba vrednosti;

& vkljuceni sta tako linearna kot degresivna metoda obrac¢una amortizacije.

& & &€

34



Ob zagonu programa se najprej odpre glavno programsko okno. Razdeljeno je na
dva dela: v levem so meniji, v desnem pa podmeniji, ki pripadajo posameznim
menijem. Tako so zgrajen vsi SAOP programi v windows okolju.

Glavno programsko okno je torej izhodisce, saj omogoca sprehajanje po vseh
sklopih programa. Za zacetek si oglejmo kratek opis menijev in ukazov, ki so
razporejeni v njih:

Osnovna sredstva in DI — vnos osnovnih sredstev in drobnega inventarja,
sprememb nahajalisca, stroskovnega mesta, oslabitve, okrepitve..., vinos opomb in
dogodkov. Moznost imamo tiskanja registra osnovnih sredstev, zacasnega
obracuna, raznih dnevnikov, kartic osnovnih sredstev ter drobnega inventarja;

Sifranti — odpremo S$ifrant Nahajalis¢, Sifrant Amortizacijskih skupin, Sifrant
Revalorizacijskih koeficientov, Kontov, Strank, StroSkovnih mest, Stroskovnih

nosilcev in Sifrant Referentov.

Obracuni in inventura — pozenemo lahko Dokon¢ni obracun, Brisanje obrac¢una ter
v celoti izvr§imo Inventuro.

Slika 1: Glavni meni programa OSD

. SAOP Osnovna sredstva in drobni inventar

O=novna sredstva in DM sifranti_in nastavitve
. Mahsjalizta
Sifranti
Amartizaciizke skupine
Clhracuni in inventurs
Revalorizacijzki koeficienti
Pripomocki Kanti
Uporabnik in racunalnik Stranke
Zapri Strozkovna mesta
Strogkovni nosilci
Refererti
Yiri financiranja
Meza 002 |SPECIALISTICNG DELC

Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.

Uporabnik in ra¢unalnik — Tu izberemo ime uporabnika (Izbira uporabnika),
operaterja in geslo (Operaterji in gesla), arhiviramo podatke na disketo ali trdi disk
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(Arhiviranje podatkov) ter vpiSemo nazive in licence (Nazivi in Licence). V tem
delu programa najdemo Se Pripomocki podatkovne baze ter Nastavitve. Nastavitve
se razSirijo na Nastavitve programa, kjer prilagodimo nastavitve, povezane z
uporabnikom in racunalnikom; Nastavitve za knjizenje, s pomodcjo katerih
nastavimo konte za prenos podatkov o osnovnih sredstvih v program Dvostavnega
knjigovodstva (glavna knjiga) ter Nastavitve okolja;

Zapri — s tem ukazom zapustimo program.

Ob prvem aktiviranju program preveri, ali je v Nastavitvah programa vnesen
podatek Stevilka uporabnika. Ce podatek ni izpolnjen, se avtomati¢no odpre okno
za vnos nastavitvenih podatkov.

Najprej priporoéamo izpolnitev Nastavitev, nato pa $e Sifrantov. Sele nato
zacnemo z vnasanjem osnovnih sredstev in drobnega inventarja.

4.2.2 Splosne nastavitve

Ta del programa je namenjen vnosu in popravljanju podatkov, ki so pomembni za
pravilno delovanje. Okno Nastavitve se odpre po aktiviranju iz menija Uporabnik
in racunalnik — Nastavitve - SploSne nastavitve ali ob prvem zagonu. Sestavljeno je
iz naslednjih zavihkov: Opombe in Povezave.

Slika 2: Nastavitev Sifrantov v programu OSD

M. SADP Osnovna sredstva in drobni inventarsprememba g@g|
= o

Stevilk.a Sifranta za stranke 2 ««| SPECIALISTIEWO DELD
Stevilka difranta za SM in SN 2 ««| SPECIALISTIEWO DELD
Stevilka ifranta za konte 2 .| SPECIALISTICWO DELO

Letnica za ozhovna sredstva 2004

Amaortizacija analitik. po dnevik

<l <

Oznovna sredstva za zazebnike

[ Bochi terminali Bf Mastavitve EE. P Opusti  + Patrdi
MNeza 002  |SPECIALISTICMNO DELO

Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.

36



V polje na zavihku Opombe vnesemo poljuben, neobvezen podatek. Priporocamo,
da si v opombe belezite tiste pripombe oziroma navodila, ki jih boste potrebovali
pri nadaljnjem delu s programom.

Na zavihku Povezave dolo¢imo povezave s Sifranti:

& Stevilka Sifranta za stranke — izberemo uporabnika, od katerega bomo

uporabljali Sifrant strank;

Sifra $ifranta za SM in SN — vpiSemo $ifro uporabnika programa, s katerim

bomo imeli skupni Sifrant stroskovnih mest in stroskovnih nosilcev;

Stevilka Sifranta za konte — vpisemo &ifro uporabnika programa, s katerim

bomo imeli skupni Sifrant kontov;

Letnica za osnovna sredstva - podatek je obvezen. Predlaga se letnica

racunalniskega datuma;

Amortizacija analitik po dnevih — ¢e ta podatek obkljukamo, nam bo

program izracunaval spremembo analitike po dnevih, v nasprotnem

primeru pa nam jo bo zaznal Sele s prvim dnem naslednjega meseca;

& Osnovna sredstva za zasebnike — program je prilagojen tudi zasebnikom. Z
aktiviranjem se nam odpre dodatno okno, ki omogoca vnos podatkov
zasebnika, ki se bodo izpisovali na listinah (popisni list, register ter
amortizacija osnovnih sredstev) dolocenih za zasebnike.

& & & ¢

Na dnu okna Nastavitve je gumbek »Ro¢ni terminal«. Najprej nas vprasa po vrsti
rocnega terminala, kjer lahko izbiramo med Denso Bht, Percon in Po meri. Denso
in Percon imata prednastavljene nastavitve, kar pomeni, da se bodo vsi naslednji
podatki sami zapolnili. Preverit pa bo potrebno, kam bo program odlozil datoteko
iz ro¢nega terminala. Ce bomo nastavljali ro¢ni terminal po meri, bo potrebno
nastaviti vsak podatek posebe;j.

4.2.3 Nastavitve knjizenja podatkov o osnovnih sredstvih v SAOP
glavno knjigo

Nastavitve knjizenja so namenjene vnosu in popravljanju podatkov, ki so
pomembni za pravilno knjiZenje v glavno knjigo. Okno Nastavitve knjizenja se
odpre po aktiviranju iz menija Uporabnik in ra¢unalnik - Nastavitve knjiZenja.
Vpisemo ustrezne konte za knjiZenje posameznih transakcij na osnovnih sredstvih
in drobnem inventarju: nabava, amortizacija, oslabitev, okrepitev in trenutno je Se
upostevana revalorizacija. Zlasti je pomemben konto amortizacije, saj nam prav
vrsta tega konta dolo¢i ali bomo to analiti¢no obdelavo osnovnih sredstev vodili po
stro$kovnih mestih, nosilcih, referentih ali delovnih nalogih. Ce tega podatka ne
izpolnimo, so vse analitike pri vnosu posameznih osnovnih sredstvih in drobnem
inventarju sivo obarvane, kar pomeni, da vnos ni mogoc. Pravilno izpolnjeni konti
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nam omogocajo izvoz podatkov v Dvostavno knjigovodstvo ali Enostavno
knjigovodstvo, kjer se bodo nasi podatki avtomatsko poknjizili.

V vsakem polju moramo izpolniti sledece podatke: konto in protikonto ter
dolo¢imo strani knjizenja obeh podatkov, v breme ali dobro.

4.3 SIFRANTI OSNOVNIH SREDSTEV

4.3.1 Sifrant nahajali$¢

Program omogoca vnos nahajaliS¢ in kasnejSe razporejanje posameznega
osnovnega sredstva na pripadajofe nahajali§¢e. S klikom na meni Sifranti -
NahajaliSca in na gumb Vnesi zapis se sre¢amo z vnosom novega nahajalisca.
Posameznemu nahajalis¢u lahko povemo, kateremu stroskovnemu mestu pripada.
Pri vnasanju osnovnih sredstev ali drobnega inventarja in izbiri nahajalis$¢a nam
bo program tako vpisal tudi pripadajoce stroskovno mesto.

Slika 3: Sifrant nahajalis¢

B SAOP Osnovna sredstva in drobni inventar

& o
Q1o |4 b MoB R B

~

|5tru:u§ku:uvnu:u resto

|Naziv

______ Sejna zoba GG

Q000002 Ratunovostvo Q00000
Q000003 F.omerciala |
Q000004 Prodajalna 1 Q000002
Q000005 Skladizte 1 Q000002

5/5 0 Zapi
002 |SPECIALISTICMO DELD

Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.
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4.3.2 Sifrant amortizacijskih skupin

Namen programa je vnos tekocih in pospesenih amortizacijskih stopenj in kontrola
ob vnosu amortizacijskih stopen;.

Slika 4: Potrebna oziroma zazelena vsebina amortizacijske skupine

. SAOP - Osnowvna sredstva in drobni inventar sprememba = @El
Amorti o 3

Skupina |2
Maziv amortizaciizke |Dprema
skupine
Stopnja amorizacie | 25,00
Metoda obraduna |Lineama - |
Konto nabawe (0400 ---| Mabavna vredn. opreme in nadomestnib delowy

Rev skupina
Cbracun am. Da -

Obradun rey.  (Me -

Procent neodpisane wr. 0.00

Meza 002 |SPECTALISTICHO DELD

Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.

V sifrant amortizacijskih skupin vnasamo stopnjo amortizacije, ki je dolo¢ena s
stopnjami rednega odpisa osnovnih sredstev. Naslednji podatek je metoda
obracduna. Program predlaga linearno metodo obracuna (le tako obradunano
amortizacijo se priznava po zakonu od dobicka), vendar lahko izberemo tudi
degresivno metodo. Na amortizacijsko skupino lahko vezemo konto nabave in
dolo¢imo ali se amortizacija in revalorizacija ra¢unata. Ce izpolnimo vse te podatke
na osnovi amortizacijske skupine, imamo pri vnosu osnovnih sredstev veliko manj
dela, ker se bodo ti podatki ponudili za vnos. Na koncu je dodano polje za vnos
odstotka neodpisane vrednosti. To gre za primere, ko se dolo¢ena osnovna sredstva
ne smejo v celoti odpisati.

4.3.3 Sifrant stroskovnih mest, stro§kovnih nosilcev in referentov

Sifranti OSD obsegajo tudi Stro$kovna mesta, Stroskovne nosilce in Referente.
Znotraj teh podmenijev najdemo preglednice zgoraj nastetih analitik, kjer lahko
vnasamo nove, jih popravljamo ali briSemo.
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4.3.4 Sifrant kontov in strank

Za sam program OSD so pomembni le konti nabave osnovnih sredstev,
amortizacije, okrepitve, amortizacije okrepitve, oslabitve ter amortizacijske
oslabitve, na podlagi katerih naredimo temeljnico za prenos v program glavne
knjige. Vezemo jih na posamezno amortizacijsko skupino ali osnovno sredstvo.
Kateri so ti konti, pa dolo¢imo v nastavitvah programa.

Dobavitelji osnovnih sredstev so nase stranke. Ce Zelimo voditi pregled osnovnih
sredstev tudi po strankah, jih moramo vnesti v Sifrant in ob vnosu osnovnega
sredstva povedati, za katerega dobavitelja gre.

SAOP poslovno informacijski sistem ima vgrajen varnostni sistem, ki omogoca
tronivojski dostop do posameznih zapisov oziroma podatkov. Tako operater ali
skupina operaterjev lahko dostopa do podatkov, kot je na primer Sifrant strank s
polnimi pooblastili - dodajanje in popravljanje podatkov, samo pregleduje Ze
vnesene podatke ali pa do podatkov sploh nima dostopa.

4.3.5 Viri financiranja

Ta del Sifranta osnovnih sredstev nam sluzi spremljanju financiranja nasih
osnovnih sredstev iz drugih financ¢nih virov. To gre za tiste organizacije, ki
pridobivajo sredstva za nakup iz tujih virov in morajo o tem pripravljati ustrezna
porocila. V tem delu Sifranta samo povemo, kolikSen del osnovnih sredstev nam
financira dolocena organizacija. V Prilogi 1 pa vidimo izpis sredstev, ki so
financirana iz tujih virov.

Slika 5: Viri financiranja osnovnih sredstev

ll. SAOP Osnovna sredstva in drobni inventar, - @]E|
Viri & | B9 2
M aziv | Qo] i o4 B ok R BB
|Dsn0vno sredstvo | * hlaziv Wir financiranja |Naziv wira |F'r0c:ent -~
O=zebni avtomobil oo Obcina
oooooo2 O=ebni ractunalnik oo Obéina 40
aaoooo Foslovna zaradba ool Obcina 20
Qo000 Fozlovna zaradba ooz Druge javne institucije 10
w
474 0 Zapri
Meza 002  |SPECIALISTICMO DELO

Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.
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Posamezne pravne osebe lahko pridobijo sredstva iz naslova javnih financ. Ce veé
kot 20% njihovih prihodkov izvira iz troSenja taksnih osnovnih sredstev oziroma,
Ce predstavlja vrednost aktive ve¢ kot 20% virov iz javnih financ so po 10. ¢lenu ZR
pravne osebe dolZzne zagotavljati dodatne podatke v poslovnih knjigah. Na ta nacin
se zagotovi moznost ocenjevanja namembnosti, gospodarnosti in ucinkovitosti
porabe sredstev javnih financ.

4.4 OSNOVNA SREDSTVA IN DROBNI INVENTAR

S klikom na meni Osnovna sredstva in drobni inventar pridemo v preglednico
osnovnih sredstev in drobnega inventarja, ki smo jih vnesli v nas$ program.

Najprej bom razlozila posamezne funkcije, ki jim pravimo standardi, saj jih

najdemo v vseh programih SAOP. S priblizanjem miske posameznemu gumbu se
nam zapiSe tudi njegova funkcija.

Tabela 1: Pregled standardnih in najbolj uporabljenih funkcij

Prvi zapis

Y

Predhodni zapis

FiN

Naslednji zapis

w

Zadnji zapis

=

Vnesi zapis

Vnesi zapis iz

Popravi zapis

Brisi zapis

Tiskanje

Uvoz podatkov

Izvoz podatkov

Pomoc¢

IS S

Pois¢i prosto Stevilko

Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.

Gumb »Vnesi zapis« nam odpre okno za vnos novega osnovnega sredstva, gumb
»Vnesi zapis iz« nam ravno tako odpre novo okno za vnos osnovnega sredstva, le
da nam dolocene podatke prekopira iz osnovnega sredstva, na katerem trenutno
stojimo. To je naziv osnovnega sredstva, vrsta, listina o pridobitvi, ponudi nam
istega dobavitelja, datum pridobitve in amortizacijsko skupino ter vse kar tej
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amortizacijski skupini pripada. Gumb »Popravi zapis« nam sluzi pregledovanju,
popravljanju ter spreminjanju potrebnih podatkov o osnovnem sredstvu. Gumb
»Brisi zapis« nam izbrise zapis iz preglednice. »Tiskanje« - pod tiskalnikom
najdemo vse mozne izpise, ki si jih bomo kasneje ogledali.

»Uvoz podatkov« - program OSD nam omogoca tudi uvoz podatkov iz drugih
aplikacij. Temu recemo konverzija — proces prehoda iz starega na nov sistem. To je
direktna konverzija, saj takoj ko prenesemo podatke iz prejSnjega programa,
pri¢nemo z obdelavo podatkov v novem programu.

Program OSD omogoca uvoz podatkov iz naslednjih SAOP aplikacij:

tekstovne datoteke DOS projekta OS — Osnovna sredstva v okolju dos;
tekstovne datoteke DOS projekta DI — Drobni inventar v okolju dos;
tekstovne datoteke projekta OSW — Osnovna sredstva iz projekta magic;

iz projekta KZO - osnovna sredstva za zasebnike, ki jih vodijo v okviru
programa Knjigovodstvo za zasebnike ter

iz projekta OSZ — Osnovna sredstva za zasebnike v windows okolju.

& EEEE

Uvoz podatkov je mozen tudi iz drugih programov. Vazno je le, da so podatki
pripravljeni v ustreznih strukturiranih zapisih. Omogocen je tudi uvoz strank,
kontov, stroskovnih mest,...

»1zvoz podatkov« - namenjen je izvozu podatkov o osnovnih sredstvih in drobnem
inventarju v glavno knjigo na podlagi prej vnesenih kontov v nastavitvah ter na
vsakem osnovnem sredstvu. Pri izvozu podatkov se omejimo na podlagi datuma,
kot leto pa se nam predlaga obracunsko leto.

»Pomoc« - pod tem gumbom se skrivajo navodila za delo s programom, ki jih
lahko tudi tiskamo.

Vse podatke, ki se nahajajo v podatkovnih bazah SAOP poslovno informacijskega
sistema lahko izvozimo v razli¢nih oblikah (txt, xls, doc, sql, rtf, htm, xml) in jih
nadalje obdelujemo v drugih aplikacijah (Excel, Word, Office, Lotus,...). To
opravimo s pomocjo ¢arovnika za izvoz podatkov, ki ga dobimo z desnim miskinim
klikom v katerikoli tabeli, kot tudi v tabeli osnovnih sredstev.
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Slika 6: Preglednica osnovnih sredstev

l. SAOP Osnovna sredstva in drobni inventar

Osnovn S By By Q
Sita | Qo 4 4 P @ F R B
| + Sifra |Dpis |Tip|Pridnbitev Nabavna vrednast|F’0pravek yrednost |KOIiéina |Zaéetek AM. |Nahaiali§ée |Eldtuiitev -~
s gacha 0 | 3112202 oo 100001012008
(0000002 | Osebriradunalnik. 0 |01.02.2003 200.000,00 0.00 1,000 01.03.2003 | 0000002
0000003 | Tiskalnik 0 12.01.2003 0.000,00 0.00 1,000 01.02.2003 | 0000003
0000004 | Pisalna miza 0 23.01.2003 45.000,00 0,00 1.000/01.02.2003 0000002
[ 0000005 | Stal D 25022003 300.000,00 300.000.00 3,000/ 0.03.2003 0000003
0000006 | 5 penjad D 10.01.2003 10.000,00 10.000,00 5,000 01.02.2003 0000002
0000007 | Osebniradunalnik. 0 |05.01.2003 200.000,00 0.00 1,000 01.02.2003 | 0000004
(0000002 | R adunalnik, 0 01.02.2003 180.000,00 n.ao 1,000/ 01.03.2003 0000005
(0000003 | Osebhi avtomobi |0 | 31.12.2002 5.000.000,00 0,00 1,000/ 01.07.2003
(000000 | Garderobha omara |0 | 10.10.2002 20.000,00 10.000,00 1,000 01.11.2002 | 0000004
(00001 | Police D 20.03.2003 25.000,00 25.000.00 10,000 01.04.2003 | 0000005
(000002 | Omara 0 05.08.2002 200.000,00 30.000,00 1,000 01.09.2002 | 0000005
[0000M 3 Miza - velika 0 07.08.2002 400.000,00 80.000,00 1,000/ 01.07.2002 | 00000
0000014 | Stali D 25.01.2003 £00.000,00 E00.000.00 10,000 01.02.2003 0000001
*
£ ¥
14 /14 Zatashi obradun @ Zapr
Meza 002 |SPECIALISTICHO DELO

Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.

Vsako preglednico oziroma tabelo lahko poljubno sestavljamo iz nanizanih
stolpcev. Te lahko ozimo, Sirimo in premikamo levo in desno. Najbolje je, da si v
ospredje pomaknemo tiste stolpce, ki nam ponudijo najve¢ informacij, saj nam tak

pregled olajsa delo pri iskanju Zelenih podatkov.

Osnovno sredstvo obsega vec¢ podatkov, zato si bomo podrobneje pogledali vseh
pet zavihkov, ki jih sestavlja posamezno osnovno sredstvo.

Slika 7: »Zavihki«, za vnos in popravljanje osnovnih sredstev

Ognowni podatki l Spremembe ] Dbratun za osnovno sredst‘w:n] Dpl:umbel Dl:ugndki]

Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.
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4.4.1 Prvi podatki o osnovnih sredstvih

Kot Sifra osnovnega sredstva se nam predlaga prva prosta Stevilka za najvisjo
Stevilko v registru. VpiSemo naziv osnovnega sredstva in dolo¢imo tip. Glede na tip
osnovnega sredstva, poleg konta vemo, ali gre za osnovno sredstvo ali za drobni
inventar. Kot enoto mere nam program predlaga kos, lahko pa zapiSemo poljubno
koli¢ino ali pustimo polje prazno. Dodamo podatke o listini in dobavitelju, ki pa
nista obvezna podatka. Dodamo datum pridobitve — datum nabave osnovnega
sredstva. V kolikor vnos datuma ni pravilen glede na ostale podatke, ki jih program
kontrolira nam javi: »Obracun za leto je Ze knjiZzen« ali » Leto pridobitve ne ustreza
letu nastavitve«.

Slika 8: Vnosno okno za osnovna sredstva

ll. SAOP - Osnovna sredstva in drobni inventar sprememba E@E|
>

Osnovno sredstvo |DDDDDD? |Dsebni raiunalnik

Oznovni podatki ] Spremembe ] Obragun za oznovhno sredstvo ] Opombe ] Dogodki

Tip |Osnovna sredstva D atum odhuiitve l—Ll
Enata mere |Kos - : L
Amortizaciiska skupina |4 === | Raunalniki in rad. oprema 50

st idobityi |GIE5
Listina o pridobitwi | v Amortizacia

Dobavitelj | 0000003 --+| Ratunalniftvo s.p.
] SR 33 Obdobje zadetka amartizacije |01.02.2003 -
D at idobityve |05.01.2003 -
L e RS Amortizacijzka stopnja 0.00

F.oli&i 1.000 o
sena I Revalonizacia
MNabavna vrednost 200.000,00 i
FRewv. skupina
P k. wrednosti 0.00
SpravEt viEEhos Konto nabave (0400 -=+| Mabavha vredn. opreme in nadomestrnib del
Mahajalifde ---| Prodajalna 1 o
Meadpizljivi del 0,00 %
Strofkovno mesto === Trgovina
Ime slike | (=
Strogkovni nosilec
Referent

& 1zpidi kartico » Opusti  + Patrdi

freza 002 |SPECIALISTICRG DELOD

Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.

VpiSemo koli¢ino in nabavno vrednost. Vnos podatka o nabavni vrednosti je
obvezen, drugace nas program opozori » Nabavna vrednost ni vpisana«. V primeru,
da se nabavna vrednost spremeni in jo popravimo, ostane v prometni datoteki
samo zadnji zapis.

Racun dobavitelja se knjizi ob nabavi in je samo informativni znesek. Zacetna
vrednost osnovnega sredstva oziroma drobnega inventarja za amortizacijo je
zapisana kot nabavna vrednost. Nabavna vrednost pa je racun dobavitelja vklju¢no
z nabavnimi stroski, ki povecujejo vrednost osnovnega sredstva ali drobnega
inventarja. Ra¢un dobavitelja lahko popravljamo, dokler ni knjiZzena amortizacija,
popravljamo pa lahko na isti datum pridobitve.
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Osnovno sredstvo razporedimo na nahajaliSce in c¢e Zelimo, mu dolo¢imo
stroskovno mesto, stroskovni nosilec ali referenta, ¢e razporejamo osnovna
sredstva po referentih. Ce pa imamo stroskovno mesto vpisano na podlagi
nahajalisca, se nam izbrano ze predlaga.

Izberemo amortizacijsko skupino, na podlagi katere se nam izpolni konto nabave,
ali se obracunavata amortizacija in revalorizacija, ter odstotek neodpisljivega dela
osnovnega sredstva. Datum zacetka amortiziranja se nam predlaga prvi dan
naslednjega meseca od datuma nabave, ki ga lahko spremenimo, saj se osnovna
sredstva pri¢nejo amortizirati prvi dan naslednjega meseca po uporabi za
opravljanje dejavnosti, za katero je bilo nabavljeno. Razlika je le pri drobnem
inventarju, ki se v celoti odpiSe ob nabavi. Ce bomo obra¢unavali amortizacijo po
drugacni amortizacijski stopnji, kot smo dolo¢ili v izbrani amortizacijski skupini,
vpiSemo stopnjo amortizacije v polje amortizacijska stopnja. Polje »Neodpisljivi«
del izpolnimo le v primeru, ¢e se nam doloéen odstotek osnovnega sredstva ne sme
amortizirati.

Uporaba SAOP aplikacij omogoc¢a brezpapirno upravljanje z dokumentacijo —
shranjevanje izdane dokumentacije (kopije izdanih racunov, bilan¢na porodila,
ceniki), shranjevanje prejete dokumentacije (sistem skeniranja prejetih dopisov,
prejetih racunov). Uporabniki imajo dostop do shranjene dokumentacije, lahko jo
posredujejo drugim uporabnikom in imajo moZnost njenega brezpapirnega
iskanja. Oznacevanje dokumentacije je avtomatizirano v skladu s standardi ISO
9000. Tako lahko shranimo tudi prejeti racun za osnovno sredstvo, do katerega
imamo vpogled na vsakem osnovnem sredstvu.

4.4.2 BeleZenje sprememb osnovnih sredstev ali drobnega inventarja

Program omogoca vnasanje sprememb na osnovnem sredstvu oziroma drobnem
inventarju. Povecanje vrednosti osnovnega sredstva vnesemo s simbolom SV —
Sprememba vrednosti in vpiSemo povecano vrednost v polje Nabavna vrednost.
Podaljsanje Zivljenjske dobe vnesemo s simbolom SV — Sprememba vrednosti in za
vrednost obnove osnovnega sredstva zmanjSamo popravek vrednosti.

Pri osnovnem sredstvu imamo moznost izbirati med naslednjimi vrstami
sprememb: Sprememba vrednosti, Oslabitev, Okrepitev, Sprememba nahajalisca,
Sprememba stroskovnega mesta, Sprememba stroskovnega nosilca, Sprememba
referenta, Sprememba delovnega naloga, Inventurni manjko in Inventurni visek.

Drobni inventar pa nam ponudi naslednje spremembe: Nabava, Sprememba

vrednosti, Oslabitev, Okrepitev, Prenos, Inventurni manjko, Inventurni visek in
Izlocitev.
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Iz zgoraj nastetih sprememb lahko vidimo, da se izbor razlikuje pri spremembi
analitike oziroma prenosu ter izlocitvi. Pri osnovnem sredstvu Ze z izborom
spremembe povemo, katero analitiko spreminjamo. Za drobni inventar pa velja, da
sprememba Prenos pomeni prenos dolo¢enega Stevila kosov iz enega nahajaliSca
ali stroskovnega mesta na izbrano nahajaliSce, stroSkovno mesto. Drobnemu
inventarju je dodan tip spremembe Izlocitev. Vse izlocitve drobnega inventarja
delamo na tej spremembi medtem, ko izloc¢itve osnovnih sredstev izpolnjujemo na
osnovnem zavihku z vpisom datuma odtujitve.

Slika 9: Kaj se izpolnjuje na zavihku Spremembe

ll. SAGP - Osnovna sredstva in drobni inventar sprememba Q@@
Os Q
Osnovno sredstva |DDDDDD? |Dsebni ratunalnik,
Ozhovni podatki | Obragun za oshovho sredstvo ] Opombe ] Diogodki ]
< n oo
|Datum spremembe| Tip spremembe| O pis spremembe| Koef. revalariz. |Am. stopnja |Nabavna wednost| Poprawvek wednosti| Koliéina| Skupaj ne
| 05.01.2003 h, 0.000 0,000 200.000,00 0.aa 1 2
05.071. 2003 5P 0,000 50,000 0.aa 0.aa a 2
10.10.2003 o5 0,000 0,000 -10.000.00 0.aa a 1
.12.2003 b 0,000 45,833 0.aa 91.666.67 a 1
.12.2003 Ak 0,000 0,000 0.aa 0.aa a 1
.12.2003 a5 0,000 8,333 0.aa 833,33 a 1
w
< >
& |zpisi kartico * Dpusti " Polrdi
JMeza 002 |SPECIALISTICNG DELO

Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.

Slika nam prikazuje drugi zavihek za osnovno sredstvo, kjer se belezZijo
spremembe. Ob prvem vnosu nastaneta dva zapisa. Prvi je NA — Nabava, drugi pa
SP — Sprememba procenta, ki nam pokaze stopnjo amortizacije. Ko bi prislo do
spremembe odstotka amortiziranja, bi se zapisala dodatna vrstica, ki bi
ponazarjala odstotek letnega odpisa osnovnega sredstva. Tretja vrstica AM -
Amortizacija je nastala ob kon¢nem obra¢unu amortizacije skupaj z AK -
Amortizacija okrepitve in AS — Amortizacija oslabitve. Osnovno sredstvo je bilo
precenjeno, zato smo ga oslabili. Tako se je zapisala tudi Amortizacija oslabitve —
AS, v vrstici AK pa je ostala vrednost enaka nic.

V kolikor Zelimo brisati iz tabele zabeleZene Spremembe, je to mogoce samo tako,
da briSemo vsako spremembo posebej od zadnje navzgor.
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4.4.3 Informativni obracun za osnovno sredstvo

Zavihek obrac¢un za osnovno sredstvo sluzi le informativnemu izracunu in tiskanju
obraduna amortizacije za izbrano osnovno sredstvo do dolodenega meseca v
tekocem letu. Podatki se izra¢unajo in izpiSejo na ekran. Po enakem postopku se
izratuna Amortizacija v obdelavi Obracun za vsa osnovna sredstva in pri Za¢asnem
obrac¢unu. Obracun je kumulativen za obdobje od zacetka leta iz Nastavitev do
meseca vpisanega v polje Mesec obrac¢una do vklju¢no.

4.4.4 Spremljanje dogodkov na osnovnih sredstvih

Osnovnim sredstvom ali drobnemu inventarju lahko kronolosko spremljamo
(pomembnejse) poslovne dogodke. Poslovno informacijski sistem omogoca vnos
razliénih dogodkov s povezavo na shranjeno dokumentacijo ter dolocitev datuma
in ure, do katerega bi se moral dogodek zakljuditi. Z vsakim osnovnim sredstvom je
lahko povezanih veé¢ poslovnih dogodkov, zavihek Dogodki pa prikazuje
preglednico vseh poslovnih dogodkov.

Dogodki so nam v pomoc¢ pri spremljanju vzdrzZevanja osnovnih sredstev. Na
podlagi tega podatka nam bo omogocden izpis na primer, kdaj imamo tehni¢ni
pregled osebnega avtomobila. V samem meniju osnovnih sredstev pa imamo tudi
moznost ¢asovnega spremljanja in tiskanja teh dogodkov, ki jih lahko razvrstimo
po datumu ali opisu dogodka.

Cetrti zavihek Opombe pa predstavlja beleZenje kakr$nihkoli podatkov o
osnovnem sredstvu ali drobnem inventarju.

4.4.5 Hkraten vnos vec osnovnih sredstev z enakimi podatki

Dobavitelj nam je izstavil en racun za ve¢ istovrstnih osnovnih sredstev. Da ne bi
vnasali vsako osnovno sredstvo posebej, nam program omogoca vnos vseh
naenkrat. Pogoj pa je, da so vrednosti vseh kosov enake. Vnos je popolnoma enak,
kot sem opisala v naslovu Prvi podatki o osnovnih sredstvih, razen pri kolic¢ini in
vrednosti. Pod polje Koli¢ina vpiSemo Stevilo osnovnih sredstev, v polje Nabavna
vrednost pa skupno vrednost vseh osnovnih sredstev.

V primeru, ko je koli¢ina vecja od 1, se ve¢ osnovnih sredstev avtomatsko razporedi
na naslednje proste inventarne Stevilke in vrednost racuna se deli s koli¢ino.
Program bo torej knjizil toliko osnovnih sredstev, kolikor bo celih mest vnesene
koli¢ine. TakSen vnos pa ne velja za drobni inventar.
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Ce pa ne zelimo avtomatsko knjiziti enakih osnovnih sredstev, razdelimo vrednost
racuna in nabavno vrednost na nabavljene koli¢ine pred knjizenjem nabave.

4.4.6 Kako v programu najlazje zapolnimo proste inventarne stevilke?

V primeru, ko pride do unic¢enja osnovnega sredstva oziroma izlocitve, lahko le to
izbriSemo iz registra. Tako nam ostane prosta inventarna Stevilka. Ker bi bilo
iskanje take proste Stevilke zamudno, imamo v programu pripomocek, ki nam
poisce proste Stevilke.

V polje, ki predstavlja inventarno Stevilko, vpiSemo 1 in pritisnemo na gumb
»Poisc¢i prvo prosto Stevilko«, ki sem ga predstavila Ze v tabeli 1. To pomeni, da
nam bo program poiskal prvo prosto inventarno stevilko od 1 napre;j.

4.4.7 Kako razporediti drobni inventar po razli¢nih nahajalis¢ih?

Podjetje je kupilo tri stole. Enega rabijo v komerciali, ostala dva pa v sejni sobi.
Obstajata dva mozna nacina, kako razporediti te tri stole.

Prvi nacin je sledec: celotno koli¢ino lahko vnesemo naenkrat in sicer tako, da na
osnovnih podatkih najprej dolo¢imo Tip - drobni inventar. Ko vnesemo Se koli¢ino
in potrdimo skupno nabavno vrednost in popravek vrednosti, lahko vse stole
razporedimo na eno nahajalisce - Komerciala. Vnos potrdimo in se zopet vrnemo
na to inventarno Stevilko. Pomaknemo se na zavihek Spremembe, kjer moramo
zabeleZiti spremembo, v tem primeru Prenos —PR. VpiSemo datum spremembe in
koli¢ino, ki jo prenasamo na novo nahajaliS¢e. Ob potrditvi nam program sam
predlaga nabavno in popravek vrednosti. Izpolnimo Se polje Na nahajaliSc¢e in vnos
potrdimo.

Na tem mestu lahko tudi natisnemo kartico drobnega inventarja s klikom na gumb
»1zpisi kartico«. Na kartici je lepo viden prenos stolov iz nahajalis¢a Komerciala v
Sejno sobo. Na prvotnem nahajaliS¢u sta odsteti dve kolicini skupaj z nabavno in
popravkom vrednosti in vpisani na dejansko nahajalisce.
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Slika 10: Kako se na kartici vidi prenos drobnega inventarja iz enega na drugo
nahajalisce?

Il SAOP predogled

Kartica drobne ¥al
141 [ | | |Zoom[E ~|| &4 & shani & Tiskai & Zapii
A
SPECIALISTICHO DELO Datum:15.05.2004
Stran: 1
KARTICA DROBHMEGA IHNVENTARJA
Zaporedna 3cevilka iz registra: 0000005
Opis drobnegs inventarja: Stol
Fonto: 0410 Drobni inventar
SM: 0000001 Uprava AN
Referent: DN:
\ Datun Spremenba Koliéina Cena Nabavna vrednost Popravek vrednosti
Wahajaliife: 0000001 Sejna soba
Prenos stolow ¥ 2ejno =zobo
25.02.2003 PR Prenos 2,000 1l00.000,00 200, 000,00 200.000,00
SEUPAT 2,000 200, 000,00 200.000,00
NWahajaliide: 0000003 Komerciala
Prenos stolow ¥ sejno sobo
25.02.2003 PR Prenos 2,000- o,00 200, 000,00- 200.000,00-
25,02.2008 §P 0,000 0,00 0,00 0,00
25.02.2003 Ni Nabawva 3,000 1l00.000,00 300. 000,00 300.000,00
SEUPAT 1,000 100, 000,00 100.000,00
3,000 300. 000,00 300.000,00
Fedanja vrednost 0,00
A
Neza o0z |spEcTALTSTIENG DELO

Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.

Za drugi primer pa velja, da na prvem mestu vnesemo le en stol, ki smo ga nabavili
za Komercialo. Za ostala dva stola, ki smo ju postavili v Sejno sobo, moramo zopet
na zavihek Spremembe. Tukaj vnesemo novo spremembo in sicer Nabava — NA.
ZapiSemo datum nabave ter nabavljeno koli¢ino. Ob potrditvi nam program zopet
predlaga nabavno in popravek vrednosti. Vpisati moramo le Se pravo nahajalisce, v
nasem primeru Sejna soba.

Opomba: na zavihku Splosni podatki lahko vnesemo samo prvo nabavo, vse ostale

vnasamo na zavihku Spremembe s pomocjo tipa spremembe NA, kar pomeni
Nabava.
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4.5 SPREMEMBE OSNOVNIH SREDSTEV

4.5.1 Kako zabelezimo izlocitve pri drobnem inventarju in pri osnovnih
sredstvih?

V primeru, ko pride do unicenja ali zastaranja osnovnega sredstva ali drobnega
inventarja, je to potrebno zapisati tudi v program s pomodjo izlocitev. Izloéitve pri
osnovnih sredstvih vnasamo na Osnovnih podatkih tako, da v polje odtujitev
vpiSemo datum izloc¢itve. Ko je vpisan datum izlocitve, se osnovno sredstvo ne
amortizira ve¢. Ostala vnosna polja postanejo v tem primeru neaktivna. Datum
izlocCitve je zapisan tudi na kartici osnovnega sredstva (Priloga 2).

Slika 11: Kje je na kartici viden datum izlocitve?

. SAOP predogled

Kartica osni stv
141 Zoor: - & Shrani & Tiskaj T Zapii
~
SPECIALISTICHO DELOD DA 15.05.2004
Stran: 1
KEARTICA OSHOVHEGA SEEDSTVA
©snovno sredstvo: 0000010 Garderobna omara
Datwum pridobitwve: 10.10,2002
Ftevilka knjigovodske listine: 2574-02
Dobavitel]: Pohistvo d.o.o.
Amortizacijska skupina: 2 Oprema
Stopnjs amortizacije: ot
Neodpisliivi del: 0%
MNahajalis&e: 0000004 Prodajalna 1
Konto: 0400 MNabawvhna vredn. opreme in nadomestcnih delow
Datum izloéitve: 31.12.2003
3M: 0000002 Tegovina SN:
Referent: DN:
Datum dprememba / Opis spremenmbe Nehajalidde sm Kolidina Nebavna vrednost Popravek vrednosti
10.10.2002 NA Nabava 0000004 0000002 1,00 80.000,00 10.000,00
10.10.2002 5P Procent AM 0000004 0000002 0,00 0,00
31.12.2003 AM Amortizacija 0000004 0000002 0,00 o,00 £0.000,00
80.000,00 30.000,00
Sedanja wrednost 50.000,00
v

MNeza 002 |SPECIALISTIENO DELO

Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.

Drobni inventar pa izlocamo na zavihku Spremembe. Pri drobnem inventarju se
pojavi moznost vnosa spremembe IZ - Izlo¢itev. Drobni inventar ne moremo
izlocati le z datumom odtujitve, kot storimo za osnovno sredstvo. Razlog je v ve¢ji
koli¢ini drobnega inventarja na eni inventarni Stevilki. Ker pa ni nujno, da
izlo¢amo celotno koli¢ino, moramo pri izloditvi to dodati. Ta tip spremembe je
aktiven samo za drobni inventar.
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4.5.2 Prenos osnovnega sredstva iz prvotnega nahajaliséa na novo?

Ko med letom prenesemo ali najdemo pri inventuri osnovno sredstvo na drugem
nahajalis¢u ali stroSkovhnem mestu, moramo to spremembo vpisati tudi v
programu. Spremembo nahajaliSca ter vse ostale spremembe (sprememba
stroskovnega mesta,...) vrSimo na zavihku Spremembe, kjer izberemo tip
spremembe NH - Sprememba nahajaliSca SM — Sprememba strosSkovnega
mesta,.... VpiSemo datum spremembe in Sifro dosedanjega nahajaliS¢a zamenjamo
z novim. Ce gre hkrati tudi za razliéno stroskovno mesto, se ob potrditvi
avtomati¢no zamenja.

Slika 12: Prenos osnovnega sredstva iz enega na drugo nahajalisce

Il SAOP predogled

Kartica os va
141 Zoom:iwd ~| & & Stvani & Tiskaj @ Zapri

A

SPECTALISTICHO DELO Datum: 15.05.2004

dtran: 1

EARTICA OSHOVHEGA SEEDSTVA

©snovno sredstvo: 0000007 Osebni radunalnik
Datum pridobitve: 05.01.2003
Stevilka knjigovodske listine: 6935
Dobawvicelj: Rafunalnistvo =.p

Imortizacijska skupina: 4 Rad niki in raf. oprema
Stopnja amortizacije: S0
MNeodpisljivi del: 0 %
MNahajaliste: 0000005 Skladiste 1
Konto: 0400 Habavna vredn. opreme in nadomestnih delowv

Datum izloditve:

M 0000002 Tegowvina SN:

Referent: DN

Datum Sprememba / Opis spremembe MNahajalifde =148 Kolidina Nahavna vrednost Popravek vrednosti
05.01.2003 Ni Nabava 0000004 0000002 1,00 z00. 000,00 0,00
05.01.2003 SP Procent AM 0000004 0000002 0,00 0,00
10.10.2003 03 Oslabitew 0000004 0000002 0,00 -1l0. 000,00 0,00
31.12.2003 AM Awortizacija 0000004 0000002 0,00 0,00 91.666,67
31.17.2003 45 Amortizacija oslabicwe 0000004 0000002 0,00 0,00 -833,33
31.12.2003 NH Sprememba nshajaliffa 000000 s 0,00 0,00

150, 000,00 90,833,533
Sedanja vrednost 95.166,67 3
Neza 002 [SPECIALISTICNO DELO

Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.

V glavi kartice osnovnega sredstva ostane zapisano prvotno nahajaliSce in
stroskovno mesto. Sprememba se zabelezZi le v preglednici sprememb. Na izpisu
kartice osnovnega sredstva vidimo le spremembo nahajalis¢a, saj do spremembe
stroskovnega mesta v tem primeru ni prislo.
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4.5.3 Okrepitev ali oslabitev osnovnega sredstva

Ce knjigovodski podatki o nabavni vrednosti osnovnih sredstev pomembno
odstopajo od nabavne vrednosti primerljivih enakih ali podobnih sredstev se lahko
opravi prevrednotenje. Za razlike, ugotovljene pri okrepitvi oziroma oslabitvi se
poveca ali zmanjsa knjigovodska vrednost osnovnega sredstva in sicer tako, da se
prevrednotita nabavna vrednost in popravek nabavne vrednosti.

Ko gre za okrepitev osnovnega sredstva, mora na zavihku spremembe izbrati OK —
Okrepitev, vpisati datum nastanka tega dogodka in ugotovljeno razliko med
knjigovodsko in trzno vrednostjo. Za vpisano razliko se nam poveca sedanja
vrednost osnovnega sredstva, ob konénem obra¢unu amortizacije pa se izracuna
tudi amortizacija okrepitve.

V primeru oslabitve osnovnega sredstva pa izberemo tip spremembe OS -
Oslabitev, vpiSemo datum spremembe in v polje nabavna vrednost vnesemo
negativni znesek. Za vneseno vrednost se nam sedanja vrednost osnovnega
sredstva zmanjsa.

4.5.4 Prejem dobropisa in podaljsanje zivljenjske dobe osnovnega
sredstva

Ce smo za osnovno sredstvo prejeli dobropis, ga na zavihku spremembe vnesemo
pod tip spremembe SV - Sprememba vrednosti. V polje nabavna vrednost vpiSemo
negativni znesek iz nasega dobropisa. Za vpisani znesek se nam zmanjsa sedanja
vrednost osnovnega sredstva.

Podaljsanje Zivljenjske dobe vnesemo ravno tako s simbolom SV — Sprememba
vrednosti. Za vrednost obnove osnovnega sredstva zmanjSamo njegov popravek
vrednosti.

4.6 OBRACUN AMORTIZACIJE

Redni odpis ali amortizacija osnovnih sredstev je oblikovanje popravkov vrednosti
v poslovnih knjigah za znesek amortizacije, obracunan po letnem obracunu.
Osnovna sredstva se redno odpisujejo posamicno, z uporabo metode
enakomernega casovnega amortiziranja, ki se mora dosledno uporabljati iz
obrac¢unskega obdobja v obracunsko obdobje. Ko se znesek nabavne vrednosti
osnovnega sredstva izenaci z njegovo odpisano vrednostjo, se amortizacija ne
obracunava vec, ¢eprav ga Se vedno lahko uporabljamo.
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Program OSD nam omogoca izraéun konénega in =zacCasnega obracuna
amortizacije. Zacasni obracun je dejansko zacasni, saj ga lahko neStetokrat
ponavljamo, kon¢ni obradun pa nam na karticah in v registru zabelezi
amortizacijo.

4.6.1 Zacasni obracun amortizacije

Program omogoca izracun amortizacije po mesecih. Temu pravimo zacasni
obra¢un amortizacije. Sprozimo ga na meniju Osnovna sredstva in drobni
inventar. Sluzi nam med letom, saj nam za medletni obra¢un ni potrebno narediti
dokonénega obracuna. S klikom na gumb »Zacasni obra¢un« se nam odpre okno,
ki nas vprasa po mesecu, do katerega rabimo informacijo, leto pa se predlaga iz
nastavitev. Ta obra¢un se ne zapiSe nikamor, viden je le na izpisu Obracun
amortizacije, ki ga najdemo pod gumbom za tiskanje v zgornjem desnem kotu
preglednice osnovnih sredstev in drobnega inventarja.

Slika 13: Parametri za izbor izpisa mese¢ne amortizacije

. SAOP - Osnovna sredstva in drobni inventar - tiskanje E|
Ob e
Obdobje |01.01.2004 | do |31.052004 -
Oznovhno sredstvo od do
F.anto do
M ahajalifée do

Amortizacizka skupina

Strogkovho mesto

Delowii nalog

Feferent

Draturm nabawve

didie] Neliehiehelihe
Ll Neliehieheieheli

|
|
|
|
|
u:h:ul
|
|
|
|

Strogkowvhi hoszilec |

D atum izlocitve

|

Matin izpiza |Pozamezho

Oznovhna sredstva |Dsn0vna sredsztva -

Zaporedje podatkow |DSanna sredstva ﬂ

M aziv liste |Dbraéun amortizacije

Meza 002 |SPECIALISTICMO DELO

Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.

Pred izpisom se z datumom omejimo za obdobje obracuna amortizacije. Omejimo
se lahko tudi po osnovnem sredstvu, kontu, nahajaliséu, stroSkovnemu mestu,...
Izbiramo lahko med analitiénim ali zbirnim izpisom. Povemo Se, kako nam bo
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podatke razvrstil: po osnovnem sredstvu, kontu, nahajaliscu,... Ce nas zanima
informacija o petmesecni amortizaciji, razdeljena po posameznem osnovnem
sredstvu, se razvrstimo na zgoraj prikazan nadin.

Ce pa potrebujemo informacijo o amortizaciji po kontih in stroskovnih mestih ali
nahajalisc¢ih, amortizacijski skupini, v polju Zaporedje podatkov izberemo Zeleno

moznost.

S klikom na gumb »Tiskaj« nas program postavi pred novo okno.

Slika 14: Izbor nacina izpisa zacasno obracunane amortizacije

B. SAOP Tiskanje =13
=

Obracun amortizacije [& Predogled &P Tiskaj
M aziv izpisa | 3@, [100 2] < o4 B k1| B B

|  Maziv izpiza

|Dat0teka |§tevi|0 kopij |'\.-"nese| ||fias WRIDES -~
OSDObracundmStgrs 1 HSAOQOPH
O5D0bracurndm.gr2 1| HSAO0PH

L X tlizac
E Obracun amortizacije

z2/2 & Zapri
Meza 002 |SPECIALISTICMG DELD

Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.

Ponujata se nam dva nacdina izpisa. Prvi izpis nam pokaze lo¢eno nabave
predhodnega in tekocega leta, prikaze nam tudi povecan popravek vrednosti za
zacasno obracunano amortizacijo in za to vrednost zmanjSano sedanjo vrednost
(Priloga 3). Drugi izpis pa prikazuje le dogajanje v tekocem letu. To pomeni
nabavo, vse vkljuéene spremembe in amortizacijo (Priloga 4).

Amortizacijo po kontih in stroSkovnih mestih si lahko ogledamo v Prilogi 5. Izpis
pa dobimo tako, da za zaporedje podatkov izberemo Konto in SM — Stroskovno
mesto. V prilogi vidimo, da je dolofena vrednost opreme brez definiranega
stroskovnega mesta. To pomeni, da temu oziroma tem osnovnim sredstvom nismo
pripisali stroSkovnega mesta. Informacija o odpadli amortizaciji na posamezen
konto pa izvira iz izvora podatkov po kontih (Priloga 6).

Ce dobro pogledamo zgornjo sliko vidimo, da je gumb »Oblikuj« neaktiven.
Namenjen je posebnemu programskemu modulu QRD (Quick Report Designer), ki
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uporabniku omogoca lastno (pre) oblikovanje dokumentov, v tem primeru izpis
obrac¢una amortizacije, dodajanje razliénih zbirov in podzbirov. Aktiviramo ga z
vnosom novega nacina izpisa.

4.6.2 Dokon¢ni obrac¢un amortizacije

Dokonéni obra¢un amortizacije izvedemo na meniju Obracuni in inventura —
Obracun. To je izracun amortizacije, amortizacije okrepitve in amortizacije
oslabitve, ki ga izvajamo konec leta. Ko sprozimo dokon¢ni obracun, se nam
poveca letnica v nastavitvah, v registru osnovnih sredstev, in na samih karticah pa
se zabelezi amortizacija. Izracunane vrednosti se zapisejo tudi v tabelo osnovnih
sredstev.

Dokon¢ni obracun lahko tudi briSemo, s pomocjo podmenija Brisanje obracuna. S
sprozitvijo te obdelave se letnica v nastavitvah povrne in s kartic ter registra se
izbrise s konénim obra¢unom zabeleZena amortizacija. Ce pa smo po obracunu
izlo¢ali osnovna sredstva ali belezili kakr§snekoli spremembe se to ne popravi. V
tem primeru moramo vrniti arhivske podatke, za katere skrbi uporabnik sam in jih
izvaja na meniju Arhiviranje podatkov.

4.7 POPIS OSNOVNIH SREDSTEV

Program nam najprej ponudi izpis popisne liste. Popisni list lahko zajema samo
osnovna sredstva, lahko samo drobni inventar ali pa oboje skupaj. Omejimo se
lahko za posamezna osnovna sredstva, nahajaliS¢a, stroskovna mesta in konte.
PripiSemo Se ¢lane inventurne komisije ter naziv liste, ki se bo izpisal v glavi
dokumenta. Program nam izpiSe popisni list za vsako nahajaliSce posebej (Priloga
7). Komisija gre preverit stanje osnovnih sredstev in izpolni popisni list. Med tem
¢asom naredimo kon¢ni obracun amortizacije.

Naslednji korak je Priprava datoteke. S potrditvijo se pripravi datoteka za
inventuro, ki vsebuje knjizno koli¢ino. Ob potrditvi se knjiZene koli¢ine spremenijo
v dejanske. V naslednji fazi bomo te koli¢éine sami popravljali. Pri pregledu
preglednice na Vnosu inventure bomo v tem primeru popravili samo tiste koliéine,
ki se razlikujejo od knjiznih. V kolikor pa se pri pripravi datoteke ne odlo¢imo za
spremembo dejanske koli¢ine na knjizno, je potreben za vsako sredstvo svoj vnos
dejanskega stanja. Ta primer (brez izenacenja knjizne koli¢ine z dejansko) nam
sluzi pri obdelavi inventure z rofnim terminalom, saj bomo stanje osnovnih
sredstev prenasali preko ro¢nega ¢italca.
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Tretja faza zajema vnos inventure. Preglednica prikazuje vsa osnovna sredstva, ki
so bila zajeta v popis. Inventarna stevilka 5 je zapisana dvakrat zaradi obstoja na
dveh razlicnih nahajalis§¢ih. Stanje vsakega osnovnega sredstva ali drobnega
inventarja, ki se razlikuje od knjiznega, je potrebno popraviti.

Slika 15: Okno za vnos inventure

M. SADP Osnovna sredstva in drobni inventar - @E|
Sira | &N T ™ I I B B
| w Sifia |E|pis Knijizno nahajaliite |Dejanzka koIiE:inal Knijizna koIiE:ina| Dejanzka nab. vred. | Dejanski pop. wie #
Pozlovna zgradba 0000000 10.000.000,00f  1.000.000

0000003 Tiskalnik 0000003 1 1 45.000.00 21.041.1
0oooood Fizalha miza ooonooz 1 1 55.000,00 11,770}
0000005 Stol 0000003 1 1 100.000,00 100.000,
0ooooos Stol o000 2 2 200.000,00 200.000,1
0000006 Spenjad 0oonooz 5 5 10.000,00 10.000.1
0ooooo7 Qzebni raéunalnik, 0000004 1 1 190.000,00 90,833,
oooooog Fadunalnik, 0oo00os 1 1 180.000,00 75,000,
0000003 Qzebni avtomabil 0000000 1 1 5.000.000,00 E25.000,1
oooooio Garderobna omara ooonoo4 1 1 20.000,00 25.000.)
o000 Falice 0oo00os 10 10 25.000,00 25,000,
oooooi 2 Omara 0000005 1 1 200.000,00 80.000,
oooooi 4 Stoli o000 10 10 E00.000,00 E00.000,1
0000015 Miza - velika 0000001 1 1 400.000,00 130,000,

/ *

>
14414 4L Prenos nahajalise Prenos inventure 0 Zapii
002 |SPECIALISTICMG DELO

Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.

Izberimo kar primer nasSe inventarne Stevilke 5 — dva stola, ki sta bila knjizena na
nahajalisée sejna soba. Pri inventuri smo ugotovili, da je eden od teh stolov v
racunovodstvu, drugega pa nismo nasli. Na tem mestu imamo moznost vknjizbe na
novo nahajaliSée, za manjkajo¢i stol pa zmanjSamo dejansko koli¢ino. Gumb
»Prenos nahajaliS¢« nam bo avtomati¢no zabelezil spremembo na kartici in v
samem registru, kar pomeni, da tega prenosa ne bo potrebno delati na posamezni
inventarni Stevilki. Izlocitev osnovnih sredstev in drobnega inventarja zaradi
uniéenja pa vknjizimo kot izloditev, ki sem jo Ze opisala v eni od prej$njih tock.

Spodnji del preglednice vnosa inventure obsega tudi gumb »Prenos inventure«, s
katerim preberemo dejansko stanje osnovnih sredstev iz ro¢nega ¢italca. Tako smo
prikrajSani za vnos dejanskih kolic¢in, ki so razli¢ne od knjiznih.

Ko vsa osnovna sredstva in drobni inventar dopolnimo s potrebnimi podatki, lahko
izpiSemo inventurni elaborat. Na tem izpisu imamo podatke o manjkih in viskih
(Priloga 8). Elaborat se izpise za vsak konto posebej. Pred izpisom pa se lahko
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omejimo za dolocena osnovna sredstva, stroSkovna mesta ali konte. Znotraj konta
nam program uredi izpis po: osnovnih sredstvih, kontih (Sifra ali naziv) ali
stroskovnih mestih (Sifra ali naziv).

Sledi Knjizenje inventurnih razlik. Namen programa je knjiZenje inventurnih
manjkov. Ko ta del programa sprozimo, se nam za vsak zapis, kjer knjizna koli¢ina
odsteta od dejanske koli¢ine ni enaka nié¢, prenese en zapis v prometno tabelo
osnovnega sredstva. Spremembe so vidne na kartici (Priloga 9). Ko program
poknyjizi, nas obvesti s sporo¢ilom o konéanem knjizenju.

V kolikor pa gre za viske, je potrebno ta osnovna sredstva vnesti v program z novim
vnosom, pri drobnem inventarju pa na Spremembah vnesemo novo nabavo, NA -
Nabava.

4.8 RAZNI IZPISI OSNOVNIH SREDSTEV

4.8.1 Register osnovnih sredstev

Register osnovnih sredstev nam da izpis stanja osnovnih sredstev na dolocen dan.
Pred tiskanjem imamo vrsto izborov: za osnovno sredstvo, konto, nahajalisce,
stroskovno mesto, amortizacijsko skupino, datum nabave ali izlo¢itve. Posebej
lahko dobimo izpis za osnovna sredstva, posebej za drobni inventar ali za oboje
skupaj. Ponudi se nam zbirni izpis, vendar lahko izberemo tudi posamicen.
Podatke nam znotraj konta, ki je dolocen vsakemu osnovnemu sredstvu, razvrsti
po osnovnih sredstvih, nahajaliscih,... vklju¢no z izlo¢itvami ali brez (Priloga 10).

Slika 16: Tiskanje in posiljanje dokumentov po elektronski posti

Zoom; ~ || &h I Shrani & Tiska

Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.
Izhodno dokumentacijo, v nasem primeru Register osnovnih sredstev lahko

shranimo v poljubni obliki. Primerna je tudi za posiljanje preko elektronske poste
v PDF obliki — adobe acrobat reader, da jo prejemnik ne more preoblikovati.
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4.8.2 Kartica osnovnega sredstva ali drobnega inventarja

Izpis in pregled kartic na ekran najdemo tudi pod tiskalnikom v preglednici
osnovnih sredstev. Tukaj lahko izpiSemo ve¢ kartic hkrati skupaj s
prevrednotovanjem, dogodki in opombami. Ce Zelimo, lahko izklju¢imo izpis
amortizacije okrepitve ali oslabitve ter belezenje dogodkov na osnovnem sredstvu
in zadolZene osebe, kajti omenjeni dodatki se pri izpisu ponudijo. Kartica vsebuje
vse podatke o osnovnem sredstvu: inventarno Stevilko, naziv, dobavitelja, datum
nabave, amortizacijsko stopnjo, skupino, na katero nahajalise je razporejeno
(Priloga 11).

4.8.3 Dnevnik

Izpis dnevnika omogoca tiskanje vseh dogodkov oziroma sprememb na osnovnih
sredstvih. Ce nas na primer zanima, koliko je bila vrednost nabavljenih osnovnih
sredstev v preteklem letu (Priloga 12), se omejimo s pomoc¢jo datuma in izberemo
tip spremembe NA - Nabava. Podatke lahko razvr§¢amo po tipu, datumu
spremembe, datumu knjizenja, nahajalis¢ih ali stroSkovnih mestih.

Slika 17: Na podlagi katerih kriterijev se omejimo pri tiskanju nabav osnovnih
sredstev?

l. SAOP Osnovna sredstva in drobni inventar - tiskanje E|

Dn (& & @
Tip spremembe N4 -

Datumod [01.01.2003  »| do [31.122003 =]

D atum kniZenja od | j do | j
Nahaialisée od | -] da | [~

Shodkovho mesto od | J da | J
Zhirno [

Zaporedje podatkoy | Tip spremembe ﬂ

Tip spremembe
D atum spremembe
D atum knjizenja

Maziv lizte

N ahaializce 7 Opusti & Tiskai
Strogkoviho mesto

MNeza )

Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.

Tukaj dobimo tudi dnevnik izlo¢enega drobnega inventarja v dolocenem obdobju.
Izpis ravno tako lahko dobimo po nahajalisé¢ih, stroskovnih mestih (Priloga 13).
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4.8.4 Dnevnik izlo¢enih osnovnih sredstev

Program ponuja izpis dnevnika izlo¢enih osnovnih sredstev. V izpis vzame vsa tista
osnovna sredstva, ki smo jih izlo¢ili iz uporabe in imajo izpolnjeno polje Datum
odtujitve. Do izlocitev pride lahko zaradi zastaranja opreme, okvare, obrabe,
izgube osnovnega sredstva. Pregled dnevnika si lahko ogledamo v prilogi 14. Pred
izpisom izberemo od do osnovnega sredstva, program nam predlaga zbirni izpis po
kontih, ki ga lahko zamenjamo za analiti¢ni, po izlocenih osnovnih sredstvih
oziroma po nahajali$¢ih in osnovnih sredstvih.

4.8.5 Obracun izlo¢enega osnovnega sredstva

Za izloceno osnovno sredstvo med letom moramo izracunati amortizacijo. Izpis
obracuna amortizacije pa uporabimo kot prilogo ra¢unovodskim porocilom. Pogoj
za izraéun medletne amortizacije je zadasni obracun amortizacije osnovnih
sredstev za najmanj toliko mesecev, kot se je izlo¢eno osnovno sredstvo
uporabljalo v teko¢em letu, kar je tudi lepo vidno na izpisu obracuna (Priloga 15).
Poleg ostalih podatkov: nabavna vrednost, popravek vrednosti, dejanski popravek
vrednosti in sedanja vrednost, nam izpis prikazuje med letom obra¢unano
amortizacijo osnovnega sredstva.

4.9 RAZNT PRIPOMOCKI V PROGRAMU

Pripomocki so namenjeni hitrejSemu popravljanju oziroma spreminjanju podatkov
v programu. Popravljamo lahko tip — iz osnovnega sredstva v drobni inventar in
obratno, ali se ra¢una amortizacija ter nam omogoca spreminjanje amortizacijske
stopnje v registru. Nastete podatke spremenimo v omejitvi vnesenega konta in
vnesene amortizacijske skupine.

Program OSD ponuja brisanje izlo¢enih osnovnih sredstev in osnovnih sredstev
brez stanja. Brisanje izlocenih osnovnih sredstev - iz baze podatkov brise tista
osnovna sredstva, ki imajo izpolnjen datum odtujitve. Brisanje osnovnih sredstev
brez stanja - program brise iz baze podatkov osnovna sredstva, ki imajo vnesene
samo osnovne podatke, nimajo pa zapisa v prometnih podatkih.

Program uporabimo tudi za spreminjanje Sifer nahajalis¢, ko se celotno nahajalisce
preseli na novo nahajalisce, ali pa Zelimo spremeniti Sifrant nahajalis¢. Ob zagonu
programa se nam odpre preglednica Sifranta nahajalis¢. V preglednici je stolpec
Nova Sifra nahajalisca, ki ga izpolnimo pri tistih Sifrah nahajalisca, kjer zelimo
spremembo. Z aktiviranjem se najprej odpre polje, ki nas vprasa po datumu
spremembe nahajalisc. To je datum, ko smo osnovna sredstva fizi¢no selili med
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nahajalis¢i. Po koncani obdelavi bo na kartici osnovnega sredstva na vneseni
datum, zapis s tipom spremembe NH — Sprememba nahajalisc¢a.

Predstavljeni program nam omogoca prenos osnovnih sredstev iz dolocene
amortizacijske skupine v novo amortizacijsko skupino oziroma spremembo samo
Sifre amortizacijskih skupin. Tudi pri tej obdelavi moramo zapisati datum
spremembe amortizacijskih skupin, kar zopet pomeni dejanski prenos na novo
amortizacijsko skupino. S to obdelavo bo na kartici osnovnega sredstva na vneseni
datum, zapis s tipom spremembe SP — Sprememba procenta.

Nastete obdelave spreminjajo podatke o osnovnih sredstvih, zato se pred obdelavo
priporoca arhiviranje baze podatkov

5 ZAKLJUCEK

Skoraj vse informacijske tehnologije, ki se izvajajo v okviru informacijskega
sistema, postajajo avtomatizirane ali vsaj podprte z informacijsko tehnologijo. Za
vsako podjetje je uporaba nove informacijske tehnologije izredno pomembna.
Vsako delo naredi prijetnejse, izboljsa odloc¢anje, poveca konkurenénost in hkrati
postaja strateSko orozje. Izredno domiselno je potrebno zreti v prihodnost, Se
posebno, kadar gre za izboljSanje kakovosti in povecanje poslovne uspesnosti.
Informatika se tako hitro razvija, da ji Se strokovnjaki tezko sledijo, saj se novosti
pojavljajo skoraj dnevno.

Kakovost informacijskega sistema in njegovega dela — programa - je mo¢no
povezana s standardizacijo. V zadnjem casu je tudi razvoj aplikativne programske
opreme postal njen predmet. S standardizacijo povecamo moc¢ konkurence,
izboljSamo kakovost in zascitimo naSega uporabnika. Za uspeSno poslovanje
podjetja je informatika kljuénega pomena. Zato je vsako podjetje na tem podrocju
zavezano upostevati evropske standarde poslovanja. K omenjenemu se pridruzuje
tudi podjetje SAOP d.o.0., ki kakovostno prilagaja programsko opremo
evropskemu sistemu kakovosti.

Osrednji del informacijskega sistema predstavlja racunovodski informacijski
sistem, ki vrednostno prikazuje poslovanje podjetja. Racunovodske informacije so
Se vedno najpomembnejsi vir informacij odlocanja, ¢eprav velikokrat obstajajo
dvomi o njihovi uporabnosti in toc¢nosti. Seveda pa jih je potrebno prilagajati
spremembam v poslovnem okolju, vkljuéno s poznavanjem njihove vsebine.

Program Osnovna sredstva in drobni inventar ni prvi izdelek podjetja SAOP, ki je
namenjen spremljanju in obracunu amortizacije osnovnih sredstev. Podjetje je
zacelo razvijati programe v dos okolju, kasneje so nekateri od teh zamenjali
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windowsovi programi v programskem jeziku magic. Zadnja leta pa poslovanje tezi
k razvoju in uporabi delphi programov, kot je predstavljeni program za osnovna
sredstva. Programe vedno bolj izpopolnjujemo in jih prilagajamo Zeljam strank, saj
le na tak nacdin ohranjamo zadovoljstvo nasih uporabnikov in s tem pripomoremo k
uporabnosti informacij, ki jih nudi program.

Odkar sem zaposlena v tem podjetju, se novosti neprestano Sirijo. Z novostmi
mislim na zakonske spremembe ter na ugoditev predlogom nasim kupcem.
Stranke se le s tezavo prilagodijo novim spremembam, kot je prehod iz enega v
drugi program. Zato smo s pomod¢jo organiziranja seminarjev, individualnega
izobraZevanja ter telefonskega svetovanja razvili ve¢ nacinov, kako izboljsati
uporabnost programa ali delo z njim.

Poleg razumevanja delovanja programa je potrebno slediti tudi spremembam na
podroédju zakonodaje, kajti le na tak nacin izboljsujemo ponudbo. Ceprav so bile
spremembe SRS zaZelene in nujno potrebne, so Se posebej racunovodjem prinesle
veliko dodatnega dela. V isti ko§ spadamo tudi svetovalci na podrocju uporabe
racunovodskih programov ter na ta nacéin stopamo v korak s spremembami. Novi
standardi so prinesli tudi veliko novosti na podroc¢ju osnovnih sredstev, glavna
novost pa je njihovo vrednotenje in izkazovanje postene vrednosti v racunovodskih
razvidih.

Ker se spreminja zakon, je posledi¢éno potrebno spremeniti tudi sestavo in
delovanje programa, da nas pripelje do pravilnih informacij. Za ucinkovito
nadaljnje poroc¢anje o stanju in gibanju osnovnih sredstev v podjetju so odgovorni
ravno uporabniki programa in njegovi oblikovalci.

V specialisticnem delu sem predstavila uporabo programa za vodenje osnovnih
sredstev in drobnega inventarja. Program se redkokje uporablja skozi celo
poslovno leto, razen pri vecjih organizacijah. Podatki se v glavnem vnasajo in
obdelujejo v programu ob zakljucku leta. To je tudi razlog za nepoznavanje njegove
vsebine in delovanja, saj se v roku enega leta marsikaj pomembnega izbrise iz
nasSega spomina. Zaradi tega je potrebno dodatno izobraZevanje in pomoc
uporabnikom.

Cetrto poglavje specialisti¢nega dela je v celoti namenjeno poznavanju uporabe
programa. V zacetnih dveh poglavjih pa sem se prebila skozi zakonska dolodila in
podrodje racunalnistva. Tako sem v grobem obdelala celoten kompleks, ki obsega
vnos osnovnih sredstev v program, njihovi obdelavi in izpis potrebnih informacij.
Ker sem se zaustavila tudi ob informatiki in z njo povezanimi pojmi, sem
uporabniku vsaj malo razlozila sistem delovanja programov. Ceprav je ozadje e
vedno poglavje zase upam, da bo vsaj kateri od bralcev nasel kaksno stvar, ki mu
utegne biti zanimiva.
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Osnovna sredstva imajo za vsako organizacijo velik pomen. Tako kot njihov nakup,
mora biti tudi njihova obdelava in spremljanje izredno natan¢na. Da se omenjeno
izpolni, je potrebno dobro poznavanje predpisov in obdelava podatkov v azurnem
in za to usposobljenem programu. Program osnovna sredstva in drobni inventar je
zato namenjen vsem, ki Zelijo spremljati obra¢un osnovnih sredstev na enostaven
in uporabniku prijazen nadéin.
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PRILOGA st. 1 — Evidenca osnovnih sredstev po virih financiranja

SPECIALISTICNC DELOD Datwm: 19.05.2004
Jtran: 1

EVIDENCA OSNOVNIH SREDSTEV PO VIRIH FINANCIRANJA za 05.2004

$ifra in naziw osnovnega sredstwa 4financiranja HNahawa duwortizacija
Vir financiranja 001 Obéina

0ooooo1 Foslovna zgradba 20,00 0,00 5.000,00
ooooooz Osebni radéunalnik 40,00 0,00 0,00
[nfulu]uln]ul=] Osebni awvtomobil 15,00 a,00 7.812, 50
Skupaj wir financiranja 0,00 1z.812,350
Wir financiranija 002 Druge javne institucije

ooooool Poslovna zgradba 10,00 0,00 2.500,00
Skupaj wir financiranja 0,00 Z.500,00
Zkupaj lista o,00 15.312,50

Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.



PRILOGA st. 2 — Kartica osnovnega sredstva — primer izloCitve

SPECTALISTICHO DELD Datum: 19.05.2004%

Atran: 1
EARTICA OSHOVHEGA SEEDSTVA
QOznovno sredstvo: 0000010 Garderolna owara
Datum pridobicve: 10.10.2002
Stevilka knjigovodske listine: 9574-02
Dohavitelj: Pohidtwvo d.o.o.
Amwortizacijska skupina: 2 Oprema
3topnjs asmortizacije: 25
Neodpizljivi del: 0%
Nzhajalisée: 0000004 Prodajalna 1
EKonto: 0400 Nabsawna vredn. opreme in nadomestnih delowv
Datum izloditve: 10.02.2004
3M: 0000002 Trgowvina SH:
Referent: DN :
Datum Sprememba / Opis spremembe Nahajaliiée SM Kolifina Habavna wrednost Popravek vrednosti
10.10.2002 MA Nabawa 0000004 0000002 1,00 20.000,00 10.000,00
10.10. 2002 EP Procent AM oooQood  oooQoo0z 0,00 0,00
31.17.2003 8V Sprememba vrednosti 0000004 0000002 0,00 0,00 -£.000,00
31.1E2.E2003 AM Awortizacija oooQood  ooQoo0z 0,00 0,00 Z0.000,00
20.000,00 ZE&.000,00
Sedanja vrednost EE_000,00

Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.
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PRILOGA st. 3 — Izpis obracuna amortizac
sredstvih s prikazom nabav in poprav

m

dhodn

v

ljucno s pre

ka vrednosti vkl

SPECIALISTICNO DELO Dacum: 19.05.2004
Stran: 1

Tekofe + predhodno leto

OBRACUN AMORTIZACIJE v obdobju od 01.01.2004 do 31.05.2004

Sifra Naziv Am sk. Pridobitev % AN
Nabawna viednost Popravek Nabava v 2004 Sprenenbe Amortizacija Nabawma vrednost Popravek vrednosti Sedanja vrednost
vrednosti pop. 2004
0000001 Poslovna zsgradba 1 31.12.2002 5,00
10.000. 000,00 500.000,00 0,00 0,00 141.666,67 10.000. 000,00 641.666,67 9.358.333,33
0000003 Tishkalnik 4 12.01.2003 50,00
45. 000,00 21.041,67 0,00 0,00 7.500,00 45. 000,00 28,541,867 16.458,33
0000004 Pisalna miza 2 23.01.2003 25,00
55.000,00 11.770,81 0,00 0,00 4.687,50 55.000,00 16.458,31 38,541,869
0000007 Osebni rafunalnik 4 05.01.2003 50,00
190. 000,00 90.833,33 0,00 0,00 41.666,67 190. 000,00 132. 500,00 57.500,00
0000008 Radunalnik 4 01.02.2003 50,00
180, 000,00 75.000,00 0,00 0,00 37.500,00 180. 000,00 112Z. 500,00 67.500,00
0000009 Osebni avtomobil 3 31.12.2002 12,50
5.000.000,00 625.000,00 0,00 0,00 260.416,67 5.000.000,00 885,416,867 4.114.583,33
SKUPAJ
15.470.000,00 1.323.645,81 0,00 0,00 493.437,50 15.470.000,00 1.817.083,31 13.652.916,69

Lista je bila izpisana na osnovi naslednjih podatkowv:

Na&éin izpisa: Posamezno, Zaporedje podatkov: Osnovna sredscva, Tip: O, Obdobje od 01.01.2004 do 31.05.2004,

Osnovno sredstvo od 0000001 do O0DOOO009, Konto od zadetka do konca, Nahajalisée od zadetka do konca,

Mmortizacijska skupina od zadetka do konca, Strodkovno mesto od zafetka do konca, Stroskovni nosilec od zafetka do konca,
Delovni nalog od zadetka do konca, Referent od zafetka do konca, Datum nabave od zatetka do konca,

Datum izlo€itve od zafetka do konca




SAQP d.o.o.

PRILOGA st. 4 - Izpis obracduna amort
sredstvih samo v obracunskem letu

iva podjetja

Interna grad

Vir

i

h sredstev po osnouvn

1zacye osnovni

.o

SPECIALISTICNO DELO Datum: 19.05.2004

Tekoée leto

OBRACUN AMORTIZACIJE v obdobju od 01.01.2004D031.05.2004

Stran: 1

Sifra Haziv Am sk. Pridobitev % amortizacije Nabavna vrednost Popravek viednosti
Osnova amortizacije Amortizacija Okrepitev nab.vr. Okrepitev pop.vr. Amort. okrepitwe Oslabitev nab.vr. Oslabitev pop.vr  Amort.oslabitve

0000001 Poslovna zgradba 1 3l.12.2002 5,00 10.000.000,00 0,00
10.000.000,00 141.666,67 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0000003 Tishkalnik 4 12.01.2003 50,00 45.000,00 0,00
4£.000,00 7.500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0000004 Pisalna miza 2 23.01.2003 25,00 45.000,00 0,00
45.000,00 4.687,.50 10.000,00 0,00 1.041,65 0,00 0,00 0,00

0000007 Osebni rafunalnik 4 05.01.2003 50,00 200.000,00 0,00
200.000,00 41._666,67 0,00 0,00 0,00 10.000,00 0,00 2.083,33

0000008 Radunalnilk 4 01.02.2003 £0,00 180.000,00 0,00
180.000,00 37.500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0000009 Osebni avtomobil 3 31.12.2002 12,50 5.000.000,00 0,00
5.000.000,00 260.416,67 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

SKUPAJ 15.470.000,00 0,00

15.470.000,00 493.437,50 10.000,00 0,00 1.041,65 10.000,00 0,00 2.083,33

Lista je bila izpisana na os=novi naslednjih podatkov:

Na&in izpisa: Posamezno, Zaporedje podatkov: O=snovna sredscva, Tip: 0, Obdobje od 01.01.2004 do 31.05.2004,

Osnovno sredstvo od 0000001 do ODOOOO9, Konto od zadetka do konca, Nahajalisée od zadetka do konca,

Amorcizacijska skupina od zafetka do konca, Strodkovno mesto od zadetka do konca, Strodkovni nosilec od zafetka do konca,
Delovni nalog od zafdetka do konca, Referent od zadetka do konca, Datum nabave od zafetka do konca,

Datum izlo&éitve od zatetka do konca




Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.
PRILOGA st. 5 — Izpis obracuna amortizacije osnovnih sredstev po kontu in
stroskovnem mestu

SPECIALISTICNC DELO Datumw: 19.05,2004
A3tran: 1
Konto + 3H

0CBRACUN AMORTIZACIJE v obdobju od 01.01.2004 D0 31.05.2004

2003 Admortizacija Amort. okrepitse Amort.oslabicye
Fonto: 0210 Habavna wvrednost zgradh

SM: ooooonl Uprava 141.666,67 0,00 0,00
SEUPAJ KONTO 0210 Nahavna wrednost 141.666,67 0,00 0,00
Konto: 0200 Habavna wvredn. opreme in nadomestnih delov

SM: z60.416,407 0,00 0,00
SM: ooooonl Uprava 53.854,17 1.041,65 0,00
SM: oooooo2 Trygovina 1058.333,33 0,00 2.083,33
SEUPAJ KONTO 0400 Nahavna wredn. opreme 422.604,17 1.041,65 2.083,33
SEUP AT 564.270,83 1.041,65 2.083,33

Lista je bila ispisana na osnovi naslednijih podatkowv:

Natin izpisa: Zhirno, Zaporedje podatkov: Konto, 3M, Tip: O, Cbdobje od 01.01.2004 do
31.05.2004, Osnovno sredstvo od zafetka do koneca,

Konto od zatetka do konca, Nahajaliste od zatetka do konca,

Imortizacijska skupina od zadéetka do konca, Stro3kovho mesto od zaftetka do konca,
Strozkovni nozilec od zatetka do konca,

Delovni nalog od zacetka do konca, Referent od zatetka do konca,

Datumw nahsve od zafetka do konca, Datum izlofitwve od zafetka do konca




Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.
PRILOGA st. 6 - Izpis obracuna amortizacije osnovnih sredstev po kontu

SPECIALISTICNO DELO Datuw: 19.05,2004
aJtran: 1
Konto

OBRACUN AMORTIZACIJE v obdobju od 01.01.2004 DO 31.05.2004

Amortizaciia Amort. okrepityve Amort.oslabicye
0z10 Nabavna vrednost zgradb 141. 666,67 0,00 0,00
0400 Nabavna vredn. opreme in 422.604,17 1.041,65 2.083,33
SEUP AT 564,270,583 1.041,65 2.083,33

Lista je bila izpisana na osnovi naslednjih podatkow:

MaZin izpisa: Zbhirneo, Zaporedje podatkov: Eonto, Tip: ©, Chdokje od 01.01.2Z004 do
31.05.2004, Osnovno sredstvo od zafetka do konea,

Konto od zadetka do konca, Nahajalisée od zadetka do konca,

Imortizacijska skupina od zadéetka do konca, Strodkovhno mesto od zadetka do koneca,
3troskovni nosilec od zaftetka do koncs,

Delovni nalog od zadfetks do konca, Referent od zafetka do koncoa,

Datum nshave od zatetka do konca, Datum izlod®itve od =atetka do konca




Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.
PRILOGA st. 7 — Popisni list

SPECTALISTICNO DELO POPIS EZA LETO z0O04 Datumw: 19,05, 2004

Stran: 3

POPISHI LIST na dan 31.12.2004

Hahajaliscée: 0000002 Raéunowvostwvo

Sifra in opis osnovnega sredstwa sM Dejanska kol. UOpomba
oooooo4 Pizalna miza ooooool
000000s Spenjac 000000l
ooooole Tizkalnik ooooool
0000017 Stoli 000000l
gooools Omara - bela ooooool

Inventurna komisija: Mateja Novak Borut Skok Primoi Eosuta




Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.
PRILOGA st. 8 — Inventurni elaborat

SPECIALISTICHO DELO

INVENTURNI ELABORAT na dan 31.12.04
Konto: 0410

Drobni inventar

Dacum:19.05.2004

Stran: 3

Zap Opis osnovmega sredstva Enjifine stanje Dejanske stanje Hanjko Vifek
LTI el 1 oo w00 00 100,008 4% 1 A0 000,00 100, 000,00
LLLLT T el 1 TO0_ 000,00 TO0. 000 00 1 A0 080,00 La0 . a0a 00 Lon.oan,00- 100608 ,00-
LTI Ipenjat 1 10,000 00 TR ITH ] L] TN IT DY La. aad 00
aodalLL Pelice 10 LN T 15,000 .0 1w 25008 08 5. 000 00
[LIT1TIT] Ieeld ie [LIM TP [1INIIF]] is . B3, 08 00,000,098
SKUPAT F1} HIE 00,00 $3%. 000 00 17 B35, 000,00 #3500 00 Lo6, add 0= Lod . 00d, 06
0,00 0,00
SKUPAZJ n 17,085 000, 00 L.997.645 00 L3 16,985 000 0% L.397 645 .81 Lo, oan,00- SUTRCI LT
0,08 0,00




Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.
PRILOGA st. 9 — Kartica drobnega inventarja

SPECIALISTICHO DELO

Datwo: 19.05.2004

Sedanja wrednost

Stran: 1
KARTICA DROBHEGA THVENTARJA
Zaporedna Stevilka iz registra: 0000005
Opis drobnega inventarja: Stol
Konto: 0410 Drobni inventar
SM: 000001 Uprava SH:
Referent: DIN:
Datum Sprememba Kolicina Cena Nabavma wvrednost FPoprawvek wrednosti
Nahajalidée: 0000001 Sejna soba
Prenos stolov w sejno sobo
25.02.2003 PR Prenos 2,000 100. 000,00 200.000,00 200.000,00
SEUPAT 2,000 200.000,00 200.000,00
Nahajalisce: 0000002 Ratunovostyo
3l.12.2003 IM 1,000- 0,00 lo0.000,00- 100.000,00-
SEUPAT 1,000~ l00.000,00- 100.000,00-
Nahajaliste: 0000003 Komerciala
25.02.2003 Ni Nabawva 3,000 100, 000,00 300.000,00 300.000,00
25.02.2003 5P 0,000 0,00 0,00 0,00
Prenos stolov v sejno sobo
25.02.2003 PR Prenos 2,000- 0,00 200.000,00- 200.000,00-
SEUPAT 1,000 l00.000,00 100, 000,00
2,000 200.000,00 200.000,00

0,00




etja SAOP d.o.o.

j

d
PRILOGA st. 10 — Register osnovnih sredstev

iva po

Interna gradi

Vir

SPECIALISTICNO DELO

REGISTER OSHOVNIH SREDSTEV

Dacwm:19.05.2004

Stran: 1

Zap.3t Datua Habawvna Popravek Darum
osn.st. pridobitve Opis osnovmega sredstva vrednost wrednosti Sedanja vrednost AM  skup. YAH  HontoNahajal. sdeujy. s He
LLLLLLA MLAT. Z00E  Perlovna sqradba 10, 000, eho, 00 L1000 swe 00 F000, 000,00 1 T.00 ogle LLLLILH
4 .0l 200r  Piralnae mise S5, 000,00 11.77e,5L 47. 249,49 3 25,00 o409 [OTT LT LTTTTTHY
LTI ES. 0. 200r  3Ieel 100, 000 00 190 000,00 o,00 5 0,00 0410 LLLLL [LLLILH
15 02 E00T 3ol 166.9 W, 1 .00 GAle LTLTIE LTTTTTY
£S5 0. 200r  3eel 100,000 6% Tee_awe 00 L L] 3 0,00 fdke LLTTTTS LLTLTTHS
10018007  Ipenjat L L] LML 5 0,00 d4Lh LLLLLU LLILLLHY
0% 01 300F  Opebni rabunalnak 150 $0.432.00 I3 LEE 6T 4 S0,00 o400 000004
oL 08 200r  Ratuwnalnik 10 Lo%. a0, 00 4 S0,00 d400 [TTT 1T
BL.AE. 200 Oaebnd avtomobil [FE M TT M T] 4. 375, 000,00 I A T T T
[LITTIN BO.03 . E003  Police [T L] - W00 048 LTITTT [ITIT T
1z 0% 08 2008  (maras Lo ase e t 5,00 40 LITITTEY [ITLITTT
[TITTIE] ES. 0L 2003 Stold [T T T [ 1] 5 0,00 B4le LTTTTTY LTTTTTNY
1% OF. 06 FO0E Mims - welika Lye fA N LT 1] t 5,00 d400 LITTTTHY LITTITNY

EKUPLRY

Lista je bila izpisana na osnovi naslednjih podathow:

Na dan: 31.12.2004

Osnowno sredsctwo od zacecka do konca
Honto od zacectka do konca
Hahsjalifée od zafecka do koncs

Scrodkovme mesto od zafetha do honca

Strodkowmi nosilec od zadetka do konca

-

L4

L4001, 29%, 88

Delovni naloy od zadecha do konca
Referent od zacecka do konca

Dacum nabave od zacetka do konca
Dacus izloditve od zadetka do konea
Hagin izpisa Posamezne

Zaporedje izpisa Osnovna sredstva

Amorcizacijska skupina od zafecha do konca




Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.
PRILOGA st. 11 — Kartica osnovnega sredstva

SPECIALISTICHO DELO

Datum: 19.05.2004

Qoooool Gasper Primorc

Opozorilo: W

3tran: 1
EARTTICA OSHOVHEGA SEEDSTVA
Oznovno sredstvo: 0000007 Ozebni rafunslnik
Datum pridobitcwve: 05.01.2003
dtevilka knjigovodske listine: G955
Dobavitelj: ERadunalnistvo sS.p.
Amortizacijska skupina: 4 Fatunalniki in rad. oprema
3topnja amortizacije: 50
Neodpisljivi del: 0O %
Nahajalii&ée: 0000004 Frodajalna 1
Fonto: 0400 Nabawna vredn. oprewme in nadomestnih delow
Datum izloéitve:
1. 000000z Trgovina SN
Referent: DI :
Datun prememba / Opis spremewbe Nahajalisée in Koligina HNabawna vrednost Poprawek wrednosti
0E.01.Z00% NA Nabava Qoooo0d 000000z 1,00 Z00.000,00 0,00
O0L_0l.z2003 5P Procent AM Qoooooo4  Ooo00o0o0z 0,00 0,00
10.10.2003 083 Oslabitew aoonond  o00oooz 0,00 -1l0.000,00 0,00
31.1&.2003 AM Awortizaciija Qooooo4  Ooo00o0oE 0,00 0,00 91.666,67
21l.1E2.E2002% AS Awortizacija oslabitve Qoooood 000000z 0,00 0,00 -233,33
130_ 000,00 90.833,33
Sedanja vrednost 99 166,67
Dogodki
1 01.09.2003 Servisni pregled




SAQP d.o.o.

PRILOGA st. 12 — Dnevnik nabav osnovnih sredstev

iva podjetja

Interna grad

Vir

SPECIALISTICNO DELO

DHEVHIK v obdobju od 01.01. 2003 do 31.12.03

Datum:19.05.2004

Stran: 1

5ifra Opis osnovnih sredstev Tip s. Datum Opis Konto  Nahajaliiée am. Kolié MNabavna vr. Popravek vi.
TIP SPREMEMBE KA Nabava

000002 Osebni rafwnalnik Ha 01.0z.2003 0400 0000002 0,00 1 o 000,00 000
LLLLLLE] Tiskalnik Na 12.01.2003 0400 0000003 0,00 1 £0.000,00 Ll
L1111 Firalna miza N 23.01.2003 0400 0000002 0,00 1 45,000,098 LrLL)
p00R0es  Zeol NA  25.02.2003 0410 0000003 0,00 3 300,000,008 300,000 00
WOORaRE  Jpemjal Ha 10.01.2003 0410 0000002 0,00 5 1800000

#O0ReRT  Ouebnd rafunalnik Wi 05.01.2003 0400 0000004 0,00 1 100,000,009

$o09e0E  Ratumalnik Na 01.02.2003 0400 0000005 0,00 1 ELRLLLE L

#o0NILL  Folice Na 20.03.2003 0410 0000005 .00 10 15.000,00

wooneld  Seold NA  25.01.2003 0410 0000001 0,00 10 00,000,008 00,008 ,08
SKUPAJ NA Nabava 33 1.610.000,00 925,000,008
SKUPAJ 33 1,610,000 ,00 935,008 ,00

Lista je bila izpisana na osnovni naslednjih podatkov:
Tip spremembe: NA Dacum od 01.01.2003 do 31.12.03 Datum knjiZenja od do Nshajali3ée od do
Scrodkovno mesto od do Zbirni podatki: Ne




Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.

PRILOGA st. 13 — Dnevnik izlocitev drobnega inventarja

SPECIALISTICNO DELO

DHEVHIK v obdobju od 01.01. 2003 do 31.12.03

Datum:19.05.2004

Stran: 1

5ifra Opis osnovnih sredstev Tip s. Datum Opis Konto  Nahajalidée Am.sk. % am. Kolié MNabavma ve. Popravek vr.
TIP SPREMEMBE IZ Izlotitev

#OORaRE  Zpemjal iz 21.12.2003 0410 0000002 5 0,00 1= L0080 00~ 100000~
#eOROLL  Pelice 1z 31.12.2003 0410 0000005 5 0,00 2= LELLLE L 500000
SKUPAY  1IZ Izlofitev 3= 7.000,00- 7.000 00+
SKUPAJ 3= 7.000,00- 7.008,00-

Lista je bila izpisana na osnovni naslednjih podathkov:
Tip spremembe: IZ Datum od 01.01.2003 do 31.12.03 Datum knjiZenja od do
Strodkovno mesto od do Zbirni podatki: Ne

Nahajalisce od do




Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.
PRILOGA st. 14 - Dnevnik izlocitev osnovnih sredstev

SPECIALISTICHD DELD Datum:19.05.2004
Atran: 1

DNEVHNIK IZLOCENIH OSHOVHIH SREDSTEV v obdobjn od 01.01.2004 do 31.12.2004

Nabavna wr. Popravek wr. Sedanija
S8ifra HNaziv pred izloditwijo pred izloditwijo Amortizacija vrednost
EONTO: o400 Nabavwma wvredn., opreme in nadomestnih delow
LITTTTT Tirhalnik 45.000,00 1,041,567 7.500,00 16. 455 32
Qananle Gardershna omara §0.000,00 £5.000 00 §.227,22 46 GBE 67
SEUPLT EOHNTO: 15,000,040 46 0Ll BT 15.528,22 B2.1E5 00
S EUP L J 15 000,00 46 4L, BT 15 521,22 62.185,00

Lista je hila ispisawma ha osnovi naslednjih podatkovw:

Osnovno sredstwo od: -
Datun izlofitve od: Ol.01.Z004-31.1Z. 2004
Zbirno: Ne
Naziv liste:

Tiskanje opomb: Ne




Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.
PRILOGA st. 15 — Obracun izlocenega osnovnega sredstva

SPECTALISTICHD DELO Datim: 19.05.2004
3tran: 1
OBRACUN TALOCENEGA OSNOVNEGA SREDSTWVA

ECNCHI OBRACUN 2T............
revalorizacije osnovhih sredstewv, odtujenih wed letom,
0D 1. januarijs DO 04.2004
Inventarna Stevilka: oooooos Tiskalnik
Datum nabave.. ... .. 1z.01.2003
Zatetna nabavna vr. : 50.000,00
Zap.3t. OPIS inesek

1 z 3
1 Stev.mesecev uporakbe v tekofem posl.letu o4
Z FKoeficient revalorizacije 0,000
3 HNabavna wvrednost s50.000,00
4 Popravek wvrednosti 21.041,67
5 Med letom ohradunana amortizacijs 7.500,00
&  Dejanski popravek wrednosti (4 + 5) 25.541, 67
7 PRewvalorizacija nabavhne wvrednosti (2 X 3) 0,00
S5 Rewvalorizacija popravka wvrednosti (2 X 6) 0,0
9 Rezultat revalorizacije za knjiZenje (7 man] &) 0,00
10 Sedanja wrednost (3 + 9 manj &) 21.455,33

Ine: Jestavil: Kontroliral in overil:

Vir: Interna gradiva podjetja SAOP d.o.o.






