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UvOoD

Tema diplomskega dela z naslovom »lIzhodis¢a za pripravo pravilnika o racunovodstvu za
proizvajalno podjetje'« je prikaz zakonskega okvira in zahtev slovenskih ratunovodskih
standardov (odslej tudi SRS) pri pripravi notranjega akta podjetja, ki naj bi urejal podrocje
racunovodstva, s prakticnim primerom vsebine pravilnika o ra¢unovodstvu za proizvajalno
podjetje v prilogi.

V racunovodstvih slovenskih podjetij je s 1. 1. 2002 uveljavljenih precej sprememb. Uporabljati
so se priceli novi SRS in upoStevati je potrebno spremenjene dolo¢be zakona o gospodarskih
druzbah (odslej tudi ZGD), ki urejajo podro¢je racunovodstva.

Standardi nudijo ve¢ razli¢ic racunovodskih usmeritev, posamezno podjetje pa samostojno
presoja glede na realne razmere, za katere se bo odlo¢ilo. Pomembno je, da so bistvene
usmeritve zapisane, da jih sodelujoci udelezenci poznajo in se po njih ravnajo. Novi standardi
navajajo vrsto zahtev glede opredelitve knjigovodskih listin, njihovega podpisovanja in dolocitve
odgovornosti posameznikov. Zahteve se nanaSajo tudi na hranjenje knjigovodskih listin in
poslovnih knjig, na odpiranje, vodenje in zakljucevanje poslovnih knjig in drugo. Standardi
podjetju omogocajo izbor med ve¢ nacini izkazovanja, vrednotenja in razkrivanja postavk v
racunovodskih izkazih ter med oblikami in vsebino racunovodskih izkazov.

Podjetje naj bi v svojem aktu navedlo izbrane moZnosti. Aktov je lahko vec, lahko pa je en sam.
Poimenujemo ga lahko Pravilnik o raCunovodstvu. Podjetja so takSne pravilnike pripravila ze v
skladu s standardi, sprejetimi leta 1996, potrebno pa jih je spreminjati in dopolnjevati v skladu s
prenovljenimi standardi in spremembami zakonskih predpisov. Pravilnik o raCunovodstvu naj bi
imelo vsako podjetje, z njim pa naj bi bili seznanjeni vsi zaposleni v racunovodstvu in oddelkih,
povezanih z njim.

Vsebina diplomskega dela je razdeljena na tri dele. Prvi del govori o pravilniku o racunovodstvu
na splosno, navaja izhodiSca ter vsebino in obseg pravilnika o raCunovodstvu. Kako obsezen bo
pravilnik, je odvisno od podjetja in njegove odlocCitve, ali bo vanj vkljucilo samo tisto, kar je
zahtevano za zunanji vidik raCunovodstva ali pa se odloc¢i za pravilnik, v katerega vkljuci vse
dolocbe iz notranjih in zunanjih predpisov.

V drugem delu sem se osredotoCila na proizvajalno podjetje, opisala nekaj njegovih
najpomembnejsih znacilnosti, zaradi katerih se razlikuje od drugih podjetij, ter se osredotocila na
poglavja iz pravilnika, ki so za proizvajalno podjetje najpomembnejsa.

Najbolj obsezen je tretji del, v katerem je vsako poglavje pravilnika podrobneje obravnavano,
zapisane so vse zahteve, ki so opredeljene v standardih in zakonu o gospodarskih druzbah ter

"'V razli¢nih virih literature se razliGno uporabljajo izrazi podjetje, druzba in organizacija. Da bi poenotila
izrazoslovje sem v diplomski nalogi druge izraze vedno nadomestila z izrazom podjetje, tudi takrat, ko sem del
besedila citirala.



navedeni prakti¢ni napotki, kaj mora podjetje v posameznem delu poglavja opredeliti in zapisati.
V prilogi diplomske naloge je tudi pravilnik za proizvajalno podjetje, ki navaja konkretne resitve
za izbrano podjetje. Pri pripravi pravilnika je potrebno znanje iz razli¢nih podrocij, zato naj bi ga
pripravila oseba, ki ima vsa ta potrebna znanja. Primer pravilnika za proizvajalno podjetje sem
pripravila v sodelovanju z ra¢unovodstvom izbranega podjetja.

1 RACUNOVODSTVO IN PRAVILNIK O RACUNOVODSTVU
1.1 RACUNOVODSTVO

Kodeks ra¢unovodskih nacel v 3. ¢lenu opredeljuje ra€unovodstvo kot »temeljno informacijsko
dejavnost v poslovni celoti, ki obsega sistemsko celoto racunovodskega informiranja na podlagi
knjigovodstva,  racunovodskega  predracunavanja,  racunovodskega  nadziranja  in
racunovodskega analiziranja sredstev, obveznosti do virov sredstev, prihodkov, stroskov in
odhodkov (nacelo vsebine racunovodske funkcije)« (Kodeks racunovodskih nacel, 1995, str. 7).

AmeriSka racunovodska zveza (American Accounting Association) ga pojmuje kot »proces
identifikacije, merjenja, in posredovanja informacij, ki omogoca utemeljeno presojanje in
odlocanje uporabnikov informacij« (Porter, Norton, 2001, str. 6). Prvi del procesa —
identifikacija — vkljucuje izbiranje tistih dogodkov, ki so veljaven dokaz gospodarskih aktivnosti
in se nanaSajo na dolofeno organizacijo. Ko poslovne dogodke identificiramo, jith moramo
izmeriti in jih vrednostno izraziti, Sele nato jih lahko zapiSemo, da zagotovimo trajen zapis
finan¢nih dogodkov podjetja (Weygandt, Kicso, 1995, str. 2).

Skoraj vsaka pomembnejSa odloCitev v podjetju je odvisna od racunovodskih informacij. Vodje
oddelkov so odgovorni za plane, ki vsebujejo stroSke materiala, dela in ostalih virov. Vodja
proizvodnje mora vedeti, kako so ucinkoviti pri uporabi materialov in dela pri proizvodnji
produktov. Odgovorni za trZzenje mora vedeti, kako so ucinkoviti marketinski programi pri
ustvarjanju prihodkov od prodaje. Ali so stroski prodaje previsoki? Ali bi produkcijsko linijo
opustili? Kaks$ni so stroski povecanja proizvodnih moznosti? Odgovorni za finance potrebuje
informacije, da lahko poroca o dobiCkonosnosti in finanénem polozaju lastnikom, upnikom,
organom drzavne uprave in uradnim organom, ki nadzirajo dolofena podroc¢ja delovanja
podjetja. Vsi ti, ki odlocajo, so odvisni od racunovodskih informacij (Heitger, Matulich, 1986,
str. 1).

Poslovne knjige podjetij je treba voditi v skladu z ZGD ter po racunovodskih strokovnih pravilih
— slovenskih racunovodskih standardih. Vodenje raCunovodstva kot dela informacijskega sistema
podjetja ni ve¢ strogo formalno vnaprej doloceno z zakoni in zakonskimi predpisi, ampak je v
preteznem delu prepuSceno strokovnosti, ustvarjalnosti, pravilnemu razmisljanju, znanju in
osebnemu prizadevanju racunovodij. SRS so le okvir, ki ponujajo na nekaterih podro¢jih za
posamezne probleme po vec resitev, o njihovi izbiri pa odlo¢a podjetje samo.



1.2 PRAVILNIK O RACUNOVODSTVU

Podjetje mora bodisi s splosnim aktom o ra¢unovodenju bodisi z ustreznimi sklepi, zapisanimi v
notarsko overjeni knjigi sklepov, dolo€iti konkretne strokovne resitve in konkretne metode.
Podjetja lahko take resitve zapisejo v akt, ki ga poimenujejo pravilnik o racunovodstvu (Kozelj,
2002, str. 7).

Pravilnik o racunovodstvu, lahko se imenuje tudi kako drugace, je splos$ni akt podjetja, ki
dolo¢a organiziranost ra¢unovodstva, ra¢unovodska opravila z upoStevanjem vodenja
racunovodstva v SirSem smislu, opredeljuje potrebno izobrazbo in strokovno usposobljenost
zaposlenih v ratunovodstvu ter njihovo odgovornost (Simeunovié¢, 1996, str. 53). Turk pa ga v
temeljnem rac¢unovodskem pojmovniku opredeli kot »pravilnik o racunovodenju (by-law on
accounting)« in pravi, da je to »notranji akt podjetja, s katerim je urejeno delo v njegovem
racunovodstvu in na vseh drugih mestih racunovodenja« (Turk, 2002, str. 518).

Raziskava o organizaciji ra¢unovodstva v slovenskih podjetjih je pokazala, da ima 60% podjetij
pravilnik o ra¢unovodstvu in/ali pravilnik o knjigovodstvu. Vecina podjetij, ki teh pravilnikov Se
nima, pa je v procesu pripravljanja le-tega (Mance, 2000, str. 38).

1.2.1 Izhodi$¢a pravilnika o racunovodstvu

Pri pripravi pravilnika v posameznem podjetju je potrebno poznavanje zelo obsirne zakonodaje;
poznavanje notranjih aktov; dejavnosti, ki jih opravlja podjetje; sistematizacije delovnih mest in
organizacije dela ter dobro poznavanje ra¢unovodske stroke.

Pravilnik o raCunovodstvu mora biti sestavljen skladno z dolo¢ili zakona o gospodarskih druzbah
(sedmo poglavie — Poslovne knjige in letno porocilo — cleni od 50-66), slovenskimi
racunovodskimi standardi ter drugo ustrezno strokovno literaturo. Upostevati je potrebno tudi
kodeks racunovodskih nacel in kodeks poklicne etike racunovodje. Podjetja, ki imajo sistem
kakovosti urejen v skladu s standardi ISO, pa bodo precej podlag za pripravo pravilnika nasla v
svojih zapisih o kakovosti.

1.2.2 Vsebina in obseg pravilnika o racunovodstvu

Vsebina in obseg notranjega predpisa na podrocju racunovodstva oziroma pravilnik o
racunovodstvu nista predpisana. V SRS najdemo le zahteve, kaj mora podjetje v svojem aktu
opredeliti. Podjetje se samo odloci, kako in kaj ter v kaksni obliki bo poleg zahtevanega Se
opredelilo. Posamezno podjetje mora pri dokonénem oblikovanju pravilnika o ra¢unovodstvu,
organiziranosti racunovodstva, nekatere dolocbe, usmeritve in ravnanja prilagoditi potrebam in
zahtevam svojega podjetja in izbrati iz razlicnih moznih resitev, ki jih nudijo ZGD in SRS tiste,
ki so za konkretno podjetje najbolj pravilne, primerne in potrebne.



Glede vsebine in s tem tudi obsega se podjetje odlo¢a med ve¢ moznostmi (Vezjak, 2002a, str. 1-

2):

1.

Lahko sprejme loc¢ena pravilnika o racunovodstvu za zunanje potrebe in o ratunovodstvu za
notranje potrebe ali pa sprejme enotni pravilnik za oba vidika racunovodstva, v katerem
opredeli vse funkcije racunovodstva za pripravljanje informacij tako za zunanje kot za
notranje potrebe. Ce se podjetie odlo¢i za pravilnik o radunovodstvu, ki zajema celotno
racunovodstvo, bo le-ta zelo obSiren in izgubil bo na preglednosti. Dobra stran odlo€itve pa
je, da so na enem mestu napisana vsa pravila, ki veljajo v ra¢unovodstvu konkretnega
podjetja.

Ce pripravlja pravilnik podjetje, ki mora v skladu z ZGD sestavljati tudi skupinske

(konsolidirane) racunovodske izkaze, lahko doloc¢be glede enotnih rac¢unovodskih usmeritev

skupine ter postopkov konsolidiranja vklju¢i pri posameznih postavkah pravilnika ali pa

uskupinjenju nameni posebno poglavje, v katerem:

— navede, katera podjetja so v skupini, za katero je treba sestaviti skupinske racunovodske
izkaze;

— doloci vrednotenje ekonomskih kategorij in na¢in uskupinjevanja postavk racunovodskih
1zkazov;

— opredeli podatke, ki jih je treba priskrbeti pri uskupinjevanju rac¢unovodskih izkazov,
torej katere podatke, v kaksni obliki in do kdaj jih morajo odvisna in pridruzena podjetja
predloziti obvladujo¢emu (mati¢nemu) podjetju.

Dolocbe lahko zapiSe tudi v posebnem pravilniku ali priro¢niku o konsolidaciji, ki ga prilozi

pravilniku o rac¢unovodstvu.

.V pravilniku opredeli samo izbrane moznosti na podlagi predpisov in SRS ali pa vkljuci tudi

dolocbe iz zakonskih predpisov in SRS, ki jih mora neposredno uporabljati. Prednost
vkljucitve dolocb iz notranjih in zunanjih predpisov je, da je pravilnik zaokroZen in ni treba
proucevati Se drugih predpisov. Slabost takSne ureditve pa je, da moramo ob spremembah
predpisov spreminjati tudi pravilnik o ra¢unovodstvu, poleg tega pa je bistveno obSirnejsi.
Razli¢ni seznami listin, poslovnih knjig, odgovornih oseb, kontni nacrt, izbrani racunovodski
izkazi in podobno se lahko pravilniku prilozijo ali pa so sestavni del pravilnika oziroma
njegovih ¢lenov.

Pravilnik o ra¢unovodstvu lahko razdelimo v naslednje vsebinske sklope:

organiziranost in delovanje raCunovodstva,

knjigovodske listine in poslovne knjige,

popis sredstev in obveznosti do virov sredstev,

racunovodski izkazi s pojasnili in poslovna porocila,

hranjenje knjigovodskih listin, poslovnih knjig in letnih poro¢il,
izkazovanje in vrednotenje postavk v ra¢unovodskih izkazih,
razkritja (pojasnila) postavk v racunovodskih izkazih.

Vsak pravilnik o ra¢unovodstvu mora imeti poleg obveznih poglavij, ki se neposredno nanasajo

na racunovodstvo, tudi splosne in kon¢ne dolocbe, datum sprejetja pravilnika ter pravnega

izstavitelja (odgovorno osebo, npr. direktor podjetja).



2 PROIZVAJALNO PODJETJE

Vsako podjetje oziroma gospodarska organizacija opravlja v okviru nacionalnega gospodarstva
neko doloceno dejavnost. To je lahko proizvodna (tovarna pohiStva, elektrarna, tovarna
avtomobilov, tekstilna tovarna,...), storitvena (trgovina, turisti¢na agencija, frizerski salon,...) ali
dejavnost za zadovoljevanje posebnih ¢lovekovih potreb s podro¢ja Solstva, zdravja in kulture
(Steblovnik, 2001, str.13).

Vsaka od dejavnosti ima svoje znacilnosti in posebnosti, kar vpliva na racunovodstvo in
knjigovodstvo. Posamezne racunovodske dejavnosti so bolj ali manj razvite, odvisno od tega,
kateri podatki ali katere informacije so za posamezno vrsto organizacije pomembnejsi. To je
razlog, da sta med dejavniki, ki vplivajo na organiziranost racunovodske sluzbe, poleg velikosti
organizacije in tega, ali ima organizacija dislocirane enote ali ne, ter od tega ali je organizirana
kot koncern, predvsem dejavnost in pa nacdin proizvodnje (Turk et al., 1999, str. 682). Le-ta
vpliva tudi na pravilnik o ra¢unovodstvu in na to, katera poglavja so bolj pomembna in bodo v
pravilniku podrobneje obravnavana in predstavljena.

2.1 ZNACILNOSTI PROIZVAJALNEGA PODJETJA

Proizvodno podjetje se razlikuje od drugih podjetij zato, ker se proizvajalec ukvarja z obojim -
proizvajanjem in prodajanjem proizvodov. Racunovodski zapisi morajo biti zato razsirjeni, da
prikazejo tudi stroSke proizvajanja izdelkov. Trije elementi proizvajalnih stroskov so: surovine,
direktno delo in skupni stroSki proizvajanja, kamor spadajo vsi proizvajalni stroski, ki niso
surovine ali delo (Flesher, Kreiser, Flesher, 1987, str. 197).

Proizvodnjo lahko opredelimo kot proces povezovanja (ali kombiniranja) prvin proizvajalnega
procesa, ki daje kot u€inek proizvode v dolocCeni kakovosti, koli¢inah, po doloCeni stroskovni
ceni in v doloCeni ¢asovni dinamiki. Ponazorimo jo lahko kot ciljno usmerjeni proizvajalni
sistem z zmogljivostmi nekaterih prvin poslovnega procesa za procesno (pre)delovanje ter
dolo¢enimi vlozki (ali input) in izlozki (ali output) (Mihelci¢, 2002, str. 68). Za proizvajalno
podjetje je znacilno, da ima v okviru svojih temeljnih poslovnih funkcij tudi proizvajalno
funkcijo.

Vsebina proizvajalne funkcije je ustvarjanje poslovnih ucinkov, ki se loCijo od uporabljenih
izvirnih prvin poslovnega procesa in se pojavljajo kot ustvarjeni proizvod ali opravljena storitev.
V okvir te funkcije torej sodi vsa problematika dela na delovnih mestih v proizvodnji, notranjem
transportu in skladiS¢enju polproizvodov (Kavci¢, Morec, Turk, 2003, str. 334).
Najpomembnejse odlocitve v proizvajalni funkciji so:

. odlocitev o potrebnem obsegu proizvodnje,

. izbira najugodnejSe kombinacije proizvodnje pri omejitvenem dejavniku,

. odlocitve o uvajanju in opuS¢anju posameznih proizvodov.



Da bi sprejeli pravilne odlocitve, je zelo pomembno, da imamo informacije, ki jih potrebujemo.
Take informacije pripravlja poslovodno racunovodstvo. »Sestavljeno je iz dveh delov: v enem se
oblikujejo predracunske informacije, potrebne za odlocanje pri naértovanju in pripravljanju
izvajanja kot odlo¢evalnih funkcijah; v drugem pa se oblikujejo obra¢unske informacije,
potrebne za odloCanje pri nadziranju in pripravljanju izvajanja kot odloc¢evalnih funkcijah«
(Kav¢i€¢, 2002, str. 7). Za proizvajalno podjetje je pomembno, da ima dobro organizirano
poslovodno racunovodstvo, ki daje potrebne informacije. To si lahko zagotovi tudi z
natan¢nejSim opisom informacij, ki jih potrebuje, njihovo vsebino in obliko, dolocitvijo
odgovornih oseb ter rokov sporocanja in podobno. Take opise in zahteve poda v pravilniku o
racunovodstvu pri posameznih poglavjih in postavkah.

To je le en del, ki naj bi ga zajemal pravilnik o rac¢unovodstvu za proizvajalno podjetje. V
nadaljevanju so nasteta poglavja, ki so med pomembnejSimi za proizvajalno podjetje, podrobneje
pa so obravnava v tretjem poglavju diplomskega dela.

2.2 POMEMBNEJSA POGLAVJA PRAVILNIKA ZA PROIZVAJALNO PODJETJE

Med pomembnejsa poglavja pravilnika o radunovodstvu za proizvajalno podjetje sodi
organiziranost racunovodstva. »Razlicne proizvode in storitve razlikujemo po njihovih
karakteristikah, ki vplivajo ne samo na organizacijo proizvodnje, temvec vseh poslovnih funkcij,
slednje pa na organizacijo racunovodstva, predvsem na naloge in organizacijo knjigovodstva.
Tako je v knjigovodstvu proizvajalnih organizacij vecji poudarek na obracunavanju in
analiticnemu spremljanju stroSkov ter primerjanju med njihovim predvidenim in dejanskim
gibanjem po stroSkovnih mestih in nosilcih v skladu z izbranim nacinom obracunavanja« (Turk
et al., 1999, str. 682). V pravilniku o racunovodstvu za proizvajalno podjetje zato vklju¢imo vec
in bolj podrobne opredelitve glede predracunavanja in obracunavanja stroskov, proizvodov in
proizvodnje.

Pomembno je tudi poglavje o poslovnih knjigah, ki obravnava tudi knjigovodstvo materiala. Z
materialnim knjigovodstvom razumemo analiticno evidenco materiala, ki je del celotnega
knjigovodstva podjetja. Lahko se organizira kot pomozna poslovna knjiga, lahko pa se podatki,
ki sodijo v materialno knjigovodstvo, zagotavljajo v glavni knjigi oziroma z ustrezno ¢lenitvijo
kontov glavne knjige (Strekelj, 2002, str. 5). V pravilnik zapisemo, kje in kako bomo spremljali
materiale in proizvode oziroma kaksne bodo evidence.

Ker ima proizvajalno podjetje veliko razli¢nih sredstev in zalog, je pomembno, da v pravilniku
natan¢no opredelimo nacin popisa sredstev in obveznosti do njihovih virov.

Pri proizvajalnem podjetju je pomembno tudi razmerje med proizvodnjo in prodajo, saj le-to
vpliva na metodo amortizacije, ki je najprimernejSa. Pri izbiri metode amortiziranja mora
podjetje upostevati nacelo vzporejanja prihodkov in odhodkov zaradi realnosti izkazovanja letnih
poslovnih izidov. Enakomerno casovno amortiziranje uporablja podjetje pri tistih skupinah
opredmetenih osnovnih sredstev, v katerih so pripadajoci prihodki od prodaje proizvodov ali
storitev (proizvedenih oziroma opravljenih s pomocjo teh sredstev) v letih uporabe ter sredstev
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enakomerni. Ce se pripadajoci prihodki iz prodaje proizvodov ali storitev v letih uporabe teh
sredstev zmanjSujejo, uporablja podjetje metodo padajocega casovnega amortiziranja, pri
narascajoCih prihodkih pa — nasprotno — metodo narascajocega casovnega amortiziranja.
Podjetje lahko uporablja tudi metodo funkcionalnega amortiziranja (na primer posebno
proizvajalno opremo amortizira odvisno od zasedenosti njenih zmogljivosti) (Vezjak, 2002c,
str.8). Uporaba funkcionalnega amortiziranja je v podjetjih omejena, saj ga je mogoce uporabiti
samo pri nekaterih opredmetenih osnovnih sredstvih. Vezano je namre¢ na koli¢ino ucinkov, ki
jih lahko s posameznim sredstvom napravimo v njegovi dobi koristnosti. Dolocitev koli¢ine
ucinkov pa je mogoce le, ¢e sredstvo sodeluje naenkrat le pri eni vrsti uc¢inkov in ne pri ve¢
vrstah. TakSne vrste sredstev pa so, denimo razli¢ni stroji, ne pa tudi oprema in stavbe ter
neopredmetena dolgoro¢na sredstva. Prav omejenost uporabe je verjetno razlog, da je v SRS 13
navedeno, da lahko podjetja takrat, kadar ne morejo dolociti amortizacije tako, da bi odrazala
vzorec koristi, ki jih to sredstvo prinasa, upostevati, enakomerno ¢asovno amortiziranje.

PomembnejSe poglavje za proizvajalno podjetje je tudi poglavje o zalogah. Pravilno
obravnavanje zalog materiala, zalog nedokoncane proizvodnje in proizvodov je zelo pomembno,
saj je s temi ekonomskimi kategorijami povezan znaten del vseh stroSkov v obracunskem
obdobju (Kozelj, 2002a, str. 5). Za podjetje je pomembno, da izbere metodo vrednotenja zalog,
ki je zanj najprimernejsa in to zapiSe v pravilnik.

3 VSEBINA PRAVILNIKA O RACUNOVODSTVU ZA PROIZVAJALNO
PODJETJE

V nadaljevanju se bom osredotoc¢ila na vsebino pravilnika, ki opredeljuje racunovodstvo za
zunanje potrebe, torej raCunovodstvo, kot je predpisano z ZGD in SRS, v nekaterih sklopih pa so
tudi opombe za pripravo pravilnika za notranje potrebe. Pravilnik sem razdelila na naslednje
vsebinske sklope: splosne doloCbe; organiziranost in delovanje racunovodstva; knjigovodske
listine in poslovne knjige; popis sredstev in obveznosti do njihovih virov; racunovodski izkazi s
pojasnili in poslovna porocila; hranjenje knjigovodskih listin, poslovnih knjig in letnih porocil,
izkazovanje in vrednotenje postavk v racunovodskih izkazih; razkritja (pojasnila) postavk v
racunovodskih izkazih ter kon¢ne dolocbe.

V vsakem sklopu so naveden zahteve po ZGD in SRS, ki jih mora vsebovati notranji akt
podjetja. Pri nekaterih zahtevah so navedeni tudi primeri, kako dolo¢eno zahtevo zapisati v
pravilnik, vsi primeri zapisov dolocb pa so vidni v prilogi, kjer je predstavljen pravilnik o
radunovodstvu za konkretno proizvajalno podjetje.

? Primer pravilnika je pripravljen za podjetje, ki se ukvarja s proizvodnjo pohistva in je organizirano kot
druzba z omejeno odgovornostjo.



3.1 SPLOSNE DOLOCBE

V splosnih dolo¢bah najprej opredelimo, za katero podjetje oziroma poslovno enoto je v
pravilniku urejena organiziranost in delovanje ratunovodstva. V pravilnik zapiSemo tudi, ¢e to
podjetje vodi racunovodstvo tudi za katero drugo podjetje.

V nadaljevanju lahko navedemo, da podjetje pri sestavljanju rac¢unovodskih izkazov uposteva
temeljne racunovodske predpostavke in kakovostne znaclilnosti oziroma sploSna pravila
vrednotenja, kot jih imenuje ZGD. V pravilniku jih lahko tudi nastejemo in podrobneje
opredelimo oziroma opiSemo.

Podjetje lahko sprejme loc¢ena pravilnika o racunovodstvu za zunanje potrebe in o racunovodstvu
za notranje potrebe ali pa sprejme enotni pravilnik za oba vidika racunovodstva, v katerem
opredeli vse funkcije ratunovodstva za pripravljanje informacij tako za zunanje kot za notranje
potrebe. V pravilniku opredelimo vrsto racunovodstva, na katerega se pravilnik nanasa.

Racunovodske informacije so koristne, ker pomagajo odgovoriti na razliCna vprasanja in
omogocajo boljse odlocitve. Potreba po racunovodskih informacijah prihaja iz okolja in iz
podjetja. Zunanji uporabniki zelijo sumarne podatke, predstavljene na standardiziranih obrazcih,
in porocila na letni ali medletni ravni. Na drugi strani pa ljudje znotraj organizacije zelijo
detajlne informacije, prilagojene potrebam posameznih odloc¢itev in poroCane v pogostejSih
intervalih, ponavadi tedensko ali mese¢no (Eskew, Jensen, 1996, str. 5). V pravilniku
opredelimo, kateri so notranji in kateri zunanji uporabniki racunovodskih informacij.

Med splosne dolo¢be sodi tudi opredelitev glede sestavljanja konsolidiranega letnega
porocila in opredelitev skupine povezanih podjetij. Podjetje se opredeli ali sestavlja tudi
konsolidirano letno porocilo in opredeli skupino povezanih podjetij. Po SRS skupino sestavljajo:
a) obvladujoce podjetje;

b) podjetja, odvisna od njega zaradi deleza v kapitalu;

c) podjetja, odvisna od njega zaradi prevladujocega vpliva iz drugih razlogov;

d) pridruZena podjetja, v katerih ima pomemben, ne pa tudi prevladujoc¢ vpliv;

e) podjetja, obvladovana skupaj z drugimi lastniki.

Konsolidirani ra¢unovodski izkazi so pripravljeni namesto loCenih ra¢unovodskih izkazov za
obvladujoce podjetje in podruznice, katere ima obvladujoce podjetje izkazano kot nalozbo.
Konsolidirani racunovodski izkazi ne upoStevajo razlike med lo¢enimi podjetji, ampak
obravnavajo obvladujoce podjetje in podruznice kot eno samo podjetje (Weygandt, Kicso, 1995,
str, 545).

V splos$nih dolocbah opredelimo tudi sestavljenost oziroma funkcije rac¢unovodstva. ZapiSemo
lahko, da je raCunovodstvo sestavni del informacijskega sistema podjetja, ter naStejemo, katere
funkcije opravlja. Sodobno rac¢unovodstvo ima razvite vse funkcije:

« racunovodsko predracunavanje,

. racunovodsko evidentiranje in obracunavanje (knjigovodstva),

. racunovodsko nadziranje,



« racunovodsko analiziranje in
. racunovodsko informiranje.

V okviru splo$nih dolo¢b sodi tudi clen, ki predstavi katera poglavja obravnava pravilnik.
Priporocljivo je tudi zapisati, da se vprasanja, ki jih pravilnik ne ureja, resujejo v skladu s SRS
ter drugimi veljavnimi predpisi.

3.2 ORGANIZIRANOST IN ODGOVORNOST RACUNOVODSTVA
3.2.1 Organiziranost raCunovodstva

Razli¢ni avtorji izpostavljajo razlicne dejavnike, ki vplivajo na organiziranost racunovodske
sluzbe. Ena izmed pomembnejsih opredelitev je Kisi¢eva (Morec, 1998, str. 6), ki pravi, da so ti
dejavniki predvsem velikost in organizacijska struktura podjetja; dejavnost, s katero se podjetje
ukvarja; vrsta proizvodnje; tehni¢na opremljenost racunovodske sluzbe ter vrste nalog, ki se
opravljajo v okviru racunovodske sluzbe. Po Turku pa je organiziranost racunovodske sluzbe
odvisna od velikosti organizacije, organizacijskih enot, Stevila neposrednih in posrednih
stroskovnih mest, na¢ina vodenja (ro¢no ali ra¢unalnisko) itd. (Turk et al., 1999, str. 679).

Racunovodstvo je lahko organizirano kot samostojni sektor (na primer kot sluzba v okviru
finan¢no-raCunovodskega sektorja) ali kot sestavni del druge organizacijske enote. Podjetje
izbere zanj najprimernejSo obliko organiziranosti, ki jo zapise v pravilnik, ter navede, iz katerih
organizacijskih enot je sestavljeno racunovodstvo. Organizacijske enote racunovodstva lahko
opredelimo kot glavno in pomozna racunovodstva ali pa kot ratunovodstvo glavne knjige
(finan¢no racunovodstvo), racunovodstvo terjatev in obveznosti, racunovodstvo stroskov in
ucinkov, racunovodstvo materiala in storitev, raunovodstvo osnovnih sredstev in raCunovodstvo
plac. Pravilniku lahko organizacijsko shemo podjetja ali racunovodstva tudi priloZimo.

Racunovodsko sluzbo je mogoce organizirati tudi v drugih organizacijskih oblikah, odvisno od
posebnosti sestave organizacije in njenih potreb. Poleg tega pa se lahko racunovodska opravila
delno ali v celoti zaupajo osebi zunaj poslovne enote. Ce vodi poslovne knjige druga pravna ali
fizicna oseba, kar obravnava 171. ¢len kodeksa racunovodskih nacel, se zapiSeta naziv te osebe
in urejenost medsebojnih razmerij, torej vrste racunovodskih nalog, prenesenih na drugo osebo,
odgovornost, roki, pripravljanje knjigovodskih listin, sestavljanje racunovodskih izkazov in
podobno (Vezjak, 2002a, str. 3—4) .

V pravilniku se lahko opredelijo tudi stroSkovna mesta ter vodje stroskovnih mest. V prilogi k
pravilniku pa lahko natan¢neje opiSemo, kako se doloc¢ajo, katere so pristojnosti in odgovornosti
vodij stroskovnih mest, kako se Stevil¢ijo in drugo (Vezjak, 2002a, str. 4). Pri dolocitvi
stroskovnih mest in mest odgovornosti se uposteva SRS 16.



3.2.2 Odgovornosti v racunovodstvu

V tem delu pravilnika se zapiSejo zahteve glede usposobljenosti in potrebnih lastnosti vodje
racunovodstva ter njegove pristojnosti in odgovornosti. Prav tako se opredelijo dela in naloge
zaposlenih v ra¢unovodstvu oziroma se navede, v katerih notranjih predpisih so opredeljene.
Pomembna je tudi opredelitev pristojnosti in odgovornosti drugih zaposlenih v podjetju, ki
sodelujejo z racunovodstvom. Pri tem je treba posebej opozoriti na opredelitev pristojnosti in
odgovornosti zaposlenih v sluzbi za racunalnisko obravnavanje podatkov.

Vse zahteve lahko zapiSemo v pravilnik o rac¢unovodstvu ali pa v njem navedemo, v katerem
notranjem predpisu so te pristojnosti in odgovornosti opredeljene.

V pravilnik lahko tudi zapiSemo, da se ne glede na njihovo organizacijsko mesto vsa
racunovodska opravila izvajajo po neposrednih navodilih in pod nadzorom vodje racunovodstva
(Vezjak, 2002a, str. 4).

3.2.3 Funkcije racunovodstva

Ce se v pravilniku opredeljuje tudi notranje racunovodstvo, sodijo vanj tudi naslednji sklopi:
racunovodsko predracunavanje, racunovodsko obracunavaje, racunovodsko nadziranje,
racunovodsko analiziranje in racunovodsko informiranje.

Ti sklopi so zelo pomembni za proizvajalna podjetja, saj je v knjigovodstvu proizvajalnih
organizacij vecji poudarek na obracunavanju in analiticnem spremljanju stroskov ter primerjanju
med njihovim predvidenim in dejanskim gibanjem po stroskovnih mestih in nosilcih v skladu z
izbranim nac¢inom obracunavanja (Turk et al., 1999, str. 682).

3.2.3.1 Raclunovodsko predracunavanje in obracunavanje

Racunovodskemu predracunavanju je namenjen SRS 20, ra¢unovodskemu obracunavanju pa
SRS 23. Predracunavanje je obdelovanje v denarni merski enoti izraZzenih podatkov o
nacrtovanih gospodarskih kategorijah poslovnih procesov in stanj. Usmerjeno je k sestavljanju
racunovodskih predracunov, ki zajemajo podatke o nacrtovanih sredstvih, obveznostih do
njihovih virov, prihodkih, odhodkih in stroskih, po potrebi dopolnjene s podatki, izrazenimi v
naravnih merskih enotah (SRS 20.1, 2001).

Racunovodsko obracunavanje je vrhnji del knjigovodenja, ki se ukvarja z obdelovanjem v
denarni merski enoti izrazenih podatkov o uresni¢enih gospodarskih kategorijah poslovnih
procesov in stanj. Usmerjeno je k sestavljanju raunovodskih obracunov, ki zajemajo podatke o
uresni¢enih sredstvih, obveznostih do njihovih virov, prihodkih, odhodkih, po potrebi
dopolnjenih tudi s podatki, izrazenimi v naravnih merskih enotah (Kav¢i¢, Moérec, Turk, 2003,
str. 83).
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Racunovodski predracuni in obracuni se sestavljajo za potrebe notranjih uporabnikov v podjetju,
za potrebe zunanjih uporabnikov pa je treba obvezno sestavljati le racunovodske obracune.
Racunovodski predracuni za zunanje potrebe se sestavljajo le na izrecno zahtevo predpisov ali
kakega zunanjega financerja, na primer banke. Racunovodski predracuni in obracuni se
sestavljajo za posamezne poslovne pojave, za posamezne organizacijske dele podjetja, za
podjetje kot celoto ter podjetja v skupini. Zakon doloca, kateri ra¢unovodski obracuni za zunanje
potrebe morajo biti revidirani in pri katerih podjetjih. Revidiranje drugih racunovodskih
obracunov pa je odvisno od odlo¢itve podjetja, ki lahko svoje odlocitve zapiSe v pravilniku.

V pravilniku o ra¢unovodstvu se opredelijo (zahteve so opredeljene v SRS 20.17 in SRS 23.17):

— vrste ratunovodskih predracunov in obracunov, ki se sestavljajo za notranje potrebe,

— njihova vsebina in oblika,

— metodika sestavljanja (metodika raCunovodskega predracunavanja in metodika
racunovodskega obrac¢unavanja morata biti usklajeni),

— roki dokoncanja in

— uporabniki, ki jim jih je treba predloziti.

Zapisemo tudi osebo, ki je zadolzena za pripravljanje racunovodskih predrac¢unov in obra¢unov
ter nacin in trajanje hrambe. Z ZGD in SRS je doloceno, da se letni rac¢unovodski izkazi in
konéni obracuni pla¢ zaposlencev ter izplacilne liste za obdobja, za katera ni kon¢nih obracunov
pla¢ zaposlencev, hranijo trajno, pomozni obracuni pa dve leti. Prav tako je doloCeno, da se letni
obracuni hranijo v izvirnikih.

3.2.3.2 Racunovodsko nadziranje

Po SRS 28 je ra¢unovodsko nadziranje ugotavljanje pravilnosti in zacetna stopnja odpravljanja
nepravilnosti na vseh delih racunovodstva. Obsega nadziranje pridobivanja podatkov, ki se nato
vklju¢ijo v knjigovodenje ali racunovodsko predraunavanje, ter njihovega obdelovanja in
proucevanja, pa tudi sestavljanja racunovodskih porocil o nacrtovanih in uresnic¢enih poslovnih
procesih in stanjih. Povecuje zanesljivost racunovodskih informacij, ki pojasnjujejo stanje
poslovanja in dosezke pri delovanju, ter podlage za izboljSave.

Racunovodsko nadziranje se izvaja kot (SRS 28, 2001):

o Racunovodsko kontroliranje podatkov — to je sprotno presojanje pravilnosti racunovodskih
podatkov in odpravljanje pri tem ugotovljenih nepravilnosti. Z njim se ukvarjajo zaposlenci v
racunovodski sluzbi, ki sprejemajo knjigovodske listine, vodijo poslovne knjige, sestavljajo
racunovodske obracune in racunovodske predracune ali izvajajo rac¢unovodsko proucevanje
in seznanjajo uporabnike z racunovodskimi informacijami.

Racunovodsko kontroliranje podatkov je usmerjeno k:

— zagotavljanju njihove zanesljivosti;

— spremljanju skladnosti olistinjenih poslovnih dogodkov z ustreznimi nalogi in
poslovodskimi odloc¢itvami ter s pravnim okvirom delovanja;

— spremljanje uresni¢evanja odgovornosti v zvezi s sredstvi in njihovim varovanjem pred
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izgubami, krajo, neucinkovito uporabo in izdajo poslovnih skrivnosti, pa tudi v zvezi z
obveznostmi, stroski in prihodki ter

— ugotavljanje usklajenosti predstavljanja racunovodskih podatkov in racunovodskih
informacij s predpisi, z racunovodskimi standardi in/ali z akti podjetja.

« Notranje revidiranje racunovodenja — to je kasnejSe presojanje pravilnosti ureditve
racunovodskega kontroliranja podatkov in zanesljivosti njegovega delovanja. Z njim se
ukvarja notranjerevizijska sluzba v podjetju, ki je lo¢ena od racunovodske sluzbe; podjetje pa
se lahko tudi odlo¢i, da za notranje revidiranje ra¢unovodenja pooblasti zunanjega strokovno
usposobljenega izvajalca.

o Zunanje revidiranje racunovodenja - to je kasnejSe presojanje postenosti in resni¢nosti
racunovodskih podatkov, zlasti v letni bilanci stanja, izkazu poslovnega izida in drugih
racunovodskih izkazih. Z njim se ukvarjajo zunaj rac¢unovodske sluzbe in obravnavanega
podjetja delujoci pooblas¢eni revizorji. Zunanji revizorji, Se posebej zunanji revizorji letnih
racunovodskih izkazov, delujejo v javnem interesu, zato morajo biti odgovorni, neoporecni,
nepristranski, neodvisni in poklicno skrbni. Zunanji revizor izda o revidiranih letnih
racunovodskih izkazih pritrdilno mnenje, mnenje s pridrzki ali odklonilno mnenje, lahko pa
se mnenja tudi vzdrzi, ¢e ne more zanj pridobiti ustreznih podlag.

Predpisi dolocajo, katera podjetja morajo zagotoviti notranje revidiranje ra¢unovodenja in katera
zunanje revidiranje racunovodskih izkazov kot vi§jo obliko racunovodskega nadziranja.
Strokovne norme pa zahtevajo, da vsako podjetje zagotovi racunovodsko kontroliranje podatkov,
nacin njihovega izvajanja pa dolo¢i v notranjem aktu podjetja — pravilniku o racunovodstvu.
(SRS 28.18). Temeljna sodila pri raunovodskem nadziranju so predpisi in SRS, ki vsebinsko
opredeljujejo ustrezne gospodarske kategorije. Sledijo pa jim lahko podrobnejse dolocbe v
podjetju.

3.2.3.3 Racunovodsko proucevanje (analiziranje)

Po SRS 29 je racunovodsko proucevanje racunovodsko presojanje kakovosti pojavov in
racunovodskih podatkov o njih in obsega proucevanje, ki je tesno povezano s sestavljanjem
racunovodskih poroc¢il o nacrtovanih in uresniCenih poslovnih procesih in stanjih. Povecuje
kakovost rac¢unovodskih informacij, ki pojasnjujejo stanje in dosezke pri delovanju, ter podlage
za izboljSavo procesov in stanj (SRS 29.1, 2001).

Podjetje glede na posebnosti poslovanja in moznosti merjenja samostojno oblikuje metodiko

analiziranja in jo opredeli v pravilniku. Dolo¢i vrsto analiz, ki jih potrebuje, roke, uporabnike in

odgovorne osebe. Glede racunovodskega analiziranja podjetje:

« oblikuje metodiko razélenjevanja odmikov dejanskih racunovodskih podatkov od vnaprej
dolocenih sodil in jo zapiSe v pravilnik;

« izbere racunovodske kazalce za notranje potrebe - to so absolutna Stevila, ki se nanasajo na
pomembne gospodarske kategorije, o katerih obstajajo racunovodski podatki, na primer
sredstva, osnovni kapital, prihodki, dobicek, izguba, prodajna cena enote, lastna cena enote in
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tako naprej; ti kazalci napovedujejo ali kazejo stanje ali nakazujejo razvijanje ¢esa v denarni
merski enoti;

. izbere ra¢unovodske kazalnike za notranje potrebe - to so relativna Stevila, ki se nanasajo
na gospodarske kategorije, o katerih obstajajo racunovodski podatki; lahko so koeficienti,
stopnje udelezbe ali indeksi; za potrebe v zvezi s pripravo letnega racunovodskega porocila
jih obravnava standard 29, kot obvezni pa se Stejejo le tisti, ki so posebej navedeni v SRS
30.28.

. izbere ureditev povezanih kazalnikov glede na svoje notranje potrebe, za zunanje potrebe
pa je ureditev povezanih kazalnikov obvezna le, ¢e jo zahteva standard za zunanje poroc¢anje.

3.2.3.4 Raclunovodsko informiranje

Po SRS 30 je racunovodsko informiranje predstavljanje racunovodskih podatkov in
racunovodskih informacij uporabnikom. Kot takSno je koncna stopnja knjigovodenja,
racunovodskega predracunavanja, ra¢unovodskega nadziranja in ra¢unovodskega proucevanja
(SRS 30.1, 2001).

Racunovodsko informiranje se izvaja z racunovodskimi porocili, ki vsebujejo racunovodske
podatke in/ali racunovodske informacije. Zagotavljati mora razumljive, bistvene, zanesljive in
primerljive ra¢unovodske informacije. UpoStevati je potrebno tudi zahtevo po pravocasnem
oblikovanju in predlaganju ustreznih racunovodskih informacij za odlocanje; ¢e so prepozne,
namre¢ niso ve¢ koristne. UpoStevati pa je treba tudi razmerja med stroski oblikovanja
posamezne racunovodske informacije in koristmi od nje (SRS 30, 2001).

V pravilniku o notranjem racunovodstvu je treba opredeliti predvsem nacin sodelovanja
notranjih uporabnikov informacij s tistimi, ki te informacije pripravljajo. Dolociti je treba, katere
podatke in informacije je treba pripravljati in kdo je odgovoren za to ter komu jih je treba
predati, za kakSne namene in v kak$nih rokih (Vezjak, 2002, str. 11). Nekatere informacije
morajo biti zelo podrobne, nekatere pa zbirne. To je odvisno od uporabnika informacije, zato je
potrebno vedeti, za koga se informacije pripravljajo in kakSen je njihov namen.

3.3 KNJIGOVODSKE LISTINE IN POSLOVNE KNJIGE

3.3.1 Knjigovodske listine

Knjigovodske listine so praviloma v posebni obliki sestavljeni zapisi o poslovnih dogodkih (tudi
o tistih, ki so izkazani v zunajbilan¢nih razvidih), ki spreminjajo sredstva, obveznosti do njihovih

virov, prihodke in odhodke. Uporabljajo se za prenaSanje knjigovodskih podatkov. Lahko so tudi
v obliki elektronskih zapisov (SRS 21, 2001).

13



SLIKA 1: Delitev knjigovodskih listin

KNJIGOVODSKE LISTINE

«— T

ZUNANIJE NOTRANIJE

A T

IZVIRNE IZPELJANE

VIR: Slovenski racunovodski standardi, 2001.

Glede na kraj sestavitve obstajajo zunanje in notranje knjigovodske listine. Zunanje

knjigovodske listine se sestavljajo v okolju podjetja, v katerem nastajajo zanj pomembni

poslovni dogodki, notranje pa v tistih enotah podjetja, v katerih nastajajo poslovni dogodki, ali

pa v ra¢unovodskih sluzbah podjetja. Notranje knjigovodske listine so lahko izvirne ali izpeljane.

Izvirne se sestavljajo na kraju in v Casu nastanka poslovnih dogodkov, izpeljane pa v

knjigovodstvu na podlagi izvirnih knjigovodskih listin.

SRS 21 zahteva, da podjetje v svojih aktih zapiSe:

katere notranje in zunanje knjigovodske listine bo vodilo ter kaksni bosta njihovi vsebina in
oblika (SRS 21.3); zapiSemo lahko tudi knjigovodske listine, na podlagi katerih evidentiramo
poslovne dogodke v zunajbilan¢no evidenco;

seznam notranjih izvirnih knjigovodskih listin, ki se sestavljajo, njihova vsebina in namen,
odgovorne osebe, ki jih sestavljajo, Stevilo izvodov ter roki prenosov (SRS 21.7);

fizicne osebe, odgovorne za resnicnost in verodostojnost za vsako od knjigovodskih listin
sestavljeno v podjetju (te osebe knjigovodsko listino (so)podpisejo ter tako potrdijo, da je
prikaz poslovnega dogodka pravilen in se sme uporabiti pri knjigovodskem obravnavanju
podatkov; ¢e je knjigovodska listina sestavljena racunalniSko, se lahko namesto z
lastnorocnim podpisom potrdi z elektronskim podpisom, pred zacetkom uporabe
elektronskega podpisa pa je treba izvesti vse postopke, ki jih predpisuje zakon oziroma akt
podjetja) zahteva je zapisana v SRS 21.8;

seznam izpeljanih knjigovodskih listin, v katerem so opredeljene osebe, ki jih sestavljajo,
oziroma osebe, ki so odgovorne za pripravljanje racunalniskih programov za racunalnisko
sestavljanje knjigovodskih listin, in osebe, ki so odgovorne za uporabljanje teh programov
(SRS 21.11);

osebe, ki prevzemajo zunanje knjigovodske listine in so odgovorne tudi za njihovo prenaSanje
(SRS 21.11);

zahteve glede popravijanja knjigovodskih listin, sicer pa mora podjetje neposredno
upostevati SRS 21.18, ki pravi da se besedila in Stevilke v knjigovodskih listinah ne smejo
popravljati tako, da bi postala njihova verodostojnost dvomljiva. Popravljajo se s
precrtavanjem prvotnih besedil oziroma Stevilk. Popravek opravi oseba, ki je izdala
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knjigovodsko listino, in ga hkrati vnese na vse izvode knjigovodske listine. Blagajniske in
druge listine, ki izpricujejo denarne poslovne dogodke, se sploh ne smejo popravljati, ampak
se unicijo in sestavijo nove.

Knjigovodska listina mora biti pred knjizenjem opremljena z ustreznimi podlagami, ki
utemeljujejo poslovni dogodek. Pri ronem in polsamodejnem obravnavanju podatkov se
kontrolirajo izvirne knjigovodske listine, pri raCunalniSkem obravnavanju podatkov pa se
kontrolira zacetni vnos podatkov iz knjigovodskih listin v racunalnik. Standard 21.13 zahteva, da
akt podjetja opredeli nacin kontroliranja knjigovodskih listin ter osebe, ki pri tem sodelujejo.
Oseba, odgovorna za kontroliranje, potrdi, da je bilo kontroliranje opravljeno in da so
knjigovodske listine pravno veljavne. Podjetje mora v svojih aktih opredeliti tudi nacin
kasnejSega knjizenja nastalih poslovnih dogodkov.

Podjetje se lahko odloci, da bo v pravilniku zapisalo tudi postopke pri izdajanju knjigovodskih
listin ter dolocilo zaposlene, ki pri tem sodelujejo (Vezjak, 2002a, str. 6).

Priporocljivo je, da se v pravilniku zapise gibanje posameznih vrst knjigovodskih listin, ki se
uporabljajo v podjetju, saj je s tem natan¢no opredeljeno, kako se knjigovodske listine gibljejo,
kaksni so postopki, roki prenosov ter odgovorne osebe. OpiSe se gibanje blagajniskih listin in
listin o prometu na rac¢unih podjetja; gibanje listin v zvezi s skladi§¢enjem materiala, proizvodov,
trgovskega blaga; gibanje prejetih racunov, dobropisov in bremenopisov; gibanje izdanih
racunov, dobropisov in bremenopisov (Vezjak, 2002, str. 13).

V pravilniku o racunovodstvu zapiSemo tudi zahteve glede sestavljanja nalogov za knjizenje.
Nalogi za knjiZzenje morajo biti oStevil¢eni z nepretrganim zaporedjem Stevilk od 1 naprej za
vsako poslovno leto, in sicer po skupinah oziroma vrstah temeljnic.

3.3.2 Poslovne knjige

Poslovne knjige so povezane knjige, kartoteke in podatkovne zbirke s knjizenimi poslovnimi
dogodki, ki spreminjajo sredstva, obveznosti do njihovih virov, prihodke ali odhodke in so
razvidni iz knjigovodskih listin. So knjigovodski razvidi, ki so posledek ustaljenega
knjigovodskega urejanja in obdelovanja podatkov (SRS 22.1, 2001).

Podjetje v pravilniku opredeli:

— kako vodi poslovne knjige (po nacelih dvostavnega knjigovodstva; racunalnisko,
posamodejno ali ro¢no);

— Ce je zaupalo vodenje poslovnih knjig drugi pravni ali fizi¢ni osebi in zapiSe, katere knjige
mu vodi;

— temeljne in pomozne knjige, ki jih vodi; zahteva, da morajo biti pomozne knjige, ki jih
podjetje vodi, opredeljene v njegovem aktu, je zapisana v SRS 22.4, v SRS 22.17 pa je
zapisana zahteva, da podjetje v svojih aktih opredeli, ali bo vodilo pomozne poslovne knjige
vezane, na prostih listih v kartoteki ali v datotekah;
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— natis glavne knjige in dnevnika ter odgovorno osebo; standardi zahtevajo obvezni natis
glavne knjige ob letnem obra¢unu poslovanja, sicer pa SRS 22.16 podjetju nalaga, naj v
svojem aktu dolo¢i, kdaj med letom se natisne glavna knjiga, SRS 22.14 pa, naj doloci, kdaj
se natisne racunalniski dnevnik;

— tehniko zakljuevanja poslovnih knjig (zahteva je zapisana v SRS 22.24);

— podpisnike, ki podpisujejo zakljucitve temeljnih in pomoznih knjig.

V pravilnik seveda sodi tudi kontni nacrt podjetja. Podjetje raz¢lenjuje predpisane knjizne
skupine kontov glede na svoje potrebe, standarde in zahteve zunanjih uporabnikov
racunovodskih informacij (za davéne, statisticne in podobne namene). V pravilniku se opise
sestava Sifre konta v kontnem nacrtu, ki je uvedena v podjetju, pa tudi, kdo je odgovoren, da
kontni nacrt sestavi, spreminja oziroma dopolnjuje.

3.4 POPIS SREDSTEYV IN OBVEZNOSTI DO NJIHOVIH VIROV

Popis predpisuje peti odstavek 51. ¢lena ZGD, ki pravi: »Najmanj enkrat letno je treba preveriti,
ali se stanje posameznih aktivnih in pasivnih postavk v poslovnih knjigah ujema z dejanskim
stanjem.«. V SRS so doloc¢be o popisu zapisane v standardu o raunovodskem nadziranju. V SRS
28.23 je doloc¢eno, da se stanje sredstev in dolgov po poslovnih knjigah najmanj enkrat na leto
uskladi z dejanskim stanjem, ugotovljenim s popisom. Podjetje praviloma popiSe sredstva in
dolgove na koncu ali ¢im blize koncu poslovnega leta. Lahko sklene, da ne bo vsako leto
popisovalo knjig, filmov, fotografij, arhivskega gradiva, kulturnih spomenikov, predmetov
muzejske vrednosti, likovnih umetnin ter predmetov, ki so posebej zavarovani kot naravne in
druge znamenitosti, vendar obdobje med zaporednima popisoma ne sme biti daljSe od pet let.
Podjetje pa lahko doloci sredstva, ki jih bo popisovalo tudi med letom.

Letni popis, predvsem popis zalog, je lahko velik dogodek v podjetju. Ponavadi zahteva zaprtje
trgovine ali skladis¢a, tako da se lahko osebje skoncentrira samo na sistemati¢ni popis in Stetje
vseh proizvodov in izdelkov, ki so predmet popisa. Med popisom osebje ocenjuje tudi stanje in
varnost proizvodov in materiala. Po koncanem popisu pa se rezultate popisa primerja z zapisom
v poslovnih knjigah (Bebbington, Gray, Laughlin, 2001, str. 212).

Popis sredstev in obveznosti do njihovih virov je urejen v pravilniku o popisu. Tak pravilnik je
lahko sestavni del pravilnika o racunovodstvu ali pa je njemu priloZen. V pravilniku o popisu
podjetja dolocijo, kdo je odgovoren za popis. To je lahko ratunovodja, nekdo iz tehni¢ne sluzbe
ali druga primerna oseba. V pravilnik zapiSemo, kdo dolo¢a popisne komisije, kdo je odgovoren
za organizacijo popisa in kdo za sestavitev navodil zanj. Hkrati morajo dolocati pristojne za
sprejemanje in obravnavanje popisnih porocil ter sprejemanje sklepov o nacinih odpravljanja
popisnih razlik. Notranja navodila za popis naj sestavljajo osebe, ki so odgovorne za
knjigovodsko usklajevanje (Vezjak, 2002, str. 15-16).
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3.5 RACUNOVODSKI IZKAZI S POJASNILI IN POSLOVNA POROCILA

Zakon imenuje racunovodske izkaze in priloge s pojasnili postavk v njih letno poroc€ilo. Gre torej
predvsem za racunovodsko porocilo, ki pri zunanjem porocanju sestavlja celoto. Vsa podjetja
morajo sestavljati bilanco stanja in izkaz poslovnega izida, medtem ko sestavljajo izkaz gibanja
kapitala in izkaz finan¢nega izida le velika in srednja podjetja ter tista majhna podjetja, z
vrednostnimi papirji katerih se trguje na organiziranem trgu, kakor tudi tista, ki so vkljucena v
konsolidirane racunovodske izkaze. Pri tak$nih podjetjih se Steje kot sestavni del letnega porocila
tudi poslovno porocilo, ki nima racunovodskega znaCaja. Letno porocilo torej obsega
racunovodsko porocilo z letnimi racunovodskimi izkazi in pojasnili postavk v njih ter iz
poslovnega porocila (ZGD 56. ¢len).

Glavni namen sestavitve racunovodskih izkazov je zagotoviti uporabne informacije za
investitorje in kreditorje. Osredotocajo se na informacije, ki jim pomagajo spoznati finan¢ne
prednosti in slabosti, oceniti likvidnost in solventnost podjetja ter oceniti napredek in predstavo
podjetja v preteklem obdobju (Weygandt, Kicso, 1995, str. 229).

Podjetje sestavi letno porocilo za poslovno leto, ki pa se lahko razlikuje od koledarskega. Po
zakonu o davku od dobicka pravnih oseb je dav¢éno leto enako koledarskemu, zaradi tega se je
vecina podjetij odlocila, da bo njihovo poslovno leto enako koledarskemu, ki je tudi enako
davénemu. Tako imajo podjetja Se najmanj tezav pri pripravljanju ra¢unovodskih izkazov in
davénega izkaza. Kljub temu pa se nekatera odloc¢ajo drugace in dolocijo poslovno leto, ki je
razlicno od koledarskega. Razlogi so lahko razlicni: ¢e obvladujoce podjetje odloc¢i, da bo
poslovno leto razlicno od koledarskega, navadno temu prilagodijo svoje poslovno leto tudi
odvisna podjetja; poslovna dejavnost podjetja se v nekaterih primerih ne pricne 1. januarja in
kon¢a 31. decembra — npr. kmetijstvo; nekatera podjetja sklenejo tak sklep zato, ker so bila
ustanovljena med letom (Odar, 2003, str. 14). Podjetje v pravilniku opredeli poslovno leto, ce
poslovno leto ni enako koledarskemu, se zapiSeta njegov zacetek in konec.

3.5.1 Obvezni ra¢unovodski izkaz s prilogami in pojasnili

V pravilniku o rac¢unovodstvu podjetje opredeli, katere racunovodske izkaze sestavlja, kakSna je
njihova vsebina in kaksne so priloge oziroma dodatki. Ce podjetje sestavlja tudi medletna
porocila, lahko v pravilniku zapise vsebino, odgovornost in roke za izdelavo le-teh.

K pravilniku prilozimo tudi shematske prikaze racunovodskih izkazov z navedenimi prilogami in
dodatki za podjetje. Lahko zapiSemo tudi dolocbo, da se teoreticno mozne postavke, ki v
podjetju ne prihajajo v postev, ne prikazujejo. Podjetje pa lahko postavke za svoje potrebe Se bolj
raz€leni, v pravilnik o ratunovodstvu pa zapise, katere in kako.

Ce podjetje uskupinjuje ra¢unovodske izkaze, se v pravilniku lahko zapisejo tudi dolo¢be v zvezi
z uskupinjevanjem.
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Podjetje, ki pripravlja skupni pravilnik o raCunovodstvu za notranje in zunanje potrebe, lahko
zapie tudi zahtevo o metodolosko enakih predradunskih in obradunskih izkazih. Ce pa se
sestavljajo predracunski izkazi tudi za zunanje poslovno porocanje, sodijo takSne zahteve v
pravilnik o ra¢unovodstvu za zunanje potrebe.

3.5.1.1 Bilanca stanja

Izkaz (bilanca) stanja, ki je najpomembnejsa sestavina popolnih racunovodskih izkazov, kaze
finan¢no pozicijo s tem, ko predstavlja vrednost sredstev podjetja, njegove obveznosti in kapital
(Cisto vrednost) na dolo¢en datum. Prikazano finan¢no stanje podjetja je odvisno od
racunovodskih nacel, ki so bila upoStevana pri pripravi bilance stanja. Tisti, ki analizira podatke
iz bilance stanja, mora vedeti, katera racunovodska nacela so bila upostevana pri njeni pripravi.
Z analizo pridemo do spoznanja o placilni sposobnosti analiziranega podjetja, njegovi finan¢ni
fleksibilnosti, zmoznosti ustvarjati dobicek, placevati zapadle obveznosti in placevati dividende
(Epstein, Mirza, 1998, str. 27).

Bilanca stanja izraza pomembne informacije uporabnikom racunovodskih izkazov o strukturi
sredstev, obveznosti in kapitala. Pove nam, npr. kakSen odstotek sredstev je kratkorocen za
razliko od dolgoro¢nih in kakSen odstotek sredstev je financiran z obveznostmi in kakSen s
kapitalom. Ceprav nam bilanca stanja prikazuje sredstva na podlagi preteklih podatkov so lahko
ti podlaga za ocenjevanje prihodnjih vrednosti (Eskew, Jensen, 1996, str. 55-56).

Obliko bilance stanja predpisuje ZGD, podrobnejsa pravila izdelave bilance stanja in razkritij pa
so dolocena v SRS 24. Sestavljena je lahko v obliki dvostranske uravnotezene bilance stanja ali
zaporednega stopenjskega izkaza stanja. Pri velikih in srednjih podjetjih je raz€lenjena, kakor
izhaja iz zahtev ZGD.

Priloge k bilanci stanja (SRS 24):

« Opredelitev opredmetenih osnovnih sredstev, ki so pridobljena na podlagi financnega
najema.

« Razpredelnica, ki prikazuje za posamezne kategorije stalnih sredstev njihove zacetne
neodpisane vrednosti, pridobitve, prekvalifikacije, odtujitve in amortizacijo v poslovnem letu
ter prevrednotovalna doknjiZzenja ob koncu poslovnega leta, ki da koncno neodpisano
vrednost.

« Razpredelnica, ki prikazuje (dejansko oziroma prevrednoteno) nabavno vrednost ter
popravek vrednosti posameznih kategorij neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev in
opredmetenih osnovnih sredstev ob koncu poslovnega leta.

3.5.1.2 Izkaz poslovnega izida

Izkaz poslovnega izida je temeljni racunovodski izkaz, v katerem je resni¢no in poSteno
prikazan poslovni izid za poslovno leto ali medletna obdobja, za katera se sestavlja (SRS 25.1,
2001). Poslovni izid (poslovni rezultat) je razlika med prihodki in odhodki v obracunskem
obdobju. Poslovni izid obsega dobicek in izgubo v njunih razli¢nih razseznostih. Razlikovati je
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treba poslovni izid iz prodaje, poslovni izid iz poslovanja, poslovni izid iz rednega delovanja,
poslovni izid iz izrednih postavk in celotni poslovni izid; pri njegovem ugotavljanju pa se ne
upostevajo davki iz dobicka, ker se Stejejo kot sestavni del dobic¢ka in ne kot odhodki (Turk,
2002, str. 489).

Izkaz poslovnega izida celovito prikazuje podatke o tistih ekonomskih kategorijah, ki kazejo
gospodarsko uspesnost podjetja. Glede na to, da sluzi izkaz tudi primerjavi med podjetji, bi bilo
dobro, da bi bila njegova oblika in vsebina za vsa podjetja enaka (Kavcic, 1999, str. 8).

Oblika izkaza poslovnega izida je opredeljena v SRS 25. Izkaz poslovnega izida, ki je 1. januarja
2002 nadomestil izkaz uspeha, je lahko sestavljen v eni izmed dveh stopenjskih oblik (razli¢ici I
in II). Podjetje se za obliko izkaza odloc¢i samostojno, pri tem pa uposteva, v katerih drzavah ima
pomembne kapitalske ali poslovne povezave oziroma s katero razli¢ico bi se tem partnerjem
najbolj priblizala. Razli¢ico I imenujemo tudi “nemska”, razli¢ico II pa “ameriska”. V pravilniku
podjetje zapise, katero obliko je izbralo.

Priloge k izkazu uspeha (SRS 25):

« Ce podjetje izbere razli¢ico II, mora v prilogi pojasniti stroske po vrstah, kot so nabavna
vrednost prodanega blaga in materiala, stroski materiala, stroski storitev, place, stroski
socialnega in pokojninskega zavarovanja, amortizacija, prevrednotovalni poslovni odhodki
pri neopredmetenih dolgoro¢nih sredstvih in opredmetenih osnovnih sredstvih ter
prevrednotovalni poslovni odhodki pri obratnih sredstvih.

«  Ce podjetje izbere razli¢ico I, mora v prilogi pojasniti stroske po funkcionalnih skupinah, kot
so nabavna vrednost prodanega blaga, proizvajalni stroSki prodanih proizvodov, stroski
prodajanja in stroSki splo$nih dejavnosti, vse z vStetimi ustreznimi stroski amortizacije.

V zvezi z izkazom poslovnega izida pa je treba opozoriti Se na novost iz Sestega odstavka 62.
¢lena ZGD, ki dolo¢a, da mora podjetje pripraviti Se poseben dodatek, v katerem prikaze
naslednje postavke:

— poslovni izid poslovnega leta,

— preneseni dobicek (nerazporejeni dobicki iz prejsnjih let) ali prenesena izguba,

— zmanjSanje (sprostitev) kapitalskih rezerv,

— zmanjSanje (sprostitev) rezerv iz dobicka,

— povecanje (dodatno oblikovanje) rezerv iz dobicka in

— bilan¢ni dobicek (bilan¢na izguba).

3.5.1.3 Izkaz financnega izida

Izkaz financnega izida prikazuje gibanje prejemkov in izdatkov ali pritokov in odtokov ter
pojasnjuje spremembe v stanju denarnih sredstev tekom leta (Eskew, Jensen, 1996, str. 56).
Finan¢ni izid je pogosto poenostavljeno razumljen kot seStevek Cistega dobiCka in stroSkov
amortizacije, po posredni metodi pa je ugotovljen tudi kot prihodki — odhodki — nedenarni
prihodki + nedenarni odhodki — pobotano povecanje nalozb + pobotano povecanje nalozb (Turk,
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2002, str. 122).

Izkaz finan¢nega izida ima lahko obliko dvostranske uravnotezene bilance finan¢nega izida ali
zaporednega stopenjskega izkaza finan¢nega izida. Sestavi se lahko v eni izmed dveh oblik, od
katerih ustreza prva neposredni metodi (razlicica I), druga pa posredni metodi (razli¢ica II). SRS
26 daje prednost obliki, ki jo obravnava prej, podjetje pa izbere tisto, ki bolj ustreza moznostim
zagotavljanja podatkov. Podjetje v pravilnik zapiSe, katero obliko je izbralo, npr. »Oblika izkaza
finan¢nega izida, izbrana za podjetje, je opredeljena v standardih kot razlicica I, sestavljena po
neposredni metodi (SRS 26.6) in v bilan¢ni obliki (SRS 26.7)«.

V prilogi k izkazu se prikazejo spremembe na strani nalozbenja in financiranja brez
posredovanja denarnih sredstev v skladu s SRS 26.12.

Izkaz finan¢nega izida je obvezen le za nekatere vrste podjetij. Sklenemo lahko, da ugotavljanje
finan¢nega izida ni obvezno za vsa podjetja. Seveda pa je mogoca tudi razlaga, da je ugotavljanje
obvezno za vse, zunanje predstavljanje pa le za nekatere, to je tiste, ki so zavezanci za pripravo
izkazov finan¢nega izida za zunanje uporabnike (Kav¢ic, 2000, str. 126).

3.5.1.4 Izkaz gibanja kapitala

Podjetja, zavezana reviziji, morajo dolo¢iti tudi obliko izkaza gibanja kapitala, ki je v
prenovljenih standardih postal Cetrti temeljni raCunovodski izkaz. Izkaz gibanja kapitala je
temeljni racunovodski izkaz, v katerem so resni¢no in posteno prikazane spremembe sestavin
kapitala za poslovno leto ali medletna obdobja, za katera se sestavlja (SRS 27.1, 2001).

Razlogi za dodaten izkaz, ki kaze spremembe kapitala, so (Epstein, Mirza, 1998, str. 69):

1. MRS 8 zahteva, da so vse postavke prihodkov in odhodkov obracunskega obdobja vkljucene
v ugotavljanje Cistega dobicka ali izgube obdobja, razen ¢e drug MRS ne doloca drugace.

2. Drugi standardi, kot MRS 16, MRS 25 in MRS 21, zahtevajo, da je treba posebne dobicke in
izgube, kamor sodijo revalorizacijski presezek ali kurzne razlike, upostevati kot neposredne
spremembe kapitala hkrati s spremembami, ki so posledica kapitalskih poslov z lastniki in
razdelitvijo z njimi.

Izkaz gibanja kapitala je lahko sestavljen tako, da prikazuje (SRS 27.2, 2001):

« Razlidica I - le razdelitev Cistega dobicka kot sestavine kapitala oziroma poravnavo cCiste
izgube kot odbitne postavke od kapitala ali

« Razlic¢ica II - vse sestavine kapitala, zajete v bilanco stanja, bodisi v skupinah bodisi
posamicno.

Pri vsaki razlicici se lahko podjetje odlo¢i za eno od dveh moznih oblik; izkaz ima lahko a)
obliko locenih razpredelnic sprememb za vsako sestavino kapitala ali b) sestavljene

razpredelnice, v katere so vkljuCene spremembe vseh sestavin kapitala. V standardu je kot
izhodiS¢na predlagana reSitev b (SRS 27.3, 2001).
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Bilan¢ni dobic¢ek podjetja, zavezanega reviziji, prikazejo v izkazu gibanja kapitala (osmi
odstavek 62. ¢lena ZGD) oziroma v njegovem posebnem dodatku (SRS 27.9) (Lipnik, 2003, str.
161).

V pravilniku zapiSemo, katero obliko je podjetje izbralo, npr. »Oblika izkaza gibanja kapitala,
izbrana za podjetje, je opredeljena v standardih kot razli¢ica II (SRS 27.4) v obliki sestavljene
razpredelnice sprememb vseh sestavin kapitala (SRS 27.3.b). Poseben dodatek k izkazu gibanja
kapitala je “bilan¢ni dobic¢ek™ (SRS 27.9).«.

3.5.2 Poslovno porocilo

ZGD v 66. ¢lenu doloca, da mora biti v poslovhem poroc¢ilu najmanj posten prikaz razvoja
poslovanja in polozaja podjetja. Podjetje mora porocati o vseh podatkih, ki so pomembni za
bralce letnega porocila ter se nanasajo na njegovo poslovanje in delovanje, pa niso predstavljeni
in razkriti v drugih delih letnega porocila. Po ZGD morajo biti v poslovnem porocilu prikazani
tudi:

. pomembni poslovni dogodki po koncu poslovnega leta,

. pricakovani razvoj podjetja,

. dejavnosti podjetja na podrocju raziskav in razvoja,

« podruznice podjetja,

« dejavnosti podruznic podjetja v tujini.

Vsi deli letnega porocila sestavljajo celoto. Letno poroc¢ilo mora biti jasno in pregledno, z
resnicnim in poStenim prikazom premozenja in obveznosti podjetja, njegovega financnega
poloZzaja in poslovnega izida (57. ¢len ZGD).

Zaradi pravoCasne priprave poslovnega porocila je primerno v pravilniku doloc€iti rok
dokoncanja poslovnega porocila. Lahko se zapiSeta tudi sestava projektne skupine, odgovorne za
izdelavo porocila, in rok za njeno imenovanje.

3.5.3 Skupinsko (konsolidirano) letno porocilo

Po 53. ¢lenu ZGD mora podjetje s sedezem v Republiki Sloveniji, ki je nadrejeno podjetje
enemu ali ve¢ podjetjim s sedezem v Republiki Sloveniji ali pa zunaj njega, izdelati tudi
konsolidirano letno porocilo, ¢e je bodisi nadrejeno podjetje bodisi eno oziroma ve¢ podrejenih
podjetij organiziranih kot kapitalska podjetja.

Skupinsko letno porocilo po ZGD sestavljajo:
« skupinska bilanca stanja,

« skupinski izkaz poslovnega izida,

« priloge k skupinskim izkazom,

« skupinski izkaz gibanja kapitala,

« skupinski izkaz finan¢nega izida in
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. poslovna porocila podjetij, ki so vklju¢ena v uskupinjevanje.

To hkrati pomeni, da morajo vsa podjetja, ki so vklju¢ena v uskupinjevanje, prav tako sestavljati
izkaz gibanja kapitala in izkaz finan¢nega izida. V uskupinjevanje pa ni treba vkljuciti podrejena
podjetja, ¢e to ni pomembno za resni¢en in posten prikaz financnega polozaja ter poslovnega
izida teh podjetij (sedmi odstavek 53. ¢lena ZGD).

Podjetje, ki sestavlja skupinske raCunovodske izkaze, lahko v delu pravilnika, ki obravnava
izkazovanje in vrednotenje opredmetenih osnovnih sredstev, vklju¢i tudi dolocbe na podlagi
SRS, ki pri posameznih postavkah obravnavajo uskupinjevanje.

3.5.4 Roki za sestavitev letnih poro¢il

Podjetja in podjetniki morajo voditi poslovne knjige in jih enkrat na leto zakljuciti. Na podlagi
zakljuCenih poslovnih knjig je treba za vsako poslovno leto v treh mesecih po izteku poslovnega
leta sestaviti letne racunovodske izkaze. Ta rok velja tudi za sestavo letnih porocil. Skupinska
letna porocila pa je treba sestaviti v Stirih mesecih po izteku poslovnega leta (51. ¢len ZGD).

V skladu s 55. ¢lenom ZGD mora podjetje letna porocila ter konsolidirana letna porocila zaradi
Jjavne objave skupaj z revizorjevim mnenjem predloziti organizaciji, pooblas¢eni za obdelovanje
in objavljanje podatkov, v osmih mesecih po koncu poslovnega leta.

V pravilniku podjetje navede roke za pripravo letnih porocil, skladne z ZGD in notranjimi
predpisi podjetja. Navede tudi rok, ki je v podjetju dolocen za to nalogo, in roke predlozitve
porocila organom podjetja.

Ce podjetje sestavlja tudi medletna porogila, lahko v pravilniku opredeli tudi odgovornost in
roke zanje.

3.6 HRANJENJE KNJIGOVODSKIH LISTIN, POSLOVNIH KNJIG IN LETNIH
POROCIL

3.6.1 Hramba knjigovodskih listin

Podjetje v pravilniku opredeli roke hranjenja knjigovodskih listin. ZapiSe lahko, da se

knjigovodske listine hranijo takole:

o letni racunovodski izkazi in kon¢ni obracuni pla¢ zaposlenih ter izplacilne liste za obdobja,
za katera ni kon¢nih obrac¢unov plag, trajno;

« knjigovodske listine, na podlagi katerih se knjizi, in z zakonom predpisane listine pet let,

« knjigovodske listine placilnega prometa v pooblas€enih finan¢nih institucijah tri leta,

« prodajni in kontrolni bloki, pomoZzni obracuni in podobne knjigovodske listine dve leti.

Pri tem pa upoSteva tudi morebitne daljSe roke posameznih listin, zapisane v davénih in drugih

predpisih (Vezjak, 2002a, str. 8).
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Podjetje v svojih aktih opredeli na¢in hrambe knjigovodskih listin. Knjige lahko hrani v papirni
obliki ali v obliki elektronskih zapisov. Podjetja, ki sestavljajo in hranijo knjigovodske listine v
obliki elektronskih zapisov, morajo pri pripravljanju svojih pravilnikov upoStevati vse zahteve
standardov, ki se nanaSajo na tak$ne sodobne zapise. Treba jih je hraniti na nosilcih podatkov in
v obliki, ki omogoca ponovno predstavitev v prvotni nespremenjeni obliki. Pri raCunalniskem
obravnavanju podatkov se hrani tudi zbirka listin o ustreznih racunalniskih programih, ki
omogoca kasneje preverjanje. Cas hrambe te zbirke je odvisen od ¢asa hrambe knjigovodskih
listin. Podjetje lahko v svojem pravilniku taksno zbirko opredeli (zahteve so zapisane v SRS 21).

Po reviziji letnih racunovodskih izkazov, ¢e je predpisana, oziroma po sprejetju letnih
racunovodskih izkazov se knjigovodske listine na papirju arhivirajo oziroma rac¢unalniski nosilci
podatkov shranijo. Knjigovodske listine na papirju se redno odlagajo, kot opredeli podjetje v
svojih aktih. Podjetje v svojih aktih opredeli nacine in oblike arhiviranja knjigovodskih listin
med obra¢unskim obdobjem in po njem. Doloci tudi primeren prostor in odgovorne osebe. S
skrbnostjo dobrega gospodarja jih hrani v zakonsko dolocenih rokih in rokih, dolo¢enih v svojih
aktih. Podjetje zahtevano dolo¢i glede na svoje potrebe in organizacijske moznosti (SRS 21,
2001).

3.6.2 Hramba poslovnih knjig

Podjetje s splosSnim aktom opredeli tudi nacin hrambe poslovnih knjig. Po reviziji letnih
racunovodskih izkazov, ¢e je predpisana, oziroma po sprejetju letnih racunovodskih izkazov se
poslovne knjige, ustrezno urejene in zakljucene, arhivirajo. Pisni odtisi glavne knjige in dnevnika
se praviloma hranijo trajno. Podjetje pa lahko ob upostevanju ustreznih predpisov sdmo doloci,
po kolikSnem c¢asu od dneva sprejetja in potrditve racunovodskih izkazov bo shranilo poslovne
knjige na elektronskem nosilcu, izvirne poslovne knjige pa unicilo. Poslovne knjige se do konca
revidiranja letnih ratunovodskih izkazov hranijo v priro¢énem arhivu racunovodske sluzbe, potem
pa zapisnisko predajo v varnejsi osrednji arhiv podjetja (SRS 22.19, 2001).

V pravilnik lahko zapiSemo, da se poslovne knjige hranijo takole:
« glavna knjiga in dnevnik trajno,

« pomozne knjige pet let.

Dnevnik se odtisne najmanj enkrat letno, ob koncu poslovnega leta. V. SRS 22.14 pa je
predpisano, naj podjetje v svojem aktu doloci, kdaj se racunalnisko vodeni dnevnik natisne.

3.6.3 Hramba letnih porodil
Sedmi odstavek 51. ¢lena ZGD pravi, da se bilance stanja, izkaze poslovnega izida ter letna in
poslovna porocila hrani trajno. Prav tako pa lahko v pravilniku opredelimo nacin hrambe in

arhiviranja.

V skupnem pravilniku o racunovodstvu za notranje in zunanje potrebe zapiSemo tudi roke
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hrambe ra¢unovodskih predracunov. Ce se sestavljajo racunovodski predrauni za zunanje
potrebe, sodi taksna zahteva v pravilnik o raCunovodstvu za zunanje potrebe.

3.7 1ZKAZOVANJE IN VREDNOTENJE POSTAVK V RACUNOVODSKIH IZKAZIH

SRS so izhodis¢e za vrednotenje in izkazovanje postavk v racunovodskih izkazih podjetja, razen
pri vrednotenju postavk, pri katerih dajejo standardi podjetju moznost izbire med razli¢nimi
nacini vrednotenja. V pravilniku o ra¢unovodstvu se poudari tisto, kar je za podjetje pomembno.

V okviru tega poglavja najprej sledi kratek povzetek o prevrednotovanju iz SRS, nato pa so pri
posameznih postavkah zapisane zahteve o izkazovanju postavk v racunovodskih izkazih in
zahteve glede prevrednotovanja, o katerih se mora podjetje opredeliti in svoje odlocitve zapisati
v pravilniku.

Prevrednotenje je sprememba prvotno izkazane vrednosti gospodarskih kategorij. Cene se

spreminjajo zaradi posebnih in sploSnih gospodarskih ter druzbenih vplivov, zato je treba

razlikovati med splosnim prevrednotenjem, ki je posledica spremembe kupne moci domace
valute, merjene v evrih, in med posebnim prevrednotenjem, ki je posledica sprememb cen
gospodarskih kategorij.

« Splosno prevrednotenje se po SRS izvaja le pri kapitalu z vsemi njegovimi sestavinami v
viSini spremenjene kupne moci denarja, to je tolarja do evra, ki se opravi na koncu
posameznega poslovnega leta. Izra¢un realne vrednosti kapitala opravimo pri spremembi vec
kot 5,5% tecaju evra do tolarja, razen pri dobicku ali izgubi v poslovnem letu (Zadravec,
2003, str. 14).

« Posebni prevrednotovalni popravek kapitala se zaradi sprememb cen sredstev ali dolgov
pojavlja zaradi njihove okrepitve ali oslabitve, loceno po skupinah sredstev in dolgov
(Zadravec, 2003, str. 15).

— Okrepitev sredstev je mogoce upostevati le pri zemljis¢ih, zgradbah, opremi, dolgoro¢nih
in kratkoro¢nih finan¢nih nalozbah, ¢e za to obstajajo utemeljeni trzni podatki za
povecanje pricakovane prihodnje gospodarske koristi iz njih. Oslabitev sredstev se lahko
pojavi pri vseh sredstvih, ¢e se zmanjSajo pri¢akovane prihodnje gospodarske koristi iz
njih. UposStevanje oslabitve sredstev je obvezno, upoStevanje okrepitve sredstev pa
dopustno.

— Prevrednotenje se lahko na koncu poslovnega leta ali med njim opravi tudi pri dolgovih,
in sicer zaradi okrepitve dolgov, Ce se poveca priCakovani odtok gospodarskih koristi,
zaradi poveCanja njihove knjigovodske vrednosti ali oslabitve dolgov, ¢e se zmanjsa
pricakovani odtok gospodarskih koristi zaradi zmanjSanja njihove knjigovodske
vrednosti. Upostevanje okrepitve dolgov je obvezno, upostevanje oslabitve dolgov pa
dopustno.
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3.7.1 Opredmetena osnovna sredstva (SRS 1)

Opredmeteno osnovno sredstvo je sredstvo v lasti ali financnem najemu, ki se uporablja pri
ustvarjanju proizvodov ali opravljanju storitev oziroma dajanju v najem ali za pisarniSke namene
ter se bo po pricakovanjih uporabljalo v ve¢ kot enem obracunskem obdobju (SRS 1.1, 2001).

Opredmetena osnovna sredstva sestavljajo razliCna opredmetena, proizvajalna sredstva, ki se
uporabljajo v proizvodnji podjetja. Zemljis¢a, zgradbe, oprema, stroji, pohiStvo in inventar,
tovornjaki in orodje so vse primeri sredstev, ki jih ima podjetje raje kot za prodajo za namen
opravljanja dejavnosti (Porter, Norton, 2001, str. 56).

Podjetje izkazuje osnovna sredstva v svojih poslovnih knjigah tako, da loceno izkazuje posebej
njihovo nabavno vrednost in posebej popravek vrednosti, ki so kumulativni odpis, ki je posledica
amortiziranja. V bilanci stanja pa se izkazujejo po neodpisani vrednosti, to je razliki med
nabavno vrednostjo in odpisi, ki se Steje za knjigovodsko vrednost.

Pri izkazovanju vrednosti se podjetje najprej opredeli glede zahtev o amortizaciji (Vezjak, 2002,

str. 20-21):

— Zapise metodo amortiziranja - podjetje po presoji okolis¢in, ki bodo vplivale na dobo
koristnosti osnovnega sredstva, kot so intenzivnost uporabe, delo v izmenah in podobno,
odlo¢i, katero metodo amortiziranja bo uporabljalo; lahko je to metoda enakomernega
casovnega amortiziranja, padajoce ¢asovno amortiziranje, rasto¢e ¢asovno amortiziranje ali
funkcionalno amortiziranje. Uporabljena metoda amortiziranja mora odsevati vzorec
pojavljanja gospodarskih korist. Ce vzorca ni mogode zanesljivo ugotoviti, se uporabi
metoda enakomernega ¢asovnega amortiziranja. Izbrano metodo amortiziranja mora podjetje
dosledno uporabljati iz obracunskega obdobja v obracunsko obdobje, le spremenjene
okolis¢ine opravicujejo spremembo metode amortiziranja. V obratunskem obdobju, v
katerem se metoda amortiziranja spremeni, je treba ucinke te spremembe izmeriti ter jih
opisati v sporocilu o spremembi in razlogih zanjo.

— ZapiSe, da podjetje samostojno doloca amortizacijske stopnje, ki jih dolo¢i na podlagi
predvidene dobe koristnosti, ki je odvisna od pricakovanega fizicnega izrabljanja,
pricakovanega tehni¢nega staranja, priCakovanega ekonomskega staranja, pri¢akovanih
zakonskih ali drugih omejitev uporabe. Kot dobo koristnosti posameznega sredstva je treba
upostevati dobo, ki bi bila glede na posameznega izmed nastetih dejavnikov najkrajsa;
podjetje v pravilniku tudi dolo¢i odgovorno osebo za dolocitev amortizacijske stopnje.

— ZapiSe odgovorne osebe za opredeljevanje dobe koristnosti in preostale vrednosti.

— Doloc¢i skrbnika opredmetenih osnovnih sredstev, ki je pristojen in odgovoren, da za
posamezne skupine opredmetenih osnovnih sredstev doloci podatke, potrebne za njihovo
knjigovodsko evidentiranje, ter nacin in roke sporocanja racunovodstvu.

— Lahko tudi zapiSe, da se pricne opredmeteno osnovno sredstvo amortizirati prvi dan
naslednjega meseca po zacetku uporabljanja za opravljanje dejavnosti, za katero je
namenjeno.

— ZapiSe podlago za razporeditev letne amortizacije na posamezna obracunska obdobja (na
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primer mesecni nacért prodaje iz letnega nacrta prodaje).

Podjetje obCasno preverja dobo koristnosti opredmetenih osnovnih sredstev, amortizacijske
stopnje pa glede na to preracuna za sedanja in bodoca obdobja, ¢e so pricakovanja bistveno
drugacna od ocen. Ucinek take spremembe opiSe v sporocilu v obra¢unskem obdobju, v
katerem pride do nje.

V skladu s SRS 13.30 se amortizacija obracunava posamicno, skupinsko pa se lahko samo
pri drobnem inventarju iste vrste ali podobnega namena. Ce se je podjetje odlo¢ilo, da se pri
opredmetenih osnovnih sredstvih s posami¢nimi vrednostmi do 500 evrov amortizacija
obracunava skupinsko, lahko zapiSe na primer takole: “Amortizacija se obracunava
posamic¢no, le za opredmetena osnovna sredstva s posami¢nimi vrednostmi do 500 evrov se
obracunava skupinsko.”

Glede izkazovanja vrednosti podjetje v nadaljevanju pravilnika opredeli (Vezjak, 2002, str.
20-21):

skupine opredmetenih osnovnih sredstev v podjetju, npr.: zemljis¢a, zgradbe, proizvajalna
oprema in druga oprema;
vrste drobnega inventarja, katerih doba koristnosti je daljsa od leta dni in se Stejejo kot
opredmetena osnovna sredstva;
vrste nadomestnih delov, ki jih podjetje vodi kot opredmetena osnovna sredstva, pri tem pa
se uposteva tudi SRS 1.44, ki pravi: “Nadomestne dele vecjih vrednosti racunovodstvo
podjetja praviloma obravnava kot opredmetena osnovna sredstva, ki se morajo amortizirati
ne glede na zacetek njihove uporabe. Vrednost nadomestnih delov, ki jih je mogoce
uporabljati samo v povezavi z enim osnovnim sredstvom, pa se mora nadomestiti v dobi
koristnosti tega sredstva”;

osnovna sredstva, pridobljena na podlagi pogodb o finanénem najemu, v pravilniku pa

lahko podjetje tudi zapiSe, katere podatke naj pogodba vsebuje, da se olajsa knjigovodsko

evidentiranje (poStena vrednost ali sedanja vrednost najmanjSe vsote najemnin, z najemom
povezana obrestna mera, ¢e jo je moc¢ dolociti, in drugi potrebni podatki);

izkazovanje nabavne vrednosti opredmetenega osnovnega sredstva, zgrajenega ali

izdelanega v podjetju, kjer zajame stroske, ki se nanaSajo neposredno nanj, in tiste sploSne

stroske gradnje ali izdelave, ki mu jih lahko pripiSe; v pravilniku pa se nastejejo stroski, ki

sestavljajo nabavno vrednost opredmetenega osnovnega sredstva, zgrajenega ali izdelanega v

podjetju;

kasneje nastale stroSke v zvezi z opredmetenim osnovnim sredstvom, ki jih lahko

izkazujemo kot stroSke vzdrzevanja, zmanjSanje popravka vrednosti sredstva ali povecanje

nabavne vrednosti sredstva; v pravilniku navedemo tudi merila, ki se uporabljajo, npr.:

— kot stroSki vzdrZevanja se izkazujejo stroski, potrebni za vzdrZevanje osnovnih sredstev v
dobi koristnosti (navede se nekaj najpogostejsih primerov: pleskanje sten, zamenjava
talnih oblog, redno vzdrzevanje strojne opreme in podobno);

— kot zmanjSanje popravka vrednosti opredmetenega osnovnega sredstva se izkazujejo
stroski, ki omogocajo podaljSanje dobe koristnosti osnovnega sredstva (navede se nekaj
primerov: zamenjava stresne kritine, obnova peci);

— kot povecanje nabavne vrednosti opredmetenega osnovnega sredstva se izkazujejo
stroski, ki povecujejo bodoce koristi sredstva v primerjavi z ocenjenimi (navede se nekaj
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primerov: obnova strojev, zaradi cCesar se poveca njihova zmogljivost, izboljSanje
opreme, zgradb in podobno);
odgovorno osebo, ki je pristojna, da opredeli vrsto kasneje nastalega stroska v zvezi z
opredmetenim osnovnim sredstvom; zapiSe se naziv knjigovodske listine: lahko je posebna
listina, ki se izda v zvezi z osnovnim sredstvom, lahko je prejeti dobaviteljev racun ali druga
ustrezna knjigovodska listina;
postopek pri izlo¢itvi osnovnega sredstva (dolo¢imo sluzbo ali posameznika, ki je
odgovoren za pridobitev najprimernejSega kupca za osnovno sredstvo podjetja, da pripravi
licitacijo oziroma drugace ustrezno odtujiti opredmeteno osnovno sredstvo (lahko zapisemo v
pravilnik pogoje, ki jih mora pri tem izpolniti) in lahko zapiSemo tudi, na podlagi katere
knjigovodske listine (na primer izdajnica, izloCilnica) se opredmeteno osnovno sredstvo izloci
iz poslovnih knjig).

Opredelitve glede prevrednotovanja opredmetenih osnovnih sredstev:

Opredmetena osnovna sredstva se morajo po SRS zaradi oslabitve prevrednotovati, Ce
njihova knjigovodska vrednost presega njihovo nadomestljivo vrednost (podjetje mora
najmanj enkrat letno presoditi, ali knjigovodske vrednosti Se ustrezajo zahtevam). Podjetje v
pravilniku dolo¢i roke, nacine in presojevalce vrednosti opredmetenih osnovnih sredstev
zaradi ugotavljanja njihove morebitne oslabitve; v pravilniku lahko zapise,

— kolik$na razlika je dovolj pomembna, da bo evidentiralo slabitev (to lahko doloci z
odstotkom ali z zneskom razlike med nadomestljivo in knjigovodsko vrednostjo ali kot
veckratnik obracunane amortizacije (Odar, 2002, str. 60—61));

— da bo to izvajalo, ko se bodo okoliscene poslovanja bistveno spremenile, in zapiSe svoje
merilo bistvene spremembe okolis¢in poslovanja;

— kako bo ugotavljalo nadomestljivo vrednost (npr. da bo dalo sredstva oceniti
pooblascenim ocenjevalcem vrednosti);

— v katerih obdobjih bo preverjalo vrednost opredmetenih osnovnih sredstev s pomocjo
pooblascenih ocenjevalcev vrednosti (na primer na tri leta);

— da bo posebna skupina za vrednotenje opredmetenih osnovnih sredstev (seznam oseb
lahko prilozi pravilniku) v obdobjih med cenitvami pooblas¢enih ocenjevalcev vrednosti
najmanj na koncu poslovnega leta za pomembne skupine opredmetenih osnovnih sredstev
presojala njihovo nadomestljivost ter zapise nacin njihovega preverjanja;

— opredeli skupine opredmetenih sredstev in zapiSe merilo, katere so pomembne skupine
sredstev, za katere ugotavlja nadomestitveno vrednost.

Ker Kkrepitev opredmetenih osnovnih sredstev ni obvezna, se podjetje zanjo odloci

prostovoljno, v pravilniku pa doloci, ali namerava ugotavljati in evidentirati okrepitev teh

sredstev, ter Ce, za katera sredstva, kako, kdaj in kdo bo vrednosti presojal (Vezjak, 2002,

str. 22).

Opredmeteno osnovno sredstvo, nabavljeno v tujini, se praviloma lahko prevrednoti le za

spremembo tecaja tuje valute, v kateri je bilo nabavljeno, ob upostevanju Se razpolozljive

dobe koristnosti. MoZnost je opredeljena v SRS 1.28, podjetje pa naj v pravilniku zapiSe, ali
bo taks$no prevrednotovanje izvajalo.
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3.7.2 Neopredmetena dolgoroc¢na sredstva (SRS 2)

Neopredmeteno dolgoro¢no sredstvo je opredeljeno kot sredstvo, ki ga ima kdo dolgoro¢no za
proizvajanje ali priskrbovanje proizvodov oziroma opravljanje ali priskrbovanje storitev, dajanja
v najem ali pisarnis$ke potrebe, fizicno pa ne obstaja (SRS 2, 2001). V tuji literaturi najdemo
podobno opredelitev, da so to »sredstva podjetja, ki fizicno ne obstajajo, so dolgoro¢na in so
pridobljena z namenom uporabe v podjetju in ne za nadaljnjo prodajo« (Flesher, Kreiser,
Flesher, 1987, str. 355).

Za neopredmeteno dolgoro¢no sredstvo se v knjigovodskih razvidih izkazuje posebej nabavna
vrednost in posebej nabrani popravek vrednosti, v bilanci stanja pa zgolj neodpisana vrednost, ki
je razlika med nabavno vrednostjo in nabranim popravkom vrednosti; neodpisana vrednost se
Steje kot knjigovodska vrednost.

Glede izkazovanja podjetje v pravilniku zapiSe:

« metodo amortiziranja;

« doloc¢bo, da podjetje samostojno dolo¢a amortizacijske stopnje in zapise odgovorno osebo
za njeno dolocitev;

. odgovorne osebe za opredeljevanje dobe koristnosti in preostale vrednosti;

. podlago za razporeditev letne amortizacije na posamezna obra¢unska obdobja;

. doloc¢bo, da podjetje obcasno preverja dobo koristnosti neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev,
amortizacijske stopnje pa glede na to preracuna za sedanja in bodoca obdobja, Ce so
pri¢akovanja bistveno drugacna od ocen. Ucinek take spremembe opiSe v sporocilu v
obracunskem obdobju, v katerem pride do nje (SRS 13.12, 2001);

« ali se amortizacija obracunava skupinsko ali posami¢no;

« vrste organizacijski stroskov ter stroSkov razvijanja, ki jih lahko podjetje dolgoro¢no razmeji
v okviru neopredmetenih dolgoroc¢nih sredstev ter zapise osebo, ki je odgovorna za presojo o
izkazovanju tovrstnih stroskov kot stroskov v breme izida poslovnega leta ali o dolgoro¢nem
razmejevanju v okviru neopredmetenih dolgorocnih sredstev.

Prevrednotovanje:

. Neopredmetena dolgoro¢na sredstva se morajo zaradi oslabitve prevrednotovati, ¢e njihova
knjigovodska vrednost presega njihovo nadomestljivo vrednost. Podjetje v pravilniku zapise
svoje merilo, kdaj bo opravljala slabitev; opredeli nacin in pogostnost ugotavljanja
nadomestljive vrednosti ter presojevalce.

« Nepredmetena dolgoro¢na sredstva se zaradi okrepitve ne prevrednotujejo.

« Neopredmeteno dolgoro¢no sredstvo, nabavljeno v tujini, se praviloma lahko prevrednoti le
za spremembo tecaja tuje valute, v kateri je bilo nabavljeno, ob upostevanju Se razpolozljive
dobe koristnosti. To omogoca SRS 2.29, ¢e bo podjetje takSno prevrednotovanje izvajalo, naj
v pravilniku zapiSe, pri katerih sredstvih in v kakSnih rokih.
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3.7.3 Dolgoro¢ne financne nalozbe

Dolgoro¢na finan¢na nalozba je finan¢na nalozba, ki naj bi se obdrzala ve¢ kot leto dni in s

katero naj se ne bi trgovalo. Kot dolgoro¢ne finan¢ne nalozbe se $tejejo tudi financne nalozbe v

nepremicnine, ki so v posesti za trgovanje ali dane v finan¢ni najem, da bi se z njimi dolgoro¢no

dosegali donosi, ter nalozbe v plemenite kovine, drage kamne, umetniska dela in podobno

trzljivo blago, ki naj bi ga podjetje posedovalo vec kot leto dni in ni namenjeno trgovanju (Hieng
et al., 2003, str. 37).

V pravilnik lahko zapiSemo, kdo je odgovoren za presojanje vrste financne nalozbe in na kakSen

nacin, lahko se navede tudi listina, ki se izda v zvezi s tem.

Prevrednotovanje dolgoroc¢nih finanénih nalozb (Vezjak, 2002, str. 24):

Podjetje zapiSe, kako bo ukrepalo pri oslabitvah posameznih dolgoro¢nih finan¢nih nalozb
in dolo¢i roke, odgovorne osebe in podlage za preverjanje ustreznosti izkazanih.

Zapise v breme katere postavke se oblikuje popravek knjigovodske vrednosti.

Podjetje, ki se odlo¢i, da bo izkazovalo krepitve nalozb, v pravilniku doloc¢i, kako bo
ugotavljalo posteno vrednost, kdo je za to odgovoren in v kaksnih rokih je potrebno to storiti.
Podjetje naj v notranjem predpisu doloci, ali bo krepilo tudi takSne nalozbe, katerih postene
vrednosti ni mogoCe dokazati, ¢e njihova po metodi veljavne obrestne mere izmerjena
odplacna vrednost presega njihovo knjigovodsko vrednost, v okviru tega tudi doloci, kako bo
ugotavljalo njihovo odpla¢no vrednost.

Podjetje se lahko odloci in to zapiSe v pravilnik, da bo v primeru splo$nega prevrednotenja
kapitala na podlagi spremembe evra prevrednotilo dolgoro¢ne finan¢ne nalozbe v tista
podjetja, s katerih vrednostnimi papirji se ne trguje ne borznem ali prostem trgu (to omogoca
SRS 3.26).

Podjetja, ki sestavljajo skupinske raCunovodske izkaze, v pravilniku tudi zapiSejo, kako bodo
izkazovala povecanje dolgoro¢nih finan¢nih nalozb v kapital svojih odvisnih in pridruzenih
podjetij, ki jih vrednoti po kapitalski metodi. SRS 3.26 doloc¢a, da se za ucinek takSnega
prevrednotenja poveca prevrednotovalni popravek kapitala v zvezi z dolgoro¢nimi
finan¢nimi nalozbami, lahko pa se podjetje tudi odlo¢i za ucinek prevrednotenja povecati
finan¢ne prihodke. Iz pravilnika mora biti jasno razvidno, kateri nacin uporablja, tudi zaradi
dav¢nih posledic.

3.7.4 Zaloge

3.7.4.1 Zaloge materiala

Podjetje v pravilniku opredeli:

skupine zalog materiala, ki jih spremlja v glavni knjigi (na primer: surovine, pomozni
material, reZijski material, pisarniski material in drobni inventar z dobo koristnosti do enega
leta),

katere vrste drobnega inventarja imajo naravo zalog materiala;
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. kako se spremlja material v analiti¢ni in sinteti¢ni evidenci;

. nacin vrednotenja koli¢inske enote zaloge materiala (»Koli¢insko enoto zaloge materiala
vrednoti po nabavni ceni, ki jo sestavljajo kupna cena, uvozne dajatve in neposredni stroski
nabave. Kupna cena se zmanjSa za dobljene popuste.«);

. ali se v podjetju neposredni stroski nabave vracunavajo in kako, na primer: “Podjetje
vracunava neposredne stroske nabave prek kratkoro¢nih ¢asovnih razmejitev v velikosti 2%
od kupne cene. Kot neposredne stroske nabave opredeljuje prevozne stroske, stroske
nakladanja in razkladanja, stroske prevoznega zavarovanja in stroske posredniskih agencij”;

« Ce po skupinah materiala razlicno vracunava odvisne stroske nabave in zapiSe za posamezno
skupino materiala, katere vrste neposrednih stroSkov nabave vraunava in v kolikSnem
odstotku (Vezjak, 2002, str. 25);

. katero ceno uporablja podjetje pri izkazovanju zalog materiala (podjetje lahko pri
izkazovanju zalog materiala uporablja stalne cene; pri porabi materiala pa lahko podjetje
uporablja v skladu s SRS 4.16 metodo drsecih povprecnih cen, tehtanih povprecnih cen, fifo
ali lifo);

. nacin ugotavljanja odmikov - lahko se ugotavljajo tudi po posameznih vrstah materiala,
zapise se, ¢e se pri izraCunavanju odmikov upostevajo tudi zaCetna stanja.

3.7.4.2 Zaloge nedokoncane proizvodnje in proizvodoy

Glede zalog nedokonéane proizvodnje in proizvodov v pravilnik podjetje zapise:

. katere skupine zalog nedokoncane proizvodnje ter katere proizvode spremlja v glavni
knjigi; opiSe se tudi spremljanje nedokonCane proizvodnje in proizvodov v analiti¢ni in
sinteti¢ni evidenci;

« kako vrednoti koli¢inske enote proizvoda, ki se v skladu s SRS 4.13 lahko ovrednoti po:

— proizvajalnih stroSkih v oZjem pomenu (ti vkljucujejo neposredne strosSke materiala,
neposredne stroSke dela, neposredne stroske storitev, neposredne stroske amortizacije in
splosne proizvajalne stroske; splosni proizvajalni stroSki so stroski materiala, storitev,
dela in amortizacije, ki so obra¢unani v okviru proizvajalnega procesa, a jih ni mogoce
neposredno povezovati z nastajajocimi poslovnimi uéinki),

— proizvajalnih stroSkih v SirSem pomenu (ki obsegajo poleg proizvajalnih stroSkov v
ozjem pomenu tudi posredne stroske nakupovanja),

— zoZeni lastni ceni (ta vkljucuje proizvajalne stroske v ozjem pomenu, posredne strosSke
nakupovanja, posredne stroSke prodajanja in posredne stroske splo$nih sluzb) oziroma

— spremenljivih proizvajalnih stroSkih v oZjem pomenu (v to metodo so vkljuceni
neposredni stroSki materiala, neposredni stroski dela, neposredni stroskih storitev,
neposredni stroski amortizacije in spremenljivi del sploSnih proizvajalnih stroskov);

V stroskovno vrednost zalog nedokoncane proizvodnje je mogoce v izjemnih primerih vsteti tudi

obresti od dobljenih posojil, s katerimi se financirajo takSne zaloge (Ce traja njihovo proizvajanje

dlje kot obratunsko obdobje) (Hieng et al., 2003, str. 49). Ce analiza dosedanjega poslovanja
kaze, da je bila proizvodnja enakomerna, prodaja pa neenakomerna, se lahko uporablja metoda
vrednotenja po zoZeni lastni ceni. Ce pa ta analiza kaZe, da je bila proizvodnja neenakomerna,
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prodaja pa enakomerna, pa se lahko uporablja metoda vrednotenja po spremenljivih

proizvajalnih stroskih.

. Ce podjetje nekatere naravne vrste stroskov, ki bi sicer lahko bile sestavine proizvajalnih
stroskov, izkljucuje iz vrednotenja zalog proizvodov in nedokonc¢ane proizvodnje ter jih Steje
takoj kot poslovne odhodke v skladu s SRS 17.18; tudi v primeru vrednotenja po zozeni
lastni ceni ali po spremenljivih proizvajalnih stroSkih se lahko opredelijo naravne vrste
stroskov, ki se v skladu s SRS 17.18 ne vkljucujejo med proizvajalne stroske, kot je zapisano
pri metodi vrednotenja po proizvajalnih stroskih. Pri metodi vrednotenja po spremenljivih
proizvajalnih stroskih se lahko na primer zapiSe, da so stroski amortizacije v celoti
opredeljeni kot stalni. Pri metodi vrednotenja po zozeni lastni ceni se lahko nasteje, kateri
stroski se vkljucujejo med posredne stroSke nakupovanja, posredne stroske prodajanja in
posredne stroske splosnih sluzb (Vezjak, 2002, str. 25-26);

. katero ceno uporablja podjetje pri izkazovanju zalog nedokoncane proizvodnje ter

. nacin ugotavljanja odmikov in upostevanje zacetnih stanj pri izracunavanju odmikov.

3.7.4.3 Zaloge trgovskega blaga

Podjetje v pravilnik zapiSe:

. katere skupine zalog trgovskega blaga spremlja v glavni knjigi ter kako se spremlja
trgovsko blago v analiti¢ni in sinteti¢ni evidenci;

« po kaksnih cenah vodi zaloge trgovskega blaga in to ceno opredeli; podjetje lahko zaloge

trgovskega blaga vodi po (Vezjak, 2002, str. 27):

— nabavnih cenah ( npr. »Koli¢insko enoto zaloge trgovskega blaga ovrednoti po nabavni
ceni, ki jo sestavljajo kupna cena, uvozne dajatve in neposredni stroski nabave. Kupna
cena je zmanjSana za dobljene popuste.«) ali

— prodajnih cenah (npr. “Kolic¢insko enoto zaloge trgovskega blaga vodi po prodajni
vrednosti, tako da vracuna DDV in razliko med nabavno in prodajno vrednostjo.” ali
“Kolic¢insko enoto zaloge trgovskega blaga vodi po prodajni vrednosti brez vracunanega

DDV, tako da vracuna razliko med nabavno in prodajno vrednostjo.”)
3.7.4.4 Prevrednotovovanje zalog

Prevrednotenje zalog je sprememba njihove knjigovodske vrednosti. Opravi se lahko na koncu
poslovnega leta ali med njim. Najmanj na koncu poslovnega leta podjetje preveri, ali se zaloge
zaradi oslabitve prevrednotujejo. Morebitne oslabitve se preverjajo in evidentirajo po skupinah
posameznih vrst zalog. Zaloge se zaradi okrepitve praviloma ne prevrednotujejo. Ce podjetje
namesto metode zaporednih cen (fifo) uporablja kako drugo metodo, lahko sklene ob koncu leta
ovrednotiti kon¢no stanje zalog tako, kot bi uporabljajo metodo zaporednih cen (fifo). Taksno
prevrednotenje poracuna s stroSki materiala (pri zalogah surovin, materiala, drobnega inventarja,
embalaze) oziroma z odhodki (pri zalogah nedokoncane proizvodnje in gotovih proizvodih ter
pri blagu) (SRS 4.20, 2001).

Podjetje navede rok, do kdaj se najkasneje presodijo in sporocijo v raCunovodstvo vrednosti
zalog na dan bilance stanja, za potrebe sestavitve racunovodskih izkazov za preteklo poslovno
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leto.

Zaloge materiala se zaradi oslabitve prevrednotujejo, ¢e knjigovodska vrednost, vkljucno s tisto
po zadnjih dejanskih nabavnih cenah oziroma stroskovnih cenah, presega njihovo trzno vrednost.
S trzno vrednostjo je misljena nadomestitvena vrednost, razen ¢e je ta vecja od Ciste iztrzljive
vrednosti (v takem primeru se Steje kot trzna vrednost Cista iztrzljiva vrednost). Vrednost zalog
je treba odpisati pri vsaki postavki ali skupini podobnih postavk zalog posebej (SRS 4.21, 2001).
V pravilniku se navede odgovorna oseba v podjetju, ki je odgovorna za presojo vrednosti zalog
materiala.

Zaloge nedokoncane proizvodnje in proizvodov se zaradi oslabitve prevrednotujejo, ¢e njihova
knjigovodska vrednost presega trzno vrednost; s trzno vrednostjo je miSljena nadomestitvena
vrednost, razen Ce je ta manjSa od Ciste iztrzljive vrednosti, zmanj$ane za kosmati dobicek (v
takem primeru se Steje kot trzna vrednost za kosmati dobicek zmanjSana Cista iztrzljiva
vrednost). V pravilniku se navede odgovorna oseba za odpisovanje vrednosti zalog nedokoncane
proizvodnje in proizvodov (SRS 4.21, 2001).

Zaloge trgovskega blaga se zaradi oslabitve prevrednotujejo, ¢e njihova knjigovodska vrednost
presega trzno vrednost; s trzno vrednostjo je misljena nadomestitvena vrednost, razen Ce je ta
manj$a od Ciste iztrzljive vrednosti, zmanjSane za kosmati dobic¢ek (v takem primeru se Steje kot
trzna vrednost za kosmati dobicek zmanj$ana Cista iztrzljiva vrednost). V pravilniku se navede
odgovorna oseba za odpisovanje vrednosti zalog trgovskega blaga (SRS 4.21, 2001).

Po SRS 4.21 je treba odpisati vrednost zalog pri vsaki postavki ali skupini podobnih postavk
zalog posebej. Podjetje naj v pravilniku doloci, kako bo za te skupine zalog ugotavljalo trzno
vrednost oziroma nadomestitveno vrednost in Cisto iztrzljivo vrednost (oziroma za kosmati
dobicek zmanjsano Cisto iztrzljivo vrednost). Vrednost je treba preverjati najmanj ob koncu leta.
V notranjem predpisu se opredelijo tudi odgovorne osebe, ki bodo presojale vrednosti zalog, roki
presojanja ter nacin in roki sporo€anja o tem v racunovodstvo (Vezjak, 2002, str. 28).

3.7.5 Terjatve

Terjatve so na premozenjskopravnih in drugih razmerjih zasnovane pravice zahtevati od
doloCene osebe placilo dolga, dobavo kakih stvari ali opravitev kake storitve. Kot poslovne
terjatve se ne Stejejo dolgorocne financne nalozbe in kratkoro¢ne finan¢ne nalozbe, temvec le
tiste, povezane s finan¢nimi prihodki, ki izhajajo iz njih (SRS 5.1, 2001). Vodja ra¢unovodstva
zagotovi, med drugim s sestavitvijo ustreznega kontnega nacrta, da se v zvezi z vrstami in nacini
izkazovanja terjatev v podjetju upostevajo SRS od 5.1 do 5.10.

V pravilniku podjetje dolo¢i, kdo je odgovoren za presojanje vrednosti terjatev v zvezi s
prevrednotenjem ter kako in do kdaj mora svoje ugotovitve sporoc€iti v racunovodstvo. V
pravilnik podjetje zapiSe, kako ukrepa, ¢e obstaja dvom o poplacljivosti terjatev v skladu s SRS
5. ZapiSe se, komu je nalozeno preverjanje ustreznosti izkazane velikosti posamezne terjatve in
na katerih podlagah. Popravljanje vrednosti je lahko naloZzeno na primer vodji finan¢no-
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racunovodskega sektorja in vodji prodaje, lahko pa podjetje dolo¢i, da samo predlagata
popravke, potrdi pa jih direktor ali organ upravljanja. Nastejejo se tudi dokazne listine, potrebne
za odpis posameznih terjatev (Vezjak, 2002, str. 28).

3.7.6 Kiratkoro¢ne finanéne nalozbe

Kratkoro¢na finan¢na nalozba je finan¢na nalozba, ki naj bi jo podjetje posedovalo manj kot leto
dni in s katero naj bi se trgovalo. Po SRS 6 uvr§¢amo med kratkoro¢ne finan¢ne nalozbe v
kapital drugih podjetij (kupljene delnice, pridobljene deleze in pridobljene celote kapitala), dana
kratkoro¢na finan¢na posojila (mednje ne sodijo blagovni in potrosniski krediti, ki se izkazujejo
kot terjatve) in kupljene vrednostne papirje, med njimi tudi lastne delnice. Kratkoro¢ne finan¢ne
nalozbe so sredstva, ki jih ima podjetje nalozbenik, da bi z donosi, ki izvirajo iz njih,
kratkoro¢no povecevalo svoje finan¢ne prihodke (Hieng et al., 2003, str. 52).

Vodja ra¢unovodstva zagotovi, med drugim s sestavitvijo ustreznega kontnega nacrta, da se v
podjetju upostevajo SRS od 6.1 do 6.6 v zvezi z vrstami in nacini izkazovanja kratkoro¢nih
finan¢nih naloZzb.

Glede prevrednotovanja podjetje v pravilniku doloc¢i, kako bo ugotavljalo posteno oziroma
odplacno vrednost kratkoro¢nih financnih nalozb, kdo je za to odgovoren in v kaksnih rokih
mora vrednosti presojati, da bodo najmanj ob koncu poslovnega leta nalozbe oslabljene, ¢e bo
treba. V notranjem predpisu doloci, ali bo ugotavljalo in izkazovalo krepitev kratkoro¢nih
finan¢nih nalozb in katerih, doloci pa tudi odgovorne osebe ter nacin in roke sporocanja o tem v
racunovodstvo (Vezjak, 2002, str. 29).

3.7.7 Denarna sredstva
Denar je zakonsko placilno sredstvo, ki je posrednik pri menjavi poslovnih u¢inkov v razmerah

blagovnega gospodarstva, trga in delitve dela. Denar so gotovina, knjizni denar in denar na poti
(SRS 7.1, 2001).

V tem delu pravilnika zapiSemo organiziranost blagajniskega poslovanja v podjetju. Npr. »V
podjetju se vodijo glavna blagajna in pomoZzni blagajni v enotah 1 in 2. Blagajniski maksimum
se doloci s posebnim sklepom direktorja podjetja.«. Podrobnejsi opis lahko podamo tudi v prilogi
k pravilniku.

Prevrednotovanje denarnih sredstev je sprememba njihove knjigovodske vrednosti in se lahko
opravi na koncu poslovnega leta ali med njim. Pojavi se le v primeru denarnih sredstev, izraZzenih
v tujih valutah, ¢e se po prvem pripoznanju spremeni valutni teca;.

3.7.8 Kapital

Celotni kapital podjetja sestavljajo vpoklicani kapital, kapitalske rezerve, rezerve iz dobicka,
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preneseni Cisti dobicek iz prejSnjih let ali prenesena Cista izguba iz prejSnjih let, prevrednotovalni
popravek kapitala in prehodno Se ne razdeljeni Cisti dobic¢ek ali Se ne poravnana Cista izguba
poslovnega leta.

Glede prevrednotovanja kapitala v pravilniku podjetje opredeli, v katerih primerih bo krilo
prevrednotevalno razliko iz prevrednotovalnega popravka posameznih opredmetenih osnovnih
sredstev in dolgoro¢nih finan¢nih nalozb, ¢e se nanasa na postavke, pri katerih ni mogoce
pricakovati trajne oslabitve. Prav tako je v pravilnik potrebno zapisati merila za presojo, da ni
pricakovati trajne oslabitve, ter kdo naj to stori in do kdaj (Vezjak, 2002a, str. 17).

3.7.9 Dolgoroc¢ne obveznosti (Dolgorocni dolgovi)

Dolgoro¢ni dolgovi so pripoznane obveznosti v zvezi s financiranjem lastnih sredstev, ki jih je
treba v obdobju, daljSem od leta dni, vrniti oziroma poravnati, zlasti v denarju (SRS 9.1, 2001).
Izkazovanje dolgoro¢nih dolgov v skladu s SRS od 9.2 do 9.5 zagotovi vodja racunovodstva,
med drugim s sestavitvijo ustreznega kontnega nacrta.

Podjetje v pravilniku o racunovodstvu v zvezi z obvezno krepitvijo dolgov doloci, kako bo
ugotavljalo posteno vrednost dolgov, kdo jo bo ugotavljal in kdaj. Prav tako se doloci, ali bo
dolgoroéne dolgove slabilo. Ce jih bo, doloéi, kako bo ugotavljalo njihovo posteno oziroma
odpla¢no vrednost, kdo bo za to odgovoren in do kdaj mora biti prevrednotenje opravljeno
(Vezjak, 2002a, str. 18).

3.7.10 Dolgorocne rezervacije

Dolgoroc¢ne rezervacije se oblikujejo za obveznosti, ki se bodo po predvidevanjih na podlagi
obvezujocih preteklih dogodkov pojavile v obdobju, daljSem od leta dni, in katerih velikost je
zanesljivo ocenjena. Obveznosti se nanasajo na pravne ali fizicne osebe, do katerih bo tedaj
nastal dolg. Obravnavati jih je mogoce kot dolgove v SirSem pomenu, ker se razlikujejo od
kapitala kot obveznosti do lastnikov (SRS 10.1, 2001).

Loceno je treba izkazovati dolgoroc¢ne rezervacije na racun dolgorocno odlozenih prihodkov,
dolgorocne rezervacije na racun dolgorocno vnaprej vracunanih stroSkov (odhodkov) in druge
dolgoroc¢ne rezervacije v skladu s standardi.

V pravilnik se zapiSejo osebe ali organi upravljanja, ki so v podjetju odgovorni za oblikovanje,
¢rpanje in odpravljanje posameznih vrst dolgoro¢nih rezervacij. Podjetje mora v skladu s
standardom 10.15 v svojem aktu dolociti ra¢unovodske usmeritve za pripoznavanje dolgoro¢nih
rezervacij.

Ce podjetje prodaja proizvode ali storitve z jamstvom, naj v notranji predpis zapise nacin
ugotavljanja velikosti prihodkov od prodaje, ki naj se odlozi v okviru dolgoro¢nih rezervacij, kdo
je odgovoren za njihovo pravilno ugotavljanje ter kako in do kdaj se o tem obvesca
racunovodstvo (Vezjak, 2002a, str. 18).
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Dolgorocne rezervacije se ne prevrednotujejo, zato zahtev glede prevrednotovanja v pravilnik o
racunovodstvu ne pisemo.

3.7.11 Kratkorocne obveznosti (Kratkoro¢ni dolgovi)

Kratkoroc¢ni dolgovi so pripoznane obveznosti v zvezi s financiranjem lastnih sredstev, ki jih je
treba najkasneje v letu dni vrniti oziroma poravnati, zlasti v denarju (SRS 11.1, 2001).
Izkazovanje kratkoro¢nih dolgov v skladu s SRS od 11.2 do 11.6 zagotovi vodja ra¢unovodstva,
med drugim s sestavitvijo ustreznega kontnega nacrta.

Podjetje v zvezi z obvezno krepitvijo kratkoro¢nih dolgov doloci, kako bo ugotavljalo posteno
vrednost dolgov, kdo jo bo ugotavljal in kdaj. Prav tako doloci, ali bo kratkoro¢ne dolgove
slabilo. Ce se odlo¢i za to, dolo¢i, kako bo ugotavljalo njihovo posteno oziroma odpladno
vrednost, kdo bo za to odgovoren in do kdaj mora biti prevrednotenje opravljeno (Vezjak, 2002,
str. 30).

3.7.12 Kratkorocne ¢asovne razmejitve

Kratkoro¢ne Casovne razmejitve so terjatve in druga sredstva ter obveznosti, ki se bodo po
predvidevanjih pojavile v letu dni in katerih nastanek je verjeten, velikost pa zanesljivo
ocenjena; terjatve in obveznosti se nanasajo na znane ali Se ne znane pravne oziroma fizicne
osebe, do katerih bodo tedaj nastale prave terjatve in dolgovi, s sredstvi pa so misljeni proizvodi
ali storitve, ki jih bodo bremenile (SRS 12.1, 2001).

Z aktivnimi kratkorocnimi Casovnimi razmejitvami so zajeti kratkorocno odlozeni stroski
(odhodki) in prehodno nezaraCunani prihodki, s pasivnimi kratkoro¢nimi casovnimi
razmejitvami pa vnaprej vracunani stroski (odhodki) in kratkoro¢no odlozeni prihodki. V
racunovodstvu je treba te vrste razmejitev izkazovati lo¢eno in jih raz€lenjevati na pomembnejse
vrste.

Izpolnjevanje zahtev zagotovi vodja raunovodstva, med drugim s sestavitvijo ustreznega
kontnega nacrta. V pravilnik o racunovodstvu se zapise, kdo je odgovoren za knjigovodsko
spremljanje kratkoro¢nih asovnih razmejitev.

Kratkoro¢ne casovne razmejitve se ne prevrednotujejo. Med letom in ob sestavljanju
racunovodskih izkazov pa je potrebno preverjati realnost in upravicenost njihovega oblikovanja
(SRS 12.24,2001).

3.7.13 Odhodki

Odhodki so zmanjS$anja gospodarskih koristi v obra¢unskem obdobju v obliki zmanjSanj sredstev
(na primer zalog blaga zaradi prodaje) ali poveCanj dolgov (na primer zaradi zaraCunanih
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obresti). Prek poslovnega izida vplivajo na velikost kapitala (SRS 17.1, 2001).

Odhodki se razvrs¢ajo na poslovne odhodke, finanéne odhodke in izredne odhodke. Poslovni
odhodki in finan¢ni odhodki so redni odhodki. Izkazovanje odhodkov v skladu s SRS od 17.2 do
17.10 zagotovi vodja racunovodstva, med drugim s sestavitvijo ustreznega kontnega nacrta.

3.7.14 Prihodki

Prihodki so povecanja gospodarskih koristi v obracunskem obdobju v obliki povecanj sredstev
(na primer denarja ali terjatev zaradi prodaje blaga) ali zmanjSanj dolgov (na primer zaradi
opustitve njihove poravnave). Prek poslovnega izida vplivajo na velikost kapitala (SRS 18.1,
2001).

Prihodki se raz€lenjujejo na poslovne prihodke, finan¢ne prihodke in izredne prihodke. Poslovni
prihodki in finan¢ni prihodki se $tejejo kot redni prihodki. Izkazovanje prihodkov v skladu s SRS
od 18.2 do 18.11 zagotovi vodja racunovodstva, med drugim s sestavitvijo ustreznega kontnega
nacrta.

3.8 RAZKRITJA (POJASNILA) POSTAVK V RACUNOVODSKIH IZKAZIH

Lastniki in delnicarji so zagotovo glavno vodilo podjetjem pri porocanju in rac¢unovodenju. Za
njih je zelo pomembno, da obstaja toliko zakonov in racunovodskih standardov. Zgodovina
zakonov, ki urejajo podrocje podjetij in gospodarstva, je lahko vidna kot ena od stalnih povecan;j
obsega informacij, ki jih podjetja morajo zagotavljati delni¢arjem, da bi ti lahko zavarovali svoje
investicije (Bebbington, Gray, Laughlin, 2001, str. 393).

Spremenjeni ZGD in prenovljeni SRS so v letu 2001 uvedli vrsto novih obveznih razkritij, ki jih
je podjetje dolzno vkljuciti v svoje letno porocilo, natan¢neje, v prilogo k izkazom v letnem
porocilu. ZGD jih predpisuje v svojem sedmem poglavju prvega dela, kjer predpisujejo poslovne
knjige in letna poroCila za vsa podjetja, registrirana v skladu s tem zakonom. Dodatno
predpisujejo razkritja Se SRS, in sicer v posebnih poglavjih standardov od 1 do 30. Podjetje, ki ni
zavezano reviziji, mora razkrivati samo zakonsko dolo¢ene informacije in podatke. Vsa ostala
podjetja, torej podjetja, zavezana reviziji, pa so dolzna razkrivati tudi podatke in informacije, ki
jih zahtevajo slovenski racunovodski standardi.

V tem poglavju se bom osredotoCila na vsa razkritja, se pravi na razkritja, ki so obvezna za
podjetja, ki so zavezana reviziji, ter namenila nekaj pozornosti tudi posebnim razkritjem, ki se
vkljucujejo le v skupinska letna porocila.

3.8.1 Pojasnila v skladu z zahtevami zakona o gospodarskih druzbah

V skladu z zahtevami ZGD morajo vsa podjetja v svojih letnih porocilih podati v prilogi poleg
dveh obveznih letnih racunovodskih izkazov, bilance stanja in izkaza poslovnega izida, Se
pojasnila, kot jih zahteva 65. ¢len tega zakona. Poleg tega pa Se morebitne druge podatke in
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pojasnila, zahtevana v drugih ¢lenih sedmega poglavja ZGD, ¢e pridejo v podjetju v postev.

Priloga mora vsebovati tele podatke in pojasnila:

metode vrednotenja postavk v letnih racunovodskih izkazih in metode odpisov vrednosti
ter te¢aj in nacin prerac¢una v domaco valuto (1. to¢ka prvega odstavka 65. ¢lena);
podatke o podjetjih, kjer ima podjetje najmanj 20-odstotni kapitalski delez (2. tocka
prvega odstavka 65. ¢lena); podjetju ni treba razkrivati teh podatkov, ¢e niso pomembni za
resni¢en in poSten prikaz njegovega poslovanja, zato lahko v pravilniku dolo¢i nacin
opredeljevanja pomembnosti oziroma pojasni, v katerih primerih so te informacije
nepomembne; to naj bo skladno z opredelitvijo skupine povezanih podjetij oziroma
morebitno izkljucitvijo tak$nih podjetij iz skupine zaradi nepomembnosti; podjetje lahko tudi
opusti razkritje teh podatkov, ¢e bi zaradi njih v drugem podjetju lahko nastala obcCutna
Skoda; v takem primeru mora biti v prilogi k izkazom opozorilo, da je bilo razkritje teh
podatkov iz navedenih razlogov opuséeno;

podatke o podjetju, v katerem je naSe podjetje druzbenik in za njegove obveznosti
neomejeno osebno odgovarja (3. tocka prvega odstavka 65. Clena); podjetju ni treba
razkrivati teh podatkov, ¢e niso pomembni za resni¢en in posten prikaz poslovanja podjetja, v
pravilniku lahko dolo¢i nacdin opredeljevanja pomembnosti oziroma pojasni, v katerih
primerih so te informacije nepomembne; podjetje lahko tudi opusti razkritje podatkov o
posameznem drugem podjetju, ¢e bi zaradi tega v drugem podjetju lahko nastala ob¢utna
Skoda, v takem primeru mora biti v prilogi k izkazom opozorjeno, da je bilo opuSceno
razkritje teh podatkov iz navedenih razlogov (drugi odstavek 65. ¢lena);

podatke v zvezi z odobrenim kapitalom oziroma pogojno pove¢anim kapitalom (4. tocka
prvega odstavka 65. ¢lena);

podatke v zvezi z lastnimi delnicami oziroma lastnimi deleZi (5. to¢ka prvega odstavka
65. Clena);,

podatke o Stevilu delnic in o njihovem nominalnem znesku za vsak razred delnic (6. tocka
prvega odstavka 65. ¢lena);

podatke o vrednostnih papirjih, nasStetih v 7. tocki prvega odstavka 65. ¢lena (Stevilo in
pravice, ki iz njih izhajajo);

razClenitev in pojasnilo zneskov pomembnejSih drugih rezervacij (8. tocka prvega
odstavka 65. ¢lena); podjetje naj samostojno doloci, kako opredeljuje pomembnost teh
rezervacij, tudi zaradi razkritij, ki jih zahtevajo SRS;

velikost vseh obveznosti z rokom zapadlosti v pladilo, daljSim od petih let, za vsako
postavko obveznosti iz bilance stanja in zunajbilanéne obveznosti posebej (9. tocka prvega
odstavka 65. Clena);

velikost vseh obveznosti, ki so zavarovane s stvarnim jamstvom, s podatki o obliki in
nacinu zagotovitve stvarnega jamstva, za vsako postavko obveznosti iz bilance stanja in
zunajbilanéne obveznosti posebej (10. tocka prvega odstavka 65. ¢lena);

skupni znesek finan¢nih obveznosti, ki niso izkazane v bilanci stanja, ¢e so ti podatki
pomembni za oceno finan¢nega polozaja podjetja; podjetje naj samostojno doloci, kako
opredeljuje pomembnost teh obveznosti (za pomembne obveznosti lahko podjetje opredeli na
primer tiste, ki presegajo dolocen odstotek v bilanci izkazanih financnih obveznosti), ter
posebej obveznosti za izplacila pokojnin in obveznosti do podjetij v skupini (11. tocka
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prvega odstavka 65. ¢lena);

« razflenitev Cistih prihodkov od prodaje po podro¢jih poslovanja podjetja oziroma po
zemljepisnih trgih (SRS govorijo o razkritjih po odsekih), ¢e se glede organizacije prodaje
proizvodov ali opravljanja storitev pomembno razlikujejo (12. tocka prvega odstavka 65.
¢lena); ¢e podjetje meni, da bi z njihovim razkrivanjem lahko nastala pomembnejsa skoda,
mu jih ni treba razkriti, mora pa v prilogi k izkazom pojasniti, da je bilo razkritje iz
navedenih razlogov opusceno);

. povprecno Stevilo zaposlenih po skupinah glede na izobrazbo (13. toc¢ka prvega odstavka
65. Clena);

. znesek stroSkov dela — pla¢ in stroSkov socialnih zavarovanj, pri katerih je treba stroske
pokojninskih zavarovanj izkazovati posebej (14. tocka prvega odstavka 65. ¢lena) (ta zahteva
se nanasa le na podjetje, ki je izbralo II. razli¢ico izkaza poslovnega izida po prenovljenem
SRS 25.6 — tako imenovano amerisko razli€ico, ki vsebinsko ustreza I. razli¢ici iz prej$njih
standardov);

. koliko so na poslovni izid poslovnega leta vplivale metode vrednotenja posameznih
postavk, ki smo jih uporabili zaradi uveljavitve davénih olajsav. Ce bo uporaba teh metod
vrednotenja pomembno vplivala na viSino davénih obveznosti v prihodnosti, mora biti ta
vpliv podrobneje pojasnjen.

. prejemki, ki so jih za funkcije oziroma naloge prejeli ¢lani uprave, drugi delavci podjetja, s
katerimi so sklenjene individualne pogodbe o zaposlitvi (zaposleni na podlagi pogodbe, za
katero ne velja tarifni del kolektivne pogodbe), in €lani nadzornega sveta — skupni znesek za
vsako od teh skupin posebej (16. to¢ka prvega odstavka 65. ¢lena);

« podatke o predujmih in posojilih, ki jih je podjetje odobrilo ¢lanom uprave, drugim
delavcem podjetja, s katerimi so sklenjene individualne pogodbe o zaposlitvi (zaposleni na
podlagi pogodbe, za katero ne velja tarifni del kolektivne pogodbe), in ¢lanom nadzornega
sveta ter poroStva podjetja za obveznosti teh oseb (17. tocka prvega odstavka 65. ¢lena).

Podjetje, ki je samo odvisno podjetje, mora v prilogi tudi pojasniti podatke o obvladujo¢em
podjetju, ki sestavlja skupinsko letno porocilo, ki so nasteti v 18. in 19. tocki prvega odstavka 65.
¢lena. Prav tako mora navesti, kje je mogoce dobiti skupinsko letno porocilo.

V pravilniku o racunovodstvu naj podjetje navede tudi odgovorno osebo za pripravo teh pojasnil
in rok, ki je primeren za podjetje. Lahko se tudi dolo¢i, da pojasnila pripravljajo razlicne
odgovorne osebe; v takem primeru naj se doloci, kdo bo pojasnila zbral in jih uredil ter jih predal
projektni skupini za pripravo letnega porocila; predlagam, da vodja ra¢unovodstva pripravi letne
racunovodske izkaze in njih pojasnila, zanje pa seveda, tako kot za celotno letno porocilo,
odgovarja poslovodstvo podjetja.

3.8.2 Razkrivanje informacij v skladu s slovenskimi racunovodskimi standardi

Podjetje, ki ni zavezano reviziji, mora razkrivati samo zakonsko dolocene informacije in
podatke. Za vsa ostala podjetja pa velja, da morajo poleg zakonskih zahtev upoStevati tudi
zahteve po razkritjih, ki jih predpisujejo prenovljeni SRS, ki jih predpisujejo za vse pomembne
zadeve in dolocajo, da naravo in stopnjo pomembnosti opredeli podjetje v svojih aktih. Menim,
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da v pravilniku o racunovodstvu oziroma drugem ustreznem notranjem predpisu, ki ureja
ra¢unovodenje v podjetju. Ce podjetje ne bo dolo¢ilo, katera razkritja so pomembna, in v
notranjem predpisu opredelilo narave in stopnje pomembnosti, bo moralo v letno porocilo
vkljuciti vsa razkritja, ki jih standardi omenjajo. Razkritja so obravnavana v posebnih poglavjih
standardov, ki veljajo za posamezne postavke racunovodskih izkazov, in standardov, ki
predpisujejo racunovodske izkaze za zunanje porocanje (Vezjak, 2002, str. 32).

Podjetje se lahko odloci, da zdruzi zahteve po pojasnilih iz ZGD in zahteve po razkritjih iz SRS

po posameznih podroc¢jih, na primer (Vezjak, 2003, str. 89):

— sploSna razkritja;

— razkritja posameznih postavk bilance stanja;

— razkritja posameznih postavk izkaza poslovnega izida (tudi pa podro¢nih in obmoc¢nih
odsekih);

— razKritje postavk v izkazu finan¢nega izida in izkazu gibanja kapitala;

— druga razKritja ter

— dodatna razkritja v skupinskem letnem poroc¢ilu.

Dobro je, da podjetje v pravilniku o ratunovodstvu doloc¢be v zvezi z razkritji zapiSe na enak
nacin, kot bo to storilo v svojem letnem porocilu, saj si tako bistveno olajSa delo pri njegovi
pripravi.

3.8.2.1 Splosna razkritja po SRS

V pojasnilih k racunovodskim izkazom podjetje predstavi:

« sedez in pravno obliko podjetja ter drzavo;

« naravo poslovanja in najpomembnejSe dejavnosti; podjetje navede svoje merilo
najpomembnejSih dejavnosti (na primer kot najpomembnejSe opredeli dejavnosti, iz katerih
izvira ve¢ kot ... prihodkov od prodaje);

. 1ime obvladujocega podjetja (Ce je podjetje, ki pripravlja letno porocilo, odvisno ali
pridruzeno podjetje);

« Stevilo zaposlenih na koncu poslovnega leta ali njihovo povprecno Stevilo v poslovnem letu
(podjetje se lahko odloc¢i razkriti le enega od teh dveh podatkov ali pa oba).

Zahteva je zapisana v SRS 24.17 in se nanasa na obracunsko obdobje. Podjetje, ki sestavlja tudi
medletne racunovodske izkaze, lahko zahteve v zvezi z njimi zapiSe posebej, na primer, da se
smiselno uporabljajo isti ¢leni kot za letne racunovodske izkaze.

3.8.2.2 Razkrivanje postavk v bilanci stanja (SRS 24.14 — 24.27)
Podjetje v pravilniku doloci, katera pojasnila k bilanci stanja vklju¢i zaradi pomembnosti
oziroma postene predstavitve (SRS 24.14). Pojasnila vsebujejo:

. informacije o podlagi za sestavitev bilance stanja in posebnih ra¢unovodskih usmeritvah,
izbranih in uporabljenih pri pomembnih poslih in drugih poslovnih dogodkih; podjetje mora
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opredeliti, kateri so pomembni posli in drugi poslovni dogodki; merilo pomembnosti poslov
oziroma dogodkov lahko opredeli glede na vrednosti sredstev oziroma obveznosti do virov
sredstev na dan bilance stanja;

« informacije, ki jih zahtevajo SRS in ZGD ter niso predpisane v obrazcu bilance stanja;

. dodatne informacije, ki niso predpisane v obrazcu bilance stanja, so pa za posteno
predstavitev potrebne; merila pomembnosti poslov in drugih poslovnih dogodkov, potrebnih
za poSteno predstavitev, lahko opredeli na enak nacin kot za pomembne posle in druge
poslovne dogodke.

V zvezi z ra¢unovodskimi usmeritvami se v pojasnilih opisujejo (SRS 24.16):

. podlage za merjenje gospodarskih kategorij v bilanci stanja;

. raCunovodske usmeritve, potrebne za pravilno razumevanje bilance stanja; podjetje zapiSe
svoje merilo, katere racunovodske usmeritve je treba opisati za pravilno razumevanje bilance
stanja — podjetje lahko izbere enako merilo kot pri opredeljevanju pomembnih poslov in
drugih poslovnih dogodkov;

« vrsta in razlog spremembe racunovodske usmeritve ali racunovodske ocene ter njen znesek
(¢e zneska ni mogoce izraCunati, je treba to dejstvo razkriti); podjetje naj v svojem pravilniku
opredeli, v katerih primerih gre za pomembne spremembe, o katerih bo porocalo;

. vrsta in znesek popravka bistvene napake; podjetje naj opredeli svoje merilo za bistveno
napako.

V zvezi z razkrivanjem posameznih postavk v bilanci stanja standardi predpisujejo razkritja za
vse pomembne zadeve in doloca, da naravo in stopnjo pomembnosti opredeli podjetje v svojih
aktih. V pravilniku naj podjetje nasSteje vsa razkritja ali pa zapiSe, da se neposredno upostevajo
dolocbe standardov ter dodatno opredeli pomembne zadeve oziroma naravo in stopnjo
pomembnosti, kjer to pride v postev. Navajam primer za neopredmetena dolgorocna sredstva, pri
drugih postavkah lahko podjetje zahteve zapiSe na enak nacin, vsi primeri pa so razvidni iz
konkretnega pravilnika, ki se nahaja v prilogi diplomskega dela.

»Pri razkrivanju neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev podjetje uposteva SRS od 2.38 do 2.41 in

naslednji opredelitvi:

— kot kategorije neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev se upostevajo tiste, ki jih podjetje vodi
na trimestnih kontih svojega kontnega nacrta),

— pomembna zadeva oziroma pomembno neopredmeteno dolgorocno sredstvo je tista (tisto),
katerega vrednost presega ... vrednosti vseh neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev, ¢e so ta
sredstva vsaj ... vrednosti vseh sredstev na dan bilance stanja.«

Sredstva in obveznosti (dolgovi) se v bilanci stanja ne preracunajo v skladu z dogodki po datumu
bilance stanja, ki na dan bilance stanja ne vplivajo na stanje sredstev in obveznosti (dolgov), se
pa razkrijejo, ¢e so tako pomembni, da bi se sicer zmanjSala zmoznost uporabnikov bilance
stanja izdelati ustrezne ocene in sprejeti pravilne odlocitve. Zahteva je zapisana v SRS 24.18.
Podjetje naj za takSne dogodke opredeli v svojem pravilniku, kdaj o njih poroca. Pri tem je treba
zagotoviti informacije o vrsti dogodka in oceno zneska ali izjavo, da taka ocena ni mogoca.
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Podjetje razkriva tudi podatke po odsekih, ¢e takSne odseke seveda ima. V slovenskih
racunovodskih standardih so podrocni odseki opredeljeni kot sestavni deli podjetja, ki izdelujejo
razli¢ne proizvode (skupine sorodnih proizvodov) oziroma opravljajo razli¢ne storitve (skupine
sorodnih storitev), ki se prodajajo predvsem kupcem zunaj podjetja. Obmocni odsek pa je
prepoznaven sestavni del podjetja, ki se ukvarja s proizvodi oziroma storitvami v posebnem
gospodarskem okolju; tveganja in donosi, ki se nanaSajo nanj, se razlikujejo od tistih v drugih
obmoc¢nih odsekih. Podjetje na podlagi teh opredelitev dolo¢i svoje podro¢ne in obmocne
odseke.

3.8.2.3 Razkrivanje postavk v izkazu poslovnega izida

Podjetje pri razkrivanju postavk v izkazu poslovnega izida uposteva SRS od 25.15 do 25.31, pri
tem pa uposteva opredelitve, ki jih zapise v pravilniku.

Pojasnila k izkazu poslovnega izida vsebujejo (SRS 25.15):

. informacije o podlagi za pripravo izkaza poslovnega izida in posebnih ra¢unovodskih
usmeritvah, izbranih in uporabljenih pri pomembnih poslih in drugih poslovnih dogodkih;
podjetje mora opredeliti, kateri so pomembni posli in drugi poslovni dogodki; merilo
pomembnosti poslov oziroma dogodkov lahko opredeli glede na vrednosti ¢istega poslovnega
izida poslovnega leta;

. informacije, ki jih zahtevajo slovenski racunovodski standardi in zakon o gospodarskih
druzbah ter niso predpisane v obrazcu izkaza poslovnega izida;

« dodatne informacije, ki niso predpisane v obrazcu izkaza poslovnega izida, so pa za posteno
predstavitev potrebne; merila pomembnosti poslov in drugih poslovnih dogodkov, potrebnih
za poSteno predstavitev, lahko predeli na enak nacin kot za pomembne posle in druge
poslovne dogodke.

V zvezi z ra¢unovodskimi usmeritvami se v pojasnilih opisujejo (SRS 25.17):

. podlage za merjenje gospodarskih kategorij v izkazu poslovnega izida;

. racunovodske usmeritve, potrebne za pravilno razumevanje izkaza poslovnega izida; podjetje
zapise svoje merilo, katere racunovodske usmeritve je treba opisati za pravilno razumevanje
izkaza poslovnega izida — podjetje lahko izbere enako merilo kot pri opredeljevanju
pomembnih poslov in drugih poslovnih dogodkov;

« vrsta in razlog spremembe racunovodske usmeritve ali racunovodske ocene ter njen znesek
(¢e zneska ni mogoce izracunati, je treba to dejstvo razkriti); podjetje naj v svojem pravilniku
opredeli, v katerih primerih gre za pomembne spremembe, o katerih bo porocalo;

. vrsta in znesek popravka bistvene napake; podjetje naj opredeli svoje merilo za bistveno
napako.

Spremembe tistih racunovodskih usmeritev, ki se uporabljajo pri porocanju po odsekih in

pomembno vplivajo na informacije o le-teh, se razkrijejo v skladu s SRS 25.29. Podjetje navede
v pravilniku svojo opredelitev pomembnega vpliva.
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Razkrivanje posameznih postavk izkaza poslovnega izida:

« Pri razkrivanju stroS§kov amortizacije podjetje uposteva SRS od 13.26 do 13.27. V

pravilniku o rac¢unovodstvu opredeli tudi skupine amortizirljivih sredstev; na primer skupine
amortizirljivih sredstev so dolo¢ene kot skupine opredmetenih osnovnih sredstev in skupine
(kategorije) neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev, kot so opredeljene pri razkrivanju teh
dveh postavk.
Po SRS 13.27 mora pri vsaki ve¢ji skupini amortizirljivih sredstev razkrivati a) podlage za
vrednotenje, uporabljene pri doloCanju zneskov, s katerimi se izkazujejo amortizirljiva
sredstva; b) uporabljene metode amortiziranja; c¢) uposStevane dobe koristnosti ali
amortizacijske stopnje; ¢) letna amortizacija, razporejena na posamezna obracunska obdobja,
ter d) kosmati znesek vrednosti amortizirljivih sredstev in z njimi povezan popravek
vrednosti. V pravilniku opredeli, kaj predstavlja vecja skupina amortizirljivih sredstev, na
primer »vecja skupina amortizirljivih sredstev je tista, katere vrednost presega ... vrednosti
vseh amortizirljivih opredmetenih osnovnih sredstev oziroma neopredmetenih dolgoro¢nih
sredstev, Ce ta sredstva pomenijo vsaj ... vrednosti vseh sredstev na dan bilance stanja.«

« Pri razkrivanju stroskov materiala in storitev podjetje uposteva SRS 14.27. Podjetje v
pravilniku opredeli pomembne zadeve oziroma pomembne stroske materiala in storitev, na
primer kot tiste, katerih vrednosti presegajo ... vseh stroskov materiala oziroma vseh stroskov
storitev.

« Pri razkrivanju stroskov dela in stroSkov povracil zaposlenim podjetje uposteva SRS od
15.21 do 15.24. V pravilnku opredeli na primer zahtevana razkritja za tele skupine oseb:
Clane uprave, ¢lane nadzornega sveta in notranje lastnike. (V SRS 15 je sicer zapisana
zahteva, da se informacije razkrivajo poimensko. A glede na dolo¢bo SRS 15.21, da so
razkritja predpisana za pomembne zadeve ter da naravo in stopnjo pomembnosti podjetje
opredeli v svojem aktu, lahko razkrivamo podatke za skupine oseb, kot zahteva tudi ZGD v
16. in 17. tocki prvega odstavka 65. ¢lena.)

3.8.2.4 Razkrivanje postavk v izkazu financnega izida in izkazu gibanja kapitala

V zvezi z izkazom financ¢nega izida (SRS 26.21) je treba razkriti, po kateri razlicici je sestavljen
ter od kod izhajajo podatki za postavke v njem (na primer: pri sestavljanju izkaza po neposredni
metodi, razliici I, se navede, katere evidence denarnih tokov so podlaga za njegovo sestavitev).

SRS 27 glede oblike izkaza gibanja kapitala za zunanje poslovno porocanje zahteva, da se
morajo podrobno pojasniti razlogi za vsako spremembo posamezne gospodarske kategorije ter
povezavo premikov v kapital in iz kapitala s spremembami gospodarskih kategorij v bilanci
stanja in v izkazu poslovnega izida. Zahteva tudi, da se spremembe rezerv, sploSnega
prevrednotovalnega popravka kapitala in posebnih prevrednotovalnih popravkov kapitala
obravnavajo po vrstah.

V okviru poglavja o razkrivanju je opredeljeno Se, da se v izkazu gibanja kapitala predstavita
delitev Cistega dobicka in poravnava Ciste izgube, potem ko racunovodske izkaze sprejme
ustrezni organ.
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3.8.3 Druga razkritja

V okviru drugih razkritij se razkrivajo imena ¢lanov uprave in drugih organov (SRS 15.22) ter
skupni znesek vseh prejemkov, ki so jih za opravljanje funkcij oziroma nalog prejele v
poslovnem letu skupine oseb po ZGD oziroma razkritje zasluzkov in delezev v dobicku, ki
pripadajo ¢lanom uprave in drugim organom.

Pri zunanjem poroCanju morajo priloge k letnim racunovodskim izkazom izkazovati vsaj

naslednje kazalnike (Vezjak, 2002b, str. 42):

— stopnja lastniSkosti financiranja: kapital/obveznosti do virov sredstev;

— stopnja dolgoroc¢nosti financiranja: vsota kapitala in dolgoro¢nih dolgov (skupaj z
dolgoro¢nimi rezervacijami)/obveznosti do virov sredstev;

— stopnja osnovnosti investiranja: osnovna sredstva (po neodpisani vrednosti)/sredstva;

— stopnja dolgorocnosti investiranja: vsota osnovnih sredstev (po neodpisani vrednosti),
dolgoro¢nih finan¢nih nalozb in dolgoro¢nih poslovnih terjatev/sredstva;

— koeficient kapitalske pokritosti osnovnih sredstev: kapital/osnovna sredstva (po
neodpisani vrednosti);

— koeficient neposredne pokritosti kratkoro¢nih obveznosti (hitri koeficient): likvidna
sredstva/kratkoro¢ne obveznosti;

— koeficient pospeSene pokritosti kratkoro¢nih obveznosti (pospeSeni koeficient): vsota
likvidnih sredstev in kratkoro¢nih terjatev/kratkoro¢ne obveznosti,

— koeficient kratkoroc¢ne pokritosti kratkorocnih obveznosti (kratkoro¢ni koeficient):
kratkoroCna sredstva/kratkoroCne obveznosti;

— koeficient gospodarnosti poslovanja: poslovni prihodki/poslovni odhodki;

— koeficient Ciste dobickonosnosti kapitala: Cisti dobicek v poslovnem letu/povprecni kapital
(brez Cistega poslovnega izida proucevanega leta);

— koeficient dividendnosti osnovnega kapitala: vsota dividend za poslovno leto/povprecni
osnovni kapital.

Standardi zahtevajo, da podjetja vkljucijo teh enajst kazalnikov, seveda pa se lahko podjetja
odlo¢ijo tudi Se za dodatne po lastni izbiri, vendar je pomembneje, da so vkljuceni
najpomembnejsi, predvsem pa, da so izraCunane vrednosti primerno pojasnjene.

SRS 30.29 od podjetij, zavezanih reviziji, zahteva, da vkljucijo v prilogo k revidiranim
racunovodskim izkazom tudi kratko revizijsko porocilo (takSno, kot ga predpisuje zakon o
revidiranju iz marca 2001). Pri javni objavi povzetka letnega porocila je obvezna navedba
revizorja in vrste mnenj, ¢e ni brez pridrzka (Vezjak, 2002b, str. 43).

3.8.4 Dodatna razkritja v skupinskem letnem porocilu
ZGD zahteva od obvladujoCega podjetja, da sestavi za skupino podjetij, v katerem so

obvladujoce ter odvisna in pridruzena podjetja, skupinsko letno poroc€ilo. Skupinsko letno
porocilo sestavljajo poslovno porocilo ter skupinski letni racunovodski izkazi s prilogo k njim.

43



V prilogo k skupinskim izkazom se vklju¢ijo vsa doslej navedena razkritja (torej enaka kot v

prilogi samostojnega podjetja), poleg njih pa Se tale (Vezjak, 2002b, str. 43):

« pobotanje dolgoro¢nih finan¢nih nalozb in terjatev ter nastanek uskupinjevalnih razlik;

« pobotanje posameznih sestavin kapitala s sestavinami sredstev drugih podjetij v skupini in
nastanek uskupinjevalnega popravka kapitala;

. pobotanje dolgoroc¢nih in kratkoro¢nih dolgov ter nastanek uskupinjevalnih razlik

« nastanek morebitnih uskupinjevalnih razlik pri dolgoro¢nih rezervacijah in kratkoro¢nih
Casovnih razmejitvah.

3.9 KONCNE DOLOCBE

V konénih dolo¢bah pravilnika podjetje zapiSe, kdo oziroma kateri organ podjetja sprejme
pravilnik o ra¢unovodstvu ter kdaj pri¢ne veljati. Ce podjetje sprejema splo$ni akt ele sedaj, je
potrebno Se posebej skrbno oblikovati kon¢no dolocbo, po kateri veljajo sprejete strokovne
resitve ze od zacetka leta 2002 (Kozelj, 2002, str. 8).

Zapise tudi, da s tem dnevom preneha veljati prej$nji pravilnik o racunovodstvu oziroma drugi
notranji predpis. Priporocljivo je tudi zapisati, kdo izdaja podrobnejSa navodila za izvajanje
pravilnika o raCunovodstvu ter kako se sprejemajo spremembe in dopolnitve tega pravilnika.

SKLEP

Racunovodstvo mora biti kot temeljna informacijska dejavnost v podjetju izredno skrbno
organizirano, saj je od njegove organiziranosti odvisna kakovost, pravoCasnost in to¢nost
informacij, ki so podlaga za odlocitve poslovodstva.

V Sloveniji vodenje racunovodstva ni ve¢ strogo formalno vnaprej doloCeno z zakoni in
zakonskimi predpisi, ampak je v preteznem delu prepusceno strokovnosti racunovodij. Podjetje
mora upoStevati zakon o gospodarskih druzbah ter slovenske racunovodske standarde, ki so le
okvir, ki omogoca na nekaterih podroc¢jih za posamezne probleme po ve¢ resitev, o njihovi izbiri
pa odloca podjetje samo. Novi standardi podjetjem nalagajo, da svoje izbire zapiSejo v notranjem
predpisu oziroma aktu podjetja, ki ga lahko poimenujemo pravilnik o racunovodstvu.

Ne glede na to, ali ima podjetje organizirano lastno racunovodstvo ali ga na podlagi pismene
pogodbe delno ali v celoti zaupa drugim pravnim ali fiziénim osebam, potrebuje pravilnik o
racunovodstvu ali drug ustrezen splosni akt.

Namen in s tem tudi vsebina pravilnika, ki naj bi podrobneje urejal delovanje pravne osebe in

konkretiziral zakonska dolocila, je doloCitev postopkov in pravil, po katerih se ravna pravna

oseba. Vsako podjetje se odloci za tista, ki najbolje ustrezajo njegovi dejavnosti. Pomembno je,

da so bistvene dolocbe zapisane ter da jih vsi, ki se jih tiCejo, poznajo in upoStevajo. Zlasti je

pomembno, da si podjetje dolo¢i neko optimalno organiziranost racunovodstva, obdela osnovne
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dolocbe o racunovodskih opravilih in nalogah ter sprejme kar najboljse racunovodske usmeritve
za tista ra¢unovodska opravila in ravnanja, za katere zakon o gospodarskih druzbah, posebno pa
Se slovenski ra¢unovodski standardi, dopus¢ajo oziroma nudijo ve¢ moznih resitev. V pravilnik o
racunovodstvu je prav tako dobro postaviti zahteve po izobrazbi, strokovni usposobljenosti ter
druge pogoje za delovno mesto vodje racunovodja, vodji sluzb ali drugih enot v racunovodstvu.

S pravilnikom o rac¢unovodstvu si pomagamo tudi pri notranjem revidiranju poslovanja podjetja.
Revizor najprej pregleda pravilnost zavzetih stalis¢, ki so zapisana v pravilniku, potem pa
preverja dejansko izvajanje v praksi.

Za pripravo pravilnika o racunovodstvu je potrebno poznavanje razli¢nih zakonov in predpisov s
podrodij statusnega prava, racunovodstva in obracunskega sistema, knjigovodstva, finan¢nega
poslovanja, javnih financ, predpisov o dajatvah, placilnega prometa, nadziranja in revidiranja,
predpisov s podrocja dejavnosti podjetja in notranjih aktov podjetja, zato je pomembno, da
pravilnik sestavi oseba, ki kar najsirSe pozna racunovodstvo.

Vsebina in obseg notranjega predpisa na podrodju racunovodstva oziroma pravilnik o
racunovodstvu nista predpisana. V standardih najdemo le zahteve, kaj mora podjetje v svojem
aktu opredeliti, kako opredeli in v kaksni obliki, se podjetje odlo¢i samo. Osnovna dilema pri
sestavi pravilnika o racunovodstvu je, ali pripraviti pravilnik predvsem o zunanjem
racunovodstvu in poseben pravilnik o notranjem racunovodstvu ali pa sprejeti enotni pravilnik za
oba vidika radunovodstva. Ce se podjetje odlo¢i za pravilnik o radunovodstvu, ki zajema celotno
racunovodstvo, bo zelo obsiren in izgubil bo na preglednosti. Dobra stran odlocitve pa je, da so
na enem mestu napisana vsa pravila, ki veljajo v raunovodstvu konkretnega podjetja.

Se tako dobro sestavljen pravilnik, organizacija in najsodobnejie metode ter sredstva za delo v
racunovodstvu pa ne morejo nadomestiti dobrih delavcev. Podjetja bi morala dati vecji poudarek
na izobrazevanju svojih zaposlenih o raCunovodstvu, saj se je mozno le s pravilnim
razumevanjem racunovodskih podatkov izogniti marsikateremu nesporazumu. Prvi korak je
oblikovati pravilnik o ra¢unovodstvu ter zagotoviti, da se zaposleni z njim seznanijo in ga v
praksi uporabljajo. Skrbeti moramo tudi za nenehno dopolnjevanje pravilnika ter spremljanje v
pravilniku zapisanih usmeritev. Pravilnik je potrebno skladno s spremembami predpisov
dopolnjevati in popravljati, ¢e se spremenijo razmere, ki so vplivale na dolo¢ila, navedena v
njem.
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Na podlagi zakona o gospodarskih druzbah (Uradni list RS, $t. 30/93, 29/94, 82/94, 20/98,
32/98-1451, 37/98-1719, 84/98, 6/99, 54/99-2543, 36/00-1687 in 45/01, popr. 59/01) ter v skladu

s slovenskimi racunovodskimi standardi 2002 je direktor druzbe XY, d.o.0., sprejel

PRAVILNIK O RACUNOVODSTVU.

I. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len

Racunovodstvo zagotavlja podatke oziroma informacije o poslovni in finan¢ni uspesnosti druzbe

ter o njenem premozenjskem in finannem stanju za notranje in zunanje uporabnike informacij.
2. €len

Ta pravilnik ureja organiziranost in delovanje racunovodstva za XY, d.o.o. (v nadaljevanju
druzba).

3. ¢len

Druzba XY, d. o. 0., sestavlja skupinske racunovodske izkaze za skupino druzb, v kateri so:

a) obvladujoc¢a druzba XY, d.o.o.,

b) odvisna druzba XP, d.o.o., Ljubljana 100-odstotno v lasti obvladujo¢e druzbe.

4. ¢len

Druzba uposteva pri pripravi racunovodskih izkazov temeljne racunovodske predpostavke:

. nastanek poslovnega dogodka,
. Casovno neomejenost delovanja,
« resni¢na in poStena predstavitev v razmerah spreminjanja vrednosti evra in posamicnih cen

ne pa hiperinflacije.

Prav tako druzba pri pripravi racunovodskih izkazov uposteva naslednje kakovostne znacilnosti:

razumljivost, ustreznost, zanesljivost in primerljivost.

Druzba uposteva za vrednotenje postavk sploSna pravila vrednotenja v skladu z dolocbami
Zakona o gospodarskih druzbah (v nadaljevanju ZGD):

1. predpostavlja se nadaljevanje druzbe kot delujoCega podjetja;
2. uporaba metod vrednotenja se brez utemeljenih razlogov ne sme spreminjati iz poslovnega

leta v poslovno leto (stalnost vrednotenja);



3. treba je upostevati nacelo previdnosti, in sicer zlasti tako:

- da se izkazejo samo dobicki, ki so do bilan¢nega presecnega dne Ze uresniceni;

- da se upoStevajo vsa predvidljiva tveganja in izgube, nastale v poslovnem letu ali v katerem
od prejs$njih poslovnih let, tudi ¢e ta tveganja oziroma izgube postanejo znane Sele v obdobju
po bilanénem presecnem dnevu do dneva izdelave letnih racunovodskih izkazov;

- amortizacijo in druge odpise je treba upoStevati ne glede na to, ali se poslovno leto konca z
dobickom ali izgubo;
odhodke in prihodke je treba upostevati ne glede na to, kdaj so bili placani oziroma prejeti;
sestavine sredstev in obveznosti do virov sredstev je treba vrednotiti posamicno;
zacetna bilanca stanja poslovnega leta se mora ujemati s koncno bilanco stanja prej$njega

poslovnega leta.

Od nastetih splosnih pravil je dovoljeno odstopiti samo v izjemnih primerih, dolocenih v
slovenskih ra¢unovodskih standardih (odslej tudi SRS). V takem primeru bo druzba v prilogi k
izkazom pojasnila razloge za takSen odstop in opisala, kak$ne ucinke ima to za prikaz
premozZenja in obveznosti druzbe, njenega finan¢nega poloZaja ter poslovnega izida (63. ¢len
ZGD).

5. ¢len

Racunovodstvo je sestavni del informacijskega sistema druzbe. Sestoji iz

= racunovodskega predracunavanja,

= raCunovodskega evidentiranja in obracunavanja (knjigovodstva),
= raCunovodskega nadziranja,

= racunovodskega analiziranja in

= raCunovodskega informiranja.

6. ¢len

Racunovodstvo pripravlja podatke oziroma informacije za notranje in zunanje uporabnike.

Notranji uporabniki racunovodskih informacij so v skladu s standardi:

= izvajalci posameznih nalog, ki morajo odlocati o podrobnostih izvajanja,

= poslovodstvo druzbe,

= upravljalni in nadzorni organi v druzbi,

= zaposleni v druzbi.

Zunanji uporabniki racunovodskih informacij so v skladu s standardi:

= Jlastniki druzbe, ki niso ¢lani njegovih upravljalnih in/ali nadzornih organov (tudi mozni
vlagatelji kapitala),

= posojilodajalci (zlasti dajalci dolgoro¢nih, pa tudi kratkoro¢nih posojil),

= dobavitelji (zlasti dajalci dolgoro¢nih blagovnih, pa tudi kratkoro¢nih kreditov),

= kupci (zlasti glavni stalni kupci),



= drzavain

= javnost (tudi tekmeci).

7. ¢len

Ta pravilnik ureja tisti del raCunovodstva, katerega kon¢na stopnja je dajanje racunovodskih

podatkov in informacij zunanjim in v dolo¢eni meri tudi notranjim uporabnikom.
8. ¢len

V posameznih poglavjih tega pravilnika se obravnavajo:

= organiziranost in delovanje racunovodstva,

» knjigovodske listine in poslovne knjige,

" popis sredstev in obveznosti do virov sredstev,

* racunovodski izkazi s pojasnili in poslovna porocila ter uskupinjeni racunovodski izkazi,
= razkritja (pojasnila) in izkazovanje ter vrednotenje postavk v racunovodskih izkazih ter

* hranjenje knjigovodskih listin, poslovnih knjig in letnih porocil.

9. ¢len

Vprasanja, ki jih ne ureja ta pravilnik, se reSujejo v skladu s SRS in veljavnimi zakonskimi
predpisi. V kolikor Se vedno ne najdemo odgovora na vprasanje, pa lahko za mnenje vprasamo
svojo revizijsko hiso ali druge strokovne sluzbe, ki se ukvarjajo z omenjeno problematiko.

II. ORGANIZIRANOST IN DELOVANJE RACUNOVODSTVA
10. ¢len

Racunovodstvo je organizirano kot sluzba v okviru finanéno-racunovodskega sektorja in sestoji
1Z:

= racunovodstva glavne knjige (finan¢nega racunovodstva),

* racunovodstva terjatev in obveznosti,

= raCunovodstva stroSkov in ucinkov,

= raCunovodstva materiala in storitev,

= raCunovodstva osnovnih sredstev,

* racunovodstva plac.

Organizacijska shema druZbe je prilozena (PRILOGA ST.1).



11. ¢len

Stroski druzbe se nacrtujejo in spremljajo po stroSkovnih mestih. Seznam stroskovnih mest je v
prilogi k pravilniku (PRILOGA ST.2).

12. ¢len

Dela in naloge ter odgovornosti posameznih zaposlenih v ra¢unovodstvu so opredeljeni z
organizacijskimi predpisi druzbe — ISO standardom. Prav tako so z organizacijskimi predpisi
opredeljene pristojnosti in odgovornosti drugih zaposlenih v druzbi, ki sodelujejo z

ra¢unovodstvom.

Vodja racunovodstva mora imeti visokoSolsko izobrazbo in najmanj 3 leta strokovne
usposobljenosti oz. srednjeSolsko izobrazbo in 10 let strokovne usposobljenosti. Pri opravljanju
obveznosti in odgovornosti mora biti strokoven, natancen, zanesljiv in vsestransko prizadeven.
Pri tem je dolzan upoStevati spoStovanje nacel osebne in strokovne etike iz kodeksa poklicne
etike racunovodje. Dobro mora poznati gospodarsko teorijo in prakso, ekonomiko gospodarskih
druzb in racunovodstvo, ter locevati bistveno od nebistvenega. Z nenehnim izpopolnjevanjem

teoreticnega znanja in veS¢in je dolzan pri svojem delu ohranjati ustrezno raven strokovnosti.

Dolznosti in odgovornosti vodje racunovodstva so:

= poznavanje in spoStovanje kodeksa racunovodskih nacel, slovenskih in mednarodnih
racunovodskih standardov ter vseh drugih raCunovodskih, davénih in finanénih zakonov,
uredb in predpisov;

= sestavljanje nacrtov dela in navodil za delo sodelavcev, skrb za natan¢no razmejevanje
pristojnosti in odgovornosti vsakega soudelezenca pri obravnavanju racunovodskih podatkov
ter pri pripravljanju in sprejemanju racunovodskih informacij;

= sodelovanje s poslovodstvom druzbe;

= sodelovanje z drugimi strokovnimi institucijami ratunovodske, finan¢ne in racunalnisSke
stroke;

= da vsebinsko poenoti notranja in zunanja ra¢unovodska porocila;

= skrb za strokovno izpopolnjevanje sebe in svojih sodelavcev;

= sodelovanje s sodelavci, ki skrbijo za ra¢unalnisko obravnavanje rac¢unovodskih podatkov in
skrb za stalno uvajanje sodobnejSih racunovodskih metod in sredstev v racunovodstvo
druzbe;

= skrb za stalno izpopolnjevanje organiziranosti raCunovodstva, pri ¢emer se mora prizadevati,
da bi bila v organizaciji natancno dolo¢ena odgovornost vseh udeleZencev pri oblikovanju,
gibanju in obdelovanju racunovodskih listin, ter da deluje racunovodski nadzor;

= skrb za morebitne popravke, spremembe in dopolnitve pravilnika o racunovodstvu druzbe;

= svetovanje.



Za pravilno in azurno vodenje poslovnih knjig v skladu s tem pravilnikom so odgovorni tudi vsi

ostali delavci zaposleni v racunovodstvu.

Ne glede na organizacijsko mesto racunalniskega sredisca se vsa ra¢unovodska opravila izvajajo

po neposrednih navodilih in pod nadzorom vodje racunovodstva.

Racunovodsko predracunavanje

13. ¢len

Racunovodsko predracunavanje je obdelovanje v denarni merski enoti izrazenih podatkov o
nacrtovanih gospodarskih kategorijah poslovnih procesov in stanj. Usmerjeno je k sestavljanju
racunovodskih predracunov, ki zajemajo podatke o nacrtovanih sredstvih, obveznostih do
njihovih virov, prihodkih, odhodkih in stroskih. Po potrebi so dopolnjeni s podatki, izrazenimi v

naravnih merskih enotah.

Predlozene racunovodske predracune je potrebno razlikovati od sprejetih racunovodskih
predracunov. Prvi so podlaga za odloCanje znotraj nacrtovanja in pripravljanja izvajanja kot
odlocitvenih funkcij in lahko ponujajo ve¢ moznosti, med katerimi se je treba odlociti, drugi pa

kazejo sprejeto odlocitev in so sodilo pri primerjavi z dosezki.
14. ¢len

Poslovni nacrti druzbe se sestavljajo predvsem za potrebe notranjih uporabnikov, to so direktor
druzbe, skupsc¢ina druzbe in zaposleni v druzbi. Na izrecno zahtevo predpisov ali doloCenega
zunanjega uporabnika pa se ratunovodski predracuni lahko sestavijo tudi za zunanje uporabnike.
V taksnih primerih je potrebno njihovo vsebino, rok dokonc¢anja in obliko prilagoditi ustreznim

zahtevam.
15. ¢len

Finan¢ni nacrt poslovanja za druzbo kot celoto sestavljajo naslednji predracunski izkazi:

= predracunski izkaz stanja;
» predracunski izkaz poslovnega izida;
= predracunski izkaz finan¢nega izida;

» predracunski izkaz gibanja kapitala.

Za izdelavo predracunskih racunovodskih izkazov je zadolZzen vodja finan¢no — raCunovodskega

sektorja, ki jih mora najkasneje do pricetka obravnavanega obdobja dostaviti direktorju druzbe.

Predracunski izkazi in drugi predracuni morajo biti sestavljeni po enaki metodologiji in prikazani

praviloma v enaki obliki kot obracunski izkazi in drugi obracuni.

Racunovodski predracuni se hranijo: vsi predracunski izkazi 5 let, ostali predracuni pa 3 leta.



Racunovodsko obrac¢unavanje

16. ¢len

Racunovodsko obracunavanje se ukvarja z obdelovanjem podatkov o uresnicenih gospodarskih
kategorijah poslovnih procesov in stanj v denarni merski enoti. Usmerjeno je k sestavljanju
racunovodskih obraunov, ki zajemajo podatke o uresniCenih sredstvih, obveznostih do njihovih
virov, prihodkih, odhodkih in stroskih.

Metodika raCunovodskega obraCunavanja mora biti usklajena z metodiko istovrstnega

racunovodskega predracunavanja.

Konc¢ni izdelki racunovodskega obraCunavanja so racunovodski obracuni v pisni obliki.
NanaSajo se na poslovne pojave ali njihove skupine ter na dele druzbe oz. celotno druzbo.
Racunovodski obracuni so izhodis¢e za poslovno odlo¢anje pri nadziranju in v zvezi z
nacrtovanjem, saj kazejo, kaj se je zgodilo v preteklosti in nakazujejo, kaj bo potrebno upostevati

v prihodnosti.

Vsi racunovodski obra¢uni morajo biti sestavljeni s potrebno skrbnostjo in ob upostevanju
sodobnih metod na podlagi knjizb poslovnih dogodkov iz knjigovodskih listin oziroma poslovnih
knjig.

17. ¢len

Racunovodski obracuni za zunanje potrebe so tisti, ki sestavljajo letne racunovodske izkaze
(izkaz stanja, izkaz poslovnega izida, izkaz finan¢nega izida, izkaz gibanja kapitala in pojasnila
postavk v racunovodskih izkazih). Druge racunovodske obradune za zunanje potrebe lahko

podrobneje dolocajo predpisi, ki jih uvajajo oz. zahtevajo.

Racunovodski obracuni za celotno druzbo in za dele druzbe se sestavljajo za poslovno leto,
medletno obdobje ali za posebne potrebe. Podrobnejsi roki za sestavitev in predlozitev izkazov,

poslovnih porocil in letnega porocila morajo biti v skladu v veljavnimi predpisi.

Oblika, vsebina in metodika obracunov za posebne potrebe se dogovori sproti za vsak

posamezen primer.

Za sestavitev racunovodskih obracunov za zunanje potrebe je odgovorna oseba vodja finan¢no -
racunovodskega sektorja in jih mora dostaviti direktorju druzbe najmanj 14 dni pred zakonsko
doloCenem roku ter pooblaS¢enim institucijam v zakonsko dolocenem roku. Za sestavitev
posameznih vrst racunovodskih obracunov za notranje potrebe pa so zadolZene osebe, ki jih

doloci vodja finan¢no - racunovodskega sektorja.
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Racunovodsko nadziranje in sistem notranjih kontrol

18. ¢len

Racunovodsko nadziranje je ugotavljanje pravilnosti in odpravljanje nepravilnosti v vseh delih

ra¢unovodstva.

Cilj raCunovodskega nadziranja je povecanje zanesljivosti racunovodskih informacij, ki

pojasnjujejo stanje poslovanja in dosezke pri delovanju, hkrati pa je tudi podlaga za izboljsave.

Racunovodsko nadziranje se kot del celotnega notranjega nadziranja obravnavanja podatkov kot
informacijske funkcije druzbe nanasa na racunovodske podatke. Obsega tudi preverjanje
usklajenosti poslovanja s predpisi in raunovodskimi standardi, s ¢imer oblikuje informacijsko

podlago za delovanje pristojnih organov.

Racunovodsko nadziranje se izvaja kot racunovodsko kontroliranje podatkov in kot zunanje

revidiranje raCunovodenja.
19. ¢len

Sistem notranjih kontrol je v druzbi opredeljen kot sestav racunovodskih in drugih kontrol,
vklju¢no z organizacijskim ustrojem, metodami in postopki, ki jih vzpostavi vodstvo v sklopu
svojih zdruZenih ciljev z namenom, da si z njimi pomaga pri gospodarnem, u¢inkovitem in

uspesnem izvajanju dejavnosti.

Vzpostavljen sistem notranjih kontrol daje ustrezna zagotovila za doseganje naslednjih ciljev:

* poslovanje v skladu z zakoni, predpisi, sprejetimi notranjimi akti druzbe in drugimi navodili
poslovodstva;

* urejenega, gospodarnega, ucinkovitega in uspeSnega poslovanja ter zagotavljanja
kakovostnih storitev v skladu z nalogami neposrednega uporabnika;

= varovanje sredstev pred izgubo zaradi malomarnosti, zlorab, slabega upravljanja, napak,
poneverb ter drugih nepravilnosti;

* razvijanje in ohranjanje zanesljivih racunovodskih in drugih podatkov ter pravilno
prikazovanje teh podatkov v ra¢unovodskih porocilih in

= uporaba enotne metodologije dela, vklju¢no z enotno predpisanimi obrazci in dokumenti.

20. ¢len
Druzba mora vzpostaviti in ohranjati zadostno Stevilo ustreznih kontrol ra¢unovodskih in
knjigovodskih postopkov evidentiranja bilan¢nih in zunajbilan¢nih postavk ter s tem zagotoviti:

= spoStovanje sprejetih racunovodskih politik,
= popolnost racunovodskih informacij,

» tocnost poroCanih zneskov,
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= pravocasnost poro¢anja poslovnih dogodkov in poslovnih dejavnosti,
= veljavnost poro¢anih poslovnih dogodkov in

= primerno hranjenje dokumentacije.

21. ¢len

Izvajanje sprejetih notranjih kontrol ter njihov nadzor lezi v rokah poslovodstva in vseh

zaposlencev druZzbe.
22. ¢len

Racunovodsko kontroliranje obsega nadziranje pridobivanja podatkov, ki se vkljucujejo v
knjigovodenje ali racunovodsko predracunavanje, njihovega obdelovanja in proucevanja, pa tudi

sestavljanja racunovodskih porocil o nacrtovanih in uresni¢enih poslovnih procesih in stanjih.

Kontrolne naloge v smislu racunovodskega kontroliranja predstavljajo sprotno presojanje
pravilnosti racunovodskih podatkov in odpravljanje nepravilnosti. Izvajajo ga zaposleni v
racunovodstvu, ki prejemajo knjigovodske listine, vodijo poslovne knjige, analiti¢ne evidence in
temeljne knjige, pripravljajo racunovodske predracune in obracune, opravljajo racunovodsko

analiziranje in posredujejo racunovodske informacije.
23. ¢len

Za organizacijo, izvajanje kontrole racunovodskih podatkov ter za takojSnje odpravljanje

ugotovljenih nepravilnosti je odgovoren vodja racunovodstva.
24, ¢len

V poslovne knjige se ne smejo vnasati nobeni podatki iz knjigovodskih listin, dokler se ne opravi
kontrola, enako se tudi racunovodski obracuni ne smejo sestavljati na podlagi podatkov in

poslovnih knjig dokler niso prekontrolirani.

Racunovodsko kontroliranje knjigovodskih listin in poslovnih knjig je organizirano tako, da se
ugotavlja morebitno neupostevanje notranjih predpisov, zunanjih predpisov, racunovodskih

standardov, poneverb ter jih tako preprecuje.

Racunovodsko kontroliranje podatkov v druzbi je tudi preverjanje ali so vsi poslovni dogodki
nesporni, ali so odobreni s strani pooblas¢ene osebe, ali so vsi poslovni dogodki knjiZeni,

pravocasno knjizeni, v pravilnih zneskih in pravilno kontirani.

Pri rac¢unovodskih podatkih, ki se obravnavajo racunalnisko, je pomemben del kontrole vgrajen v

programe, ki se uporabljajo.

K rac¢unovodskemu kontroliranju spada tudi preverjanje mese¢nih uskladitev prometov in stanj

med pomoznimi knjigami, analiticnimi evidencami in glavno knjigo ter kontrola izvajanja

12



letnega popisa (inventur) stanja sredstev, terjatev in obveznosti in uskladitev stanj po knjigah z

dejanskim stanjem, ugotovljenim s popisom.

Racunovodska kontrola spremlja tudi odgovornost zadolzenih za sredstva, varovanje sredstev

pred krajo, izgubami, neu¢inkovito uporabo, odgovornost za obveznosti, stroske in prihodke.

Notranje rac¢unovodsko kontroliranje je u¢inkovito, ¢e temelji na nacelih: resni¢nosti, razdelitve
nalog, kontroliranja izvajanja poslov, sprotnosti razvidov, usklajenosti stanja po poslovnih
knjigah in dejanskega stanja, loCenosti knjigovodenja od izvajanja poslov, strokovnosti,

neodvisnosti in gospodarnosti.

Racunovodsko proucevanje (analiziranje)

25. ¢len

Racunovodsko analiziranje je presojanje in pojasnjevanje stanja in uspesSnosti poslovanja, ki
temelji na primerjavi podatkov v rac¢unovodskih obracunih in predracunih. Ugotovljene odmike
je potrebno analizirati, poiskati resitve in oblikovati predloge ukrepov za izboljSanje poslovnih

procesov in stan;.

Analiza odmikov v povezavi z letnimi predracuni in obracuni se dostavlja direktorju druzbe
najpozneje v roku za dostavljanje letnih in medletnih ra¢unovodskih poro€il, za kar je odgovoren

vodja racunovodstva.

Za uspes$no izvajanje raCunovodskega analiziranja, morata knjigovodsko evidentiranje in
racunovodsko predradunavanje ze od svojega zacetka upoStevati potrebe racunovodskega

analiziranja.

Racunovodske analize sluzijo potrebam nacrtovanja, nadziranja, pa tudi poslovodstvu druzbe pri

presojanju in ukrepih.
26. ¢len

Pri metodi raz€lenjevanja odmikov uresni¢enih velikosti od nacrtovanih se v druzbi uporabljajo

naslednji izhodis¢ni podatki:

= PRI STROSKIH - za vsako vrsto posebej:

a. uresniceni in nacrtovani stroski po izvirnih vrstah;

b. uresniCeni in nacrtovani stroski po stroSkovnih mestih (stalni, spremenljivi).

= PRIODHODKIH - za vsako dejavnost (organizacijski del) posebej:

a. uresniceni in nacrtovani obseg dejavnosti;

b. uresnicena in nacrtovana nabavna vrednost blaga in storitev;
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c. uresni¢ena in nacrtovana vrednost zacetnih in kon¢nih zalog blaga.

= PRI PRIHODKIH - za vsako dejavnost (organizacijski del) posebe;j:

a. uresniCena in nacrtovana prodajna vrednost zalog materiala, trgovskega blaga in storitev

zaradi spremembe obsega dejavnosti in spremembe prodajnih cen.

Druzba je dolzna za potrebe zunanjega porocanja v prilogi k racunovodskim izkazom izkazati

vsaj naslednje kazalnike:

= stopnja lastniSkosti financiranja,

= stopnja dolgoro¢nosti financiranja,

= stopnja osnovnosti investiranja,

= stopnja dolgoro¢nosti investiranja,

= koeficient kapitalske pokritosti osnovnih sredstev,

= koeficient neposredne pokritosti kratkorocnih obveznosti,
= koeficient pospesene pokritosti kratkoro¢nih obveznosti,
= koeficient kratkoro¢ne pokritosti kratkoro¢nih obveznosti,
= koeficient gospodarnosti poslovanja,

= koeficient ¢iste dobiCkonosnosti kapitala,

= koeficient dividendnosti osnovnega kapitala.

27. ¢len

Racunovodski kazalniki se izracunavajo kot predracunski in kot obracunski kazalniki, zato jih je

mogoce primerjati.
Racunovodsko informiranje
28. ¢len

Racunovodsko informiranje je predstavljanje racunovodskih podatkov in racunovodskih
informacij notranjim ali zunanjim uporabnikom. Racunovodsko informiranje se izvaja z

racunovodskimi poro¢ili, ki vsebujejo racunovodske podatke in ra¢unovodske informacije.

Racunovodske informacije morajo biti razumljive, bistvene, zanesljive in primerljive. Prav tako
morajo biti tudi popolne in dovolj upostevati potrebo po previdnosti ter pravocasnosti njihovega
oblikovanja in predlaganja za odlo¢anje. Racunovodske informacije se izrazajo s Stevili in

njihovimi pojasnili.

Najbolj zbirne racunovodske informacije so racunovodski izkazi, ki jih kot celoto sestavljajo:
bilanca stanja, izkaz poslovnega izida, izkaz gibanja kapitala, izkaz finan¢nega izida in

razlagalna racunovodska pojasnila.
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Obliko drugih racunovodskih porocil za zunanje potrebe dolocajo predpisi, obliko in vrsto
racunovodskih izkazov in drugih racunovodskih porocil za notranje potrebe doloca vodja

finan¢no rac¢unovodske sluzbe.

Pri oblikovanju raCunovodskih porocil je potrebno upostevati poleg zakonskih predpisov in
racunovodskih standardov tudi predpostavke o nastanku poslovnih dogodkov, neomejenosti
delovanja, resni¢ni in posSteni predstavitvi v razmerah spremembe evra in sprememb posameznih
cen. Opis pomembnih uporabljenih ra¢unovodskih usmeritev mora biti sestavni del tako

objavljenih rac¢unovodskih izkazov kot tudi drugih ra¢unovodskih porocil.

Druzba mora sestaviti in predloziti izkaze, poslovno porocilo in letno porocilo v zakonsko
dolo¢enem roku, podrobnejsi roki za sestavitev in predlozitev izkazov, poslovnih porocil in

letnega porocila pa doloci vodja financno racunovodskega sektorja.

Za pravocasno izdelavo in pravilnost izkazov in poslovnih porocil odgovarja uprava druzbe, ki

jih je dolzno predloziti skupsc¢ini druzbe skupaj z revizijskim porocilom v zakonskem roku.

III. KNJIGOVODSKE LISTINE IN POSLOVNE KNJIGE

Knjigovodske listine
Opredeljevanje knjigovodskih listin
29. ¢len

Knjigovodske listine so v posebni obliki sestavljeni zapisi o poslovnih dogodkih. Knjigovodska
listina se sestavi za vsak poslovni dogodek, ki se v zvezi s poslovanjem druzbe pokaze v
spremembi sredstev ali obveznosti do virov sredstev ali pa v nastanku prihodkov ali odhodkov.

Sestavljajo se tudi v zvezi s poslovnimi dogodki, ki so predmet zunajbilan¢ne evidence.

Uporabljajo se za prenasanje knjigovodskih podatkov. Lahko so tudi v obliki elektronskih
zapisov. Knjigovodske listine (v papirni obliki ali v obliki elektronskih zapisov) morajo

izkazovati poslovne dogodke verodostojno in posteno.

Glede na kraj sestavitve obstajajo zunanje in notranje knjigovodske listine. Zunanje
knjigovodske listine se sestavljajo v okolju druzbe, v katerem nastajajo zanj pomembni poslovni
dogodki, notranje pa v tistih enotah druzbe, v katerih nastajajo poslovni dogodki, ali pa v

ra¢unovodskih sluzbah druzbe.

Notranje knjigovodske listine so lahko izvirne ali izpeljane. Izvirne knjigovodske listine se
sestavljajo na kraju in v Casu nastanka poslovnih dogodkov, izpeljane pa v knjigovodstvu na

podlagi izvirnih knjigovodskih listin ali v zvezi s preknjizbami v poslovnih knjigah, na primer
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zbirniki ali razdelilniki.

Seznam notranjih in zunanjih knjigovodskih listin, ki jih druzba vodi so razvidni iz PRILOGE st.
3/1.

Nastajanje knjigovodskih listin
30. clen

Knjigovodske listine, ki izkazujejo poslovne dogodke, se praviloma sestavlja na kraju in v ¢asu
njihovega nastanka, in to po nacelu razbremenjevanja; vse podatke na njih izpisujejo tisti, ki se

na njihovi podlagi razbremenjujejo, potrjujejo pa tisti, ki se njihovi podlagi obremenjujejo.

Izvirno knjigovodsko listino o poslovnih dogodkih sestavljajo na kraju in v Casu njihovega

nastanka osebe, ki sodelujejo pri njem, vsebuje pa:

= podatke o pravni oziroma fizi¢ni osebi, ki izda listino (firmo oziroma ime in priimek, naslov,
davéno Stevilko — ¢e daveni in drugi predpisi to zahtevajo),

= ime in zaporedno Stevilko knjigovodske listine,

= podatke o poslovnem dogodku,

= v denarju izraZen obseg sprememb poslovnega dogodka,

= podatke o kraju in datumu izdaje knjigovodskih listin ter

= opredelitev oseb, pooblascenih za podpisovanje takih knjigovodskih listin.

Nastete sestavine morajo imeti vse knjigovodske listine, predvsem pa tiste, ki prihajajo iz okolja.

Seznam izvirnih knjigovodskih listin, ki se sestavljajo v druzbi, z navedbo potrebnega Stevila
izvodov, odgovornih oseb, ki jih sestavljajo in so odgovorne za njihovo resni¢nost in
verodostojnost ter rokov prenosov v knjigovodstvo je v navodilih o knjigovodskih listinah
(PRILOGA ST.3/1).

31. ¢len

S sredstvi druzbe se lahko razpolaga na podlagi nalogov odgovornih oseb. Vsebina nalogov je
prilagojena vrstam poslovnih dogodkov, ki jih odobravajo. Posamezni nalog sluzi kot podlaga za

nastanek dolo¢enega poslovnega dogodka na podlagi katerega se sestavi knjigovodska listina.

Nalog Odgovorna oseba

Nalog za izdajo rezervnih delov in materiala Odgovorna oseba

Delovni nalog Odgovorna oseba

Potni nalog Odgovorna oseba

Nalog za izplacilo gotovine Odgovorna oseba

Nalog za brezgotovinsko placilo Odgovorna oseba
32. ¢len

Notranje knjigovodske listine, ki nastajajo v raunovodski sluzbi, se sestavljajo, kadar se:
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» izpeljane knjigovodske listine sestavljajo na podlagi knjigovodskih podatkov iz izvirnih
knjigovodskih listin,

= oblikuje podlaga za obravnavanje podatkov v zvezi z obraCunom poslovanja in poslovnega
izida,

» oblikuje podlaga za obravnavanje podatkov v zvezi s popravki knjigovodskih napak,
odpiranjem poslovnih knjig, zapiranjem kontov poslovnega izida, zaklju¢evanjem poslovnih

knjig in drugimi knjigovodskimi postopki.

Izpeljane knjigovodske listine lahko sestavljajo le pooblascene osebe.

Seznam izpeljanih knjigovodskih listin, v katerem so opredeljene osebe, ki jih sestavljajo je v
PRILOGI ST. 3/1.

33. ¢len

Knjigovodske listine so lahko sestavljene v papirni obliki ali v obliki elektronskih zapisov.
Odgovorne osebe lahko sestavljajo knjigovodske listine v papirni obliki s pomoc¢jo rac¢unalnika, s

pisalnim strojem ali rocno. Podatki morajo biti izpisani z obstojnim pisalnim pripomockom.

Besedila in Stevilke v knjigovodskih listinah se ne smejo popravljati tako, da bi postala njihova
verodostojnost dvomljiva. Popravljajo se s precrtavanjem prvotnih besedil oziroma Stevilk.
Popravek opravi oseba, ki je izdala knjigovodsko listino. Popravek mora vnesti v vse izvode
knjigovodske listine. Ce se listina posilja drugim pravnim ali fiziénim osebam je potrebno tako

listino z dopisom stornirati in izdati novo.

Blagajniske in druge listine, ki izpri¢ujejo denarne poslovne dogodke, se ne smejo popravljati,

ampak se sestavijo nove.
34. ¢len

Za vsako knjigovodsko listino, sestavljeno v druzbi, osebe odgovorne za njeno resni¢nost in
verodostojnost, s svojim podpisom potrdijo, da je prikaz poslovnega dogodka pravilen in se sme
uporabljati pri knjigovodskem obravnavanju podatkov. Ce izda knjigovodsko listino druga
pravna ali fizicna oseba, jo podpiSe in na njej lahko odtisne svoj zig. Izpeljane knjigovodske
listine imajo praviloma samo podpis oziroma odtisnjeno oznako odgovorne osebe. Ce se
izpeljana knjigovodska listina poslje drugi pravni ali fizi¢ni osebi, mora biti podpisana, na njej

pa je lahko odtisnjen tudi zig.
Kontroliranje knjigovodskih listin
35. ¢len
Knjigovodska listina mora biti pred knjizenjem kontrolirana in opremljena z ustreznimi

podlagami, ki utemeljujejo poslovni dogodek.
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Pri roénem in polsamodejnem obravnavanju podatkov se kontrolirajo izvirne knjigovodske
listine, in to pred knjiZzenjem. Pri raCunalniSkem obravnavanju podatkov pa se kontrolira zacetni
vnos podatkov iz knjigovodskih listin v racunalnik ali pri ra¢unalniskem izmenjavanju podatkov
prevzem podatkov od druge druzbe; izpeljane knjigovodske listine se kontrolirajo po potrebi na

podlagi posebnih ra¢unalniskih programov.

Knjigovodske listine se kontrolirajo, da se zadosti nacelu resni¢nosti, torej da kazejo podatki v
njih dejansko stanje in gibanje sredstev, obveznosti do njihovih virov, prihodkov in odhodkov.
Knjigovodske listine so verodostojne, Ce se pri kontroliranju pokaze, da lahko strokovno
usposobljene osebe, ki niso sodelovale v poslovnih dogodkih, na njihovi podlagi popolnoma

jasno in brez kakrsnihkoli dvomov spoznajo naravo in obseg poslovnih dogodkov.
Pravilnost in to¢nost knjigovodskih listin preverja za to odgovorna oseba.

Seznam oseb, odgovornih za kontroliranje posameznih knjigovodskih listin je razviden iz
PRILOGE 3/1 in 3/2).

Oseba, pooblascena za kontroliranje, preveri:

= ali je odgovorna oseba s svojim podpisom na listini potrdila, da je prikaz poslovnega
dogodka v listini pravilen,

= ali je dokument po vsebini in obliki v skladu z zakonom o DDV in drugimi predpisi,

= ali je poslovna sprememba nastala v obliki in obsegu, kot je navedeno v dokumentu,

= ali so cene v knjigovodski listini pravilne in v skladu z dogovorom oz. pogodbo,

= ali so popusti pravilno izrazeni,

= ali je rok placila naveden na listini istoveten z dogovorjenim rokom ter

= ali so na knjigovodski listini zara¢unani kakrSnikoli stroski, ki niso v skladu z dogovorom.

Oseba, odgovorna za kontroliranje, s svojim podpisom potrdi, da je bilo kontroliranje opravljeno

in da je knjigovodska listina pravno veljavna.
36. ¢len

Po opravljeni kontroli knjigovodskih listin, ki se izstavljajo izven knjigovodstva in sluzijo kot
osnova za evidentiranje poslovnih sprememb, se morajo dostaviti v knjigovodstvo v rokih, ki so
dolo&eni v navodilih o knjigovodskih listinah (PRILOGA ST. 3/ 1 in 3/2).

Gibanje knjigovodskih listin
37. €len

Knjigovodske listine se prenasajo s kraja sestavitve oziroma vstopa v druzbo prek kraja
kontroliranja in obravnavanja podatkov iz njih na kraj njithove hrambe. PrenaSanje knjigovodskih
listin mora omogociti, da se podatki iz njih knjigovodsko obravnavajo ¢im prej po poslovnem
dogodku.
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38. ¢len

Gibanje posameznih knjigovodskih listin je opisano v navodilih o knjigovodskih listinah
(PRILOGA ST. 3/2).

Sestavljanje nalogov za knjiZenje
39. ¢len

Verodostojne knjigovodske listine se dostavljajo v knjigovodstvo, kjer se na njihovi podlagi
izdajo nalogi za knjiZenje in z ustrezno tehniko vpiSejo podatki v poslovne knjige. Nalogi za
knjiZzenje morajo biti oStevilceni z nepretrganimi zaporednimi Stevilkami od 1 naprej za vsako

poslovno leto, in sicer po skupinah oziroma vrstah temeljnic.

Seznam vrst temeljnic s pregledom odgovornih oseb za izdajo in podpisovanje nalogov je v
navodilih o knjigovodskih listinah (PRILOGA ST. 3/3).

Poslovne knjige
Opredeljevanje poslovnih knjig
40. ¢len

Poslovne knjige so povezane knjige, kartoteke in podatkovne zbirke s knjizenimi poslovnimi
dogodki. Vodenje poslovnih knjig je zapisovanje uresni¢enih gospodarskih kategorij in njihovih
sprememb, zato nastajajo pri knjigovodenju kot sestavnem delu racunovodenja, ne pa tudi pri

ra¢unovodskem predracunavanju, nadziranju in proucevanju.

Poslovne knjige ne povzemajo vseh uresni¢enih velikosti, temvec le tiste, ki jih je mogoce
izraziti v denarni merski enoti in omogocajo spoznavati vrednostno izraZene sredstva, obveznosti

do njihovih virov, prihodke in odhodke.
41. ¢len

Druzba vodi poslovne knjige po nacelih dvostavnega knjigovodstva. Vse poslovne knjige vodi

rac¢unalniSko.
42. ¢len

Temeljni knjigi, ki ju druzba vodi, sta:

=  dnevnik in

= glavna knjiga.

Pomozne knjige so analiticne evidence in druge pomoZzne knjige. Analiticne evidence so

raz€lenitve temeljnih kontov glavne knjige.
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V druzbi se vodijo naslednje analiticne evidence:

= analiti¢na evidenca neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev,

= analitiCna evidenca materiala in storitev,
= analiticna evidenca proizvodov,

= analiticna evidenca trgovskega blaga,

= analiticna evidenca terjatev do kupcev,

= analiticna evidenca obveznosti do dobaviteljev.

Druge pomozne knjige, ki dopolnjujejo konte glavne knjige so:

= register opredmetenih osnovnih sredstev,
= knjiga prejetih racunov,

= knjiga izdanih racunov,

= blagajniska knjiga,

= evidenca plac¢ in dav¢nih prepovedi.

Vpisovanje v poslovne knjige

43. ¢len

Vpisi v poslovne knjige morajo biti opravljeni na podlagi verodostojnih knjigovodskih listin brez

pobotanj gospodarskih kategorij. Poslovne knjige morajo kazati finan¢ni polozaj druzbe in

njegov poslovni izid.

Poslovne knjige se vodijo v slovens¢ini in v tolarjih. Vpisi v poslovne knjige si morajo slediti po

casovnem zaporedju ter biti urejeni, popolni, pravilni in sprotni. Morebitne napaéne knjizbe v

poslovnih knjigah se razveljavijo (stornirajo).

Smatra se, da je knjigovodstvo azurno, v kolikor so knjizenja v posameznih poslovnih knjigah

opravljena v rokih, ki jih dolo¢i vodja racunovodstva.

44. ¢len

Vodenje pomoznih knjig in vnasanje podatkov:

vrsta poslovne knjige Vnasanje podatkov | Vodenje poslovnih knj.
Analiticna evidenca neopredmetenih dolgoro¢nih | rocno Datoteka

sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev

Analiticna evidenca terjatev do kupcev Racunalnisko/ro¢no | Datoteka

Analiti¢na evidenca obveznosti do dobaviteljev ro¢no Datoteka

Blagajniska knjiga ro¢no Datoteka

Analiti¢na evidenca surovin in materiala ro¢no Prosti listi

Knjiga prejetih racunov ro¢no Vezana knjiga

Evidenca plac in dav¢nih prepovedi Racunalnisko/ro¢no | Prosti listi/datoteka
Uskladitev pomoznih knjig z ustreznim kontom | rocno Datoteka
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45. ¢len

Podatki iz analiti¢nih evidenc se vnaSajo v evidenco glavne knjige:

vrsta poslovne knjige Vnasanje podatkov Vodenje poslovnih knj.
Glavna knjiga Racunalnisko/ro¢no Datoteka
Dnevnik racunalnisko Datoteka

Pri avtomati¢nem racunalniSkem prenosu podatkov je z uporabniSkim programom zagotovljeno
samodejno sestavljanje zbirnih knjigovodskih listin z oznako odgovorne osebe in njihovo
avtomati¢no knjizenje (z ustreznim racunalniskim programskih ukazom) v dnevnik in glavno
knjigo. Pri drugih poslovnih dogodkih se izpiSe knjigovodska listina ro¢no, podatki iz nje pa se

nato ro¢no vnesejo v glavno knjigo.

knjizenih postavk (vsota postavk v breme je enaka vsoti postavk v dobro) in s tem prispeva k
zanesljivosti glavne knjige kot vira podatkov za pripravljanje bilance stanja in izkaza poslovnega

izida pa tudi posameznih knjigovodskih informacij.

Racunalniski raCunovodski programi omogocajo hkratno knjizenje tako v dnevnik kot glavno
knjigo (z enim vnosom podatkov). Podatki o poslovnih dogodkih se vnasajo na analiti¢ne konte,

na sinteti¢nih kontih pa se zbirajo avtomati¢no.
46. ¢len

Vodenje poslovnih knjig je organizirano tako, da je mozno kadarkoli kontrolirati knjizenje in

dobiti podatke o poslovnih dogodkih (preko slike na zaslonu ali odtisa na papir).
47. ¢len

V zunajbilanéni razvid glavne knjige se zajemajo poslovni dogodki, ki ne vplivajo neposredno
na postavke v bilanci stanja ali izkazu poslovnega izida, so pa pomembni za ocenjevanje
uporabljanja tujih sredstev in za ocenjevanje morebitnih prihodnjih obveznosti ter kontroliranje
poslovnih procesov in informiranje. Izkazovati jih je treba v verodostojnih knjigovodskih
listinah.

48. ¢len

Poslovne knjige se odpirajo in zakljucujejo vsako poslovno leto. Izjemi sta register osnovnih
sredstev in analiti¢na evidenca osnovnih sredstev, katerih odpiranje in zakljucevanje nista vezani
na poslovno leto.

Po vseh knjizenjih za poslovno leto in kontroliranju izkazanih stanj se poslovne knjige
zakljucijo, tako da ni mogo¢ nikakrSen kasnej$i vnos podatkov, oziroma da vnesenih podatkov ni

mogoce pozneje spreminjati ali dodajati. Poslovne knjige se zakljucujejo racunalnisko.
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Glavno knjigo in dnevnik je treba ob koncu poslovnega leta zakljuciti, odtisniti, zvezati in
odloziti.

ODb koncu poslovnega leta je treba zakljuciti, odtisniti, zvezati in odloZiti tudi naslednje pomozne
knjige:

= evidence terjatev do kupcev,

= evidence obveznosti do dobaviteljev.
Preostale pomozne knjige je treba shraniti na nosilcih podatkov, zavarovanih pred izbrisom in

drugimi poskodbami.

Zakljucitev temeljnih knjig podpiseta direktor in vodja financno racunovodskega sektorja.
Zakljucitev pomoznih knjig pa podpiSeta vodja finan¢no racunovodskega sektroja in vodja

pomoznega knjigovodstva.

Urejanje kontov v poslovnih knjigah
49. ¢len

Razporeditev kontov v glavni knjigi temelji na vnaprej pripravljenem kontnem nacrtu. Druzba
raz€lenjuje predpisane knjizne skupine kontov glede na svoje potrebe, standarde in zahteve

zunanjih uporabnikov.

Sifra konta v kontnem naértu je sestavljena takole:

= knjizni razred od 0 do 9,

= knjizna skupina kontov od 00 do 99,

= temeljni konto od 000 do 999 in

= raz€lenitev temeljnega konta (analiticni konti) od 000-000 do 999-999.

Kontni nacrt druzbe predpiSe vodja raCunovodstva. Zapisan je v Sifrantu racunalniskega
programa za knjizenje. Delavec v racunovodstvu ga lahko le pogleda, za popravljanje in

odpiranje novih Sifer kontov pa je pristojen in odgovoren vodja racunovodstva.

IV. POPIS SREDSTEV IN OBVEZNOSTI DO NJIHOVIH VIROV
50. ¢len

Popis sredstev in obveznosti do njihovih virov je urejen v pravilniku o popisu, ki je sestavni del
tega pravilnika (PRILOGA ST. 5).
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V. RACUNOVODSKI IZKAZI S POJASNILI IN POSLOVNA
POROCILA TER USKUPINJENI RACUNOVODSKI IZKAZI

51. ¢len
Poslovno leto je enako koledarskemu.
52. ¢len

V skladu s 56. ¢lenom ZGD mora druzba sestaviti letno porocilo. Sestavljeno je iz bilance
stanja, izkaza poslovnega izida, priloge s pojasnili k izkazom ter izkaza finan¢nega izida, izkaza

gibanja kapitala in poslovnega porocila.

Organom druzbe je dolzna predloziti revidirano letno porocilo v zakonsko dolo¢enem roku. V
poslovnem poroc€ilu mora biti najmanj poSten prikaz razvoja poslovanja in poloZaja druzbe. V

poslovnem porocilu morajo biti prikazani tudi

* pomembni poslovni dogodki po koncu poslovnega leta,
= pricakovani razvoj druzbe,

» dejavnosti druzbe na podrocju raziskav in razvoja.

Letno porocilo pripravi projektna skupina, ki jo imenuje poslovodstvo, najkasneje do zakonsko
dolo¢enega roka.

53. ¢len

Obvezni letni racunovodski izkazi druzbe so:

= bilanca stanja, ki prikazuje stanje sredstev in obveznosti do njihovih virov ob koncu
poslovnega leta,

» izkaz poslovnega izida, ki prikazuje prihodke, odhodke in poslovni izid v poslovnem letu,

» izkaz finan¢nega izida, ki prikazuje gibanje pritokov in odtokov, ¢e druzba sestavlja izkaz po
posredni metodi v poslovnem letu ter pojasnjuje spremembe v stanju denarnih sredstev,

» izkaz gibanja kapitala, ki prikazuje gibanje posameznih sestavin kapitala v poslovnem letu.

54. ¢len

Oblika bilance stanja je dolo¢ena v SRS 24.4; teoretiéno moZne postavke, ki v druzbi ne

prihajajo v postev, se ne prikazujejo.

Postavke v bilanci stanja so prikazane po neodpisani vrednosti kot razliki med celotno vrednostjo

in popravkom vrednosti.

Posebna razpredelnica v prilogi k bilanci stanja prikazuje (dejansko oziroma prevrednoteno)
nabavno vrednost ter popravek vrednosti posameznih kategorij neopredmetenih dolgoro¢nih

sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev ob koncu poslovnega leta. V prilogi se tudi pojasni,
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katera opredmetena osnovna sredstva so pridobljena na podlagi finanénega najema.

Posebna razpredelnica v prilogi k bilanci stanja prikazuje za posamezne kategorije stalnih
sredstev njihove zacetne neodpisane vrednosti, pridobitve, prekvalifikacije, odtujitve in
amortizacijo v poslovnem letu ter prevrednotovalna doknjizenja ob koncu poslovnega leta, ki da

kon¢no neodpisano vrednost.
K temu pravilniku je prilozen shematski prikaz bilance stanja za druzbo (PRILOGA ST. 4/1).
55. ¢len

Oblika izkaza poslovnega izida, izbrana za druzbo, je v SRS 25.5 opredeljena kot razliCica I;

teoreticno mozne postavke, ki v druzbi ne prihajajo v postev, se ne prikazujejo.

Druzba, mora v prilogi pojasniti stroske po funkcionalnih skupinah, kot so nabavna vrednost
prodanega blaga in proizvajalni stroSki prodanih proizvodov, stroski prodajanja in stroski

splosnih dejavnosti, vse z vStetimi ustreznimi stroski amortizacije.

K temu pravilniku je prilozen shematski prikaz izkaza poslovnega izida z navedenimi prilogami
(PRILOGA ST. 4/2).

56. ¢len

Oblika izkaza finan¢nega izida, izbrana za druzbo, je opredeljena v standardih kot razliCica II,
sestavljena po posredni metodi (SRS 26.9) in v zaporedni stopenjski obliki (SRS 26.11).

V prilogi k izkazu se prikazejo spremembe na strani nalozbenja in financiranja brez

posredovanja denarnih sredstev v skladu s SRS 26.12.

Denarni ustrezniki so tista sredstva, ki se zanesljivo, zlahka, preprosto in hitro oziroma v bliznji
prihodnosti pretvorijo v vnaprej znan znesek denarnih sredstev; druzba kot takSne opredeljuje

tale sredstva:

= depoziti na odpoklic,

= vloge na vpogled,

= udenarjenje prejetih ¢ekov,

= udenarjenje prejetih menic.

K temu pravilniku je prilozen shematski prikaz izkaza finan¢nega izida s prilogo za druzbo
(PRILOGA ST. 4/3).

57. ¢len

Oblika izkaza gibanja kapitala, izbrana za druzbo, je opredeljena v standardih kot razli¢ica I
(SRS 27.8) v obliki lo¢ene razpredelnice sprememb za vsako sestavino kapitala (SRS 27.3.a).
Poseben dodatek k izkazu gibanja kapitala je "bilan¢ni dobicek" (SRS 27.9).
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V prilogi k temu pravilniku je shematski prikaz izkaza gibanja kapitala z dodatkom za druzbo
(PRILOGA ST. 4/4).

Uskupinjevanje ra¢unovodskih podatkov v racunovodskih izkazih
58. ¢len

V skladu s 53. ¢lenom ZGD mora druzba, ki je nadrejena eni ali ve¢ druzbam (podrejene druzbe)
izdelati konsolidirano letno porocilo. Konsolidirano letno porocilo mora izkazovati resnicen in
posten prikaz financnega polozaja in poslovnega izida vseh druzb, ki so vkljucene v

konsolidacijo kot celote. Konsolidirano letno porocilo tvorijo:

= konsolidirana bilanca stanja,

» konsolidiran izkaz poslovnega izida,
= priloge h konsolidiranim izkazom,

» konsolidiran izkaz gibanja kapitala,
= konsolidiran izkaz finan¢nega izida,

» poslovna porocila druzb, ki so vkljucena v konsolidacijo.

Skupina druzb je gospodarska, ne pa tudi pravna enota ter ni samostojna nosilka pravic in
dolZznosti. V skupinskih racunovodskih izkazih je skupina predstavljena, kot da bi $lo za eno
samo druzbo. Skupinski racunovodski izkazi so sestavljeni na podlagi izvirnih ratunovodskih
izkazov upostevanih druzb z ustreznimi uskupinjevalnimi (konsolidacijskimi) popravki, ki pa

niso predmet knjizenja v racunovodskih razvidih upostevanih druzb.

V primeru obvladujoc¢e druzbe in od nje odvisnih druzb gre za popolno uskupinjevanje. Popolno
uskupinjevanje je zdruzevanje racunovodskih izkazov obvladujocega podjetja in njegovih
odvisnih podjetij od postavke do postavke, tako da se seStevajo sorodne postavke sredstev,
dolgov, kapitala, prihodkov in odhodkov. Ker pa je treba skupino predstaviti, kot da gre za eno

samo podjetje, je treba

» izlociti finan¢ne nalozbe obvladujoce druzbe v kapital oziroma dolgove odvisnih druzb in
deleze obvladujoce druzbe v kapitalu oziroma dolgovih odvisnih druzb pa tudi druge
medsebojne financne nalozbe in deleze v kapitalu oziroma dolgovih drugih druzb v skupini

ter v tej zvezi obracunati razlike;
» izlociti medsebojne poslovne terjatve in poslovne dolgove;
» izlociti medsebojne prihodke in odhodke;

» izloCiti neiztrzene Ciste dobicke in Ciste izgube, ki so posledica notranjih poslov znotraj

skupine;

* ponovno obracunati davke in jih ¢asovno razmejiti;
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= posebej izkazati manjSinske deleze v kapitalu in v ¢istem dobicku.
Za izvedbo popolnega uskupinjenja je treba zagotoviti, da:

= so v izvirnth racunovodskih izkazih vseh upoStevanih druzb wuporabljene enotne
racunovodske usmeritve za podobne poslovne dogodke, ¢e to ni mogoce, pa, da so na voljo
zadostne informacije za ustrezne preraune pri sestavljanju skupinskih ra¢unovodskih

1zkazov;

= 50 postavke v izvirnih raCunovodskih izkazih vseh upostevanih druzb ovrednotene po enakih
metodah, ¢e niso, pa, da so na voljo zadostne informacije o razlikah, upoStevanih pri

sestavljanju skupinskih ra¢unovodskih izkazov;

= 5o postavke v izvirnih racunovodskih izkazih vseh upoStevanih druzb enako formalno
predstavljene, ¢e niso, pa, da odvisne druzbe sestavijo posebne racunovodske izkaze za

potrebe uskupinjenja, ki se razlikujejo od njihovih uradnih racunovodskih izkazov;

= 50 izvirni ra¢unovodski izkazi vseh upoStevanih druzb sestavljeni za poslovno leto, ki se
konc¢a z istim dnem, ¢e to ni mogoce, pa, da se opravijo prerauni za u¢inke pomembnih
poslovnih dogodkov v odvisnih druzbah, nastale v vmesnem obdobju, ki ne sme biti daljSe

od treh mesecev, oziroma da odvisne druzbe sestavijo vmesne izvirne racunovodske izkaze;

Posebnosti vrednotenja posameznih gospodarskih kategorij v skupinskih ra¢unovodskih izkazih
so obravnavane v posebnem poglavju vsakega SRS, ki obravnava kako gospodarsko kategorijo.
Tako vsebuje isti SRS napotilo za pojasnjevanje postavk tako v izvirnih kot tudi v skupinskih
racunovodskih izkazih in podlago za razumevanje razlik. V SRS, ki obravnavajo oblike
racunovodskih izkazov, pa je v posebnem poglavju pojasnjena razlika med obliko ustreznega

izvirnega racunovodskega izkaza in obliko skupinskega racunovodskega izkaza.

Dolocbe o razkritjih v posami¢nih racunovodskih izkazih veljajo smiselno v enakem obsegu tudi

za skupinske racunovodske izkaze.

VI RAZKRITJA (POJASNILA) IN IZKAZOVANJE TER
VREDNOTENJE POSTAVK V RACUNOVODSKIH IZKAZIH

Pojasnila v skladu z zahtevami zakona o gospodarskih druzbah

59. ¢len

Poleg podatkov in pojasnil, ki jih mora obsegati priloga k izkazom po drugih ¢lenih sedmega

poglavja ZGD, mora priloga vsebovati tele podatke in pojasnila:
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metode vrednotenja postavk v letnih racunovodskih izkazih in metode odpisov vrednosti ter

te¢aj in nacin preracuna v domaco valuto (1. toka prvega odstavka 65. ¢lena);

podatke o druzbah, kjer ima druzba najmanj 20-odstotni kapitalski delez (2. tocka prvega

odstavka 65. ¢lena);

podatke o druzbi, v kateri je nasa druzba druzbenik in za njene obveznosti neomejeno osebno

odgovarja (3. tocka prvega odstavka 65. ¢lena);

podatke v zvezi z odobrenim kapitalom oziroma pogojno povecanim kapitalom (4. tocka

prvega odstavka 65. ¢lena);
podatke v zvezi z lastnimi delezi (5. tocka prvega odstavka 65. ¢lena);

raz€lenitev in pojasnilo zneskov pomembnejsih drugih rezervacij; pomembnost rezervacij je

opredeljena v tem pravilniku v €lenu, ki doloca razkrivanje dolgoro¢nih rezervacij;

velikost vseh obveznosti z rokom zapadlosti v placilo, daljSim od petih let, za vsako postavko
obveznosti iz bilance stanja in zunajbilan¢ne obveznosti posebej (9. tocka prvega odstavka
65. Clena);

velikost vseh obveznosti, ki so zavarovane s stvarnim jamstvom, s podatki o obliki in nac¢inu
zagotovitve stvarnega jamstva, za vsako postavko obveznosti iz bilance stanja in

zunajbilanéne obveznosti posebej (10. tocka prvega odstavka 65. ¢lena);

skupni znesek finan¢nih obveznosti, ki niso izkazane v bilanci stanja, e tvorijo ve¢ kot 10%
finan¢nih obveznosti, izkazanih v bilanci stanja ter posebej obveznosti za izplacila pokojnin

in obveznosti do druzb v skupini (11. tocka prvega odstavka 65. Clena);

razClenitev Cistih prihodkov od prodaje po podro¢jih poslovanja druzbe oziroma po

zemljepisnih trgih;

povprecno Stevilo zaposlenih po skupinah glede na izobrazbo (13. tocka prvega odstavka 65.

¢lena);

znesek stroSkov dela — plac in stroskov socialnih zavarovanj, pri katerih je treba stroSke

pokojninskih zavarovanj izkazovati posebej (14. tocka prvega odstavka 65. ¢lena);

koliko so na poslovni izid poslovnega leta vplivale metode vrednotenja posameznih postavk,
ki smo jih uporabili zaradi uveljavitve davénih olajsav. Ce bo uporaba teh metod vrednotenja
pomembneje vplivala na viSino davénih obveznosti v prihodnosti, moramo ta vpliv

podrobneje pojasniti;

prejemki, ki so jih za funkcije oziroma naloge prejeli ¢lani uprave, drugi delavci druzbe, s

katerimi so sklenjene individualne pogodbe o zaposlitvi, in ¢lani nadzornega sveta — skupni
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znesek in za vsako od teh skupin posebej (16. to¢ka prvega odstavka 65. ¢lena);

= podatke o predujmih in posojilih, ki jih je podjetje odobrilo ¢lanom uprave, drugim delavcem
podjetja, s katerimi so sklenjene individualne pogodbe o zaposlitvi (zaposleni na podlagi
pogodbe, za katero ne velja tarifni del kolektivne pogodbe), in clanom nadzornega sveta, ter

porostva podjetja za obveznosti teh oseb (17. to¢ka prvega odstavka 65. ¢lena).
Pojasnila pripravi vodja ra¢unovodstva najkasneje do zakonsko dolocenega roka.
Razkrivanje informacij v skladu s slovenskimi racunovodskimi standardi
60. ¢len

Druzba v prilogi k letnim racunovodskim izkazom navede tudi pomembna razkritja v skladu s
SRS.

61. ¢len

V pojasnilih k raCunovodskim izkazom druzba predstavi

= sedez in pravno obliko druzbe ter drzavo;
= naravo poslovanja in najpomembnejSe dejavnosti; kot najpomembnejSe se opredeli
dejavnosti, iz katerih izvira ve¢ kot 10% prihodkov;

= S§tevilo zaposlenih na koncu poslovnega leta.

Izkazovanje in vrednotenje

62. ¢len

Pri izkazovanju in vrednotenju postavk se neposredno uporabljajo standardi, razen pri
vrednotenju postavk, pri katerih dajejo standardi druzbi moznost izbire med razli€énimi nacini

vrednotenja.
Razkrivanje, izkazovanje in vrednotenje postavk v bilanci stanja
63. ¢len

Druzba pri razkrivanju postavk v bilanci stanja uposteva SRS od 24.14 do 24.27, pri tem pa

uposteva doloc¢be tega pravilnika.
64. clen
Pojasnila k bilanci stanja vsebujejo:

= informacije o podlagi za sestavitev bilance stanja in posebnih racunovodskih usmeritvah,
izbranih in uporabljenih pri pomembnih poslih in drugih poslovnih dogodkih; za druzbo so

pomembni posli in drugi poslovni dogodki, katerih vrednosti presegajo 2% vrednosti

28



sredstev oziroma obveznosti do virov sredstev na dan bilance stanja;

* informacije, ki jih zahtevajo slovenski racunovodski standardi in zakon o gospodarskih

druZbah ter niso predpisane v obrazcu bilance stanja;

» dodatne informacije, ki niso predpisane v obrazcu bilance stanja, so pa za poSteno
predstavitev potrebne; za druzbo so takSne informacije tiste, katerih vrednosti presegajo 2%

vrednosti sredstev oziroma obveznosti do virov sredstev na dan bilance stanja.
65. ¢len
V zvezi z raCunovodskimi usmeritvami se v pojasnilih opisujejo:
* podlage za merjenje gospodarskih kategorij v bilanci stanja;

» raCunovodske usmeritve, potrebne za pravilno razumevanje bilance stanja; takSne so za
druzbo raCunovodske usmeritve za tista sredstva in obveznosti do virov sredstev, katerih
vrednost presega 2% vrednosti sredstev oziroma obveznosti do virov sredstev na dan bilance

stanja;

* vrsta in razlog spremembe raCunovodske usmeritve ali racunovodske ocene ter njen znesek
(¢e zneska ni mogoce izraCunati, je treba to dejstvo razkriti), ¢e sprememba presega 2%

vrednosti sredstev oziroma obveznosti do virov sredstev;

= vrsta in znesek popravka bistvene napake; za druzbo je bistvena tista napaka, ki presega 2%

vrednosti sredstev oziroma obveznosti do virov sredstev.
66. ¢len

Sredstva in obveznosti (dolgovi) se v bilanci stanja ne preracunajo v skladu z dogodki po datumu
bilance stanja, ki na dan bilance stanja ne vplivajo na stanje sredstev in obveznosti (dolgov), se
pa razkrijejo, ¢e so tako pomembni, da bi se sicer zmanjSala zmoznost uporabnikov bilance
stanja izdelati ustrezne ocene in sprejeti pravilne odlocCitve. Za druzbo so pomembni tisti
dogodki, katerih vpliv presega 2% vrednosti sredstev oziroma obveznosti do virov sredstev na
dan bilance stanja. Pri tem je treba zagotoviti informacije o vrsti dogodka in oceno zneska ali

izjavo, da taka ocena ni mogoca.
67. €len

Druzba nima obmo¢nih odsekov.
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Opredmetena osnovna sredstva
Pojasnila

68. ¢len

Za druzbo so pomembne zadeve zahtevana razkritja v skladu s SRS 1.39 za tele skupine
opredmetenih osnovnih sredstev:

= zemljiSca,

= zgradbe,

= proizvajalna oprema in

= druga oprema.

69. ¢len

Druzba razkrije obstoj in znesek pravnih omejitev ter opredmetena osnovna sredstva, zastavljena

kot jamstvo za dolgove, za vsa opredmetena osnovna sredstva skupaj.

Druzba razkrije racunovodske usmeritve, uporabljene pri ocenjevanju stroskov obnavljanja
prostora, v katerem so opredmetena osnovna sredstva, ¢e takSni stroSki presegajo 20% nabavne
vrednosti tega prostora.

Druzba razkrije znesek stroskov graditve in izdelave opredmetenih osnovnih sredstev in znesek
finan¢nih obvez zaradi nakupa opredmetenih osnovnih sredstev za vsa opredmetena osnovna
sredstva skupaj (SRS 1.40. ¢ in ¢).

70. ¢len

Ce se opredmeteno osnovno sredstvo izkaZe po prevrednoteni vrednosti, se za posamezne
skupine opredmetenih osnovnih sredstev, nastetih v 71. ¢lenu, razkrivajo a) podlaga, uporabljena
pri prevrednotovanju, b) datum zadnjega prevrednotenja, c¢) sodelovanje neodvisnega
ocenjevalca vrednosti in ¢) knjigovodska vrednost prevrednotenega opredmetenega osnovnega

sredstva.

Izkazovanje in vrednotenje.

71. ¢len
Druzba samostojno doloca letne amortizacijske stopnje glede na dobo koristnosti posameznega
opredmetenega osnovnega sredstva. Ta je odvisna od

= pricakovanega fizi¢nega izrabljanja,
= pri¢akovanega tehni¢nega staranja,
= pricakovanega ekonomskega staranja,

= pricakovanih zakonskih ali drugih omejitev uporabe.

Kot dobo koristnosti posameznega sredstva je treba upoStevati dobo, ki bi bila glede na
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posameznega izmed nastetih dejavnikov najkrajsa.

Naziv opredmetenega osnovnega sredstva in dobo koristnosti opredeli vodja tehni¢ne sluzbe.
Naziv opredmetenega osnovnega sredstva in dobo koristnosti zapiSe na spremni listini — pisni

nalog o aktiviranju, ki se izda v zvezi z osnovnim sredstvom in se podpise.

Preverjanje dobe koristnosti pomembnejSih opredmetenih osnovnih sredstev se opravi vsako
leto. Vodja tehni¢ne sluzbe oz. vodja raCunovodstva, ki ugotovi, da je potrebno za doloceno
opredmeteno osnovno sredstvo ali skupino spremeniti dobo koristnosti in s tem amortizacijsko
stopnjo, pripravi utemeljen pismeni predlog za spremembo in ga posreduje v obravnavo
direktorju. Direktor odlo¢a o predlaganem in sprejme oz. zavrze spremembe.

Ucinek spremenjenih amortizacijskih stopenj se preracuna za sedanja in bodo¢a obdobja in opise

v porocilu v obracunskem obdobju v katerem je do spremembe prislo.
Druzba obra¢unava amortizacijo za vsa sredstva, za katera jo je po SRS 13 treba obracunavati.
72. ¢len

Druzba uporablja metodo enakomernega Casovnega amortiziranja. Znotraj poslovnega leta se

letna amortizacija razdeli po mesecnih obdobjih.

Ce spremenjene okolis¢ine upravicujejo spremembo metode amortiziranja, je treba ucinke
spremembe izmeriti, navesti razloge zanje ter jih razkriti v poro¢ilu o poslovanju za obra¢unsko

obdobje, v katerem je spremenjena okolis¢ina nastala.

Amortizacija se obraCunava posamic¢no. Datum pricetka uporabe opredmetenega osnovnega
sredstva je zapisan na spremni listini — nalog o aktiviranju, ki se izda v zvezi z njim. Nalog o

aktiviranju se najkasneje 15 dni po pricetku uporabe osnovnega sredstva preda v racunovodstvo.
73. ¢len

Kot opredmetena osnovna sredstva, se Stejejo tudi vrste drobnega inventarja, katerih doba
koristnosti je dalj$a od leta dni.

74. ¢len

Ce druzba vzame opredmeteno osnovno sredstvo v finanéni najem, se v pogodbi, ki jo sklene z
najemodajalcem, zapiSe, da gre za financni najem. Navedejo se tudi vsi podatki, potrebni za
evidentiranje opredmetenih osnovnih sredstev, pridobljenih na podlagi finanénega najema, v
racunovodstvu druzbe (poStena vrednost ali sedanja vrednost najmanjSe vsote najemnin, z

najemom povezana obrestna mera, ¢e jo je moc¢ dolociti, in drugi potrebni podatki.)
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75. ¢len

V nabavni vrednosti opredmetenega osnovnega sredstva, zgrajenega ali izdelanega v druzbi, so
zajeti stroski, ki se nanaSajo neposredno nanj, in tisti splosni stroski gradnje ali izdelave, ki mu

jih lahko pripiSemo.
76. ¢len

Druzba opredmetenih osnovnih sredstev, nabavljenih v tujini, na zadnji dan poslovnega leta ne

prevrednotuje za spremembo tecaja tuje valute, v kateri so bila nabavljena.
77. €len

Kasneje nastale stroske v zvezi z opredmetenim osnovnim sredstvom lahko izkazujemo kot

= stroske vzdrZevanja,
= zmanjS$anje popravka vrednosti sredstva,

= povecanje nabavne vrednosti sredstva.

Vodja tehni¢ne sluzbe zapiSe opredelitev na dobaviteljev ra¢un ali na drugo ustrezno

knjigovodsko listino in se podpiSe.

Merila, ki jih uporablja druzba pri opredelitvi kasneje nastalih stroSkov v zvezi z opredmetenimi

osnovnimi sredstvi:

= Kot stroski vzdrzevanja se izkazujejo stroski, potrebni za vzdrzevanje osnovnih sredstev v

dobi koristnosti;

= Kot zmanjSanje popravka vrednosti opredmetenega osnovnega sredstva se izkazujejo stroski,

ki omogocajo podaljSanje dobe koristnosti osnovnega sredstva;

= Kot povecanje nabavne vrednosti opredmetenega osnovnega sredstva se izkazujejo stroski, ki

povecujejo bodoce koristi sredstva v primerjavi z ocenjenimi.
78. €len

Ce se bo opredmeteno osnovno sredstvo izlo¢ilo, mora vodja tehni¢ne sluzbe pripraviti licitacijo
oziroma drugace ustrezno odtujiti opredmeteno osnovno sredstvo. Iz poslovnih knjig se

opredmeteno osnovno sredstvo izlo¢i na podlagi zapisnika.

Prevrednotovanje — slabitev opredmetenih osnovnih sredstev
79. €len

Druzba mora zaradi oslabitve prevrednotiti opredmetena osnovna sredstva praviloma takoj, sicer

pa najmanj takrat, ko njihova knjigovodska vrednost presega nadomestljivo za ve¢ kot 20%.
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Za bistveno spremembo okolis¢in poslovanja se Steje taka, zaradi katere se predpostavke,

uporabljene pri ocenitvi vrednosti pri uporabi in Ciste prodajne vrednosti, spremenijo za vec kot
20%.

Ustreznost knjigovodskih vrednosti preverja imenovana strokovna komisija sestavljena iz
zaposlencev z ustreznim tehni¢nim znanjem. Strokovno komisijo imenuje poslovodstvo druzbe,

ki doloc¢i tudi roke preverjanja in pomembnost postavk, ki se preverjajo.
Primernost knjigovodskih vrednosti ocenjuje komisija na naslednje nacine:

- za nepremicnine na podlagi trznih vrednosti nepremicnin objavljenih v ustreznih strokovnih

publikacijah oziroma na osnovi cenitev pooblasc¢enih ocenjevalcev vrednosti;

- za premicno opremo na podlagi nadomestljivih vrednosti ugotovljenih s primerjavo trznih
cen za istovrstne stvari oziroma na osnovi prejemkov in izdatkov, ki bodo izhajali iz
nadaljnje uporabe sredstva in iz njegove konc¢ne odtujitve ali pa ugotavljanjem vrednosti pri

uporabi za denar ustvarjajoco enoto.

Na podlagi ugotovitev komisije o neustreznosti knjigovodske vrednosti opredmetenih osnovnih
sredstev sprejme poslovodstvo sklep o zacetku postopka vrednotenja opredmetenih osnovnih
sredstev. Vrednotenje se lahko zaupa pooblasc¢enim cenilcem ali posebni skupini za vrednotenje

opredmetenih osnovnih sredstev, ki jo imenuje poslovodstvo druzbe.

Sklep o uskladitvi knjigovodskih vrednosti na podlagi opravljenega vrednotenja oziroma

prevrednotenju opredmetenih osnovnih sredstev sprejme uprava druzbe.

Skupine opredmetenih osnovnih sredstev v druzbi so:
* zemljisca,

= zgradbe,

= proizvajalna oprema in

» druga oprema.

Prevrednotovanje — krepitev opredmetenih osnovnih sredstev

80. ¢len
Druzba ne izvaja krepitev opredmetenih osnovnih sredstev.
81. ¢len

Za potrebe sestavljanja skupinske bilance stanja se upostevajo dolocbe SRS od 1.32 do 1.37.
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Neopredmetena dolgorocna sredstva
Pojasnila

82. ¢len

Pri razkrivanju neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev druzba uposteva SRS od 2.38 do 2.41 in

tile opredelitvi:

= kot kategorije neopredmetenih dolgorocnih sredstev se upostevajo tiste, ki jih druzba vodi na

trimestnih kontih svojega kontnega nacrta, prilozenega temu pravilniku;

= pomembna zadeva oziroma pomembno neopredmeteno dolgorocno sredstvo je tista (tisto),
katerega vrednost presega 10% vrednosti vseh neopredmetenih dolgorocnih sredstev, ¢e so ta

sredstva vsaj 1% vrednosti vseh sredstev na dan bilance stanja.
Izkazovanje in vrednotenje

83. ¢len

Druzba samostojno doloca letne amortizacijske stopnje glede na dobo koristnosti posameznega

neopredmetenega dolgorocnega sredstva.

Dobo koristnosti opredeli vodja financno ra¢unovodskega sektorja. Dobo koristnosti zapiSe na

zapisnik in se podpise.

Vodja finan¢no racunovodskega sektorja ob sestavljanju konénih obracunov amortizacije
obcasno preverja dobo koristnosti neopredmetenih dolgorocnih sredstev, amortizacijske stopnje
pa glede na to preracuna za sedanja in bodoc¢a obdobja, ¢e so pricakovanja bistveno drugacna od
prejs$njih ocen. Ucinek spremembe opiSe v sporo€ilu v obracunskem obdobju, v katerem pride do

nje.
84. ¢len

Druzba uporablja metodo enakomernega Casovnega amortiziranja. Znotraj poslovnega leta se
letna amortizacija razdeli po mesec¢nih obdobjih.

Ce spremenjene okolis€ine upravicujejo spremembo metode amortiziranja, je treba ucinke

spremembe izmeriti ter jih opisati v sporoc€ilu o spremembi in razlogih zanjo.
Amortizacija se obracunava posamic¢no.
85. ¢len

Za presojo o izkazovanju organizacijskih stroSkov in stroskov razvijanja kot stroSkov v breme

izida poslovnega leta ali o dolgoro¢nem razmejevanju v okviru neopredmetenih dolgoroc¢nih
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sredstev je odgovoren vodja racunovodstva.

Prevrednotovanje neopredmetenih dolgorocnih sredstev

86. ¢len

Pri pomembnih neopredmetenih dolgoro¢nih sredstvih, katerih vrednost presega 10 % vrednosti
vseh neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev, ¢e so ta vsaj 5 % vrednosti vseh sredstev, druzba
preverja nadomestljivo vrednost. Kot nadomestljiva vrednost se Steje Cista vrednost pri uporabi,
ki se oceni na podlagi bodo¢ih denarnih tokov. Oslabitev se evidentira praviloma takoj oziroma
ko je tako ugotovljena nadomestljiva vrednost za ve¢ kot 20 % manjSa od neodpisane

knjigovodske vrednosti teh sredstev.

Druzba ugotavlja nadomestljive vrednosti, tako da jih ocenjujejo pooblasceni cenilci vrednosti,

e se okoliscine poslovanja bistveno spremenijo.

Posebna skupina za vrednotenje neopredmetenih dolgorocnih sredstev v obdobjih med
cenitvami pooblascenih ocenjevalcev vrednosti najmanj pa na koncu poslovnega leta presoja
nadomestljivo vrednost pomembnih skupin neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev, tako da
preveri predpostavke, uporabljene pri ocenjevanju vrednosti pri uporabi. Ce se niso spremenile

za ve¢ kot 20 %, druzba sklepa, da se vrednost sredstev pri uporabi ni bistveno spremenila.
87. €len

Druzba ne izvaja krepitve neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev.
88. ¢len

Druzba neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev, nabavljenih v tujini, na zadnji dan poslovnega leta

ne prevrednotuje za spremembo teCaja tuje valute, v kateri so bila nabavljena.
89. ¢len

Za potrebe sestavljanja skupinske bilanca stanja in izkaza poslovnega izida, se upoStevajo
doloc¢be na podlagi SRS od 2.32 do 2.37 in od 13.20 do 13.25.

Dolgorocne finanéne nalozbe
Pojasnila

90. ¢len

Pri razkrivanju dolgoro¢nih finan¢nih nalozb druzba upoSteva SRS od 3.42 do 3.52 in tile

opredelitvi:
= kot vrste dolgoro¢nih finan¢nih naloZzb se upostevajo tiste, ki jih druzba vodi na trimestnih
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kontih svojega kontnega nacrta, prilozenega temu pravilniku;

= pomembna zadeva oziroma pomembna dolgoro¢na finanna nalozba je tista, katerega
vrednost presega 10% vrednosti vseh dolgoro¢nih finan¢nih nalozb, ¢e so te nalozbe vsaj 1%

vrednosti vseh sredstev na dan bilance stanja.

Izkazovanje in vrednotenje

91. ¢len

Vodja ra¢unovodstva na listini, ki spremlja prevzem oziroma nabavo finan¢ne nalozbe, dolo¢i,
katera financna nalozba je dolgoro¢na in katera kratkoroc¢na, ter to s podpisom potrdi. Na enak
nacin opredeli nalozbene nepremicnine in nalozbe v plemenite kovine, drage kamne, umetniska

dela in podobno trzljivo blago.

V skladu s SRS 3.53 je dolgoro¢na finan¢na nalozba finan¢na nalozba, ki naj bi se obdrzala ve¢
kot leto dni in s katero naj se ne bi trgovalo. Kot dolgoro¢ne finan¢ne naloZzbe se Stejejo tudi
finan¢ne nalozbe v nepremicnine, ki so v posesti za trgovanje ali dane v finan¢ni najem, da bi se
z njimi dolgoro¢no dosegali donosi, ter nalozbe v plemenite kovine, drage kamne, umetniska
dela in podobno trzljivo blago, ki naj bi jih druzba posedovala vec kot leto dni in niso namenjeni

trgovanju.

Finan¢ni inStrumenti, ki so povezani z dolgoro¢nimi financnimi nalozbami, se pripoznajo v
bilanci stanja. Obstajajo pa tudi financni inStrumenti dolgorocne narave, ki se izkazujejo v
zunajbilan¢ni evidenci. Vodja racunovodstva opredeli na pogodbi sklenjeni z finan¢no

institucijo, za katero vrsto finan¢nih inStrumentov gre.

Izpeljani finan¢ni inStrumenti, ki so sestavni del dolgoro¢nih finan¢nih nalozb, so lahko tudi

inStrumenti za varovanje pred tveganjem.

Prevrednotovanje — slabitev dolgorocnih financnih nalozb
92. ¢len

Vodja raCunovodstva mora najmanj enkrat letno, in sicer pred sestavitvijo letnih racunovodskih
izkazov, preveriti ustreznost izkazane velikosti posamezne dolgoroéne finanéne nalozbe. Ce
kaka dolgoro¢na finan¢na nalozba izgublja vrednost (na primer zaradi neuspesnega poslovanja
druZbe, v kateri je nasa druzba kapitalsko udelezena, ali slabse placilne sposobnosti druzbe, ki ji
je nasa druzba dala dolgoro¢na posojila, in podobno), presodi, v kaksni velikosti je treba v breme
prevrednotovalnih finanénih odhodkov oblikovati popravek njene zacetno izkazane vrednosti.
Prav tako mora odrediti delni ali celotni odpis dolgoro¢ne financne nalozbe neposredno v breme
prevrednotovalnih finan¢nih odhodkov, kakor hitro nastanejo razlogi za to. Nalozbe v vrednostne
papirje se evidentirajo po trzni (borzni) vrednosti, ¢e je ta manjSa od knjigovodske. Vrednost

najmanj ob koncu leta presoja vodja raCunovodstva in o tem sporoci v rac¢unovodstvu v do 10.01.
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za preteklo obradunsko leto. Ce je bila pri dolgoro¢nih finan¢nih nalozbah, ki jih je treba oslabiti,
v preteklosti evidentirana okrepitev, se oslabitev najprej evidentira v breme ustreznega

prevrednotovalnega popravka kapitala.

Spremembe knjigovodskih vrednosti dolgoro¢nih finan¢nih nalozb in odpise vrednosti predlaga

vodja racunovodstva, potrjuje pa direktor.
Prevrednotovanje — krepitev dolgorocnih financnih nalozb
93. ¢len
Druzba ne izvaja prevrednotovanja — krepitev dolgoroc¢nih finan¢nih nalozb.

Dolgorocne finan¢ne nalozbe v kapital odvisnih in pridruzenih podjetij, ki so zajete v skupinske
racunovodske izkaze, se vrednotijo po kapitalski metodi. Za ucinek prevrednotenja nalozb v
kapital odvisnih podjetij iz naslova ¢istega dobic¢ka odvisnih podjetij, ki pripada obvladujo¢emu

podjetju, se poveca posebni prevrednotovalni popravek kapitala.
94. ¢len
Za potrebe sestavljanja skupinske bilance stanja se upostevajo dolocbe SRS od 3.35 do 3.41.
Zaloge
Pojasnila
95. ¢len
Pri razkrivanju zalog druZzba uposteva SRS od 4.31 do 4.34 in tile opredelitvi:

= kot vrste zalog se upostevajo tiste, ki jih druzba vodi na trimestnih kontih svojega kontnega

nacrta, priloZzenega temu pravilniku;

* pomembna zadeva oziroma pomembna zaloga je tista, katere vrednost presega 10% vrednosti

vseh zalog, ¢e so te zaloge vsaj 1% vrednosti vseh sredstev na dan bilance stanja.

Izkazovanje in vrednotenje

96. ¢len

Druzba v glavni knjigi spremlja zaloge materiala, nedokoncane proizvodnje, proizvodov in
trgovskega blaga. V analitiéni evidenci spremlja skupine zalog materiala, nedokoncane

proizvodnje, proizvodov in trgovskega blaga po posameznih vrstah.

Koli¢insko enoto zaloge materiala druzba vrednoti po planskih (stalnih) cenah. Mese¢no

ugotavlja odmike pri nabavi po posameznih vrstah materiala in na tej podlagi dolo¢i odmike pri
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porabi materiala. Druzba ne uposteva odmikov, izkazanih ob zacetku poslovnega leta.

Koli¢inska enota proizvoda oz. nedokon¢ane proizvodnje se vrednoti po proizvajalnih stroskih v
ozjem pomenu, tj. neposrednih stroskih materiala, neposrednih stroskih dela, neposrednih
stroSkih storitev, neposrednih stroskih amortizacije in sploSnih proizvajalnih stroSkih. Splosni
proizvajalni stroski so stroski materiala, storitev, dela in amortizacije, ki so obracunani v okviru
proizvajalnega procesa, a jih ni mogoce neposredno povezovati z nastajajoimi poslovnimi

ucinki.

Koli¢insko enoto zaloge trgovskega blaga druzba vrednoti po nabavni ceni, ki jo sestavljajo
kupna cena, uvozne dajatve in neposredni stroski nabave. Kupna cena se zmanjsa za dobljene

popuste.

Pri izkazovanju zalog materiala in trgovskega blaga druZzba uporablja v skladu s SRS 4.16

metodo drsecih povprecnih cen.

Prevrednotovanje zalog

97. ¢len

Najmanj na koncu poslovnega leta druzba preveri, ali se zaloge zaradi oslabitve prevrednotujejo.
Morebitne oslabitve se preverjajo in evidentirajo po skupinah posameznih vrst zalog, kot so
opredeljene v 96. Clenu tega pravilnika. Vrednosti zalog na dan bilance stanja se presodijo in
sporo¢ijo v ra¢unovodstvo najkasneje do 20. januarja za potrebe sestavitve racunovodskih
izkazov za preteklo poslovno leto.

Zaloge trgovskega blaga in materiala se zaradi oslabitve prevrednotujejo, ¢e njihova
knjigovodska vrednost presega trzno vrednost; s trzno vrednostjo je miSljena nadomestitvena
vrednost, razen Ce je ta manjSa od Ciste iztrzljive vrednosti, zmanjSane za kosmati dobicek (v
takem primeru se Steje kot trzna vrednost za kosmati dobiCek zmanjSana Cista iztrzljiva

vrednost).

Za odpisovanje vrednosti zalog trgovskega blaga in materiala je odgovoren vodja prodajne
sluzbe.

98. ¢len

Za potrebe sestavljanja skupinske bilance stanja se upostevajo dolocbe SRS od 4.25 do 4.30.
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Terjatve
Pojasnila
99. ¢len
Pri razkrivanju terjatev druzba uposteva SRS od 5.32 do 5.37 in tile opredelitvi:

= kot vrste terjatev se upoStevajo tiste, ki jih druzba vodi na trimestnem kontu svojega

kontnega nacrta, prilozenega temu pravilniku;

* pomembna zadeva oziroma pomembna terjatev je tista, katere vrednost presega 10%
vrednosti vseh terjatev, ¢e so te terjatve vsaj 1% vrednosti vseh sredstev na dan bilance

stanja.

Izkazovanje in vrednotenje
100. ¢len

Vodja ra¢unovodstva zagotovi, med drugim s sestavitvijo ustreznega kontnega nacrta, da se v

zvezi z vrstami in nacini izkazovanja terjatev v druzbi upostevajo SRS od 5.1 do 5.10..
Terjatve do drzave je potrebno izkazovati loceno.

Prevrednotovanje terjatev
101. ¢len

Vodji ratunovodstva je naloZzeno, da najmanj enkrat letno, in sicer pred sestavitvijo letnega
obracuna poslovanja, preveri ustreznost izkazane velikosti posamezne terjatve. Vrednosti terjatev
na dan bilance stanja se presodijo in sporocijo v racunovodstvo najkasneje v roku 20 dni po

bilancnem datumu za potrebe sestavitve racunovodskih izkazov za preteklo poslovno leto.

Terjatve, za katere se domneva, da ne bodo poravnane v rednem roku ali ki niso poravnane v
rednem roku, je treba izkazati kot dvomljive ali sporne in obracunati popravek njihove vrednosti
v breme prevrednotovalnih poslovnih odhodkov, pri tem pa upostevati, da morajo biti prikazane
z utemeljenim poplacljivim zneskom. Z "rednim rokom" je misljen rok 120 dni od pogodbenega

roka.

Za kasnejSe odpise terjatev so potrebne ustrezne dokazne listine: zavrnitev potrditve stanj
terjatev, sodna odlocba, sklep prisilne poravnave, sklep stecajnega postopka in druge ustrezne

listine.

Oblikovanje popravka vrednosti terjatev predlaga vodja ra¢unovodstva, potrjuje pa direktor.
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102. ¢len
Za potrebe sestavljanja skupinske bilance stanja se upostevajo dolo¢be SRS od 5.27 do 5.31.
Kratkoroc¢ne finan¢ne naloZbe
Pojasnila
103. ¢len

Pri razkrivanju kratkoro¢nih finan¢nih nalozb druzba uposteva SRS od 6.39 do 6.45 in tile

opredelitvi:

= kot vrste kratkoro¢nih finan¢nih nalozb se upostevajo tiste, ki jih druzba vodi na trimestnih

kontih svojega kontnega nacrta, priloZzenega temu pravilniku;

= pomembna zadeva oziroma pomembna kratkoro¢na finan¢na nalozba je tista, katere vrednost
presega 10% vrednosti vseh kratkoro¢nih finan¢nih nalozb, ¢e so te nalozbe vsaj 1%

vrednosti vseh sredstev na dan bilance stanja.

Izkazovanje in vrednotenje
104. ¢len

Vodja racunovodstva zagotovi, med drugim s sestavitvijo ustreznega kontnega nacrta, da se v
druzbi upostevajo SRS od 6.1 do 6.6 v zvezi z vrstami in nacini izkazovanja kratkoro¢nih

finan¢nih naloZb.
Prevrednotovanje kratkorocnih financnih nalozb
105. ¢len
Nabavna vrednost kratkoro¢nih finan¢nih nalozb se ugotavlja v skladu s standardi.

Vodji racunovodstva je naloZeno, da najmanj enkrat letno, in sicer pred sestavitvijo letnih
racunovodskih izkazov, preveri ustreznost izkazane velikosti posamezne kratkorocne financne
nalozbe. Ce kaka kratkoro¢na finanéna naloZba izgublja vrednost (na primer vrednostni papir na
trgu ali nalozba v posojilo zaradi slabse placilne sposobnosti druzbe posojilojemalke, in
podobnega), presodi, koliko je treba v breme prevrednotovalnih finan¢nih odhodkov popraviti
njeno knjigovodsko vrednost. Prav tako mu je nalozeno, da odredi delni ali celotni odpis
kratkoro¢ne finan¢ne nalozbe neposredno v breme prevrednotovalnih finan¢nih odhodkov, kakor
hitro obstajajo za to razlogi. Potrebne oslabitve kratkoro¢nih finan¢nih nalozb sporoci najkasneje
do 20.01. za preteklo leto.

Druzba ne ugotavlja in ne izkazuje krepitev kratkoro¢nih finan¢nih nalozb.
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Prevrednotenje kratkoro¢nih finan¢nih nalozb predlaga vodja racunovodstva, potrjuje pa
direktor.

106. ¢len
Ce se sestavlja skupinska bilanca stanja, se upoitevajo dolo¢be na podlagi SRS od 6.32 do 6.38.
Denarna sredstva
Pojasnila
107. ¢len
Pri razkrivanju denarnih sredstev druzba uposteva SRS 7.18 in tole opredelitev:

* pomembna zadeva oziroma pomembno denarno sredstvo je tista (tisto), katere(ga) vrednost
presega 10 % vrednosti vseh denarnih sredstev, €e so ta sredstva vsaj 1 % vrednosti vseh

sredstev na dan bilance.

Izkazovanje in vrednotenje

108. ¢len

V druzbi se vodijo glavna blagajna in pomozne blagajne. Blagajniski maksimum se doloci s

posebnim sklepom direktorja druzbe, kakor tudi Stevilo pomoznih blagajn.
109. ¢len

Izkazovanje denarnih sredstev v skladu s SRS od 7.1 do 7.6 zagotovi vodja raCunovodstva, med

drugim s sestavitvijo ustreznega kontnega nacrta.
110. ¢len
Ce se sestavlja skupinska bilanca stanja, se upoitevajo dolo¢be na podlagi SRS od 7.14 do 7.17.
Kapital
Pojasnila
111. ¢len
Pri razkrivanju kapitala druzba uposSteva SRS od 8.40 do 8.46 in tile opredelitvi:

= kot vrste delniSkega kapitala in rezerv se upostevajo tiste, ki jih druzba vodi na trimestnih

kontih svojega kontnega nacrta, priloZzenega temu pravilniku;

* pomembne zadeve oziroma pomembni podatki v zvezi s stanjem in gibanjem kapitala so tiste

41



(tisti), katerih vrednosti presegajo 10% vrednosti kapitala na dan bilance stanja oziroma 10%

vrednosti sprememb kapitala v poslovnem letu.

Izkazovanje in vrednotenje
112. ¢len

Celotni kapital druzbe sestavljajo vpoklicani kapital, kapitalske rezerve, rezerve iz dobicka,
preneseni Cisti dobicek iz prejSnjih let ali prenesena Cista izguba iz prejSnjih let, prevrednotovalni
popravek kapitala in prehodno Se ne razdeljeni Cisti dobicek ali Se ne poravnana Cista izguba

poslovnega leta.
Prevrednotovanje kapitala

113. ¢len

Ce se izvaja splo$no prevrednotovanje kapitala, druzba krije prevrednotovalno razliko v breme
prevrednotovalnega popravka poslovnega izida, ki je izredni odhodek. Ce se nanasa na postavke,
pri katerih ni mogoce pri¢akovati trajne oslabitve, se krije tudi iz prevrednotovalnega popravka
dolgoro¢nih financnih nalozb. Vodja raCunovodstva presoja moznost trajne oslabitve postavk v

skladu z merili tega pravilnika, presojo opravi do 20.1. za preteklo leto.
114. ¢len

Ce se sestavlja skupinska bilanca stanja, se upostevajo doloébe na podlagi SRS od 8.33 do 8.39
in SRS 8.9..

Dolgorocni dolgovi
Pojasnila
115. ¢len
Pri razkrivanju dolgoro¢nih dolgov druZzba uposteva SRS od 9.40 do 9.49 in tile opredelitvi:

= kot vrste dolgorocnih dolgov se upostevajo tiste, ki jith druzba vodi na trimestnih kontih

svojega kontnega nacrta, prilozenega temu pravilniku;

= pomembna zadeva oziroma pomembna vrsta dolgoro¢nih dolgov je tista, katere vrednost
presega 10% vrednosti vseh dolgoro¢nih dolgov, ¢e so ti dolgoro¢ni dolgovi vsaj 1%

vrednosti vseh obveznosti do virov sredstev na dan bilance stanja.

Pri razkrivanju dolgoro¢nih dolgov druzba uposteva tudi SRS 9.50, dolgoro¢ni dolgovi pa se

razkrivajo za tele skupine oseb: ¢lane uprave in notranje lastnike.
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Izkazovanje in vrednotenje

116. ¢len

Dolgoroc¢ni dolgovi so pripoznane obveznosti v zvezi s financiranjem lastnih sredstev, ki jih je

treba v obdobju, daljSem od leta dni, vrniti oziroma poravnati, zlasti v denarju.

Dolgorocni dolgovi se izkazujejo v skladu s SRS 9.2 do 9.5. Njihovo pravilno izkazovanje

zagotovi vodja racunovodstva, med drugim tudi s sestavitvijo ustreznega kontnega nacrta.

Dolgoro¢ni dolgovi se ob zacetnem pripoznanju ovrednotijo z zneski iz ustreznih listin o
njihovem nastanku in se povecujejo za pripisane obresti ali zmanjSujejo za odplacane zneske in
morebitne drugane poravnave, ¢e o tem obstaja sporazum z upnikom. Obresti dolgoro¢nih
dolgov so finan¢ni odhodki, razen ¢e so vstete v nabavno vrednost opredmetenih osnovnih

sredstev ali vrednost zalog proizvodov in nedokon¢ane proizvodnje.

Dolgoro¢ni dolgovi, ki so Ze zapadli v placilo (a Se niso poravnani) in dolgoro¢ni dolgovi, ki
bodo zapadli v placilo v letu dni po dnevu bilance stanja, se v bilanci stanja izkazujejo kot
kratkoro¢ni dolgovi. Dolgoroc¢ni dolgovi se prenasajo med kratkorocne dolgove in obratno
posami¢ po knjigovodskih vrednostih.

Pripoznanja dolgoro¢nih dolgov v knjigovodskih razvidih in bilanci stanja se odpravijo, e je

obveznost, dolocena v pogodbi ali drugem pravnem aktu, izpolnjena, razveljavljena ali zastarana.

Prevrednotovanje dolgorocnih dolgov

117. ¢len

Najmanj enkrat letno, pred sestavitvijo letnih racunovodskih izkazov, vodja racunovodstva
presodi posteno vrednost dolgoro¢nih dolgov na podlagi pogodb; ¢e so knjigovodske vrednosti
manj$e od ugotovljenih posStenih vrednosti, pisno obvesti ra¢unovodstvo o velikosti obvezne

okrepitve dolgorocnih dolgov najkasneje v 20. dneh po bilanénem datumu.
Slabitve dolgoro¢nih dolgov druzba ne ugotavlja in ne izkazuje.
118. ¢len

Ce se sestavlja skupinska bilanca stanja, se upostevajo dolo¢be na podlagi SRS od 9.31 do 9.39
in SRS 9.49..
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Dolgorocne rezervacije
Pojasnila
119. ¢len
Pri razkrivanju dolgoro¢nih rezervacij druzba uposteva SRS od 10.35 do 10.39 in tile opredelitvi:

= kot vrste dolgoro¢nih rezervacij se upostevajo tiste, ki jih druzba vodi na trimestnih kontih

svojega kontnega nacrta, prilozenega temu pravilniku;

= pomembna zadeva oziroma pomembna dolgorofna rezervacija je tista, katere vrednost
presega 10% vrednosti vseh dolgoro¢nih rezervacij, ¢e so te rezervacije vsaj 1% vrednosti

vseh obveznosti do virov sredstev na dan bilance stanja.

Izkazovanje in vrednotenje
120. ¢len

Loceno je treba izkazovati dolgoro¢ne rezervacije na racun dolgoro¢no odlozenih prihodkov,
dolgorocne rezervacije na racun dolgorocno vnaprej vracunanih stroSkov (odhodkov) in druge

dolgoroc¢ne rezervacije v skladu s standardi.
121. €len

Za oblikovanje posameznih zneskov dolgoro¢nih rezervacij, za odobravanje njih ¢rpanja in za
odpravljanje dolgoro¢nih rezervacij, kadar je objektivno ugotovljeno, da niso ve¢ potrebne, je

odgovoren vodja ratunovodstva. Za odobravanje ¢rpanja lahko pooblasti drugo osebo.

Navodila v zvezi s tehniko knjiZzenja porabe dolgoro¢nih rezervacij predpiSe v posameznih

primerih vodja racunovodstva.

Dolgorocne rezervacije se v knjigovodskih razvidih in bilanci stanja pripoznavajo, ¢e:

(a) obstaja zaradi preteklega dogodka sedanja obveza (pravna ali posredna);
(b) je verjetno, da bo pri poravnavi obveze potreben odtok dejavnikov, ki omogocajo pritekanje
gospodarskih koristi, in

(c) je mogoce znesek obveze zanesljivo izmeriti.

Dolgoro¢ne rezervacije se v knjigovodskih razvidih in bilanci stanja pripoznavajo z ustreznim
odbitkom od sicer$njih prihodkov ali z vra¢unavanjem ustreznih stroskov oziroma odhodkov, ¢e
je verjetno, da bodo v prihodnosti nastajali takSni stroski oziroma odhodki in je zanje potrebno

dolgoro¢no rezerviranje pokrivanja.

Dolgoro¢ne rezervacije v zvezi s slabim imenom se oblikujejo ob nakupu in pripojitvi druge

druzbe, da bi bilo z njimi mogoce v prehodnem obdobju izboljsati poslovni izid druzbe kupca.
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Pripoznanje dolgorocnih rezervacij v knjigovodskih razvidih in bilanci stanja se odpravi, kadar
so Ze izrabljene nastale moZznosti, zaradi katerih so bile dolgoro¢ne rezervacije oblikovane, ali pa

ni ve¢ potrebe po njih.

Dolgoroc¢ne rezervacije se lahko uporabljajo samo za istovrstne postavke, za katere so bile
prvotno pripoznane, v utemeljenih primerih pa tudi za enakovrstne postavke. TakSen primer je

poraba dolgorocnih rezervacij za dana jamstva ob prodaji proizvodov ali opravitvi storitev.
122. ¢len
Za potrebe sestavljanja skupinske bilance stanja se upostevajo dolocbe SRS od 10.29 do 10.34.
Kratkoro¢ni dolgovi
Pojasnila
123. ¢len
Pri razkrivanju kratkoro¢nih dolgov druzba uposteva SRS od 11.39 do 11.45 in tile opredelitvi:

= kot vrste kratkoro¢nih dolgov se upostevajo tiste, ki jih druzba vodi na trimestnih kontih

svojega kontnega nacrta, prilozenega temu pravilniku;

* pomembna zadeva oziroma pomembna vrsta kratkoro¢nih dolgov je tista, katere vrednost
presega 10% vrednosti vseh kratkoro¢nih dolgov, ¢e so ti dolgovi vsaj 1% vrednosti vseh

obveznosti do virov sredstev na dan bilance stanja.

Pri razkrivanju kratkoro¢nih dolgov druzba uposteva tudi SRS 11.46, kratkoro¢ni dolgovi pa se

razkrivajo za tele skupine oseb: ¢lane poslovodstva, ¢lane nadzornega sveta in notranje lastnike.

Izkazovanje in vrednotenje

124. ¢len

Kratkoro¢ni dolgovi so pripoznane obveznosti v zvezi s financiranjem lastnih sredstev, ki jih je

treba najkasneje v letu dni vrniti oziroma poravnati, zlasti v denarju.

Kratkoroc¢ni dolgovi se izkazujejo v skladu s SRS 11.2 do 11.6. Njihovo pravilno izkazovanje

zagotovi vodja raCunovodstva, med drugim tudi s sestavitvijo ustreznega kontnega nacrta.

Finan¢ni oziroma poslovni kratkoro¢ni dolg se v knjigovodskih razvidih in bilanci stanja
pripozna kot obveznost, ko ob upostevanju pogodbenega datuma ali datuma prejemkov oziroma
prejemov in z njimi povezanih obracunov nastane obveznost, dolocena v pogodbi ali drugem
pravnem aktu. Kratkoro¢ni dolgovi se kasneje lahko neposredno povecajo ali pa ne glede na
opravljeno placilo ali druga¢no poravnavo tudi zmanjsajo za znesek, o katerem obstaja sporazum

z upniki.
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Del dolgoro¢nega dolga, ki je Ze zapadel v placilo, in del dolgoro¢nega dolga, ki bo zapadel v

placilo v letu dni po dnevu bilance stanja, se v bilanci stanja prenese med kratkorocne dolgove.

Pripoznanja kratkoro¢nih dolgov v knjigovodskih razvidih in bilanci stanja se odpravijo, ¢e je

obveznost, dolo¢ena v pogodbi ali drugem pravnem aktu, izpolnjena, razveljavljena ali zastarana.

Pri nakupu na odlozeno placilo in pri prekoracitvi pogodbenega roka za placilo se tisti del
kratkorocnega dolga, ki se nanasa na obresti, obravnava kot financni odhodek, in ne kot sestavni

del vrednosti kupljene stvari ali storitve.
Obresti kratkoro¢nih dolgov so finan¢ni odhodki.
Prevrednotovanje kratkorocnih dolgov
125. ¢len

Najmanj enkrat letno, pred sestavitvijo letnih racunovodskih izkazov, vodja racunovodstva
presodi poSteno vrednost kratkoro¢nih dolgov na podlagi pogodb; ¢e so knjigovodske vrednosti
manjSe od ugotovljenih poStenih vrednosti, pisno obvesti racunovodstvo o velikosti obvezne

okrepitve kratkoro¢nih dolgov najkasneje v 20. dneh po bilan¢nem datumu.
Slabitve kratkoro¢nih dolgov druzba ne ugotavlja in ne izkazuje.
126. ¢len
Za potrebe sestavljanja skupinske bilance stanja se upostevajo dolocbe SRS od 11.30 do 11.38.
Kratkoroc¢ne ¢asovne razmejitve
Pojasnila
127. €len

Pri razkrivanju kratkoro¢nih ¢asovnih razmejitev druzba uposteva SRS od 12.30 do 12.33 in tile

opredelitvi:

= kot vrste kratkoro¢nih Casovnih razmejitev se upoStevajo tiste, ki jih druzba vodi na

trimestnih kontih svojega kontnega nacrta, prilozenega temu pravilniku;

= pomembna zadeva oziroma pomembna kratkorocna casovna razmejitev je tista, katere
vrednost presega 10% vrednosti vseh kratkoro¢nih ¢asovnih razmejitev na dan bilance stanja,
¢e so te razmejitve vsaj 1% vrednosti vseh sredstev oziroma obveznosti do virov sredstev na

dan bilance stanja.
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Izkazovanje in vrednotenje

128. ¢len

Kratkoro¢ne Casovne razmejitve so terjatve in druga sredstva ter obveznosti, ki se bodo po
predvidevanjih pojavili v letu dni in katerih nastanek je verjeten, velikost pa zanesljivo ocenjena;
terjatve in obveznosti se nanaSajo na znane ali Se ne znane pravne oziroma fizicne osebe, do
katerih bodo tedaj nastale prave terjatve in dolgovi, s sredstvi pa so misljeni proizvodi ali
storitve, ki jih bodo bremenile.

Z aktivnimi kratkorocnimi Casovnimi razmejitvami so zajeti kratkorocno odlozeni stroski
(odhodki) in prehodno nezaraCunani prihodki, s pasivnimi kratkoro¢nimi casovnimi
razmejitvami pa vnaprej vracunani stroski (odhodki) in kratkoro¢no odlozeni prihodki. V
racunovodstvu je treba te vrste razmejitev izkazovati lo¢eno in jih raz€lenjevati na pomembnejse

vrste.

Izpolnjevanje zahtev, nastetih v drugem odstavku tega ¢lena, zagotovi vodja rac¢unovodstva med
drugim s sestavitvijo ustreznega kontnega nacrta.

Usredstvene (aktivne) kratkoro¢ne cCasovne razmejitve in udolgovljene (pasivne) kratkorocne
Casovne razmejitve se v knjigovodskih razvidih in bilanci stanja pripoznajo z ustreznim
odbitkom od prihodkov ali z vraCunavanjem ustreznih stroSkov oziroma odhodkov, ¢e in kolikor
se sme predpostavljati, da bodo v letu dni zares nastali tak$ni prihodki in stroski oziroma
odhodki.

Realnost postavk usredstvenih (aktivnih) kratkorocnih ¢asovnih razmejitev mora biti na dan
bilance stanja utemeljena, postavke udolgovljenih (pasivnih) kratkoro¢nih ¢asovnih razmejitev
pa ne smejo skrivati rezerv. Njihovo spravljanje v realne okvire ne sme povzrocati izrednih
prihodkov ali izrednih odhodkov, temvec se za razlike popravijo dotedanji stroSki oziroma redni

odhodki in redni prihodki, v zvezi s katerimi so se prvotno pojavile.

Pripoznanja kratkoro¢nih Casovnih razmejitev v knjigovodskih razvidih in bilanci stanja se
odpravijo, kadar so Ze izrabljene nastale moZznosti ali pa ni ve¢ potrebe po kratkoroc¢nih ¢asovnih

razmejitvah.
Knjigovodsko spremljanje kratkorocnih ¢asovnih razmejitev je nalozeno vodji raCunovodstva.

Kratkoro¢ne casovne razmejitve se ne prevrednotujejo. Med letom in ob sestavljanju

racunovodskih izkazov pa je potrebno preverjati realnost in upravicenost njihovega oblikovanja.
129. €len

Za potrebe sestavljanja skupinske bilance stanja se upostevajo dolocbe SRS od 12.25 do 12.29.
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Razkrivanje, izkazovanje in vrednotenje postavk v izkazu poslovnega izida
Pojasnila

130. ¢len

Druzba pri razkrivanju postavk v izkazu poslovnega izida uposteva SRS od 25.15 do 25.31, pri

tem pa uposteva opredelitve, zapisane v tem pravilniku.
Bilan¢ni dobicek zapise v prilogi k izkazu poslovnega izida.

131. ¢len
Pojasnila k izkazu poslovnega izida vsebujejo:

= informacije o podlagi za pripravo izkaza poslovnega izida ter posebnih racunovodskih
usmeritvah, izbranih in uporabljenih pri pomembnih poslih in drugih poslovnih dogodkih;
pomembni posli in drugi poslovni dogodki so tisti, katerih vrednosti presegajo 1% prihodkov
poslovnega leta;

= informacije, ki jih zahtevajo slovenski ra¢unovodski standardi in zakon o gospodarskih

druzbah ter niso predpisane v obrazcu izkaza poslovnega izida;

= dodatne informacije, ki niso predpisane v obrazcu izkaza poslovnega izida, so pa za posteno
predstavitev potrebne; pomembni posli in drugi poslovni dogodki, potrebni za poSteno

predstavitev, so tisti, katerih vrednosti presegajo 1% prihodkov poslovnega leta.
132. ¢len
V zvezi z raunovodskimi usmeritvami se v pojasnilih opisujejo:
= podlage za merjenje gospodarskih kategorij v izkazu poslovnega izida;

= raCunovodske usmeritve, potrebne za pravilno razumevanje izkaza poslovnega izida; taksSne
so racunovodske usmeritve za tiste odhodke in prihodke, ki presegajo 1% odhodkov oziroma
prihodkov poslovnega leta;

= vrsta sprememb racunovodskih usmeritev in racunovodskih ocen ter razlog zanje in njihov
znesek (Ce zneska ni mogoce izraCunati, je treba to dejstvo razkriti), ¢e sprememba presega

1% vrednosti prihodkov poslovnega leta;

= vrsta in znesek popravka bistvene napake; bistvena je tista napaka, ki presega 1% vrednosti

prihodkov poslovnega leta.
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ODHODKI
Izkazovanje in vrednotenje

133. ¢len

Odhodki so zmanjS$anja gospodarskih koristi v obra¢unskem obdobju v obliki zmanjSanj sredstev

ali povecanj dolgov in je to zmanjSanje mogoce zanesljivo izmeriti.

Odhodki se razvrs€ajo na poslovne odhodke, finan¢ne odhodke in izredne odhodke. Poslovni in
finan¢ni odhodki so redni odhodki.
Poslovni odhodki se po namenu razvricajo:

- nanabavno vrednost prodanih koli€in;
- posredne stroske nabavljanja in prodajanja;
- neposredne stroske prodajanja;

- prevrednotovalne poslovne odhodke, ki niso stroski.
Finan¢ni odhodki so:

- odhodki za financiranje;

- odhodki za naloZbenje.
Izredne odhodke sestavljajo neobicajne postavke, ki v obravnavanem poslovnem letu

zmanjSujejo izid rednega poslovanja.

Podrobno izkazovanje odhodkov v skladu s SRS od 17.2 do 17.10 zagotovi vodja raunovodstva
v okviru kontnega nacrta. Druzba lo¢eno izkazuje tudi odhodke iz razmerij s povezanimi podjetji

v skupini.

Kadar ustvarja druzba ve¢ vrst proizvodov oziroma opravlja vec¢ vrst storitev, uporablja za
razporejanje posrednih stroskov na stroSkovne nosilce predracunsko in obracunsko kalkulacijo z
dodatki ter sestavlja razdelilnike stroSkov. Iz teh mora biti razvidna povezanost med posrednimi

stroski in osnovo, izbrano za njihovo razporejanje na stroskovne nosilce.
Druzba izdela predracunsko kalkulacijo po enaki metodiki kot obracunsko.

Razkrivanje stroskov amortizacije

134. ¢len
Pri razkrivanju stroskov amortizacije druzba uposteva SRS od 13.26 do 13.27 in tile opredelitvi:

» skupine amortizirljivih sredstev so dolocene kot skupine opredmetenih osnovnih sredstev in
skupine (kategorije) neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev, kot so opredeljene pri razkrivanju

teh dveh postavk;
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= vecja skupina amortizirljivih sredstev je tista, katere vrednost presega 10% vrednosti vseh
amortizirljivih opredmetenih osnovnih sredstev oziroma neopredmetenih dolgoro¢nih

sredstev, Ce so ta sredstva pomenijo vsaj 10% vrednosti vseh sredstev na dan bilance stanja.
Razkrivanje stroskov materiala in storitev
135. ¢len
Pri razkrivanju stroskov materiala in storitev druzba uposteva SRS 14.27 in tole opredelitev:

= pomembne zadeve oziroma pomembni stroSki materiala in storitev so tisti, katerih vrednosti

presegajo 10% vseh stroSkov materiala oziroma vseh stroSkov storitev.
Razkrivanje stroskov dela in stroskov povracil zaposlenim
136. ¢len

Pri razkrivanju stro§kov dela in stroskov povracil zaposlenim, druzba uposteva SRS od 15.21 do
15.24 in tole opredelitev:

= kot pomembna zadeva so opredeljena zahtevana razkritja za tele skupine oseb: ¢lane

poslovodstva, ¢lane nadzornega sveta in notranje lastnike.

PRIHODKI
Izkazovanje in vrednotenje
137. ¢len

Izkazovanje prihodkov v skladu s SRS od 18.2 do 18.11 zagotovi vodja ra¢unovodstva, med

drugim s sestavitvijo ustreznega kontnega nacrta.

Prihodki od poslovanja so vsi zneski od prodaje proizvodov oziroma storitev, ne glede na to, kdo
je plaénik.

Razkrivanje postavk v izkazu finan¢nega izida
138. ¢len

Oblika izkaza finan¢nega izida, izbrana za druzbo, je opredeljena v standardih kot razliCica II,
sestavljena po posredni metodi (SRS 26.9) in v zaporedni stopenjski obliki (SRS 26.11). Podatki

za izkaz finan¢nega izida izhajajo iz bilance stanja in izkaza poslovnega izida.
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VII. HRANJENJE KNJIGOVODSKIH LISTIN, POSLOVNIH KNJIG IN
LETNIH POROCIL

Hramba knjigovodskih listin

139. ¢len

Knjigovodske listine se hranijo v izvirnikih na papirju ali pri racunalniSkem oziroma

mikrografskem obravnavanju na nosilcih podatkov, na katere se prenasajo z izvirnikov.

Med poslovnim letom se knjigovodske listine redno odlagajo v registratorje, konec leta pa se
zvezejo. Na platnicah zvezka se oznaci njegova vsebina: firma druzbe, vrsta knjigovodskih listin,

zaporedne Stevilke listin (od ... do), obdobje oziroma leto, na katero se nanasajo.

Po koncani reviziji letnih ra¢unovodskih izkazov se knjigovodske listine zapisni§ko prenesejo iz
priro¢nega racunovodskega arhiva v osrednji arhiv. Zapisnik o predaji knjigovodskih listin

vsebuje:

= firmo druzbe,

» kraj in datum predaje,

* imena oseb, navzocih pri predaji,

* popis predanih listin,

= opis urejenosti in opremljenosti predanih listin in druge pripombe navzocih,

* podpise prejemnikov in izrociteljev.

Za urejeno odlaganje knjigovodskih listin in vodenje priro¢nega racunovodskega arhiva je

odgovoren vodja ra¢unovodstva.

Pri racunalniSkem obravnavanju podatkov se hrani tudi zbirka listin o ustreznih racunalniSkih
programih, ki omogo¢a kasnejse preverjanje. Cas hrambe te zbirke je odvisen od ¢asa hrambe
knjigovodskih listin.

Roki hrambe knjigovodskih listin so:

Trajno se hranijo naslednje listine:

= izplacilne liste in kon¢ni obracuni plac in

» knjigovodske in ostale listine v povezavi z nepremi¢ninami.

Deset let se hranijo naslednje listine:

» knjigovodske listine povezane z obracunom davka na dodano vrednost.

Pet let se hranijo naslednje listine:

» knjigovodske listine na podlagi katerih se izvajajo knjiZzenja in niso povezane z obracunom

davka na dodano vrednost.
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Hramba poslovnih knjig

140. ¢len

Poslovne knjige se do konca revidiranja letnih racunovodskih izkazov hranijo v priroénem
arhivu racunovodske sluzbe, potem pa se zapisnisSko predajo v varnej$i osrednji arhiv druZbe.

Zapisnik o predaji poslovnih knjig vsebuje:

= firmo druzbe,

= kraj in datum predaje,

= imena oseb, navzocih pri predaji,

= popis predanih poslovnih knjig,

= opis oblike knjig in druge pripombe navzocih,

= podpise prejemnikov in izrociteljev.

Za hranjenje poslovnih knjig v prirocnem arhivu ra¢unovodstva odgovarja vodja racunovodstva.

Pisni odtisi glavne knjige in dnevnika se hranijo trajno. Pisni odtisi evidence pla¢ in registra

opredmetenih osnovnih sredstev se hranijo trajno. Ostale pomozne knjige se hranijo 10 let.

Hramba letnih poro¢il

141. ¢len

Podjetje je dolzno hraniti letna porocila v skladu z zakonom.

VIII. KONCNE DOLOCBE
142. ¢len

Vodja ratunovodstva je pooblascen, da po potrebi izdaja podrobnejsa navodila za izvajanje tega

pravilnika. Potrdi oziroma sprejme pa jih direktor druzbe.
143. ¢len

Ta pravilnik za¢ne veljati, ko ga sprejme direktor druzbe XY, d.o.o., uporablja pa se od 1.

januarja 2002.
144. ¢len
Spremembe in dopolnitve tega pravilnika se sprejemajo po enakem postopku, kot ta pravilnik.
Ljubljana, dne 1.9.2003
XY, d.o.o.:

Direktor druzbe
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PRILOGA ST. 2: SEZNAM STROSKOVNIH MEST TER NJIHOVIH

vVODLJ

STEVILKA STR. MESTA

STROSKOVNO MESTO

ODGOVORNA OSEBA

110

Priprava proizvodnje

Odgovorna oseba

120 Furnirnica Odgovorna oseba
130 Razrez Odgovorna oseba
140 Klejarna Odgovorna oseba
150 Strojna obdelava lesa Odgovorna oseba
160 Povrsinska obdelava lesa Odgovorna oseba
170 Kontrola Odgovorna oseba
180 Montaza Odgovorna oseba
190 Reklamacije Odgovorna oseba
210 Skladis¢e materiala Odgovorna oseba
220 Skladisc¢e polizdelkov Odgovorna oseba
230 Skladis¢e gotovih izdelkov Odgovorna oseba
310 Osebni avtomobili Odgovorna oseba
320 Nabava Odgovorna oseba
330 Prodaja Odgovorna oseba
340 Splosna sluzba Odgovorna oseba
360 Vzdrzevanje Odgovorna oseba
370 Energetska postaja Odgovorna oseba
380 Informatika Odgovorna oseba
400 Sejemski stroski Odgovorna oseba
500 Prodajalna Odgovorna oseba
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PRILOGA ST. 3: KNJIGOVODSKE LISTINE

3.1 SEZNAM NAJPOGOSTEJSIH ZUNANJIH IN NOTRANJIH KNJIGOVODSKIH

LISTIN

ZUNANJE KNJIGOVODSKE LISTINE

Oseba, ki jo kontrolira

prejet racun

Odgovorna oseba

bremepis

Odgovorna oseba

dobropis

Odgovorna oseba

dnevni izpiski stanja denarnih sredstev

Odgovorna oseba

narocilnice Odgovorna oseba
dobavnice Odgovorna oseba
pogodbe Odgovorna oseba
odlocbe Odgovorna oseba

NOTRANJE KNJIGOVODSKE LISTINE

Roki prenosov v

IZVIRNE St. izvodov Odgovorna oseba .
racunovodstvo

racuni 2 Odgovorna oseba Dnevno
bremepisi 2 Odgovorna oseba Dnevno
dobropisi 2 Odgovorna oseba Dnevno
narocilnice 2 Odgovorna oseba Z likvidacijo racuna
dobavnice 2 Odgovorna oseba Z likvidacijo rauna
blagajniski prejemek 2 Odgovorna oseba Dnevno
blagajniski izdatek 2 Odgovorna oseba Dnevno
nalogi za sluzbena 7 dni po koncanem
potovanja : Odgovorna oseba potovanju
prevzemnica 2 Odgovorna oseba Dnevno
izdajnica 2 Odgovorna oseba /
predajnica 2 Odgovorna oseba /
odpremnica 3 Odgovorna oseba /
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IZPELJANE Odgovorna oseba
temeljnica za obracun amortizacije Odgovorna oseba
temeljnica za obracun plac Odgovorna oseba
temeljnica za materialno knjigovodstvo Odgovorna oseba
temeljnica za blagovno knjigovodstvo Odgovorna oseba
temeljnica za prenos odmikov pri nabavi Odgovorna oseba
temeljnica za popravke knjigovodskih napak Odgovorna oseba
blagajniski dnevnik Odgovorna oseba

3.2 NAVODILA O KNJIGOVODSKIH LISTINAH

3.2.1 BLAGAJNISKO POSLOVANJE

BlagajniSka knjiga se vodi ro¢no na naslednjih obrazcih: blagajniski dnevnik, blagajniski
prejemek in blagajniski izdatek, ki se oznacujejo z zaporednimi Stevilkami za posamezno

poslovno leto. BlagajnisSki dnevnik se sestavi za vsak dan posebe;j

Iz vsakega blagajniSkega izdatka mora biti razviden vzrok izplacila in prejemnik izplacila.
Blagajniski izdatek morajo podpisati: blagajnik, prejemnik izplacila in pooblas¢ena osebe, ki je
odobrila izplacilo.

Blagajna ima doloc¢en blagajniski maksimum, ki ga doloc¢i uprava. Za blagajniSko poslovanje je
odgovoren blagajnik. Vsako vpladilo in izpla€ilo mora temeljiti na verodostojni knjigovodski

listini. Blagajnik skrbi, da je poslovanje v okviru blagajniskega maksimuma.

= GOTOVINSKO POSLOVANJE

Vplacilni dokumenti, ki pomenijo blagajniski prejemek so:

* izdani racuni za prodano blago v prodajalni, izdani racuni za prodana osnovna sredstva,
izdani racuni za opravljene storitve, vracilo akontacije in druge listine,

= interni nalog za dvig sredstev z racuna.
Izplacilni dokumenti, ki pomenijo blagajniski izdatek so :

= racuni za proizvode in storitve placani v gotovini,

potni nalogi,

interni nalog za polog sredstev na racun,

druge listine.
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= OPIS IN GIBANJE LISTIN ZA GOTOVINSKO POSLOVANIJE

= Racun za prodano blago se izstavi v prodajalni. Eno kopijo racuna prejeme blagajnik skupaj

z gotovino, drugo kopijo ra¢una prejmejo saldakonti kupcev za knjizenje.

* Racun za prodajo osnovnega sredstva fizicnim osebam se izstavi po nalogu skrbnika za ta
sredstva v prodajalni. En izvod racuna prejme referentka za osnovna sredstva, ki poknjizi

terjatev in azurira register osnovnih sredstev.

= Racun za povracilo stroskov fizi¢nim osebam izstavi referentka v raCunovodstvu po nalogu

kadrovske sluzbe. En izvod dostavi blagajni, da evidentira in kontrolira vplacilo.

* Prejeto gotovino blagajnik Se isti ali najpozneje naslednji dan poloZi na transakcijski racun s

splosno poloznico.

» Blagajnik dvigne gotovino po potrebi (na osnovi ze prejetih nalogov za izplacilo) s ¢ekom iz

transakcijskega racuna.

* Akontacije za potne stroske ali druge manjSe stroSke blagajnik izplacuje samo na podlagi

naloga vodje sluzbe ali direktorja.

= POTNI NALOGI

Potni nalogi za potovanje v drzavi se izdajajo zaposlenim v tajniStvu po nalogu vodje sluzbe, ki
ga tudi podpiSe pred potovanjem. Po konCanem potovanju zaposleni naredi obracun potnih
stroskov v skladu z uredbo o viSini povracil stroskov v zvezi z delom in drugih prejemkov, ki se
pri ugotavljanju davéne osnove priznajo kot odhodek. Obrac¢un ustrezno likvidira nadrejena

odgovorna oseba. Pred knjizenjem obveznosti do zaposlenih blagajnik preveri:

- e je obracun pravilno likvidiran,
- viSino obracunanih potnih stroskov,

- Ce priloge ustrezajo obracunu.

Blagajnik mese¢no za pretekli mesec posreduje nalog za izplacilo potnih stroskov obracunu plac.

Stroski po potnih nalogih morajo biti knjizeni najkasneje sedmi delovni dan v mesecu za pretekli

mescc.

= BLAGAJNISKO POSLOVANJE Z DEVIZAMI ZA SLUZBENA POTOVANJA V TUJINO

Potni nalog za sluzbeno potovanje v tujino odobri direktor pred potovanjem. ViSino akontacije
odobri na podlagi predvidenih stroSkov potovanja vodja financ, za dvig gotovine poskrbi

finan¢na operativa.

Blagajnik evidentira prejemek tuje gotovine. Prejeto gotovino v najkrajSem casu izplaca

zaposlenemu kot akontacijo in naredi blagajniski izdatek.
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Blagajnik kontrolira pravocasno predlozitev poracunov potnih stroSkov (rok 7 dni). Morebitno
nespostovanje predpisov javi svojemu nadrejenemu. Blagajnik preveri pravilnost stroskov v
skladu z predpisi in preveri, &e je potni nalog pravilno likvidiran. Ce so stroski potovanja vedji
od akontacije, lahko razliko porauna v tolarjih ali v tuji valuti, ¢e pa so stroski potovanja
manj$i, mora blagajnik vrniti banki tujo gotovino (pora¢un se opravi v tolarjih, samo, Ce je
znesek manjsi od 30 EUR).

= KNJIZENJE BLAGAIN

Vse blagajniske dnevnike s prilogami knjizi referent v finanénem knjigovodstvu, ki prekontrolira
in poknjizi poslovne dogodke v skladu z predpisi, najkasneje sedmi delovni dan v mesecu za
pretekli mesec in je odgovoren za pravilno izkazano stanje v knjigah in pravilno knjizenje
stroSkov.

3.2.2 GIBANJE LISTIN V ZVEZI S SKLADISCENJEM MATERIALA

Skladis¢niki, zadolzeni za posamezno skladisce, vodijo evidence o nabavi, gibanju in porabi po
vrstah, koli¢inah in vrednostih. Evidence se vodijo na lokacijah posameznih skladi$¢. Na podlagi
dobavnice skladis¢nik naredi prevzemnico materiala. Prevzemince skladis¢niki dostavijo v
racunovodstvo, najkasneje dva dni po prevzemu materiala. Referent za materialno knjigovodstvo

jih nato prilozi k racunu dobavitelja in da v podpis k odgovorni osebi.
Material iz skladisca izda skladis¢nik na podlagi delovnega naloga.

Vsa knjiZzenja v zvezi z materialnim poslovanjem mora zadolzeni referent v racunovodstvu,
zakljuciti peti delovni dan v mesecu za pretekli mesec. Referent je odgovoren za pravilno
izkazano stanje zalog v glavni knjigi in za pravilno uskladitev zalog na podlagi inventurnih

zapisnikov.

3.2.3 GIBANJE LISTIN V ZVEZI S SKLADISCENJEM PROIZVODOV

Oseba zadolzena za predajo izdelkov v skladiSce izdela predajnico, na kateri so navedene
koli¢ine in planske cene. Skladis¢nik preveri koli¢ino in naredi prevzemnico proizvodov.

Prevzemnice dnevno knjizi (povecuje zalogo).

Pri prodaji proizvodov se na podlagi narocila naredi nalog za odpremo prodanih proizvodov
(referentka za prodajo), skladis¢nik pa naredi odpremnico prodanih proizvodov. Izdela se v treh
izvodih, od teh prejme po enega Sofer, skladis¢nik in prodajna sluzba. Referentka v prodajalni ali
referentka na izvozu na podlagi odpremnice in narocila napise racun, ki ga izda v dveh izvodih.

Z izdajo raCuna, se avtomatsko poknjizi tudi zaloga.
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3.2.4 GIBANJE LISTIN V ZVEZI S SKLADISCENJEM TRGOVSKEGA BLAGA

Blago kupujemo z DDV. Nabavno ceno predstavlja cena brez DDV.

Skladis¢niki zadolzeni za posamezno skladis¢e vodijo evidence o nakupu, gibanju in porabi po
vrstah, koli¢inah in vrednostih. Na podlagi dobavnice skladis¢nik evidentira prejem blaga -
prevzemnica. En izvod dostavijo najkasneje prvi delovni dan v preteklem mesecu v

ra¢unovodstvo odgovornemu referentu za knjizenje.
Blago izda na podlagi narocilnice kupca. Pri izdaji blaga izpiSe izdajnico.

Vsa knjizenja v zvezi z blagovnim poslovanjem mora, za to zadolZeni referent v racunovodstvu,
zakljuciti peti delovni dan v mesecu za pretekli mesec. Odgovoren je za pravilno izkazana stanja
zalog v glavni knjigi in za pravilno uskladitev zalog z inventurnimi zapisniki ter knjizenjem
DDV v zalogah.

3.2.5 GIBANJE PREJETIH RACUNOV, DOBROPISOV IN BREMEPISEV

= SPLOSNO

Vsi zgoraj naSteti dokumenti prihajajo s poSto v tajniStvo. Vse dokumente pregleda
racunovodstvo. Fakturno knjigo prejetih racunov, dobropisov in bremepisov od dobaviteljev v
drzavi vodi delavka v tajniStvu. Fakturno knjigo se dnevno azurira s prejetimi dokumenti. Vsak
prejeti racun, dobropis ali bremepis dobi tekoco zaporedno Stevilko pod katero se arhivira in zig
z zahtevanimi podatki za likvidatorje. IstoCasno se zabelezi avtorizacijo osebe, ki bo racun
pregledala in likvidirala. Vsak dobavitelj ima svojo Sestmestno ident Stevilko, davéni zavezanci

pa Se svojo davcno Stevilko.

= LIKVIDIRANJE

Iz tajniStva gredo dokumenti v racunovodstvo. Ra¢unom za surovine in material ter trgovsko
blago se prilozijo dobavnice, narocilnice in/ali prevzemnice. Vsi ra¢uni se nato predajo v podpis
odgovorni osebi, ki racun ustrezno likvidira. To pomeni, da kontrolirajo skladnost obracunanega
materiala, blaga, ali storitev s podatki v ponudbi ali z naroCilom in potrdijo prevzem ali
opravljeno storitev, napiSejo stroSkovno mesto ali skladiSce, likvidirani znesek za to stroskovno
mesto in dokument podpiSejo. V primeru, da iz dokumenta ni razvidna vsebina poslovni
dogodek opisejo. Pri reprezentanc¢nih stroskih napisSejo imena poslovnih partnerjev. Likvidirane
dokumente vrnejo, v roku treh dni v racunovodstvo. V primeru reklamacije se dokument vrne
dobavitelju. Skrajni rok za vracilo je osem dni. Istoasno se dokument izbriSe iz evidence

prejetih racunov.
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Odgovorni v podjetju, ki ugotovijo, da niso pravocasno prejeli rauna od dobaviteljev, na to
opozorijo in zahtevajo njegovo takoj$njo dostavo. V primeru, da so prejeli racun, ki ni v skladu z
zakonom o davku na dodano vrednost, ga takoj zavrnejo z obrazloZitvijo, da racun ni izstavljen v

skladu z ZDDYV in zahtevajo njegovo ponovno pravilno izstavitev.
= PLACILA

Placila izvaja delavka v racunovodstvu, ki je zadolzena za prejete racune. Vse likvidirane in
knjizene prejete racune se zadrzijo v fakturnem oddelku za placilo. Zacasno se odlozijo po
datumu zapadlosti v placilo. Placila se izvajajo praviloma na dan zapadlosti in se sprovajajo po
elektronski posti. Izbirajo se programsko iz knjizenih ra¢unov na saldakontih dobaviteljev.
Razne druge obveznosti se dodajo v placilo rocno. Za knjizenje placil se izpise predpisan izpis
placil za posamezen dan, podpisan s strani pooblascenih oseb za podpisovanje tolarskega

placilnega prometa.

= KNJIZENJE

.....

saldakonte dobaviteljev, da jih arhivira. Delavka, ki vodi saldakonte, sproti knjizi likvidirane
racune, bremepise in dobropise, ter odgovarja za pravilno izkazano stanje dobaviteljev, pravilno

opredelitev vrste stroSkov, in pravilno knjizenje terjatev iz naslova DDV.

= RACUNI ZA OSNOVNA SREDSTVA

Likvidirani in knjizeni racuni za osnovna sredstva se dostavijo delavki, ki vodi evidenco
osnovnih sredstev v racunski sluzbi. Ta poskrbi za azurno evidentiranje v registru osnovnih
sredstev in zapiranje kontov investicij v teku. Knjiga osnovnih sredstev se vodi racunalnisko.
Zajema evidence osnovnih sredstev po kontih, amortizacijskih skupinah, lokacijah, stroskovnih
mestih in drugih kriterijih. Pravilnost evidentiranja poslovnih dogodkov preverja vodja

rac¢unovodstva.

= DEVIZNI SALDAKONTI DOBAVITELJEV

Devizni racuni, dobropisi in bremepisi gredo iz tajniStva po enaki poti kot je predpisano za
tolarske racune. Tu se pregledajo in ustrezno opremijo. Likvidirajo jih osebe pooblas¢ene za
podpisovanje. Referent za devizno poslovanje skrbi za pravocasno placilo in dostavo

dokumentov v devizne saldakonte dobaviteljev ter ustrezno knjizenje.

3.2.6 GIBANJE IZDANIH RACUNOV, DOBOPISOV IN BREMEPISEV

Odgovorne osebe skrbijo za pravocasno izstavljanje racunov, racune sestavljajo v okviru
informacijskega sistema in se Stevil¢ijo po zaporedju. Racuni sestavljeni v informacijskem

sistemu so zajeti tudi v temeljnico za prenos v saldakonte. Racune, ki jih ni mozno sestavljati v
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informacijskem sistemu, se izstavijo ro¢no. Stevil¢enje vseh izdanih racunov tece v zaporedju.

Racuni se izdjajo najmanj v dveh izvodih in podpisejo jih odgovorne osebe. Vse racune se redno

posreduje v ratunovodstvo, kjer jih knjizi referentka.

3.3 SEZNAM TEMELJNIC IN ODGOVORNIH OSEB

Stevilka TEMELJNICA odgovorna oseba
120 Izdani racuni Odgovorna oseba
130 Place Odgovorna oseba
150 Materialna temeljnica Odgovorna oseba
200 Blagajniski dnevnik Odgovorna oseba
220 Prejeti racuni Odgovorna oseba
250 Devizni izpiski Odgovorna oseba
512 Izpisek transakcijskega racuna | Odgovorna oseba
900 Temeljnica - poprave Odgovorna oseba
1000 Izdani racuni (izvoz) Odgovorna oseba
2000 Prejeti racuni (uvoz) Odgovorna oseba
300 Obracun uvoza Odgovorna oseba
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PRILOGA ST. 4: SHEMATSKI PRIKAZI RACUNOVODSKIH IZKAZOV

4.1 BILANCA STANJA

4.2 1ZKAZ POSLOVNEGA IZIDA - razliCica L.
4.3 IZKAZ FINANCNEGA IZIDA - razli¢ica II.
4.4 1ZKAZ GIBANJA KAPITALA - razli¢ica I.
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Bilanca stanja na dan 31.12. .........

TISOC SIT

TEKOCE
LETO

PREDHODNO
LETO

INDEKS

SREDSTVA

A. Stalna sredstva

I. Neopredmetena dolgoro¢na sredstva

1. Dolgoro¢no odloZeni stroski poslovanja

2. Dolgoro¢no odlozeni stroski razvijanja

3. Dolgoroéne premozenjske pravice

4. Dobro ime

5. Predujmi za neopredmetena dolgoro¢na sredstva

II. Opredmetena osnovna sredstva

1. Zemljis¢a in zgradbe

a) Zemljisca

b) Zgradbe

2. Proizvajalne naprave in stroji

3. Druge naprave in oprema

4. Osnovna sredstva, ki se pridobivajo

a) Predujmi za pridobitev opredmetenih osnovnih sredstev

b) Opredmetena osnovna sredstva v gradnji in izdelavi

II1. Dolgoro¢ne finanéne nalozbe

1. Delezi v podjetjih v skupini

2. Dolgoroc¢ne financne terjatve do podjetij v skupini

3. Delezi v pridruzenih podjetjih

4. Dolgoro¢ne finanéne terjatve do pridruzenih podjetij

5. Drugi dolgoro¢ni delezi

6. Druge dolgoro¢ne finan¢ne terjatve

7. Lastni delezi

B. Gibljiva sredstva

1. Zaloge

1. Material

2. Nedokoncana proizvodnja

3. Proizvodi in trgovsko blago

4. Predujmi za zaloge

11. Poslovne terjatve

a) Dolgoro¢ne poslovne terjatve

1. Dolgoroéne poslovne terjatve do kupcev

2. Dolgoroéne poslovne terjatve do podjetij v skupini

3. Dolgoroéne poslovne terjatve do pridruzenih podjetij

4. Dolgoro¢ne poslovne terjatve do drugih

5. Dolgoroéno nevplacani vpoklicani kapital

b) Kratkoro¢ne poslovne terjatve

1. Kratkoroéne poslovne terjatve do kupcev

2. Kratkoro¢ne poslovne terjatve do podjetij v skupini

3. Kratkoroéne poslovne terjatve do pridruzenih podjetij

4. Kratkoro¢ne poslovne terjatve do drugih

5. Kratkoro¢no nevplacani vpoklicani kapital

III. Kratkoro¢ne finan¢ne naloZzbe

1. Kratkoroéni delezi v podjetjih v skupini

2. Kratkoroéni delezi v pridruzenih podjetjih

3. Lastni delezi

4. Kratkoro¢ne finan¢ne nalozbe do drugih

IV. Dobroimetje pri bankah, ¢eki in gotovina

C. Aktivne ¢asovne razmejitve
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Bilanca stanja na dan 31.12. .........

TEKOCE PREDHODNO
V TISOC SIT LETO LETO INDEKS
OBVEZNOSTI DO VIROV SREDSTEV
A. Kapital

1. Vpoklicani kapital

1. Osnovni kapital

2. Nevpoklicani kapital

I1. Kapitalske rezerve

III. Rezerve iz dobicka

1. Zakonske rezerve

2. Rezerve za lastne deleze

3. Statutarne rezerve

4. Druge rezerve iz dobicka

IV. Preneseni Cisti poslovni izid

V. Cisti poslovni izid poslovnega leta

VI. Prevrednotovalni popravki kapitala

1. Splosni prevrednotovalni popravek kapitala

2. Posebni prevrednotovalni popravki kapitala

B. Rezervacije

1. Rezervacije za pokojnine in podobne obveznosti

2. Rezervacije za davéne obveznosti

3. Druge rezervacije

C. Finan¢ne in poslovne obveznosti

a) Dolgoro¢ne finanéne in poslovne obveznosti

. Dolgoro¢ne obveznosti na podlagi obveznic

. Dolgoro¢ne finan¢ne obveznosti do bank

. Dolgoroc¢ne poslovne obveznosti na podlagi predujmov

. Dolgorocne poslovne obveznosti do dobaviteljev

. Dolgoro¢ne meni¢ne obveznosti

. Dolgoro¢ne finanéne in poslovne obv. do podjetij v skupini

. Dolgoroc¢ne finanéne in poslovne obveznosti do pridruzenih podjetij

[N NN I Ko W O/ T IR SN EOS I I N e

. Dolgoroc¢ne finanéne in poslovne obveznosti do drugih

b) Kratkoro¢ne finanéne in poslovne obveznosti

. Kratkoro¢ne obveznosti na podlagi obveznic

. Kratkoro¢ne finanéne obveznosti do bank

. Kratkoro¢ne poslovne obveznosti na podlagi predujmov

. Kratkoro¢ne poslovne obveznosti do dobaviteljev

. Kratkoro¢ne meni¢ne obveznosti

. Kratkoro¢ne finan¢ne in poslovne obve. do podjetij v skupini
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. Kratkoro¢ne finanéne in poslovne obveznosti do pridruzenih podjetij

8. Kratkoro¢ne finanéne in poslovne obveznosti do drugih

C. Pasivne ¢asovne razmejitve
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Izkaz poslovnega izida — razlicica 1. za obdobje od .... do ....

TEKOCE LETO PREDHODNO
V TISOC SIT LETO

1. Cisti prihodki od prodaje

a) Cisti prihodki od prodaje dosezeni na domacem trgu

b) Cisti prihodki od prodaje dosezeni na trgih v tujini

. Sprememba vrednosti zalog proizvodov in nedokoncane proizvodnje

. Usredstveni lastni proizvodi in lastne storitve

. Drugi poslovni prihodki (s prevrednotovalnimi poslovnimi prihodki)
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. Stroski blaga, materiala in storitev

a) Nabavna vrednost prodanih blaga in materiala ter stroski porabljenega materiala

b) Stroski storitev

6. Stroski dela

a) Stroski pla¢

b) Stroski socialnih zavarovanj (posebej izkazani stroski pokojninskih zavarovanj)

¢) Drugi stroski dela

7. Odpisi vrednosti

a) Amortizacija in prevrednotovalni poslovni odhodki pri neopredmetenih
dolgoro¢nih sredstvih in opredmetenih osnovnih sredstvih

b) Prevrednotovalni poslovni odhodki pri obratnih sredstvih

8. Drugi poslovni odhodki

9. Finan¢ni prihodki iz delezev

a) Finan¢ni prihodki iz delezev v podjetjih v skupini

b) Finan¢ni prihodki iz delezev v pridruzenih podjetjih

¢) Drugi finanéni prihodki iz delezev (s prevrednotovalnimi finanénimi prihodki)

10. Finanéni prihodki iz dolgoro¢nih terjatev

a) Finan¢ni prihodki iz dolgoroénih terjatev do podjetij v skupini

b) Finanéni prihodki iz dolgoroénih terjatev do pridruzenih podjetij

¢) Drugi finan¢ni prihodki iz dolgorocnih terjatev (s prevrednotovalnimi finanénimi prihodki)

11. Finan¢ni prihodki iz kratkoro¢nih terjatev

a) Financni prihodki iz obresti in kratkoro¢nih terjatev do podjetij v skupini

b) Financni prihodki iz obresti in kratkoro¢nih terjatev do pridruzenih podjetij

¢) Drugi finan¢ni prihodki iz obresti in kratk. terjatev (s prevrednotovalnimi finan¢nimi prihodki)

12. Finan¢ni odhodki za odpise dolgoro¢nih in kratkoro¢nih finan¢nih nalozb

a) Prevrednotovalni finan¢ni odhodki pri finan¢nih nalozbah v podjetja v skupini

b) Prevrednotovalni finan¢ni odhodki pri finan¢nih nalozbah v pridruzena podjetja

¢) Drugi prevrednotovalni finanéni odhodki
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Izkaz poslovnega izida — razlicica 1. za obdobje od .... do ....

V TISOC SIT

TEKOCE LETO

PREDHODNO
LETO

13. Finan¢ni odhodki za obresti in iz drugih obveznosti

a) Finan¢ni odhodki za obresti in iz drugih obveznosti do podjetij v skupini

b) Finan¢ni odhodki za obresti in iz drugih obveznosti do pridruzenih podjetij

C) Drugi finanéni odhodki za obresti in iz drugih obveznosti

14. Davek iz dobicka iz rednega delovanja

15. Cisti poslovni izid iz rednega delovanja
A+2+3+4—-5-6—7—-8+9+10+11—-12—13—-14)

16. Izredni prihodki

17. Izredni odhodki

a) Izredni odhodki brez prevrednotovalnega popravka kapitala

b) Izredni odhodki za prevrednotovalni popravek kapitala

18. Poslovni izid zunaj rednega delovanja (16 — 17)

19. Davek iz dobicka zunaj rednega delovanja

20. Drugi davki, ki niso izkazani v drugih postavkah

21. Cisti poslovni izid obratunskega obdobja (15 + 16 — 17 — 19 — 20)
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Izkaz finanénega izida — razlicica II. za obdobje od ... do ...

. PREDHODNO
B TEKOCE LETO
V TISOC SIT LETO

A. FINANCNI TOKOVI PRI POSLOVANJU

a) Pritoki pri poslovanju

Poslovni prihodki

Izredni prihodki, ki se nana$ajo na poslovanje

Zacetne manj kon¢ne poslovne terjatve

Zacetne manj kon¢ne aktivne kratkoro¢ne ¢asovne razmejitve

b) Odtoki pri poslovanju

Poslovni odhodki brez amortizacije in dolgoro¢nih rezervacij

Izredni odhodki, ki se nanasajo na poslovanje

Davki iz dobicka in drugi davki, ki niso zajeti v poslovnih odhodkih

Konéne manj zacetne zaloge

Zacetni manj kon¢ni poslovni dolgovi

Zacetne manj kon¢ne pasivne kratkoro¢ne ¢asovne razmejitve

¢) Prebitek pritokov pri poslovanju (a manj b)
ali prebitek odtokov pri poslovanju (b manj a)

B. FINANCNI TOKOVI PRI NALOZBENJU

a) Pritoki pri naloZbenju

Finan¢ni prihodki, ki se nanasajo na nalozbenje (razen za prevrednotenje)

Izredni prihodki, ki se nanaSajo na nalozbenje

Pobotano zmanj$anje neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev (razen za prevrednotenje)

Pobotano zmanjsanje opredmetenih osnovnih sredstev
(razen za prevrednotenje in stvarne vlozke) kapitala)

Pobotano zmanjSanje dolgoroénih finan¢nih nalozb (razen za prevrednotenje)

Pobotano zmanjSanje kratkoro¢nih finan¢nih nalozb (razen za prevrednotenje)

b) Odtoki pri naloZbenju

Finan¢ni odhodki, ki se nanasajo na nalozbenje (razen za prevrednotenje)

Izredni odhodki, ki se nana$ajo na nalozbenje

Pobotano povecanje neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev (razen za prevrednotenje)

Pobotano povecanje opredmetenih osnovnih sredstev
(razen za prevrednotenje in stvarne vlozke kapitala)

Pobotano povecanje dolgoro¢nih finanénih nalozb (razen za prevrednotenje)

Pobotano povecanje kratkoro¢nih finanénih nalozb (razen za prevrednotenje)

¢) Prebitek pritokov pri naloZbenju (a manj b)
ali prebitek odtokov pri naloZbenju (b manj a)
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Izkaz financnega izida — razli¢ica II. za obdobje od ... do ...

. TEKOCE LETO PREDHODNO
V TISOC SIT LETO

C. FINANCNI TOKOVI PRI FINANCIRANJU

a) Pritoki pri financiranju

Finan¢ni prihodki, ki se nanasajo na financiranje (razen za prevrednotenje)

Izredni prihodki, ki se nana$ajo na financiranje

Povecanje kapitala (brez Cistega dobicka)

Pobotano povecanje dolgoro¢nih rezervacij (razen za prevrednotenje)

Pobotano povecanje dolgoro¢nih finan¢nih dolgov (razen za prevrednotenje)

Pobotano povecanje kratkoro¢nih finanénih dolgov (razen za prevrednotenje)

b) Odtoki pri financiranju

Finanéni odhodki, ki se nana$ajo na financiranje (razen za prevrednotenje)

Izredni odhodki, ki se nanasajo na financiranje

Zmanjsanje kapitala (brez Ciste izgube poslovnega leta)

Pobotano zmanjSanje dolgoro¢nih rezervacij (razen za prevrednotenje)

Pobotano zmanjsanje dolgoro¢nih finan¢nih dolgov (razen za prevrednotenje)

Pobotano zmanjSanje kratkoro¢nih finan¢nih dolgov (razen za prevrednotenje)

Zmanjsanje obveznosti do lastnikov iz delitve dobicka
(izplacila dividend in drugih delezev v dobicku)

¢) Prebitek pritokov pri financiranju (a manj b)
ali prebitek odtokov pri financiranju (b manj a)

C. Konéno stanje denarnih sredstev in njihovih ustreznikov

X) Finan¢ni izid v obdobju (sestevek prebitkov Ac, Be in Cc)

Y) Zacetno stanje denarnih sredstev in njihovih ustreznikov
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Izkaz gibanja kapitala — razliCica 1. za obdobje od ... do ...

(v tiso¢ SIT)

3.4 Cisti poslovni izid poslovnega leta

Cisti dobi¢ek poslovnega leta Cista izguba poslovnega leta

A. Zacetno stanja 31.12. .......

B. Premiki v kapital

Vnos Cistega poslovnega izida posl. leta

C. Premiki v kapitalu

Razporeditev Cistega dobicka posl. leta

Poravnava izgube kot odbitne sestavine kapitala

D. Kon¢no stanje 31.12.

Dodatek k izkazu gibanja Kapitala:

(v tiso€ SIT)

a) Cisti poslovni izid poslovnega leta

b) + preneseni Cisti dobicek / prenesena Cista izguba

c)+ zmanjSanje rezerv iz dobicka

¢) povecanje rezerv iz dobicka po sklepu uprave
(zakonskih rezerv, rezerv za lastne deleze in statutarnih rezerv)

d) povecanje rezerv iz dobicka po odloc€itvi uprave in nadzornega sveta
(drugih rezerv iz dobicka)

e)= bilan¢ni dobicek (a + b + ¢ — ¢ — d), ki ga skupsc¢ina razporedi

- na delnicarje

- v druge rezerve

- za prenos v naslednje leto in

- za druge namene
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PRILOGA ST. 5: PRAVILNIK O POPISU
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PRAVILNIK

O POPISU SREDSTEYV IN OBVEZNOSTI DO
NJIHOVIH VIROV
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Pravilnik temelji na dolo¢ilih 51. ¢lena Zakona o gospodarskih druzbah in SRS 28.23.

1. SPLOSNO O POPISU

1.1. Cas in organizacija popisa

V skladu s splosnimi predpisi se knjigovodsko stanje sredstev in dolgov najmanj enkrat na leto
uskladi z dejanskim stanjem, ugotovljenim s popisom, ¢e ni za posamezno vrsto sredstev dolocen
daljsi rok. Druzba popisuje sredstva in obveznosti do njihovih virov na koncu poslovnega leta —
po stanju na dan 31. decembra.

Na podlagi sklepa uprave druzbe se lahko posamezna sredstva in dolgovi popiSejo tudi med
letom, pri Cemer velja, da od prejSnjega popisa ne sme preteci ve¢ kot dvanajst mesecev.

Z rednim letnim popisom se lahko pri¢ne do 30 dni pred koncem poslovnega leta, vendar je treba
v takih primerih v popisne liste vpisati vse spremembe stanja sredstev in dolgov, nastale od
dneva popisa do konca poslovnega leta.

Poleg rednega letnega popisa se popis in uskladitev dejanskega in knjigovodskega stanja
sredstev in dolgov opravi tudi ob predaji in prevzemu dolznosti, ob statusnih spremembah in
drugih primerih, ki jih dolo¢ajo predpisi.

Uprava druzbe vsaj en mesec pred pricetkom popisa sprejme sklep o popisu, v katerem dolo¢i:

= predmet popisa (sredstva in obveznosti do virov sredstev),

= odgovorno osebo za organizacijo popisa,

* popisne komisije,

* nacin izvedbe popisa, ugotavljanje rezultatov popisa in zakljucne postopke,
= plan dela z rokovnikom popisnih aktivnosti.

Oseba, odgovorna za organizacijo popisa je zadolzena, da:

= pripravi navodila za delo popisnih komisij in drugih sluzb ter delavcev, ki sodelujejo pri
popisnih aktivnostih;tehni¢na navodila za popis;

» dolo¢i nacin in odgovorne osebe za pripravo sredstev za popis;

= dolo¢i podrobnejsi rokovnik za popis in skrbi, da popis poteka v dolocenih rokih;

= seznani popisne komisije z navodili in rokovnikom za popis;

= pred popisom preveri azurnost knjigovodskih evidenc in usklajenost sinteti¢nih in analiti¢nih
evidenc;

» nudi strokovno pomo¢ popisnim komisijam in nadzoruje njihovo delo;

= skrbi, da popisne komisije natan¢no razis¢ejo odmike dejanskih stanj od stanj v poslovnih
knjigah;

= skrbi, da odgovorne osebe primerno obrazlozijo popisne razlike in popisne komisije
pravocasno pripravijo porocilo o popisu;
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= skrbi, da organ upravljanja pravocasno obravnava porocilo o popisu ter sprejme natancne in
nedvoumne sklepe glede odprave popisnih razlik;

= skrbi, da so porocila o popisih, sklepi in odlo¢be organa upravljanja pravocasno predlozeni
knjigovodski sluzbi.

1.2. Navodila za popis

Navodila za letni popis morajo zajemati:

= Stevilo in vrste popisnih komisij, njihovo sestavo ter sklepe o imenovanju;

= natancen pregled sredstev in dolgov, ki so predmet popisa posamezne popisne komisije;

= terminski plan poteka popisa;

= nacine in postopke dodajanja sprememb (e se popisuje pred dnevom, na katerega se
usklajuje stanje);

= nacine popisovanja in tehnike vpisovanja podatkov v popisne liste;

» nacine vrednotenja popisnih koli¢in (opozoriti na sredstva, ki so dotrajana oziroma slabSe
kakovosti);

= nacine ugotavljanja popisnih razlik, oziroma odmikov dejanskega stanja od knjigovodskega
ter preverjanja pravilnosti odmikov;

= nacine sestavitve in predlozitve porocila o popisu;

= nacine obravnavanja vzrokov za odmike dejanskega stanja od stanja v poslovnih knjigah
(obrazlozitve odgovornih oseb);

= roke usklajevanja dejanskega stanja s stanjem v poslovnih knjigah.

1.3. Popisne komisije
Uprava druzbe letno doloci stevilo popisnih komisij glede na obseg stanja sredstev in dolgov.

Imenuje se tudi centralna popisna komisija, katere naloga je predvsem usklajevanje dela popisnih
komisij. Komisija mora biti pozorna, da se pri razlikah med dejanskim stanjem, ugotovljenim s
popisom in knjigovodskim stanjem, v enakih okolis¢inah upoStevajo vsaj priblizno enaka
staliSca.

Pri imenovanju c¢lanov popisnih komisij je potrebno upoStevati nacelo locenosti evidenc od
izvajanja poslov. Prav tako osebe, materialno odgovorne za sredstva, ki se popisujejo, in njihovi

neposredni vodje ne smejo biti imenovani v komisijo za popis sredstev, za katera odgovarjajo,
smejo pa biti imenovani v komisijo, ki popisuje druga sredstva.

Uprava druzbe izda odloc¢be o imenovanju popisnih komisij, ki morajo vsebovati:

= sklep pristojnega organa o letnem popisu sredstev in obveznosti do njihovih virov;
= ime in priimek zaposlenca;

= delovno nalogo pri popisu;

= rok za pricetek in koncanje delovne naloge.

Poslovodni organ je dolzan popisnim komisijam omogociti uspesno delo. Delo popisnih komisij
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je potrebno obravnavati kot pomembno nalogo in poskrbeti tudi za nadomestitev Casa,

porabljenega za popis.

Popis je potrebno organizirati tako, da je normalno delo kar najmanj ovirano.

1.4. Naloge popisnih komisij

Glavni cilj popisnih komisij je ugotavljanje razlik med dejanskim stanjem, ugotovljenim s

popisom in stanjem, izkazanim v poslovnih knjigah ter ugotavljanje vzrokov in odgovornih oseb

za odmike.

Vsaka popisna komisija si mora pred popisom sestaviti delovni naért, ki vsebuje:

sestavo komisije in sklep pristojnega organa o njihovem imenovanju,

predmet popisa;

datum sestanka komisije (priprava na izvedbo popisa);

nacrt preverjanja pripravljenosti sredstev za popis;

datum zacetka in trajanja popisa;

nacin pridobitve podatkov o spremembah, nastalih med dnem popisa in prese¢nim datumom
usklajevanja knjigovodskega stanja sredstev in dolgov z dejanskim;

nacin ugotavljanja popisnih razlik in pridobivanja mnenj oziroma obrazlozitev odgovornih
delavcev;

ugotavljanje normalnega kala;

nacin oblikovanja predlogov za likvidacijo ugotovljenih popisnih razlik;

datum sestavitve popisnega porocila;

datum predaje porocila o popisu.

Naloge popisnih komisij so:

ugotoviti dejansko stanje sredstev in dolgov (s preStevanjem, merjenjem, tehtanjem,
pregledovanjem dokumentacije ...);

vpisati podatke o dejanskem stanju v popisne liste in podpisati popisne liste; ¢e se datum
popisa razlikuje od datuma usklajevanja, morajo vpisati v popisne liste tudi spremembe, ki so
med tem nastale;

vpisati knjigovodsko stanje sredstev in obveznosti do virov ter ugotoviti odmike med
dejanskim in knjigovodskim stanjem predmeta popisa;

raziskati vzroke za odstopanja med stanjem, ugotovljenim s popisom in stanjem v poslovnih
knjigah;

sestaviti popisno porocilo in predlagati organu upravljanja morebitne potrebne ukrepe za
odpravo vzrokov popisnih razlik.

Popisne komisije ob popisu sredstev preverjajo tudi:

ali je kakovost sredstev brezhibna,
ali so sredstva primerno uskladi$¢ena, oziroma se z njimi strokovno ravna,
ali zaposlenci z zaupanimi sredstvi ravnajo kot dobri gospodarji.
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V posebnih popisnih listih je potrebno izkazati:

= material, proizvode in blago slabse kakovosti oziroma neidoce proizvode in blago;
= izrabljena opredmetena osnovna sredstva in drobni inventar;

= neizterljive oziroma zastarane terjatve;

= terjatve in dolgove, za katere ni ustrezne dokumentacije.

Loceno je potrebno popisati tudi sredstva, ki se na prese¢ni datum sicer nahajajo v druzbi, vendar
niso v lasti druzbe in sredstva druzbe, ki so pri drugih pravnih osebah.

1.5. Priprava sredstev za popis

Osebe, materialno odgovorne za posamezna sredstva, ki so predmet popisa, morajo najkasneje
do dneva popisa urediti, razvrstiti in zaznamovati sredstva, da bi zagotovili lazji, hitrejsi in
pravilnejSi popis. Sredstva slabse kakovosti in neuporabna sredstva (v kolikor niso bila
komisijsko izloCena iz uporabe in evidenc ze med obracunskim obdobjem) locijo od ostalih
sredstev.

Zaposlenci v knjigovodstvu druzbe morajo pred popisom poskrbeti za azurnost evidenc in
usklajenost sinteti¢nih in analiti¢nih evidenc.

1.6. Priprava popisnih pripomockov in uporaba racunalnika pri popisu

Oseba, odgovorna za organizacijo popisa mora popisnim komisijam pravo¢asno zagotoviti:

= popisne liste za vpisovanje podatkov o popisanih sredstvih in dolgovih, ki so prilagojeni
nacinu in tehnikam kasnejsih obdelav;

= druge pripomocke (naprave za Stetje, tehtanje, merjenje ...) in predvideti druge potrebe (npr.
nadomestne baterije, ¢e so potrebne za merilne naprave);

= zagotoviti sodelovanje izvedencev, ki s svojo strokovnostjo in znanjem pomagajo popisnim
komisijam, niso pa ¢lani komisij;

= zagotoviti pomoc¢nike ali pomoc strojev za Stetje in merjenje tezavnih in zapletenih stvari.

Z racunalnikom se opravijo posamezni postopki pri popisu sredstev, za katera se vodijo evidence

o njihovem stanju in gibanju z racunalniki, in sicer:

= 7 racunalnikom se pripravijo popisni listi, v katere se vpisejo pred popisom le podatki o
sredstvih, brez koli¢in in vrednosti;

= 7z racunalnikom se po koli¢inskem popisu opravi vrednostno obracunavanje popisa, vpis
knjigovodskega stanja in ugotavljanje popisnih razlik.

1.7. Potek popisa

Oseba, odgovorna za organizacijo popisa in ¢lani popisnih komisij mora poskrbeti, da popisi
sredstev in dolgov, ki se na prese¢ni datum nahajajo v druzbi, oziroma so last druzbe, potekajo v
skladu z navodili.
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1.8. Porocilo o opravljenem popisu

Popisne komisije sestavijo porocilo o opravljenem popisu, ki mora vsebovati:

» popisne liste in rekapitulacijo popisnih listov po posameznih sredstvih;

» ugotovljene odmike dejanskega stanja, ugotovljenega s popisom od stanja v poslovnih
knjigah;

* pojasnila o razlikah, ki so posledica zamenjav istovrstnih sredstev;

» obrazlozitve zaposlencev, materialno odgovornih za posamezna sredstva;

* ugotovljeni normativni kalo;

= predloge za likvidacijo ugotovljenih odmikov;

= predloge ukrepov za odpravo ugotovljenih pomanjkljivosti;

1.9. Obravnava porocila o popisu

Porocila o popisu obravnava organ upravljanja v prisotnosti osebe, odgovorne za popis,
predsednikov komisij in vodje knjigovodstva. Na podlagi porocil organ upravljanja odloci o:

* nadinu odprave ugotovljenih odmikov dejanskega stanja sredstev in dolgov od
knjigovodskega stanja;

* postopanju s sredstvi slabse kakovosti;

» ugotovljenih primanjkljajih in uni¢enju iz naslova obicajnega kala, razbitja in okvare blaga;

» popravku vrednosti ali odpisu dvomljivih in spornih terjatev oziroma dolgov;

= ukrepih proti osebam, odgovornim za nastale odmike;

= ukrepih za odpravo ugotovljenih nepravilnosti,

» drugih dejstvih v zvezi s popisom.

Sprejeti sklepi morajo biti jasni in nedvoumni in so del popisnega elaborata. So osnova za
knjizenje v poslovnih knjigah druzbe

1.10. Usklajevanje knjigovodskega stanja z dejanskim

Oseba, odgovorna za organizacijo popisa mora dostaviti poro¢ilo o opravljenem popisu skupaj z
odlocbami in sklepi organa upravljanja knjigovodski sluzbi v roku, dolocenem v terminskem
planu izvedbe popisa.

.....

stanja sredstev in dolgov v knjigovodstvu z dejanskim stanjem, ugotovljenim s popisom.
Usklajevanje se opravi po stanju na dan popisa.
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2. POPIS PO POSAMEZNIH VRSTAH SREDSTEV IN OBVEZNOSTI DO
NJIHOVIH VIROV

2.1. Popis neopredmetenih dolgorocnih sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev

2.1.1. Popis neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev

Popis neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev zajema:

= nalozbe v pridobljene dolgoro¢ne pravice do industrijske lastnine - konto
= dolgoro¢no odlozene stroske - konto
= nalozbe v dobro ime - konto

Popisna komisija zacne popisovati, ko so knjizeni vsi poslovni dogodki do konca obracunskega
obdobja, ki se nanaSajo na neopredmetena dolgoro¢na sredstva. Popisna komisija popise ta
sredstva z vpogledom v knjigovodske listine, na podlagi katerih so se evidentirali poslovni
dogodki v poslovnih knjigah na kontih 00. Ugotovljeno stanje vpise v posebne popisne liste ter
ugotovi razliko med dejanskim stanjem in stanjem, izkazanim v knjigah.

Popisna komisija popiSe neopredmetena dolgorocna sredstva po posameznih vrstah. Pri tem
ugotavlja, ali so na teh kontih zares knjizena neopredmetena dolgoro¢na sredstva ali pa so morda
knjizbe na njih napacne (zaradi pomote pri knjizenju, zamenjave kontov).

2.1.2. Popis opredmetenih osnovnih sredstev

Popis opredmetenih osnovnih sredstev zajema:

= zemljis¢a — konto

= zgradbe — konto

= nepremicnine, ki se pridobivajo - konto

= opremo — konto

= drobni inventar — konto

= druga opredmetena osnovna sredstva — konto

= opremo in druga opredmetena osnovna sredstva, ki se pridobivajo — konto

Pred popisom morajo odgovorne osebe:

= izlociti poSkodovana in zastarela osnovna sredstva;

= Jociti in posebej oznaciti sredstva drugih pravnih oseb;

= pregledati inventarne Stevilke in listine o osebni odgovornosti (reverze) za posamezna

osnovna sredstva;
= zahtevati od dobaviteljev osnovnih sredstev obracune (racune).

Popisna komisija popiSe opredmetena osnovna sredstva na posebne popisne liste, ki vsebujejo
najmanj tele podatke:
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= ime sredstva,

= konto,

= inventarno Stevilko,

= nabavno vrednost,

» odpise do dneva popisa,
* neodpisano vrednost.

V posebne popisne liste se popisejo opredmetena osnovna sredstva, ki jih je druzba pridobila na
podlagi financnega najema. Posebej se popiSejo tudi osnovna sredstva, ki so druzbi dana v
poslovni najem in druga sredstva, ki so last drugih pravnih oseb. Popisna komisija poslje te
popisne liste v potrditev pravni osebi, ki je dala osnovna sredstva v poslovni najem oziroma
pravnim osebam — lastnikom teh sredstev.

Pri popisu osnovnih sredstev, ki se pridobivajo, mora popisna komisija ugotoviti, ali stopnja
dokoncanosti, kakor je izkazana, obracunana in poravnana po zacasnih situacijah oziroma drugih
obracunih, ustreza dejanski stopnji dokoncanosti. Popisna komisija preveri, ali je odgovorna
oseba pravilno pregledala in potrdila situacije in druge obracune.

2.2. Popis zalog

Popis zalog zajema:

» zaloge materiala — konto

* nedokoncano proizvodnjo in polproizvode — konto
» dokoncane proizvode - konto

» trgovsko blago — konto

2.2.1. Popis surovin in materiala

Popisna komisija popiSe surovine in material po vrstah, kakor so izkazane v razredu 3 kontnega
nacrta. V popis mora vkljuciti tudi material, oddan v dodelavo in predelavo ter zaloge materiala,
ki so bile dane v proizvodnjo, do dneva popisa pa se Se niso zacele uporabljati.

Osebe, ki so odgovorne za material morajo do dneva, dolocenega za zacetek popisa:

= uskladiti stanje v skladis¢ni kartoteki s stanjem v materialnem knjigovodstvu;
* zaznamovati in urediti material po vrstah;
* izlociti neuporaben material.

Popisna komisija popiSe material lo¢eno po skladis¢ih in po vrstah teh zalog, kakor se vodijo
zaloge v materialnem knjigovodstvu. V popisne liste vpiSe dejansko ugotovljene koli¢ine za
vsako vrsto surovin in materiala. Koli¢ine ugotovi z merjenjem in preStevanjem. Material, ki je
Se v izvirnih in nepoSkodovanih zavojih, se popise na podlagi deklariranih oznak in listin (npr.
racuna, prejemnice).

Popisni listi surovin in materiala naj imajo najmanj naslednje podatke:
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= nahajalisce,

= ime,

= Sifro iz internega Sifranta,
= mersko enoto,

= koli¢ino po popisu,

= stanje po knjigah,

= ceno in vrednost,

* morebitne popisne razlike.

V primeru racunalniske obdelave podatkov se popisne liste prilagodi nac¢inu kasnejSe obdelave
podatkov.

Popisna komisija popiSe v posebne popisne liste:

= material, ki je last druge pravne osebe,
= material na poti,

= material neustrezne kakovosti,

= nepotreben in zastarel material.

Po opravljenem koli¢inskem popisu je potrebno poslati pravnim osebam po en izvod popisa
materiala, ki je njihova last.

2.2.2. Popis nedokoncane proizvodnje in polizdelkov

Popisna komisija popiSe nedokoncano proizvodnjo in polizdelke po vrstah, kot so izkazani na
kontih skupine 60. Enota zalog nedokonCane proizvodnje mora biti izvirno ovrednotena s
proizvajalnimi stroski. Predmet popisa so izdelki, ki so tehnolosko brezhibni in s katerimi se bo
proizvodni proces nadaljeval.

Komisija za popis nedokoncane proizvodnje mora pripraviti ¢asovno zaporedje vseh delovnih
nalogov, po katerih proizvodni proces Se ni koncan oziroma po katerih izdelki Se niso predani v
zaloge gotovih proizvodov. Komisija popiSe vse delovne naloge, po katerih se delo oziroma
proizvodnja Se nadaljuje, izlo¢i pa delovne naloge, ki so ze zakljuceni.

Popisni listi za nedokon¢ano proizvodnjo morajo vsebovati najmanj naslednje podatke:

= proizvodni oddelek,

= vrsto proizvoda,

= Stevilko delovnega naloga,

= Stevilo popisanih kosov nedokoncane proizvodnje,
= zneske posameznih vrst stroskov,

= vyse stroske skupaj (ovrednotenje),

= podatek o knjizni vrednosti na dan popisa,

= morebitne popisne razlike ali

= koli¢ine po stopnji proizvodnje.

Popisna komisija popiSe v posebne popisne liste odpovedano ali ustavljeno proizvodnjo,

82



proizvodnjo, ki se v naslednjem poslovnem letu ne bo nadaljevala in predmete, ki so se v
nedokoncani proizvodnji ali v njenih delih pokvarili oziroma unic¢ili.

2.2.3. Popis proizvodov

Popisna komisija popise proizvode po vrstah, kot so izkazani na kontih skupine 63. Enota zalog
proizvodov mora biti izvirno ovrednotena s proizvajalnimi stroski.

Popisna komisija popise le zaloge tistih proizvodov, ki so bili kot dokonc¢ani sprejeti v skladisca
proizvodov. V popis zajame tudi zaloge proizvodov, oddane v komisijsko ali konsignacijsko
prodajo, in sicer na podlagi prejetih popisnih listov. Posebej popise tudi zaloge proizvodov,
oddanih v svoje prodajalne. Komisija mora paziti, da so ob popisu proizvodi pravilno razvrsc¢eni
po stopnjah kakovosti.

Popisni listi za proizvode morajo vsebovati najmanj naslednje podatke:

= gkladisce,

* ime proizvoda,

= Sifro proizvoda,

= mersko enoto,

* popisano koli¢ino,

= koli¢ino po stanju v knjigah,

* morebitne presezke ali primanjkljaje,
= Jastno ceno,

= vrednost popisane koliCine,

» vrednost koli¢ine po knjigah,

= vrednost morebitnih presezkov ali primanjkljajev.

V primeru racunalniske obdelave podatkov se popisne liste prilagodi nac¢inu kasnejSe obdelave
podatkov.

Popisna komisija popiSe v posebne popisne liste zaloge proizvodov, katerih rok uporabnosti je
potekel, oziroma je omejen.

2.2.4. Popis blaga

Popisna komisija popiSe blago po vrstah, kot so izkazani na kontih skupine 66 in zunajbilan¢ni
evidenci (zaloge prejete v dodelavo in v komisijsko ali konsignacijsko prodajo).

Popisna komisija popise tudi zaloge blaga, oddane ali prejete v dodelavo in zaloge oddane ali
prejete v komisijsko ali konsignacijsko prodajo. Zaloge oddane v dodelavo in komisijsko ali
konsignacijsko prodajo popiSe na podlagi prejetih popisnih listov. Po koncanem koli¢inskem
popisu blaga prejetega v dodelavo in komisijsko ali konsignacijsko prodajo poslje popisne liste
pravnim osebam, lastnicam teh zalog
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Popisni listi za proizvode morajo vsebovati najmanj naslednje podatke:

= prodajno oziroma skladis¢no enoto,
= ime blaga,

= Sifro blaga,

= mersko enoto,

= stopnjo DDV,

= popisano kolicino,

= koli¢ino po stanju v knjigah,

= morebitne presezke ali primanjkljaje,
= ceno enote blaga,

= vrednost popisane kolicine,

= vrednost koli¢ine po knjigah,

= vyrednost morebitnih presezkov ali primanjkljajev.

V primeru racunalniske obdelave podatkov se popisne liste prilagodi nac¢inu kasnejSe obdelave
podatkov.

Pri popisu blaga je potrebno nameniti posebno pozornost njegovi brezhibnosti. Popisna komisija
popise v posebne popisne liste poskodovano in nekurantno blago. Ce je bilo blago poskodovano
ze ob prevzemu in je bila zato dobavitelju ze poslana reklamacija, se takSno blago izkaze na
posebnih popisnih listih.

2.3. Popis denarnih sredstev v blagajni in takoj vnovéljive vrednostnice

Popisna komisija popiSe denarna sredstva, izkazana na kontih skupine 10, ki zajemajo:

= tolarska in devizna denarna sredstva v blagajni v obliki bankovcev in kovancev,
= denar na poti,

= jzdane Ceke,

= prejete Ceke,

= druge takoj vnov¢ljive vrednostnice.

Popisna komisija popiSe gotovino v glavni in pomoznih blagajnah, potem ko blagajniki
zakljucijo blagajniSke dnevnike za zadnji dan obracunskega obdobja, praviloma ob koncu
zadnjega dne poslovnega leta.

Popisna komisija popiSe gotovino v blagajni s Stetjem po apoenih in ugotovljene zneske vpise na
posebne popisne liste.

2.4. Popis dobroimetja pri bankah in drugih finan¢nih organizacijah

Popisna komisija popiSe denarna sredstva na racunih, izkazana na kontih skupine 11, in sicer:

= tolarska sredstva na racunih,
= tolarske depozite na odpoklic,
= devizna sredstva na racunih,
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» devizne depozite na odpoklic,
» denarna sredstva na posebnih ra¢unih oziroma za posebne namene.

Popisna komisija ugotovi dejansko stanje navedenih denarnih sredstev na podlagi banc¢nih
izpisov stanja teh sredstev na racunih. Komisija primerja ugotovljeno stanje s stanjem v
poslovnih knjigah in ugotovi morebitne razlike.

2.5. Popis finan¢nih nalozZb in terjatev ter obveznosti

Popis finan¢nih nalozb in terjatev obsega:

= dolgoro¢ne in kratkoro¢ne finan¢ne nalozbe izkazane na kontih skupine 06, 07 in 17;
» dolgoroc¢ne in kratkorocne terjatve, izkazane na kontih skupine 08, 12, 13, 14, 15, 16 in 18.

Popis obveznosti pa obsega:

» kratkoro¢ne obveznosti, izkazane na kontih skupine 22, 23, 24, 25, 26, 27 in 28;
» dolgoro¢ne obveznosti, izkazane na kontih skupine 97 in 98.

Pri popisi finanénih nalozb, terjatev in obveznosti mora popisna komisija:

= preveriti pravno podlago in izkazano velikost postavk, ki so predmet popisa;

= preveriti pravilnost vodenja knjigovodskih evidenc;

= preveriti postopek usklajevanja postavk terjatev in obveznosti in prouciti sporne zadeve;

= ugotoviti vzroke za dvomljive in sporne terjatve in prouciti nacine izterjave;

= preveriti pravilnost oblikovanja popravkov vrednosti terjatev glede na opredelitve v internih
aktih;

» ugotoviti starostno strukturo terjatev in obveznosti.

Svoje ugotovitve komisija opise v posebnem porocilu.

2.5.1. Popis finan¢nih nalozb

Popisna komisija popiSe dolgoro¢ne in kratkoro¢ne finan¢ne naloZzbe po stanju na dan bilance
stanja. Pred popisom mora preveriti, ali so bili knjizeni vsi poslovni dogodki, povezani s
finan¢nimi nalozbami. Popis se opravi na podlagi listin, ki so sluzile za pripoznavanje, merjenje
in prevrednotovanje postavk finan¢nih nalozb v poslovnih knjigah.

2.5.2. Popis terjatev

Popisna komisija popiSe dolgorocne in kratkoro€ne terjatve po stanju na dan bilance stanja. Pred
popisom mora preveriti, ali so bili knjizeni vsi poslovni dogodki, povezani s terjatvami. Popis se
opravi na podlagi listin, ki so sluzile za pripoznavanje, merjenje in prevrednotovanje postavk
terjatev v poslovnih knjigah.

Popis terjatev se opravi po kontih. Sporne in dvomljive terjatve morajo biti izkazane loceno.
Popisni listi za popis terjatev morajo vsebovati:
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= dolznikovo ime,
= datum in znesek terjatve,
= datum zapadlosti terjatve v placilo.

Kot popisni listi se lahko uporabljajo racunalniski izpisi.

2.5.3. Popis obveznosti

Popisna komisija popise dolgorocne in kratkorocne obveznosti po stanju na dan bilance stanja.
Pred popisom mora preveriti, ali so bili knjizeni vsi poslovni dogodki, povezani s temi
bilan¢nimi postavkami. Popis se opravi na podlagi listin, ki so sluzile za pripoznavanje, merjenje
in prevrednotovanje postavk obveznosti v poslovnih knjigah.

Popis se opravi po kontih. Popisni listi za popis obveznosti morajo vsebovati:

= upnikovo ime,
= datum in znesek obveznosti,
= datum dospelosti obveznosti v placilo.

2.6. Popis ¢asovnih razmejitev

Popis ¢asovnih razmejitev obsega:

= aktivne in pasivne kratkorocne ¢asovne razmejitve, izkazane na kontih skupine 19 in 29,
= dolgoroc¢ne rezervacije, izkazane na kontih skupine 96.

Popisna komisija popiSe ¢asovne razmejitve po stanju v knjigovodstvu na dan bilance stanje.
Casovne razmejitve popiSe na podlagi knjigovodskih listin. Postavke aktivnih &asovnih
razmejitev morajo biti utemeljene glede na realnost obratuna v naslednjem obracunskem
obdobju, postavke pasivnih ¢asovnih razmejitev pa ne smejo skrivati rezerv.

Popis vrednotnic poteka tako, da popisna komisija popiSe vsako vrsto vrednotnic zadnjega dne
poslovnega leta s Stetjem in ugotovljene zneske vpise v posebne popisne liste.

Popisna komisija popiSe dolgorocne rezervacije po stanju na dan bilance stanja na podlagi
ustrezne dokumentacije, ki je sluzila za pripoznavanje, merjenje in prevrednotovanje postavk
dolgoroc¢nih rezervacij v poslovnih knjigah.

2.7. Popis kapitala

Popisna komisija popiSe vse postavke kapitala, izkazane na kontih razreda 9 po stanju na dan 31.
decembra. Komisija lahko popiSe kapital Sele po knjizenju vseh poslovnih dogodkov v zvezi s
celotnim kapitalom do konca obracunskega obdobja. Na podlagi dokumentaciji preveri
pravilnost oblikovanja posameznih sestavin celotnega kapitala in njih zmanjSanja in pravilnost
knjizenja. O ugotovitvah sestavi poseben zapisnik.
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